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Adi Soyadi | Cengiz KULOGLU

Gorev Unvani | Enstitia Sekreteri

Birimi | Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

En Yakin Yonetici | Daire Bagkam

Yoklugunda Vekalet Edecek | Tiirkay CIMEN, Derya MEMUS

YAPTIGI
ISLER

e Universitemiz boliim dig1 se¢cmeli havuz derslerinin agilmasini organize etmek,

e Egitim komisyonu karar ve yazilarinin ytriitiilmesini saglamak,

e Onlisans, lisans ve lisansiistii program acma dosyalarinin kontroliinii yapmak,

e Akademik takvimin hazirlanmasi siirecini ytiirtitmek,

¢ Birimin i¢ kontrol ¢alismalarini yiiriitmek,

e YOKSIS ve Microsoft Teams duyurularini takip etmek ve gérev alanyla ilgili is ve
islemlerin yturitilmesini saglamak,

e (Gorevinin gerektirdigi is ve islemler hakkinda 6ncelikle yedegi olan personel basta

olmak iizere OIDB personeline egitim vermek,

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi icin
sorumlu personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon

konusunda gerekli hassasiyeti gostermek.
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