BARTIN UNIVERSITES| :
“Aydinik Yarinlara” IS TANIMI

AdiSoyadi Cengiz KULOGLU
Gorev Unvani Enstitii Sekreteri
Birimi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
En Yakin Yonetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Tiirkay CIMEN

YAPTIGI iSLER

e Universite havuz derslerinin yazisma ve koordinatorliik gérevini yiiriitmek.

e Egitim komisyonu karar ve yazilarinin nihai kontroliinii yapmak.

e Lisansustu Egitim Enstitii ile 6g8renci isleri arasinda koordinasyon gorevi, ilanlarin
nihai kontroliini yapmak.

e Onlisans, lisans ve lisansiistii program agma dosyalarinin nihai kontroliinii yapmak.

e Akademik takvimin hazirlanmasi siirecini yiiriitmek ve nihai kontroliinii yapmak.

e Ogrenci Isleri Dairesi Bagskanlhiginin ayrintili is takviminin uygulamasinin takibini
yapmak.

¢ Yandal ve Cift Anadal uygulamasinda iiniversite icinde uygulama birligini saglamak.

e Yatay gecis, dikey gecis ve uluslararasi 6grenci kontenjanlarinin belirlenme ve karar
alma siirecinin takibi ve kontroliinii yapmak.

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi icin
sorumlu personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon
konusunda gerekli hassasiyeti gostermek.

e Diploma ve diploma eki basimi, imzalatilmasi ve yazisma islemlerinin siire¢ takibini

yapmak.
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