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Birimi  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
En Yakin Yonetici Sube Midiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Ufuk ERKAL

YAPTIGI iSLER
e Universite Bilgi Yonetim Sistemi modiilleri is ve gorev dagilimi yapmak,
eUniversitemiz akademik birimlerinde gdrev yapan oOgrenci isleri personelinin, ogretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren dgrencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi Ydnetim
Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak sorunun
¢Oziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,
e Maliye raporlarini hazirlamak,
e YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,
e YOKSIS duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanligr ile ilgili
is ve iglemleri yiirtitmek,
eOncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek,
e Baskanligimiz web sayfasinda bulunan “Bize Ulagin” sayfasina gelen tiim bildirimleri kontrol
etmek ve gerekli islemleri yapmak,
e Bilgisayar Isletmenin yapmakta oldugu isleri yapmaya devam etmek.

e Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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