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Adi Soyadi | Tirkay CIMEN

Gorev Unvani | Sube Miidiiri

Birimi | Ogrenci Isleri Daire Baskanlhig

En Yakin Yonetici | Daire Bagkani

Yoklugunda Vekalet Edecek | Cengiz KULOGLU, Derya MEMUS

YAPTIGI
ISLER

e Egitim-68retim ve 6grencilerle ilgili yazismalarin yapilmasini saglamak,

e Istatistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere ulastirilmasin saglamak,

e Ogrenci Isleri Daire Bagskanligi'min Rimer, WhatsApp, Twitter islemlerini yiiriitmek,

e Yandal ve Cift Anadal uygulamasinda iiniversite icinde uygulama birligini saglamak,

¢ YKS, yatay gecis, dikey gecis ve uluslararasi 6grenci kontenjanlarinin belirlenme ve karar
alma stirecinin takibi ve kontroliinii yapmak,

e Ogrenci Isleri Daire Baskanhiginin Is Takvimini hazirlamak ve takibini yapmak,

¢ Birimin Faaliyet Raporu kapsamindaki ¢alismalari yiiriitmek,

e Birim I¢ Degerlendirme Raporunu hazirlamak,

e Gorevinin gerektirdigi is ve islemler hakkinda oncelikle yedegi olan personel basta olmak
lizere OIDB personeline egitim vermek,

e YOKSIS ve Microsoft Teams duyurularini takip etmek ve gorev alaniyla ilgili is ve islemlerin
yurutilmesini saglamak,

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi icin sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda

gerekli hassasiyeti gostermek.
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