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"Aydinik Yarinlara” IS TANIMI

Ad1 Soyad1 Belde BEYGIRCI
Gorev Unvam  Bilgisayar Isletmeni
Birimi  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
En Yakin Yonetici Sef
Yoklugunda Vekalet Edecek Dilek KUVVETLIOGLU

YAPTIGI iISLER
¢ Diploma ve diploma eki basimi, imzalatilmas1 ve yazigsma islemlerini yapmak,
¢ Diploma almaya hak kazanan 6grencilerin bilgilerini mezuniyet kiitiigiine islemek,
e Mezun kimlik kartlarin1 basmak.

e Tasinir kayit islemlerini yapmak,

eOncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi igin sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek,

¢ Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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