BIRIMI
ALT BIRIM ADI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
OGRENCI ISLERI SUBE MUDURLUGU, DIPLOMA VE MEZUNLAR SUBE MUDURLUGU, EGITIM VE OGRETIM SUBE MUDURLUGU

RISKLER
SN HASSAS GOREVLER ~ (Gorevin Yerine RISK DUZEYi
Getirilmemesinin Sonuglar)
Ogrenciye ait mevcut Ogrenciye ait kisisel verilerin 3.
bilgilerin korunarak Sahislar tarafindan kotii amagla
1 KVKK ’na riayet edilmesi. = kullanimu. DUSUK
Akademik takvimde belirtilen
Notlarin akademik zaman araliginda girilmeyen
takvimde belirtilen notlar 6grencilerin not
2 tarihlerde UBYS'ye ortalamalarin1  olumsuz DUSUK
girilmesi etkilemektedir.
Ogrencilerin notlarmin yanls
Bagil Degerlendirme Not hesaplanmasi ve buna bagli
Sisteminin Dosru olarak genel not ortalamasi ve o
3 s yar1yil not ortalamasinin DUSUK
Caligmasi.
yanlis hesaplanmasi.
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GEREKEN SURE

Resmi Kurumlara verilen
ogrenci bilgilerinin elden ve
gizli teslim edilmektedir. {lan
edilecek duyurularda 6grenci
bilgilerinin maskelenmektedir.

Surekli

Akademik takvimin
Universitemiz web sayfasinda
duyurulmakta olup
Universitemiz Senato Karari
akademik birimlere yazi ile
bildirilmektedir.

Belirli periyotlarla bagil
degerlendirme not
hesaplamalarinin dogru ¢alisip
caligmadigimin  kontrol{

Surekli

Akademik Takvimde
Belirlenen Tarihler

HASSAS GOREVI
OLAN

PERSONELIN ADI
SOYADI

Kadir GUL

Kadir GUL

Kerem KILICAY

yapilmaktadir.
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BARTIN UNIVERSITES!

“Aydinhk Yarinlara”

Ders Programi ve Ders
Acma Islemleri

Katki Pay1 ve Ogrenim
Ucretlerinin Dogru
Hesaplanmasi ve
Banka verilerinin
O0grenci otomasyon
sistemine dogru
cekilmesi.

UBYS de yer alan
Ogrenci raporlarimin
birbiriyle uyumlu
olmast ve dogru
caligmasi.

YOKSIS’e Aktarilan
Verilerin Giincel Olmasi

Mevzuatla Otomasyonun
Uyumlu Olmas1

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Ders programlart akademik
takvimde belirtilen kayt
yenileme tarihlerinde UBYS’
ye girilmedigi takdirde
ogrencilerin ders se¢imlerini
yapamamasi ve kayitlanma
istatistiklerinin saglikli
olmamasina neden olur.

DUSUK

Katk1 Pay1 ve Ogrenim Ucretleri
hesaplanmadig takdirde 6grenci
banka yoluyla 6deme
yapamayacagi gibi ders
kayitlanma iglemini de
tamamlayamayacaktir.

DUSUK

Ayni verinin alinabildigi farkli
rapor gruplarinda farkl
verilerin olusmasi is ve
islemlerin hatali olmasina ve
Ust Yonetime verilen bilgilerin
tutarsiz olmasina neden olur.

DUSUK

UBYS’de yer alan 6grenci
bilgilerinin online olarak
YOKSIS’e yansimamas1 ve bu
nedenle YOKSIS verilerinin
giincel olmamas1 dgrencilerin
cesitli 6grencilik haklarindan
yararlanamamasina neden olur

DUSUK

Mevzuatla otomasyonun
uyumlu olmamasi ig ve
islemlerin saglikli
yuratiilememesine neden olur.

DUSUK

Akademik takvim Universitemiz web
sayfasinda duyurulmaktadir.
Universitemiz Senato Karar1 akademik
birimlere yazi ile bildirilmektedir.

Cumhurbagkanligi Kararnamesi ile her
yil temmuz ayinda belirlenen harglar, yil-
donem hesaplamalari yapildiktan sonra
UBYS iizerinden dgrencilere tahakkuk
ettirilir. Uluslararas1 6grenciler i¢in
Universite Yonetim Kurulunda
belirlenen har¢ miktarlar1 yine UBYS
iizerinden 6grencilere tahakkuk ettirilir.

Raporlarin birbiri ile uyumu kontrol
edilmektedir.

Gonderilecek olan verilerin takibi ve
zamaninda gonderim islemlerinin yapilmasi
saglanmaktadir.

Gtincel mevzuatlarin takibi yapilmakta olup
otomasyonla uyumu kontrol edilmektedir

Revizyon No 0

Akademik Takvimde
Belirlenen Tarihler

Her y1l Temmuz ay1 ve
Her Akademik Yariyil

Basinda

Surekli

Surekli

Mevzuat giincellendikge

Ufuk ERKAL

Kerem KILICAY

Orhan CESUR

Kerem KILICAY

Kadir GUL



g UBYS Asal Servisinin
Dogru Caligmasi

Diplomalarin, Diploma
10 Ekinin ve Kimliklerin
Basimi ve Muhafazasi

Ogrencilerin Ders
11

UBYS asal servisinin dogru
caligmamasi dgrencilerin
askerlik tecil islemlerinin
yapilamamasina neden olur

DUSUK

Zamaninda basimi1
gerceklestirilemeyen diploma
ve diploma eki dgrencinin ise
giris islemlerinde gecikmelerin
yasanmasi ya da bagvuru
yapmamasi. Kimliklerin
zamaninda basilmamasi
ogrencilerin Universitemiz
yemekhanesinde kullanilan
otomasyon sistemi (izerinden
islem yapamamasi. Kiymetli
evraklarin saklanmast/
muhafazasinin yapilamamasi
durumunda Universitemizin
prestij kaybina neden olur.

DUSUK

Ogrencilerin ders kayitlarinin
belirli diizen icerisindey
Kayitlarinin ve Sinavlarinin iriitillememesi, 6grencilerin ders

DUSUK

Belirli Bir Diizen Igerisinde kaydi1 yapmalarina engel olur.

Yuratilmesi
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UBYS lzerinden alinan dgrenci bilgilerinin
asala aktarilmasi saglanmaktadir.

Akademik birimlerin 6grenci mezuniyetlerini
zamaninda yaparak birimimize alinan
kararlar ile birlikte zamaninda bildirmeleri
icin gerekli yazigmalarin yapilmasi
saglanmaktadir. Diploma diploma eki ve
kimlikler ile ilgili basimi i¢in kullanilan
malzemelerin basim siirecinin aksamamasi
icin zamaninda kontrollerin saglanmaktadir.
Kiymetli evraklarin kilitli ¢elik dolaplarda
saklanmaktadir.

Akademik takvimde belirlenen tarihler
igerisinde yapilacak olan ig ve islemlerin
aksamast halinde ilgili akademik birim
amirleri ve birimimiz amirlerine gerekli
bilgilendirme yapilarak, yapilacak islemlerin
tamamlanmasi saglanmaktadir. Takvimde
belirtilen tarihlerden énce gerekli
bilgilendirmelerin iist yazi, mail vb. iletisim
araglariyla yapilmasi saglanmaktadir.

Telefon 0378 223 55 00
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

Surekli

Surekli

Surekli

Kerem KILICAY

Glilcan
BUYUKTURKMEN

Ufuk ERKAL

Sayfa2/21



