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Ogrenci isleri Daire Baskanlhig:

Giden Evrak iglemleri is Akis Siireci

is Akis Semasi

Tgili Personel

Giden Evrak

v

Yazi Hazirlanir

Universite i¢i ve dig1 yazigma islemleri
yapilir.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Usiiller Hakkinda Yonetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazismalar
Yonergesi

Tlgili Personel, Sube
Miidiiri ve Daire Bagkani

Yazi ve eklerinin uygunlugu kontrol
edilir.

Yaz1 ve eklerinin dogru ve tam olup,
olmadig incelenir.

Resmi Yazisma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Usiiller Hakkinda Yonetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazismalar
Yonergesi

ilgili Personel, Sube
Miidiirii ve Daire Bagkani

Evrak paraflanir ve imzalanir.

Evrakin paraf ve ilgili imza islemleri
tamamlanir.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Usiiller Hakkinda Yonetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazismalar
Yonergesi

Tgili Personel

¥

Evrakin imzalanmasi ile birlikte EBYS tarafindan say verilir.

Evrakin imzalanmasi ile birlikte EBYS
tarafindan say: verilir.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Usiiller Hakkinda Yonetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazismalar
Yonergesi / Giden Evrak Kayit Defteri

[gili Personel

3

Evrakin dagitimi yapilir ve iglem sonlandirilir.

Kayit edilen evrak ilgili birime/Kuruma
veya kisiye Daire Baskanlig1 Zimmet
Defteri ile teslim edilir.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Ustiller Hakkinda Yonetmelik / Bartin
Universitesi Imza Yetkilileri ve Yazismalar
Yonergesi / Giden Evrak Kayit Defteri / Evrak
Zimmet Defteri




