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Ogrenci isleri Daire Baskanlhig:

Gelen Evrak iglemleri is Akig Siireci

is Akis Semasi

Sorumlular

is Akis1

Faaliyet

Dokiiman /Kayit

Gelen Evrak

L4

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Usiiller Hakkinda Yénetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazigmalar
Yonergesi / Gelen Evrak Kayit Defteri

Universitemiz Evrak Kayit Sorumlusu

Evrak kayit edilir

v

Gelen evraklar Universitemiz Evrak
Kayit Sorumlusu tarafindan kayda
alindiktan sonra Universitemiz Genel
Sekreterinin havalesi ile Ogrenci Isleri

Daire Bagkanligina y6nlendirilir.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Usiiller Hakkinda Yénetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazigmalar
Yonergesi / Gelen Evrak Kayit Defteri

Daire Baskani

Evrak incelenir

v

Gelen evrak Daire Baskani tarafindan
incelendikten sonra geregi icin ilgili
alt birime/kisiye havale edilir.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Usiiller Hakkinda Yénetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazigmalar
Yonergesi / Gelen Evrak Kayit Defteri

Sube Midiiri

Evrak geregi yapilmak iizere ilgili personele
havale edilir.

v

Sube Miidiirii geregi yapilmak iizere
ilgili personele havale yapar.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Usiiller Hakkinda Yénetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazigmalar
Yonergesi / Gelen Evrak Kayit Defteri

flgili Personel

Yazinin geregi yapildiktan sonra evrak dosyalanir.

v

Yazilar ilgili dosyaya yerlestirilir.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Ustiller Hakkinda Yonetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazigmalar
Yonergesi / Gelen Evrak Kayit Defteri /
Dosya Plani

flgili Personel

Evrakin iglemi sonlandirilir.

Resmi Yazigsma Kurallarini Belirleyen Esas ve
Ustiller Hakkinda Yonetmelik / Bartin
Universitesi imza Yetkilileri ve Yazigmalar
Yonergesi / Gelen Evrak Kayit Defteri /
Dosya Plani




