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Birimi  Toplam Süre  

 
 

Başlama

Gelen evrakın Genel Sekreterlik tarafından EBYS üzerinden 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı na havalesi yapılır.

Çeşitli kurum ve kuruluşlardan  Öğrenci İşleri ve Hizmetleri  ile 

ilgili bilgi ve belge talepleri Üniversitemize gelir. 

İlgililere paraf /imza için sunulur. Düzletmeler için yazıyı yazan 
personele iade ve bilgilendirme yapılır.

Bitiş

İmzacının imzalaması ile evraka EBYS tarafından tarih ve sayı 

verilerek yazışma tamamlanır.

Havalesi yapılan evraka süresi içerisinde cevap verilir.
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 


