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Birimi  Toplam Süre  

 

Taşınır Kayıt yetkilisi tarafından, birimin demirbaş 
ve sarf malzeme ihtiyacı tespit edilerek harcama 

yetkilisine bildirilir.

Başlama

Bitiş

LYS de aktarım işlemi tamamlandıktan 
sonra KBS den ilgililer tarafından bu 

süreç tamamlanır.

Genel Sekreterlik tarafından 
malzemenin bulunduğu harcama 

biriminin tespit edilmesi ve gerekli 
görüşmeler yapıldıktan sonra 

malzeme/malzemelerin talep edilen 
birime aktarımının yapılması için 

gerekli işlemler başlatılır.

Evet
Malzemeler Üniversite 

varlıkları arasında 
bulunuyor mu?

Alımına ihtiyaç duyulan malzemelerin, Harcama 
Yetkilisinin onayından sonra LYS üzerinden Genel 

Sekreterliğe iletilir.

LYS üzerinden Genel Sekreter 
tarafından onaylama işlemi yapılır ve 
talimatın LBYS üzerinden malzeme/

malzemelerin aktarılacağı birime 
gönderilir.

Genel Sekreterlik tarafından LYS de konsolide 
edilmiş varlıkların durumları ve hareketleri analiz 

edilerek istenen ürün/ürünlerin Üniversitede 
herhangi bir birimde atıl durumda olup olmadığı 

veya ambarda bulunup bulunmadığı hakkında 
araştırma yapılır.

Rektörlük onayı alınarak, Genel 
Sekreterlik tarafından alım için izin verilir.

Alımın yapılabilmesi için ilgili birime, 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından 

ödenek aktarması yapılması talimatı 
verilir veya LYS üzerinden alım talimatı 

İMİD e gönderilir.

Hayır
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