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Birimi  Toplam Süre  

 

Başlama

İlana çıkmak için hibe  miktarına göre hibeli kontenjan 
miktarının belirlenmesi.

İlanın hazırlanarak Çalışma Kurulu Kararı alınması.

İlanın duyurulması.

Başvuruların alınması.

A

Birinci değerlendirmenin yapılması ve ikinci değerlendirme 
için yapılacak İngilizce yazılı sınavının yerini ve zamanının 

ilan edilmesi.

İkinci değerlendirmenin yapılması, üçüncü değerlendirme 
için Yabancı Dil Sözlü sınav yeri ve zamanının ilan  edilmesi.

Sözlü sınav sonuçlarına göre son değerlendirmenin 
yapılması.

Hibeli ve hibesiz hareketliliğe hak kazananların ilan edilmesi.

Hareketlilik sağlayacak öğrencilere oryantasyon eğitimi 
verilmesi.

Hareketlilik sağlamaktan vazgeçen öğrencilerden feragat 
dilekçelerinin alınması, feragat eden öğrenciler yerine yedek 

öğrencilere bilgi verilmesi.

Öğrencilerin Yurtdışında staj yapacakları kurumlarından 
kabul belgelerinin alınması.

Öğrencilere Erasmus İngilizce Dil Sertifikalarının verilmesi. 

Öğrencilerin Kabul Belgesi, Staj Sözleşmesi (Learning
Agreement for Traineeship)  Formunu Erasmus Ofisine 

teslim etmesi.

Belgelerini teslim eden öğrencilerin Staj faaliyetinin 
sayılması için birimlerine yazı yazılması. (Zorunlu Staj ise)
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Belgelerini teslim eden öğrencilerin izinli sayılması için 
birimlerine yazı yazılması (Ders dönemi ise)

A

Öğrenciye Vize başvurusunda kullanması için vize yazısının 
(Erasmus+ Student Confirmation) verilmesi.

Öğrencinin talebi üzerine gerekli diğer yazıların verilmesi.  
(Harçsız pasaport, YURTKUR ile ilgili, SGK ile ilgili)

Öğrencilerin Pasaport ve vize işlemlerini başlatması. 

Öğrencinin sigorta ve Avro hesabı suretlerinin Erasmus 
Koordinatörlüğüne iletilmesi. 

Öğrenci ile Üniversitemizin yasal temsilcisi arasında hibe 
sözleşmesinin imzalanması.

Öğrencinin vize suretini Erasmus Ofisine iletmesi. 

Öğrencinin %80 hibe ödemesinin yapılması.

Öğrencinin varış ve ayrılış  "Confirmation of
Arrival and Departure" belgesini göndermesi.

Öğrenciye OLS sınavının tanımlanması ve öğrencinin OLS 
sınavını alması. ( OLS: Online Linguistic Support) 

Öğrencinin aylık raporları göndermesi.

Dönem uzatmak isteyen öğrencinin dönem uzatma formunu  
(Mobility Extention Form) göndermesi.

Öğrencinin ikinci OLS (Online Linguistic support) sınavını 
yapması.

Hareketlilik sonrası öğrencinin katılım belgesini ve nihai staj 
sözleşmesinin Erasmus Ofisine iletilmesi.

B
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Bitiş

B

Öğrencinin katılımcı anketini (Participant Report) online 
olarak doldurması.

Varış ve ayrılış belgesindeki (Confirmation of Arrival and 
Departure) tarihlere göre hşbe miktarının tekrar 

hesaplatılmsı.

Eksik Belge olmaması durumunda kalan ödemenin 
yapılması.

Öğrencinin stajının sayılması için birimine yazı yazılması. 
(Zorunlu Staj ise)

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ERASMUS+ GİDEN STAJ HAREKETLİLİĞİ  
İŞ AKIŞI 

Doküman No İAŞ-0214 

Yayın Tarihi 18.02.2019 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

Hazırlayan 
 

Birim Kalite Komisyonu 
 

Kontrol Eden 
 

Birim Yöneticisi 
 

Onaylayan 
 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

Adres : Bartın Üniversitesi Rektörlüğü 
74100 Merkez / BARTIN 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0378 223 55 00 
www.bartin.edu.tr 
info@bartin.edu.tr 

Sayfa 4 / 4 

 

 
REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 
 


