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Birimi  Toplam Süre  

 

Başlama

Bitiş

Kurum dışı veya kurum içi bilgi ve belge 
talepleri ilgili birime gelir.

Talep edilen bilgi veya belgelerin mevzuata 
uygunluğu incelenir.

Belge ve bilgi talebi kurum 
dışından mı?

İlgili birime üst yazı ile bilgi ve belge 
gönderilir.

Verilmesi Mevzuata 
uygun mu?

Bilgi ve Belge talebinin mevzuata 
uygun olmadığı talep sahibine üst 

yazı ile bildirilir.

Hayır

Evet

Hayır

Talep edilen bilgi veya belgeler ilgili dış 
kuruma gönderilmek üzere Yazı İşleri Şube 

Müdürlüğüne üst yazı ekinde gönderilir.

Evet
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REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 
 


