Dogrudan Temin Satin Alma is Akis Semasi

Sorumlu Birim

is Akisi

Ogrenci lsleri Daire
Baskanhgi - ilgili
Memur

Ihtiyaglar belirlenir.

Ogrenci lsleri Daire
Baskanhgi

Thtiyaglarin Idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan
karsilanmasi talep edilir.

idari ve Mali isler Daire
Baskanhgi

Talebin karsilanip, karsilanmayacaginin bilgisi verilir.

Ihtiyaglarin karsilanmasi
halinde malzemeler idari ve
Mali Isler Daire
Bagkanlhigindan tedarik edilir.

Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi —
Gergeklestirme
gorevlisi

Ihtiyaglarin karsilanmamasi halinde alim igin biitce
tertiplerinde 6denek olup olmadiginin
kontrol edilir.

Ogrenci isleri Daire
Baskanligi — Harcama
Yetkilisi

Odenek olmasi halinde malzeme alim1 i¢in Daire
Baskanindan onay alinir.

Odenek olmamasi halinde
malzeme alim1 yapilmaz.

Ogrenci lsleri Daire
Baskanligi

Piyasa fiyat arastirma ve muayene kabul komisyonu kurulur.

Ogrenci Isleri Daire
Baskanhgi

Piyasa fiyat arastirmasi yapilir.

Ogrenci lsleri Daire
Baskanligi

Piyasadan alinacak en az 3 teklif Piyasa Arastirmasi
yapilarak yaklagik maliyet belirlenir.

Ogrenci lsleri Daire

Baskanhg - Piyasa
Fiyat Arastirma
Komisyonu

Piyasa fiyat aragtirma komisyonu Yaklasik Maliyet Cetvelini
Hazirlayarak onaylar.

Ogrenci isleri Daire
Baskanlig

Thale onay belgesi diizenlenir ve satin alma islemi
gergeklestirilir.

Ogrenci lsleri Daire
Baskanhgl — Muayene
Kabul Komisyonu

Alinan malzemelerin muayenesi yapilarak kabul edilir.

Muayenesi uygun goriilmeyen
malzemeler reddedilir.

Ogrenci lsleri Daire
Baskanligi — Taginir
Kayit Yetkilisi

KBS Taginir Kayit ve Yonetim Sistemine Girisi yapilir.

Ogrenci lsleri Daire
Baskanhgi - Mutemet

Muhasebat ve Mali Kontrol Genel Midiirliigii sisteminden
(MYS) Odeme Emri Belgesi diizenlenir.




