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BARTIN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Personel Daire Başkanlığı 

 
 

Sayı : 57119363-774.04.03-E.2000012664 12/02/2020 

Konu : Uyum Eğitimi Formu  

 

 

DAĞITIM YERLERİNE 

 

 

            2019-2021 Kamu İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planındaki KOS 3.2 numaralı 

standart kodunda geçen “Göreve yeni başlayan personele birimlerinde uyum 

(oryantasyon) eğitimi verilecektir.” eylemi çerçevesinde Üniversitemiz kadrolarına 657 sayılı 

Devlet Memurları Kanunu kapsamında açıktan, naklen atanan veya kurum dışından geçici 

görevlendirilen personele, kurum kültürüyle birlikte görev yapacağı birime hızlı bir şekilde uyum 

sağlaması, bilgi ve deneyiminin arttırılması, iş ve işlemlerin kolaylaştırılması ve bunun yanında 

kurumsal aidiyet duygusunun yükseltilmesi amacıyla, birim yetkililerince Uyum Eğitimleri 

düzenlenecektir.  

            Uyum Eğitimi, birim amiri veya görevlendireceği eğitim sorumlusu tarafından personelin 

birimde göreve başladığı tarihten itibaren 1 (bir) ay içinde en az 5 (beş) gün boyunca verilecektir. 

Verilen eğitim sonunda düzenlenecek olan ve bir örneği ekte gönderilen Uyum Eğitim Formunun, 

ilgili personel, eğitim görevlisi ve birim amiri tarafından imzalandıktan sonra 5 (beş) gün içinde 

eğitim verilen personelin özlük dosyasında muhafaza edilmek üzere, Personel Daire Başkanlığına 

gönderilmesi gerekmektedir.  

            Konuya dair hazırlanan “Uyum Eğitim Formu”na Personel Daire Başkanlığının web 

sayfası üzerinden erişilebilmektedir. 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 

  

  

 

 

  

 
  Prof. Dr. Orhan UZUN 

Rektör 

 

 

Ek: Uyum Eğitimi Katılım Formu (1 Sayfa) 

 

 

DAĞITIM LİSTESİ  

Eğitim Fakültesi 

Edebiyat Fakültesi 
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Fen Fakültesi 

İslami İlimler Fakültesi 

İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Bartın Orman Fakültesi 

Sağlık Bilimleri Fakültesi 

Mühendislik, Mimarlık ve Tasarım Fakültesi 

Spor Bilimleri Fakültesi 

Eğitim Bilimleri Enstitüsü 

Sosyal Bilimler Enstitüsü 

Fen Bilimleri Enstitüsü 

Ulus Meslek Yüksekokulu 

Bartın Meslek Yüksekokulu 

Bartın Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Yabancı Diller Yüksekokulu 

Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi Bölümü 

Türk Dili Bölümü 

Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Koordinatörlüğü 

Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü 

ÖYP Kurum Koordinatörlüğü 

Engelli Öğrenci Birimi Koordinatörlüğü 

İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğü 

Erasmus Koordinatörlüğü 

Mevlana Değişim Programı Kurum Koordinatörlüğü 

Farabi Değişim Programı Kurum Koordinatörlüğü 

Uluslararası Öğrenciler ve Yurt Dışı Eğitim Koordinatörlüğü 

Proje ve Teknoloji Ofisi Genel Koordinatörlüğü 

Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 

Bartın ve Yöresi Tarih-Kültür Araştırmaları Uygulama Ve Araştırma Merkezi 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Yenilenebilir Enerji Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Orman Ürünleri Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Spor Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Dil Eğitim-Öğretim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Merkezi Araştırma Laboratuvarı Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Kariyer Planlama Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Kadın Sorunları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Okul Öncesi Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Çocuk Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Arkeoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Genel Sekreterlik 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
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Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Sağlık-Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

Özel Kalem Müdürlüğü 

İç Denetim Birimi 

Hukuk Müşavirliği 

Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü 
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(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) 

Personel ve Eğitim Bilgileri 
Adı Soyadı / Unvanı  

Birimi  
Eğitim Başlama Tarihi  

Eğitim Bitiş Tarihi  
 

BİRİNCİ BÖLÜM 
S/N Konu Başlığı Bilgilendirildi 

1 İşe yeni başlayan personel birimce karşılanması ☐ 

2 Birim çalışanları ile tanıştırılma ☐ 

3 Çalışma alanı ☐ 

4 İş yeri tanıtımı ☐ 

5 Hizmet Bölümleri ☐ 

6 Dinlenme Yerleri ☐ 

7 MEDİKO Birimi ☐ 

8 Yemekhane ve Ücretler ☐ 

9 Mescit, Kafeterya, Yemekhane, Kantin vb. ortak alanlar ☐ 

10 Kütüphane ☐ 

11 Telefon, Fotokopi, Faks Makinelerinin Kullanımı ☐ 

12 Sıfır Atık Projesi ve Uygulaması ☐ 

13 Rektörlük İletişim Merkezi (RİMER) ☐ 

 
İKİNCİ BÖLÜM 

S/N Konu Başlığı Bilgilendirildi 

1 Kurumun Tarihçesi ☐ 

2 Kurumun Misyonu, Vizyonu, Kalite Politikası, Hedefleri ve Temel Değerleri ☐ 

3 Kurumun Yöneticileri ☐ 

4 Kurumun Genel İşleyişi ☐ 

5 Organizasyon Şeması ☐ 

6 Kurumun tabi olduğu mevzuatlar ☐ 

7 Personelin tabi olduğu mevzuatlar ☐ 

8 Diğer mevzuatlar ☐ 

9 Birimin Misyonu, Vizyonu, Kalite Politikası, Hedefleri ve Temel              Değerleri   ☐ 

10 Birimin İşleyişi ☐ 

11 Personelin hak ve sorumlulukları ☐ 

12 Kimlik kartı, elektronik posta kullanımı ☐ 

13 Servis Hizmeti ve Malzeme Temini ☐ 

14 Arıza İşleri ☐ 

15 Kurumun Çalışma Saatleri ☐ 

16 Mesaiye Giriş Çıkışlarda Kart Okuma Sistemi ☐ 

17 Banka Promosyonu ☐ 

18 İzin Hakları ve Hastane İşlemleri ☐ 

19 Kılık Kıyafet Uygulaması ☐ 
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(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 
S/N Konu Başlığı Bilgilendirildi 

1 Personelin görev tanımı ☐ 

2 Görev konumunun birim ve kurum yapısındaki yeri ☐ 

3 Görevin getirdiği yetki ve sorumluluklar ☐ 

4 Sorumlu olduğu ilk amir ve diğer sıralı amirler ☐ 

5 Görevi kapsamında kullanacağı malzemeler ☐ 

6 Kullanılan evrak ve formlardan oluşan bir örnek dosya ☐ 

7 
Resmi yazışma kuralları, kurum içi ve birim içi yazışma esasları ve rapor 
oluşturma 

☐ 

 
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

S/N Konu Başlığı Görüşüldü 

1 Kurumun yeni başlayan personelden beklentileri ☐ 

2 Yeni başlayan personelin beklentileri ☐ 

3 Karşılıklı beklentiler üzerine yapılan görüşme ☐ 

 
Varsa Uyum Eğitim Programıyla ilgili görüş ve önerilerinizi belirtebilirsiniz. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Uyun Eğitimi Gerçekleştirilen 

Personel 
Birim Uyum Eğitimi 

Sorumlusu 
Birim Amiri 

… / … / 20… … / … / 20… … / … / 20… 

 
 
 
 

İmza 
Adı Soyadı 

 
 
 
 

İmza 
Adı Soyadı 

 
 
 
 

İmza 
Adı Soyadı 

* Formu bilgisayar ortamında doldurulup iki nüsha çıktısı alınır, imzalar tamamlandıktan sonra bir 
nüshası beş gün içinde Personel Daire Başkanlığına gönderilir. 
 
 
 
 
 
REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 
 


