BARTIN UNIVERSITESI BARTIN ORMAN FAKULTESI
STAJ UYGULAMA YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amaci; Bartin Orman Fakiiltesi 6grencilerinin dgrenim
stireleri i¢inde kazandiklar1 teorik, pratik bilgi ve becerilerini pekistirmelerini, mesleki gorgii
ve deneyimlerini artrrmalarini saglamak igin yapacaklari stajin planlanmasi, uygulanmas,
sonuglarinin degerlendirilmesi esaslarini ve stajda uyulmasi gereken kurallar1 belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Staj Uygulama Yonergesi, Bartin Orman Fakiiltesinin ilgili bdlimlerindeki
ogrencilerin yapacaklari stajla ilgili esaslar1 kapsamaktadir.

Tamimlar

Madde 3- Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Bartm Universitesini,

b) Fakiilte: Bartin Orman Fakiiltesini,

¢) Senato: Bartin Universitesi Senatosunu,

¢) Dekanlik: Bartin Orman Fakiiltesi Dekanligini,

d) Ogrenci: Bartm Orman Fakiiltesi Ogrencilerini,

e) Boliim: Bartin Orman Fakiiltesinin Orman Miihendisligi, Orman Endiistri
Miihendisligi veya Peyzaj Mimarlig1 Bolimiinii,

f) Ogrenci Isleri Biirosu: Bartmn Orman Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosunu,

g) Staj Komisyonu: Dekanlikca belirlenen 3 kisilik Bartin Orman Fakiiltesi Staj
Komisyonunu,

g) Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi: Bart Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor
Dairesi Baskanligini,

h) IAESTE: Uluslararas1 Teknik Stajyer Ogrenci Degisim Birligini (International
Association for the Exchange of Students for Technical Experience),

1) ERASMUS: Universite Ogrencilerinin Degisimi I¢in Avrupa Toplulugu Eylem

Planimi (European Community Action Scheme for the Mobility of University Students)

ifade eder.

Hukuki Dayanak ) ) i
Madde 4- Bu Yonerge; Bartin Universitesi, Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeliginin ilgili maddelerine gore hazirlanmistir.

Stajin Planlanmasi

Madde 5- Bartin Orman Fakiiltesinin Orman Miihendisligi, Orman Endiistri
Miihendisligi ve Peyzaj Mimarligi bolimii 6grencilerinden 4. ve 6. yariyillarinda devam
stirelerini tamamlamis olanlar, stajlarimi iki yaz tatili doneminin her birinde 20’°ser is giinii
olmak iizere, toplam 40 is giinii Fakiiltece hazirlanacak programa gore yapmakla
yikiimliidiirler. Hafta sonlar1 da ¢alisilan igyerlerinde, 6grencinin bu giinlerde yaptig: stajlar,
staj siiresine dahil edilir. Gerektiginde Fakiilte Yonetim Kurulu yaz tatili donemi disinda da
Ogrencinin staj yapmasina karar verebilir.

Madde 6- Yatay veya dikey gecisle kayit yaptiran Ogrencilerin, belgelendirdikleri
takdirde, daha Onceki bolimlerinde kabul edilmis eski staj siirelerinin gecerliligine, Staj
Komisyonunun uygun gormesi halinde Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilerek karar verilir.



Madde 7- Staj isyerleri, Staj Komisyonunca belirlenen yurti¢i ve yurt dis1 kamu ve 6zel
kuruluslar olabildigi gibi, 6grencilerin kendi olanaklartyla bulduklari isyerleri de olabilir. Staj
igyeri temini i¢in Fakiiltenin Staj Komisyonunca belirlenen kurum ve kuruluslara basvurular
Dekanlik¢a yapilir. Staj yerleri Staj Komisyonunca saglanan dgrencilerin staj yapacaklari
kurumlar bir liste ile (gerektiginde Fakiiltenin web sayfasindan) dgrencilere ilan edilir ve staj
yapacak ogrencilerin listesi ilgili kuruma gonderilir. Kendi olanaklartyla staj yeri bulan
Ogrenciler, staj yapacaklar1 yerden alacaklar1 kabul belgesi ve bir dilek¢e ile Staj
Komisyonuna basvururlar. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonunca uygun bulundugu
taktirde, bu yerde staj yapmas1 miimkiin olur. Ogrenci, Staj Komisyonuna onaylattig1 staj yeri
disinda bagka bir yerde staj yapamaz.

Madde 8- Staj Komisyonu tarafindan staj yeri gosterilen 6grenci, zorunlu ve kabul
edilebilir bir mazereti olmadik¢a kendisine saglanan staj yerinde stajini yapmak zorundadir.
Staj yerine gitmeyen 0g8renciler, ertesi yillarda staj yerini kendileri saglamakla yiikiimliidiirler.

Madde 9- Burslu 6grenciler, stajlarinin en az birini veya Staj Komisyonu uygun
buldugu taktirde tamamin1 kendilerine burs saglayan kurumda yapabilirler. Yabanct uyruklu
ogrenciler stajlarindan sadece birini kendi iilkelerinde yapabilirler.

Madde 10- Ogrencinin staj esnasinda hastalanmasi, yakmlarmm &liimii veya agir
yaralanmasi ve dogal afetler gibi nedenlerle mazeret izni almasi halinde, 6grenci eksik kalan
staj siiresini ayn1 yil veya gelecek staj doneminde tamamlamak zorundadir. Mazeret izni 10
giinii gectigi takdirde, stajin tamami ayr1 bir yaz tatilinde tekrar ettirilir. Staj1 izinsiz terk eden
ogrenciye de siireye bakilmaksizin bu hiikiim uygulanir.

Madde 11- 4. yariyilda Staj | dersini alip, mazeretsiz olarak stajin1 eksik yapan ya da
Staj Komisyonu tarafindan stajmin gegersiz olduguna karar verilen 6grenci, Staj I’den
basarisiz sayilir ve 6. yartyilda Staj I ve Staj II derslerini birlikte alir. Benzer sekilde Staj
II’den basarisiz sayilan 6grenci de 8. yartyilda Staj II dersini tekrar almak zorundadir.

Madde 12- 8. yariyili bitirdigi halde staj derslerinden basarisiz olmus veya eksik staji
olan oOgrenciler, diger derslere devam zorunluluklar1 da g6z Oniine alinarak, Staj
Komisyonunun onayinin alinmasiyla 9. ve daha iist yariyillarda staj dersini donem basinda
kodlayarak, donem igerisinde de staj yapabilirler. Ancak, 6grenciler her donemde yalnizca bir
staj yapabilirler.

Madde 13- Ogrenciler stajlarini bagli bulunduklar1 bolime gore IAESTE ve
ERASMUS kanaliyla veya kendileri tarafindan saglanan imkanlarla yabanci iilkelerdeki
Orman Miihendisligi, Orman Endiistri Miihendisligi ve Peyzaj Mimarhg ile ilgili kurum ve
kuruluslarda yapabilirler. Yabanci iilkelerde yapilacak stajlar, ilgili kurumlarin yonetmelikleri
ve prensipleri ile Fakiilte Yonetim Kurulunun kararlar1 ¢ergevesinde uygulanir. Bu stajlarin
gecerlilik durumlari ile ilgili karar; 68rencinin yabanci iilkelerden getirecegi staj belgesine
veya ilgili kurumca Dekanliga gonderilen raporun Staj Komisyonu tarafindan incelenmesi ve
Fakiilte Yonetim Kurulunca kabul edilmesi suretiyle verilir.

Stajin Uygulanmasi

Madde 14- Staj yapacak 6grenciler, staj dosyasini ve staj sicil fisini fakiiltenin 6grenci
isleri biirosundan maliyet iicreti karsihiginda temin eder. Ogrenci, staji yapacag: yerdeki
yetkiliye, fakiilteden alacagi staj dosyasini ve staj sicil figini staja basladig1 giin teslim eder.



Madde 15- Ogrenci, staj programma uygun olarak staj dosyasina, staj siiresince yaptigi
caligmalary, gozlemleri, incelemeleri ve ogrendiklerini yazim kurallarin1 ve mesleki
terminolojiyi dikkate alarak aktarir. Staj bitiminde dosya, kurum yetkililerince incelenip
onaylanir. Yazilacak bilgilerin veya konulmasi gereken belgelerin ilgili sayfalara
yazilamamasi ya da staj dosyasinin dolmasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve
hangi ¢aligmanin belgesi oldugu belirtilerek staj dosyasinin ekinde bir dosya i¢ine konulur ve
kurum yetkilileri tarafindan imzalanir.

Madde 16- Staj bitiminde ilgili kurum, 6grenci staj sicil figsini doldurup gizli olmak
kaydiyla kapali zarf igerisinde ve agzi miihiirlii olarak Bartin Orman Fakiiltesi Dekanligina
gondertr.

Madde 17- Ogrenci, kurum yetkililerince imzalanan staj dosyasini, o yilin ekim ayinin
sonuna kadar, ilgili Staj Komisyonu iiyesine imza karsiliginda teslim etmek zorundadir.

Madde 18- Staj dosyasinin yaziminda kullanilacak dil Tiirkge’dir. Yabanci iilkede staj
yapan 0grencinin, staj dosyasinin Tiirk¢e disinda herhangi bir dille yazilmig olmasi halinde,
staj dosyasini yeminli terciime biirolarinda Tiirkge’ye cevirterek teslim etmesi gerekir.

Madde 19- Ogrencilerin staj yapacaklar1 kurumlarin ¢alisma risklerine gore Sosyal
Giivenlik Kurumunca tespit edilecek sigorta bedelleri, Universite Senatosunca belirlenen
esaslar cercevesinde Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi tarafindan, staj dncesinde
ogrenciler adina Sosyal Giivenlik Kurumuna yatirilir.

Madde 20- Staj yapacak ogrencilere, staj komisyonu iiyelerince stajin detaylari ve
yapilmasi gerekenler hakkinda staj dncesinde bilgilendirme amaciyla staja hazirlik semineri
verilir.

Madde 21- Ogrenciler, Fakiiltenin ilgili bdliimlerinde egitim-6gretim gordiikleri
mesleki derslerle ilgili konularda ve alanlarda ve Staj Komisyonunun uygun gordigii diger
konularda ve alanlarda staj yaparlar.

Madde 22- Orman Miihendisligi Boliimii Ogrencileri stajlarindan birini  orman
isletmelerinde yapmak zorundadir. Ogrencilerin farkli ormancilik faaliyetlerini yerinde ve
uygulamali olarak gérebilmesi icin, stajlarin farkl cografi bolgelerde yapilmasi esastir. Ancak
stajlarin farkli ormancilik birimlerinde veya konularinda yapilmasi halinde, iki staj ayni
bolgede veya ilde yapilabilir. Orman Endiistri Mithendisligi Boliimii 6grencileri, her iki stajmni
da farkli alanlarda ve konularda olmak kosulu ile ayni yerde yapabilirler. Peyzaj Mimarligi
Boliimii 6grencileri ise stajlarindan birini bitki yetistiriciligi alaninda (fidanlikta) yapmak
zorundadr.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 23- Staj dosyasinin kabulii, iceriginin onay1 ve stajin gecerliligi Staj
Komisyonunun yetki ve sorumlulugundadir. Staj dosyasmin incelenmesi sonucunda, staj
evrakinda ve ekli belgelerinde tahribat yapan veya caliyma yapmadigi halde staj dosyasi
diizenleyip teslim ettigi belirlenen &grenci hakkinda, Universite Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine gore islem yapilir.



Madde 24- Staj Komisyonu gerekli gordigii durumlarda, 6grenciyi ¢agirarak stajla
ilgili yapmis oldugu caligsmalar hakkinda bilgisini sorgular ve basarili olup olmadigina karar
Verir.

Madde 25- Staj yapan Ogrencilerin staj yerinde denetimi amaciyla gerektiginde
Dekanlik, 6gretim elemani gorevlendirir ve Ogretim elemani hazirladigi raporu Staj
Komisyonuna sunar.

Madde 26- Staj Komisyonunca stajlar1 gegersiz veya basarisiz bulunan ve bu durumlari
Fakiilte Yo6netim Kurulunda onaylanan 6grenci stajmni tekrarlamak zorundadir.

Madde 27- Staj Komisyonu kararlarina itiraz Dekanh§a yapilir. Itirazlar ve bu
Yonergede yer almayan diger hususlar Fakiilte Yonetim Kurulunda kesin karara baglanir.

Stajda Uyulmasi1 Gereken Kurallar

Madde 28- Ogrenci, staj siiresince isyeri yetkilisinin emrinde olup, staj isyeri
kurallarina uymak zorundadir. Ancak stajla ilgisi olmayan islerde (temizlik isleri, ¢cay-kahve
servisi vb.) calismak zorunda degildir.

Madde 29- Normal kosullarda Ogrenciye staj esnasinda izin verilmez. Ancak,
olaganiistii hallerde (6grencinin hastalanmasi, yakinlarmm 6lmesi veya agir yaralanmasi,
dogal afetler vb.) isyeri yetkilisi mazeret izni verebilir ve durum Dekanliga bildirilir.

Madde 30- Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son
verilen veya stajlarin1 tamamlamis olmalarma karsin, olumsuz sicil alan 6grencilerin stajlar
gecersiz sayilir. Ayrica Universite Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine gore islem yapilir.

Yiiriirliik ve Yiiriitme )
Madde 31- Bu Yonerge, Bartin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte

yiirlirliige girer.

Madde 32- Bu Yo6nerge hiikiimlerini Bartin Orman Fakiiltesi Dekanlig1 yiirtitiir.

27/05/2009 tarih ve 2009/08 say1li Universite Senato Karart ile kabul edilmistir.



