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Yusuf TURKAY
Daire Baskani
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Tiirkay CIMEN
Sube Miidiirii

Merkezi sistemle alinan 6grencilerin kayitlarinin yapilmasini saglamak.

Egitim -6gretim ve 6grencilerle ilgili her tiirlii is, islem ve yazigsmalarin yapilmasini saglamak.
Egitim -6gretim ve 6grenci isleri ile ilgili akademik birimlere bilgi akigini saglamak

Ogrenci kimliklerinin, diplomalarin ve diploma eklerinin basiimasini saglamak.

Istatistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere ulastiriimasini saglamak.
Burslarla ilgili islemlerin organizasyonu ve takibini saglamak.

Birim faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in, Universitemiz
Rektorii, Rektor Yardimeisi ve Genel Sekreterinin; goriis, oneri ve direktifleri dogrultusunda
birimine tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik olarak
hedefler ve standartlar belirlemek.

Yillik calisma programlarini ilgili birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak.

Astlarina belirlenen politika ve faaliyetleri anlatmak ve bu politika ve faaliyetlerin yerine
getirilmesini saglamak.

Harcama yetkilisi olarak harcama talimatlarinin biitce, ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, Odeneklerin etkili ve verimli
kullanilmasindan sorumludur.

Tiirkay CIMEN

Sube Miidiiri
tcimen@bartin.edu.tr
0378 223 52 98

Kerem KILICAY
Sef

Merkezi sistemle alinan 6grencilerin kayitlarinin yapilmasini saglamak.

Egitim -6gretim ve O6grencilerle ilgili her tiirlii is, islem ve yazismalarin yapilmasini saglamak.
Egitim -6gretim ve 6grenci igleri ile ilgili akademik birimlere bilgi akisini saglamak.

Ogrenci kimliklerinin, diplomalarin ve diploma eklerinin basiimasini saglamak.

[statistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere ulastirilmasini saglamak,
Burslarla ilgili islemlerin organizasyonu ve takibini saglamak.

Birim faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in Daire Baskaninin
goriis, oneri ve direktifleri dogrultusunda birimine tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger
kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar belirlemek.

Yillik ¢alisma programlarini ilgili birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak.

Astlarina belirlenen politika ve faaliyetleri anlatmak ve bu politika ve faaliyetlerin yerine
getirilmesini saglamak.

Gergeklestirme gorevlisi olarak harcama talimatlarinin biitce, ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik
ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, ddeneklerin etkili ve verimli
kullanilmasindan Daire Bagkani ile birlikte sorumludur.
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e Ogrenci otomasyon sisteminin is ve isleyisini yiiriitmek,

e Online modiillerin (Enstitii, BESYO, yatay gecis, yabanci uyruklu, 6zel 6grenci, 6zel yetenek,
pedagojik formasyon, mezun portali, Ders Bilgi Paketi, Erasmus, Farabi, Mevlana vb) is ve
isleyisini yiirtitmek,

e Universitemiz akademik birimlerinde gorev yapan Orenci isleri personelinin, gretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren 6grencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi

Kadir Giil Yénetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
Kerem KILICAY Bilgisayar sorunun ¢6ziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,
Sef Isletmeni Maliye raporlarini hazirlamak,
keremkilicay@bartin.edu.tr Istatistiki bilgileri hazirlamak,
0378 223 52 97

Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,

Disiplin cezast alan dgrencilerin YOKSIS e yansitildiginin kontroliinii yapmak,

YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,

YOKSIS duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ile
ilgili 1s ve islemleri ytiriitmek,

Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularmi takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanlii ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Daire Bagkanligimizin Web Sayfasini kontroliinii yapmak,
Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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Kadir GUL
Bilgisayar Isletmeni
kgul@bartin.edu.tr
0378 223 5028

Kerem
KILICAY
Sef

Ogrenci otomasyon sisteminin is ve isleyisini yiiriitmek,

Online modiillerin (Enstitii, BESYO, yatay gec¢is, yabanci uyruklu, 6zel 68renci, 6zel yetenek,
pedagojik formasyon, mezun portali, Ders Bilgi Paketi, Erasmus, Farabi, Mevlana vb) is ve
isleyisini yiiriitmek,

Universitemiz akademik birimlerinde gérev yapan ogrenci isleri personelinin, &gretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren 6grencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi
Yénetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
sorunun ¢éziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,

Maliye raporlarint hazirlamak,

Istatistiki bilgileri hazirlamak,

Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,

Disiplin cezast alan dgrencilerin YOKSIS e yansitildiginin kontroliinii yapmak,

YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,

YOKSIS duyurularin takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile
ilgili is ve islemleri yiirtitmek,

Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularini takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi RIMER yazismalarini yiiriitmek,
Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak,

Isa
GUNESLI
Bilgisayar
Isletmeni

Egitim Komisyonu yazigmalarini yiiriitmek,
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Ogrenci otomasyon sisteminin is ve isleyisini yiiriitmek,
Akademik takvimi hazirlamak,
KYK tarafindan Universitemize ayrilan burs kontenjan1 kapsaminda grenci bilgi girislerini
yapmak.
Yabanci uyruklu 6grencilerin takibini yapmak,
Taginir kayit islemlerini yapmak,
Online modiillerin (Enstitii, BESYO, yatay ge¢is, yabanci uyruklu, 6zel 6grenci, 6zel yetenek,
pedagojik formasyon, mezun portali, Ders Bilgi Paketi, Erasmus, Farabi, Mevlana vb) is ve
isleyisini yiirlitmek,
isa GUNE.SLi Kadic Giil Ulniversitemiz akademik b?r.imlerind.c.av gé‘rev yapan 6gr.enc‘i is}eri personelinin, . 6gre'ti.m
Bilgisayar Isletmeni Bilgisayar e e.n.lanlarlmn ve .ak.ad?mlk b¥r1mlerd'ev(.)gren1.m goren ogrencﬂerm 6grenci otomasyon sistemi 11@;
iqunesli@bartin.edu.tr isletmeni ilgili problemlerini ¢6zmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi

0378 223 5297

Yonetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
sorunun ¢6ziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,

[statistiki bilgileri hazirlamak,

Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,

OSYM kontenjanlarini, yatay gecis kontenjanlarini ve Yabanci Uyruklu 6grenci kontenjanlarini
OSYM’ye/Yiiksekdgretim Bilgi Sistemine (YOKSIS) bildirmek,

Disiplin cezasi alan 6grencilerin YOKSIS e yansitildiginin kontroliinii yapmak,

YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,

YOKSIS duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularini takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanlh ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
Sifir Atik bilgilerinin otomasyona girmek.

Birim amirinin verecegi diger igleri yapmak.
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Ogrenci otomasyon sisteminin is ve isleyisini yiiriitmek,

Akademik takvimi hazirlamak,

KYK tarafindan Universitemize ayrilan burs kontenjan1 kapsaminda 6grenci bilgi girislerini

yapmak.

Yabanci uyruklu 6grencilerin takibini yapmak,

Online modiillerin (Enstitii, BESYO, yatay gecis, yabanci uyruklu, 6zel 6grenci, 6zel yetenek,

pedagojik formasyon, mezun portali, Ders Bilgi Paketi, Erasmus, Farabi, Mevlana vb) is ve

isleyisini yiiriitmek,

Universitemiz akademik birimlerinde gorev yapan oOgrenci isleri personelinin, Ogretim
Ufuk ERKAL isa fale.n?anlarlmn ve gkademik birimlerd.e Qgrenim gﬁiren 6grencileri.n 'é:)gr.enci otomasyon si.stemi' il@
Sef GUNESLI ilgili probl‘emlerlnl. ¢ozmek; gergk‘uémdq [zmir Katip Ce.leb1' Un1yer§1Fes1 Universite Bilgi
uerkal @bartin.edu.tr Bilgisayar Yonetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
0378 223 5297' ' [sletmeni sorunun ¢oziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,

[statistiki bilgileri hazirlamak,

Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,

QSYM kontenjanlarini, yatay gecis kontenjanlarini ve Yabanci Uyruklu 6grenci kontenjanlarin
OSYM’ye/Yiiksekogretim Bilgi Sistemine (YOKSIS) bildirmek,

Disiplin cezas1 alan 6grencilerin YOKSIS e yansitildiginin kontroliinii yapmak,

YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,

YOKSIS duyurularmni takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile
ilgili ig ve iglemleri yiiriitmek,

Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularini takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanlhii ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligmin satin alma islemlerini yapmak.

Yiiksekdgretim Mekan Envanterlerinin Smiflandirma Sistemi (MEK-SIS) veri girislerini
yapmak.

Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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) ) Kismi1 zamanli ¢alisan 6grencilerin kontroliinii yapmak,
Ozay SOSLU Sgltpjg Siirekli is¢i olarak ¢alisanlarin kontroliinii yapmak,
Sef ) Bilai Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin maillerine Daire Baskaninin/Sube Miidiiriiniin direktifleri
ososlu@bartin.edu.tr oligisayar 9
0378 223 50 30 isletmeni (}({gmltggundg cevap Vermek,v
Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginin yazigmalarini yapmak
Daire Bagkanin sekreterligini yapmak,
Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
Personel maag ve kesenek islemlerini yapmak,
Ufuk Ogrenci Isleri Daire Baskanligmin telefon/faks ve kargo 6demelerini yapmak
L ERKAL Personel is ve islemlerini yiiriitmek ve her giin Devlet Memurlar1 Istirahat Raporu Gériintiileme
Mehmet ULKU _ Sef Uygulamasini takip etmek,
Ehlﬁ(ljgk?;rtlisr}ztéﬁi?l Ogrenci Isleri Daire Bagkanligmin web sayfasmi diizenlemek,
0378 223 50 28 - - - - - -
Isa Daire Bagkanligimizin Faaliyet Raporunu, Brifing Raporunu, Stratejik Planini, I¢ Kontrol
GUNESLI Eylem Planin1 ve YOK Denetim Raporunu hazirlamak
Bilgisayar

Isletmeni

Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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Ad1 Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)
Kiibra Nur Ogrenci Isleri Dairesi Baskanliginin gelen — giden evrak ve evrak kayit islemlerini ve
Giilten ACAR . Harmankaya yazigmalarin1 yapmak,
];tl)grs;%a@rp i)saifttirr?eerclilu.tr Bilgisayqr Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
Isletmeni
0378 223 52 98 .
Ozay Soslu
Sef
Diploma ve diploma eki basimi, imzalatilmasi ve yazisma iglemlerini yapmak,
Kiibra Nur Ufuk ERKAL Diploma almaya hak kazanan 6grencilerin bilgilerini mezuniyet kiitiigline islemek,
HARMANKAYA Sef
Bilgisayar Isletmeni
kubraata@bartin.edu.tr Giilten ACAR Ogrenci kimligi basim islemlerini yapmak,
0378 223 50 30 Bilgisayar Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.

Isletmeni
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