2019 YILI OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI PERSONEL GOREYV BILGISI

Ad1 Soyadi (Asil) Ad1 Soyadi Gorevi
(Yedek)
Merkezi sistemle alinan 6grencilerin kayitlarinin yapilmasini saglamak.
Egitim -6gretim ve 6grencilerle ilgili her tiirlii is, islem ve yazigsmalarin yapilmasini saglamak.
Egitim -6gretim ve 6grenci isleri ile ilgili akademik birimlere bilgi akigini saglamak
Ogrenci kimliklerinin, diplomalarin ve diploma eklerinin basiimasini saglamak.
. Istatistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere ulastirilmasini saglamak.
Yusuf TURKAY o e . . . T
. . . Burslarla ilgili islemlerin organizasyonu ve takibini saglamak.
Daire Bagkani Tiirkay CIMEN . . . . o . . . e
. e Birim faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin, Universitemiz
yturkay@bartin.edu.tr Sube Miidiiri - .. . e . S . T
0378 223 50 30 Rektorii, Rektor Yardimeisi ve Genel Sekreterinin; goriis, oneri ve direktifleri dogrultusunda

birimine tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik olarak
hedefler ve standartlar belirlemek.

Yillik calisma programlarini ilgili birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak.

Astlarina belirlenen politika ve faaliyetleri anlatmak ve bu politika ve faaliyetlerin yerine
getirilmesini saglamak.

YOKSIS duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarmin duyurularini takip etmek
ve Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
Harcama yetkilisi olarak harcama talimatlarinin biitge, ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, Odeneklerin etkili ve verimli
kullanilmasindan sorumludur.
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Ad1 Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)
Merkezi sistemle alinan 6grencilerin kayitlarinin yapilmasini saglamak.
Egitim -6gretim ve O0grencilerle ilgili her tiirlii is, islem ve yazismalarin yapilmasini saglamak.
Egitim -6gretim ve 6grenci isleri ile ilgili akademik birimlere bilgi akigini saglamak.
. . Ogrenci kimliklerinin, diplomalarin ve diploma eklerinin basilmasini saglamak.
Tirkay CIMEN Kerem KILICAY Istatistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere ulastirilmasini saglamak,
que Muduru_ Sef Burslarla ilgili islemlerin organizasyonu ve takibini saglamak.
tcimen@bartin.edu.tr - . . . g ) . . - .
0378 223 52 98 Birim faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in Daire Bagkaninin

goriis, oneri ve direktifleri dogrultusunda birimine tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger
kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar belirlemek.

Yillik ¢alisma programlarini ilgili birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak.

Astlarina belirlenen politika ve faaliyetleri anlatmak ve bu politika ve faaliyetlerin yerine
getirilmesini saglamak.

YOKSIS duyurularin takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularim takip etmek
ve Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
Gergeklestirme gorevlisi olarak harcama talimatlarinin biitce, ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik
ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, ddeneklerin etkili ve verimli
kullanilmasindan Daire Baskani ile birlikte sorumludur.
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Ad1 Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)
Ufuk ERKAL e Universite Bilgi Yonetim Sistemi modiilleri is ve gérev dagilimi yapmak.
Sef
e Universitemiz akademik birimlerinde gdrev yapan Ogrenci isleri personelinin, Ogretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren dgrencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi
Yoénetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
sorunun ¢ozliimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,
Kadir Giil e Maliye raporlarini hazirlamak,
Kerem KILICAY Bilgisayar e Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,
Sef _ [sletmeni e YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,
gg;egmzkglg%agv S@?bartln.edu.tr e YOKSIS duyurularmni takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile

ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularmi takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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Ad1 Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)

e Universite Bilgi Yonetim Sistemi modiillerinden kendisine verilen is ve gorevi yapmak.

e Akademik takvimi hazirlamak,

e KYK tarafindan Universitemize ayrilan burs kontenjan1 kapsaminda dgrenci bilgi girislerini
yapmak.

e Universitemiz akademik birimlerinde gorev yapan Ogrenci isleri personelinin, Ogretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren 6grencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi
Yénetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
sorunun ¢oziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,

Ufuk ERKAL isa e Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,

Sef GUNESLI . M.e.lliye‘ raporlflrlm hazirlamak,

uerkal @bartin.edu.tr Bilgisayar ° Y(")KS1S ile UBYS arasinda online iletisuimi §aglamak, ) _

0378 223 5297 Isletmeni e YOKSIS duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

e Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularimi takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

e Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginin satin alma islemlerini yapmak.

e Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.

MI'?EIT% e Yabanci uyruklu 6grenci islemleri hakkinda kendisine verilen is ve gorevleri yapmak.
Bilgisayar

Isletmeni
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Ad1 Soyadi (Asil)

Adi Soyadi
(Yedek)

Gorevi

Orhan CESUR
Programci
ocesur@bartin.edu.tr
378223 50 28

Kadir Giil
Bilgisayar
Isletmeni

Istatistiki bilgileri hazirlamak,
Universite Bilgi Yonetim Sistemi modiillerinden kendisine verilen is ve gérevi yapmak.
OSYM kontenjanlarini, yatay gecis kontenjanlarini ve Yabanci Uyruklu 6grenci kontenjanlarini
OSYM’ye/Yiiksekogretim Bilgi Sistemine (YOKSIS) bildirmek ve UBYS’ye islemek
Universitemiz akademik birimlerinde gdrev yapan o6grenci isleri personelinin, Ogretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim gdren 6grencilerin 6grenci otomasyon sistemi
ile ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi
Yénetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
sorunun ¢ézliimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,
Maliye raporlarint hazirlamak,
Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,
YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,
YOKSIS duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ile
ilgili 1s ve islemleri ytiriitmek,
Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularmi takip etmek
ve Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanlhig: ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Yabanc1 uyruklu 6grenci islemleri hakkinda kendisine verilen is ve gorevleri yapmak.
Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.

Ufuk ERKAL
Sef

Yiiksekdgretim Mekan Envanterlerinin Smiflandirma Sistemi (MEK-SIS) veri giriglerini
yapmak.
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Ad1 Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)

e Universite Bilgi Yonetim Sistemi modiillerinden kendisine verilen is ve gorevi yapmak.

e Universitemiz akademik birimlerinde gorev yapan Ogrenci isleri personelinin, 6gretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren 6grencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi
Yonetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
sorunun ¢éziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,

e Maliye raporlarin1 hazirlamak,

o KEeIré?Y e Ders plgnlangm sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,
Kadir GUL Sef e YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,
Bilgisayar Isletmeni e YOKSIS duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile
kgul@bartin.edu.tr ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
0378 223 5028 e Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularini takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
e Ogrenci Isleri Daire Bagkanligit RIMER yazigmalarini yiiriitmek,
e Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak,
) Isa ‘ e Egitim Komisyonu yazigmalarini yiiriitmek,
GUNESLI
Bilgisayar

Isletmeni
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Ad1 Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)
e Universite Bilgi Yonetim Sistemi modiillerinden kendisine verilen is ve gorevi yapmak.
e Akademik takvimi hazirlamak,
e KYK tarafindan Universitemize ayrilan burs kontenjan1 kapsaminda grenci bilgi girislerini
yapmak.
e Taginir kayit islemlerini yapmak,
e Universitemiz akademik birimlerinde gorev yapan oOgrenci isleri personelinin, Ogretim
. - . elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren dgrencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
Isa GUNESLI ) Orhan ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi
Bilgisayar Isletmeni ElL provu L6 » sereriginde P LeIehl nIverst ) &
. . : CESUR Yonetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
igunesli@bartin.edu.tr Programet sorunun cozimii k da katkida bul K koordi Slamak
0378 223 5297 ¢ozlimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,
e Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,
e Maliye raporlarini hazirlamak,
e YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,
e YOKSIS duyurularin takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile
ilgili 1s ve iglemleri ytiriitmek,
e Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb. kurum ve kuruluslarinin duyurularm takip etmek
ve Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanlii ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
e Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak
UfUKSEFEKAL e Yabanci uyruklu dgrencilerin islemleri hakkinda is ve gorev dagilimini yapmak.
(S
e Diploma ve diploma eki basimi, imzalatilmas1 ve yazigsma islemlerini yapmak,
Kiibra Nur Utuk ERKAL e Diploma almaya hak kazanan 6grencilerin bilgilerini mezuniyet kiitiigline islemek,
g 'IA RMAI\TI T'?YA sef e Mezun kimlik kartlarini basmak.
ilgisayar Isletmeni . . e R T S
kubraata@bartin.edu.tr KuE;)\I/ Lill(ioglu e Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
0378 223 50 30 Bilgisayar

Isletmeni
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Ad1 Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)
) ) Kismi1 zamanli ¢alisan 6grencilerin kontroliinii yapmak,
Ozay SOSLU Sgltpjg Siirekli isci olarak ¢alisanlarin kontroliinii yapmak,
Sef . Bilai Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin maillerine Daire Baskaninin/Sube Miidiiriiniin direktifleri
ososlu@bartin.edu.tr ollgisayar dosrul d K
0378 223 50 30 isletmeni dogrultusunda cevap vermek,
Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginin yazismalarini yapmak
Daire Bagkanin sekreterligini yapmak,
Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
Personel maag ve kesenek islemlerini yapmak,
Ufuk Ogrenci Isleri Daire Baskanligmin telefon/faks, kargo ve yolluk 6demelerini yapmak
L ERKAL YOK Doktora ve Destek Bursunun takibini yapmak.
Mehmet ULKU Sef . y . . .. .
Biloisavar isletmeni Daire Baskanligimizin Faaliyet Raporunu, Brifing Raporunu, Stratejik Planini, I¢ Kontrol
muI%(u @ybartisn. edu.tr Eyl.em I".lann.n ve YOK Denetim Raporunu hazirlamak,
0378 223 50 28 Birim biit¢e islemlerini yapmak
Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
Dilek Personel is ve islemlerini yiiriitmek ve her giin Devlet Memurlar1 Istirahat Raporu Gériintiileme
Ku\_/Ive_thoglu Uygulamasini takip etmek,
?sllgtlrsr?grir Yabanci uyruklu 6grenci iglemleri hakkinda kendisine verilen is ve gorevleri yapmak.
Isa GUNESLI Sifir Atik bilgilerinin otomasyona girmek.
Bilgisayar
Isletmeni

Orhan CESUR
Programci

Ogrenci Isleri Daire Baskanligiin web sayfasim diizenlemek,
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Ad1 Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)
Dilek Ogrenci Isleri Dairesi Baskanliginin gelen — giden evrak ve evrak kayit islemlerini ve
Giilten ACAF K;\_’IV?ﬂiOf;’lu yazigmalarini1 yapmak,
Bilgisayar Isletmeni ilgisayar e S 5 diser jclor
obayram@bartin.edu.tr isletmoni Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
0378 223 52 98
Giilten ACAR Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanliginin gelen — giden evrak ve evrak kayit islemlerini ve
Dilek KUVVETLIOGLU Bilgisayar yazigsmalarin1 yapmak,
Bilgisayar Isletmeni Isletmeni Ogrenci kimligi basim islemlerini yapmak,
dkuvvetlioglu@bartin.edu.tr
0378 223 50 30 .
MehmetULKU Yabanci uyruklu 6grenci islemleri hakkinda kendisine verilen is ve gorevleri yapmak.
Bilgisayar Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.

Isletmeni
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