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Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
 

TOPLANTI TUTANAĞI 

 

 Tarih: 07.10.2019  Saat: 09:00  Yer: Öğrenci İşleri Daire Başkanı Odası 

 Toplantının Konusu 

 2019 yılı Üniversitemiz İç Kontrol Standartları Uyum Eylem 

Planı Kapsamında Misyon, Vizyon, Görev Tanımları, Yetki 

Ve Sorumlulukların Gözden Geçirilmesi  

 Toplantı Başkanlığı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

 Toplantı Başkanı Yusuf TÜRKAY 

 Raportör Türkay ÇİMEN 

 Gündem Başlıkları  

1- 

 

Birim Kalite Komisyonunun organizasyonu dâhilinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tüm 

personelinin katılımı ile 

 

“2019 yılı Üniversitemiz İç Kontrol Standartları Uyum Eylem Planı kapsamında KOS 2.2.1  

Belirlenen misyon, vizyon, İlkeler ve temel politikaları gerçekleştirme amacına uygun olarak 

Üniversitemiz idari ve akademik birimleri ve bu birimlerin alt birimlerini de kapsayacak şekilde 

görev tanımları, yetki ve sorumlulukları yazılı olarak tanımlanacak ve tüm paydaşlara yazılı ve 

internet üzerinden duyurulacaktır.” Hükmü gereğince daha önce hazırlanarak personele tebliğ 

edilmiş ve Daire Başkanlığımız web sayfasında yayınlanmış olan Birimin misyon, vizyon, görev 

tanımları, yetki ve sorumlulukların gözden geçirilmesi, 

 

2- 

 

Birim Kalite Komisyonunun organizasyonu dâhilinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tüm 

personelinin katılımı ile 

 

“2019 yılı Üniversitemiz İç Kontrol Standartları Uyum Eylem Planı kapsamında BİS 13.6.1 

Üniversitemiz misyon, vizyon ve amaçları belli periyotlar halinde her bir personele yazı ile 

bildirilecektir.” Hükmü gereğince Üniversitemizin ve Daire Başkanlığımızın misyon, vizyon ve 

amaçlarının görüşülmesi, 

 

3- 

 

Birim Kalite Komisyonunun organizasyonu dâhilinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tüm 

personelinin katılımı ile 

 

2019 yılı ocak, şubat, mart, nisan, mayıs ve haziran aylarında yapılan işler ile 2019 yılı temmuz,  

ağustos, eylül aylarında yapılacak işlerin değerlendirilmesi 

 



KARARLAR:  

1- 

 

 

Birim Kalite Komisyonunun organizasyonu dahilinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tüm 

personelinin katılımı ile yapılan görüşme neticesinde, 

 

1’inci ve 2’inci gündemin bir arada değerlendirmesi yapılmış, daha önce hazırlanarak personele 

anlatılmış ve Daire Başkanlığımız web sayfasında yayınlanmış olan Üniversitemizin ve Daire 

Başkanlığımızın misyon, vizyon, görev tanımları, yetki ve sorumlulukları yeniden gözden 

geçirilerek personele anlatılmıştır. Ayrıca Daire Başkanlığımız odalarında asılı bulunan 

Üniversitemizin misyon, vizyon ve kalite politikasının doğru yerlerde olup olmadığı kontrol edilmiş 

ve personele anlatılmıştır. 

 

2- 

Birim Kalite Komisyonunun organizasyonu dahilinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tüm 

personelinin katılımı ile yapılan görüşme neticesinde, 

 

2019 yılı ocak, şubat, mart, nisan, mayıs ve haziran aylarında yapılan işlerin değerlendirmesi 

yapılmıştır. 2019 yılı temmuz,  ağustos, eylül, ekim, kasım, aralık aylarında yapılacak işler 

görüşülmüştür. 

KATILIMCI LİSTESİ 

1 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Daire Başkanı Yusuf TÜRKAY İmza 

2 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Şube Müdürü Türkay ÇİMEN İmza 

3 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Şef Kerem KILIÇAY İmza 

4 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Şef Ufuk ERKAL İmza 

5 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Programcı Orhan CESUR İmza 

6 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni Kadir GÜL İmza 

7 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni İsa GÜNEŞLİ İmza 

8 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni Gülten ACAR İmza 

9 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Bilgisayar İşletmeni 
Kübra Nur 

HARMANKAYA 

İmza 

10 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Bilgisayar İşletmeni 
Dilek 

KUVVETLİOĞLU 

İmza 

11 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Sürekli İşçi Şenel YILDIZ İmza 

12 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Kısmi Zamanlı 

Öğrenci 
Fatma SARAÇ 

İmza 

13 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Kısmi Zamanlı 

Öğrenci Muhammed Can 

YILMAZ 

İmza 

14 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Kısmi Zamanlı 

Öğrenci Yurdagül 

ÖZDEMİR 

İmza 

15 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Kısmi Zamanlı 

Öğrenci Ramazan 

ÖZASLAN 

İmza 



 


