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TOPLANTI TUTANAĞI 
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Toplantının Konusu 

   

  2023 Yılı Aralık Ayı Genel Değerlendirme Toplantısı  

Toplantı Başkanlığı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Toplantı Başkanı Yusuf TÜRKAY 

Raportör   Nihan ORDU 

Gündem Başlıkları 

 

 

 

 

 

 
 

Kasım Ayında Yapılan İş ve İşlemler  

 OİDB Danışma Kurulunun 2'inci Toplantısı yapılmıştır. 

 Vakıf Yükseköğretim Kurumlarından özel öğrenci olarak gelenlerin bilgisinin akademik birimlerden 

istenmesi ödediği ücretin %80'inin ilgili vakıf üniversitesinden talep edilmiştir. 

 ÖİDB memnuniyet anketi yapılmıştır. 

 Filyos Vadisi Projesi Bartın Eylem Planının Genel Sekreterliğe gönderilmiştir. 

 Kayıt Yenilemeler Sonrasında Harç Raporlarının Akademik Birimlere, Strateji Dairesine ve Genel 

Sekreterliğe gönderilmiştir. 

 Eğitim Komisyonu Gündem Maddeleri Görüşülmüştür. 

 Afganistan Hükümeti Burslusu öğrencilerin harç bilgileri elçiliğe bildirilmiştir. 

 2022-2023 Güz Dönemi YTB Raporunun Hazırlanarak gönderilmiştir. 

 Maliye Raporları Hazırlanmıştır. 

 Üniversitemizin Akademik Birimleri Bünyesinde Açılması ve Öğrenci Alınması Düşünülen Programların 

Dosyalarının Hazırlanması İçin Akademik Birimlere Yazı Yazılmıştır. 

 Kurul ve Komisyonlar Genel Sekreterliğe Bildirilmiştir. 

 Kadına Yönelik Ulusal Eylem Planlarının Kadın ve Aile Çalışmaları Uygulama ve Araştırma Merkezine 

ve Genel Sekreterliğe bilgi verilmiştir. 

 



Aralık Ayında Yapılacak İş ve İşlemler 

 Mükerrer Kayıtlı Öğrencilerin Silinmesi İçin Akademik Birimlere Yazı Yazılması, 

 Personel Görev Dağılımının revize edilmesi, 

 Kurum içi,  yurt dışı, kurumlararası ve merkezi yerleştirme ile yatay geçiş kontenjan taleplerinin 

akademik birimlerden toplanması, 

 Kısmi Zamanlı Olarak Çalışan Öğrencilerin Günlük Devam Çizelgelerinin SKS'ye gönderilmesi, 

 YÖK Destek ve Doktora Bursu alan öğrencilerin kontrolü ve ödemelerinin yapılması, 

 2023 YKS ve Uluslararası Öğrenci Kontenjanlarının Akademik Birimlerden İstenmesi, 

 Bilgisayar İşletmeni/Programcı Kadrosunda Bulunanların Giyim Yardımının Yapılması, 

 Personel Maaşlarının Yapılması, 

 Eğitim Komisyonu Gündem Maddelerinin Görüşülmesi, 

 IV. Dönem Tüketim Çıkış Raporunun Hazırlanması, 

 Üniversitemiz Senatosu Toplantısına Hazırlık Yapılması, 

 Brifing Raporunun Hazırlanması, 

 2021 Yılı Bağımlılıkla Mücadele İl Koordinasyon Kurulu Toplantısı ve Alınan Kararların Neticesinin 

Genel Sekterliğe Bildirilmesi, 

 İç Kontrol Sisteminin değerlendirilerek iç kontrol sistemi hakkında personele bilgi verilmesi. 

 Risklerin güncellenerek risk kayıt formu,risk oylama formu ve konsolide risk raporunun hazırlanması. 

 OİDB Personelinin görev dağılımının güncellenmesi, 2023 yılı iş takviminin gözden geçirilmesi ve 2024 yılı iş 

takvimin planlanması, İş akış süreçlerinin güncellenmesi, Risk değerlendirmesi, Birim Misyon, vizyon ve Temel 

değerlerinin güncellenmesi, Teşkilat Şemasının güncellenmesi, Birim web sayfasının düzenlenmesi ve İç kontrol 

ve birim eylem planı ( puko temelli ) ilişkin bilgilendirme toplantısı ve birim memnuniyet anketinin hazırlanması. 

Kararlar: Başkanlığımız Kalite Komisyon üyeleri koordinatörlüğünde yapılan görüşme neticesinde Kasım ayında 

yapılan iş ve işlemler ile Aralık ayında yapılması gereken iş ve işlemler hakkında tüm personelin katılımıyla Genel 

Değerlendirme Toplantısı gerçekleştirilmiştir. 
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Şube Müdürü 
 

Türkay ÇİMEN 
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Enstitü Sekreteri 

 

Cengiz KULOĞLU 

 

İMZA 

4 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

 

Şube Müdürü Derya MEMUS  
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Şef 

 

Emin Kerem KILIÇAY 

 

 

           İMZA 



6 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Şef Ufuk ERKAL İMZA 

7 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Şef Dilek KUVVETLİOĞLU İMZA 

8 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Programcı Orhan CESUR 

 

İMZA 

9 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni Kadir GÜL İMZA 

10 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni  Gülten ACAR İMZA 

11 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni Nihan ORDU İMZA 
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Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni Belde BEYGİRCİ İMZA 

 


