
 
 

  
 

 

     BARTIN ÜNİVERSİTESİ 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
 

TOPLANTI TUTANAĞI 

 

 Tarih: 03.07.2020  Saat: 09:00  Yer: Öğrenci İşleri Daire Başkanı Odası 

 Toplantının Konusu 
2020 Yılı İş Takvimi ve iş akış şemaları gözden geçirilmesi, 

2021 Yılı İş Takviminin hazırlanması 

 Toplantı Başkanlığı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

 Toplantı Başkanı Yusuf TÜRKAY 

 Raportör Türkay ÇİMEN 

 Gündem Başlıkları  

1- 

Birim Kalite Komisyonunun organizasyonu dâhilinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tüm 

personelinin katılımı ile 

2019-2021 Üniversitemiz İç Kontrol Standartları Uyum Eylem Planı kapsamında;   

 

 KOS 1.1.1 “İç kontrol sistemi, süreci ve yapılacak faaliyetler ile ilgili sürekli bilgi verilecek ve 

iç kontrol eylem planı tüm birimlere ve tüm personele duyurulacaktır”. 

 

 KOS 1.2.1 “Yöneticiler, her yıl iç kontrol sistemi uygulamalarını paylaşma ve bilgilendirme 

toplantıları düzenleyecektir”. 

 

 

 KOS 2.3.1 “Görev tanımlarına paralel olarak, akademik ve idari personelin işlerini 

zamanında ve etkin bir şekilde yerine getirebilmesi için süreç iş ve akış şemaları 

güncellenerek web sayfasında yayımlanacaktır”. 

 

 KOS 2.3.2 “İş süreçleri ve iş akış şemaları üniversitemiz genelinde standart form 

oluşturularak yapılacaktır”. 

 

 

 KFS 8.1.1 “Üniversitemizin uyguladığı ve ihtiyaç duyduğu süreçleri tanımlamak amacıyla 

süreç akış şemaları oluşturularak üniversitemiz web sayfasında yayımlanacaktır”. 

 

 Hükmü gereğince Öğrenci İşleri Daire Başkanlığının 2020 Yılı İş Takviminin ve iş akış 

şemalarının gözden geçirilmesi ve 2021 Yılı İş Takviminin hazırlanması hususu görüşüldü. 

 

 

 

 



KARARLAR:  

1 

 

Yapılan görüşme sonucunda Öğrenci İşleri Daire Başkanlığının 2020 Yılı İş Takvimi ve iş akış 

şemaları gözden geçirilmiş; değişen iş takvimlerinin Daire Başkanlığımız ve Kalite Kurulu 

sayfasında yayınlanmasına ve 2021 Yılı İş Takviminin hazırlanmasına karar verilmiştir.  

 

KATILIMCI LİSTESİ 

1 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Daire Başkanı Yusuf TÜRKAY İmza 

2 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Enstitü Sekreteri Cengiz KULOĞLU İmza 

3 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Şube Müdürü Türkay ÇİMEN İmza 

4 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Şef Kerem KILIÇAY İmza 

5 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Şef Ufuk ERKAL İmza 

6 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Programcı Orhan CESUR İmza 

7 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni Kadir GÜL İmza 

8 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Bilgisayar İşletmeni Gülten ACAR İmza 

9 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Bilgisayar İşletmeni 
Kübra Nur 

HARMANKAYA 

İmza 

10 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Bilgisayar İşletmeni 
Dilek 

KUVVETLİOĞLU 

İmza 

 


