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T.C.  

BARTIN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Bartın Meslek Yüksekokulu 

Yüksekokul Kurulu 
 

 

TOPLANTI SAYISI KARAR SAYISI TOPLANTI TARİHİ 
 

2 1 15.03.2024 
 

 

 

BARTIN MESLEK YÜKSEKOKULU 

YÜKSEKOKUL KURULU TOPLANTI KARAR TUTANAĞI 

 

 

BARTIN MESLEK YÜKSEKOKULU YÖNETİM KURULU ÜYELERİ 

SN ÜNVANI, ADI VE SOYADI GÖREVİ POZİSYONU DURUMU 

1. Doç. Dr. Ayşe GENÇ LERMİ Müdür Başkan Katılmadı (İzinli) 

2. Öğr. Gör. Hasan ASLAN Müdür Yardımcısı Müdür Vekili  Katıldı 

3. Öğr. Gör. Nur Selin DUR Müdür Yardımcısı Üye Katıldı 

4. Doç. Dr. Deniz ÇELİK Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

5. Doç. Dr. Timuçin BARDAK Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

6. Dr. Öğr. Üyesi Sezar KARACA Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

7. Dr. Öğr. Üyesi Cevdet GÜMÜŞ Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

8. Dr. Öğr. Üyesi Serhat YOZCU Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

9. Dr. Öğr. Üyesi Serkan AKSU Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

10. Dr. Öğr. Üyesi Mehmet YURDERİ Bölüm Başkanı V. Üye Katıldı 

11. Öğr. Gör. Dr. Cihangir KASAPOĞLU Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

12. Öğr. Gör. Dr. Çağrı SÜRÜCÜ Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

13. Öğr. Gör. Dr. Hasan YAVUZ Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

14. Öğr. Gör. Dr.Yunus BAYRAM Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

15. Öğr. Gör. Murat SARI Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

16. Öğr. Gör. Necati YILDIZ Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

17. Öğr. Gör. Hasan CAN Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

18. Öğr. Gör. Ufuk Yakup ÇALIŞKAN Bölüm Başkanı Üye Katıldı 

19. Sevde DİNÇ Öğrenci Üye Katıldı 

20. Adnan ÖZDEMİR Raportör Raportör Katıldı 
  

Bartın Meslek Yüksekokulu Yüksekokul Kurulu, Müdür Vekili Öğr. Gör. Hasan ASLAN’ın 

başkanlığında 15/03/2024 Cuma günü saat 12.30’da gündem maddelerini görüşüp karara bağlamak üzere 

video konferans yöntemiyle toplanarak aşağıdaki kararları almıştır. 
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KARAR MADDELERİ 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Karar 1 

Yüksekokulumuzun Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü bünyesinde açılacak 

olan Mahkeme Büro Hizmetleri Programına (Normal Öğretim) 2024- 2025 Eğitim-

Öğretim Yılında öğrenci alınması konusu görüşülerek; 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı Genel Kurulunun 23.11.2023 tarih ve 

2023.16.303 sayılı kararıyla; “Adalet” ve “Hukuk Büro Yönetimi ve Sekreterliği” 

ön lisans programlarının mevcut öğrencilerinin statülerinin ve öğrencilik haklarının 

korunması kaydıyla kapatılmalarına ve yerine “Büro Hizmetleri ve Sekreterlik” 

ayrıntılı alanı altında “Mahkeme Büro Hizmetleri” programı açılabilmesine karar 

verilmiştir. Söz konusu karara dayanarak, Meslek Yüksekokulumuz Yüksekokul 

Kurulunun 13.12.2023 tarih ve 2023.06.01 sayılı kararıyla Yüksekokulumuz Büro 

Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü bünyesinde açılması uygun görülen Mahkeme 

Büro Hizmetleri Programına (Normal Öğretim) 2024-2025 akademik yılında 

eğitim öğretime başlayan öğrencilerin statülerinin ve öğrencilik haklarının 

korunmasının sürdürülebilmesi açısından yeni öğrencilerin alınmasının yararlı 

olacağı düşünülmektedir. İstihdam odaklı yükseköğretim anlayışına ve çağın 

koşulları gereği küresel gelişmelerin ışığında bilişim, yazılım ve yapay zekâ odaklı 

açılması planlanan Mahkeme Büro Hizmetleri programı ile Adalet Bakanlığı’nın 

ihtiyaç duyduğu personel ihtiyacı da göz önüne alınarak ilgili programda nitelikli 

insan gücü yetiştirilmesi hedeflenmektedir. Mahkeme Büro Hizmetleri Programına 

öğrenci alınması durumunda 3+1 İşyeri Uygulama Eğitimi (Staj) uygulanması 

hedeflenmekte olup staj imkanlarının getirmiş olduğu uygulamalı eğitim ile teorik 

ve pratik bilgilerin birleştiği öğrencilerin ileriye yönelik iş hayatına hazırlanması 

amaçlanmaktadır. Mahkeme Büro Hizmetleri Programı; hukuk ve mahkeme büro 

hizmetleri ile ilgili temel bilgileri içermekte olup, kamu ve özel sektörün 

gereksinimlerini karşılayabilecek bilgi, beceri ve özelliklere sahip, mesleğinin 

yöntem ve tekniklerini özümsemiş, insanlar ile iletişim kabiliyeti yüksek, sorun 

çözen, sorumluluk sahibi, farklı görüşlere saygılı, bilişim ve iletişim teknolojilerini 

çok iyi kullanabilen, mesleği ile ilgili ilke ve yöntemlerini bilen ve gerektiğinde bu 

kazanımlarını uygulayabilme yetkinliğine sahip bireylerin yetiştirilmesi amacıyla 

ilgili programın Üniversitemiz bünyesinde açılması hem ulusal hem de bölgesel 

anlamda bir gereklilik olarak ön görülmektedir. 

Bu bağlamda, yukarıdaki gerekçelere istinaden Büro Hizmetleri ve Sekreterlik 

Bölümü bünyesinde açılması uygun görülen Mahkeme Büro Hizmetleri 

Programına (Normal Öğretim) 30 (+2 Uluslararası) öğrencinin alınmasına, 

konunun Üniversitemiz Eğitim Komisyonunda görüşülmesine ve Üniversitemiz 

Senatosunun onayına sunulmak üzere Rektörlük Makamına arzına, 

Oybirliği ile karar verildi. 

  

  

  

İlgili Kaynaklar 

1. Politika Belgesi, 

2. Kurum Stratejik Planı, 

3. Birim Stratejik Planı, 

4. Kurum İç Değerlendirme Raporu, 

5. Birim İç Değerlendirme Raporu, 

6. Diğer (Süreç Yönetimi El Kitabı), 

7. Diğer (Resmi Yazılar). 
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İlgili Kaynaktaki 

Ölçütün Adı 

1. Politika Belgesi: 

-Girişimci ve yenilikçi bireyler yetiştirmeyi hedefleyen 21. yüzyıl becerilerine 

uygun öğretim programları oluşturmayı ve güncellemeyi, 

-21. Yüzyıl öğrenme becerileri dikkate alınarak araştırmacı ve eleştirel bir anlayışla 

aktif öğrenme-öğretme strateji ve yöntemleri içeren uygulamalar yürütmeyi, 

-Sektörler arası işbirliği kapsamında uygulamalı eğitim öğretim faaliyetlerini 

desteklemeyi, 

2. Kurum Stratejik Planı: 

-PG1.2.3. Toplum beklentileri ve paydaş önerileri doğrultusunda güncellenmiş 

program sayısı 

-PG1.3.4. Öğrencilerin kayıtlı oldukları program dışındaki diğer programlardan 

alabildikleri ortalama seçmeli ders oranı 

-PG5.2.3. Karar alma süreçlerine yönelik toplantılara katılan öğrenci sayısı 

-PG5.2.1. Karar alma süreçlerine yönelik toplantılara katılan akademik insan 

kaynağı sayısı 

-PG5.2.4. Karar alma süreçlerine katılan dış paydaş sayısı 

-H.5.5.1. Kalite süreçleri kapsamında dış paydaşlarla gerçekleştirilen geribildirim 

ve değerlendirme toplantılarının sayısı 

-H.5.5.3.   Kalite    süreçleri    kapsamında    iç    paydaşlarla    gerçekleştirilen 

geribildirim ve değerlendirme toplantılarının sayısı 

3. Birim Stratejik Planı: 

-PG1.2.1. Ön lisans programlarının genel doluluk oranı 

-PG1.2.3. Toplum beklentileri ve paydaş önerileri doğrultusunda güncellenmiş 

program sayısı 

-PG1.3.4. Öğrencilerin kayıtlı oldukları program dışındaki diğer programlardan 

alabildikleri ortalama seçmeli ders oranı 

-PG5.2.1. Karar alma süreçlerine yönelik toplantılara katılan akademik insan 

kaynağı sayısı 

-PG5.2.3. Karar alma süreçlerine yönelik toplantılara katılan öğrenci sayısı 

-PG5.2.4. Karar alma süreçlerine katılan dış paydaş sayısı* 
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  -H.5.5.1. Kalite süreçleri kapsamında dış paydaşlarla gerçekleştirilen geribildirim 

ve değerlendirme toplantılarının sayısı 

-H.5.5.3.   Kalite    süreçleri    kapsamında    iç    paydaşlarla    gerçekleştirilen 

geribildirim ve değerlendirme toplantılarının sayısı 

4. KİDR: 

-B.1.1. Programların Tasarımı ve Onayı 

-B.1.2.Programın Ders Dağılım Dengesi 

-B.1.3. Ders Kazanımlarının Program Çıktılarıyla Uyumu 

-B.1.4. Öğrenci İş Yüküne Dayalı Ders Tasarımı 

-B.1.5. Programların İzlenmesi ve Güncellenmesi 

-B.1.6. Eğitim ve Öğretim Süreçlerinin Yönetimi 

5. BİDR: 

-B.1.1. Programların Tasarımı ve Onayı 

-B.1.2.Programın Ders Dağılım Dengesi 

-B.1.3. Ders Kazanımlarının Program Çıktılarıyla Uyumu 

-B.1.4. Öğrenci İş Yüküne Dayalı Ders Tasarımı 

-B.1.5. Programların İzlenmesi ve Güncellenmesi 

-B.1.6. Eğitim ve Öğretim Süreçlerinin Yönetimi 

6. Diğer (Süreç Yönetimi El Kitabı): 

-Programlara Öğrenci Alımı Detay Süreci 

-Önlisans-Lisans Programı Açma Detay Süreci 

-Ders Planı ve Ders Değişiklik İşlemler Detay Süreci 

7. Diğer (Resmi Yazılar): 

a) 23.11.2023 tarih ve 2023.16.303 sayılı Yükseköğretim Genel Kurul Kararı 

  

  

  

  

  

  

  

Gerekçe 

23.11.2023 tarih ve 2023.16.303 sayılı Yükseköğretim Genel Kurul kararı gereği, 

“Adalet” ve “Hukuk Büro Yönetimi ve Sekreterliği” önlisans programlarının 

dönüştürülerek “Mahkeme Büro Hizmetleri” programının açılabilmesine karar 

verilmiştir. Üniversitemizce yapılan “Mahkeme Büro Hizmetleri” programının 

açılabilmesi için yapılan önlisans program açma başvurusunun Yükseköğretim 

Kurulu Başkanlığı’nca uygun görüldüğü Üniversitemiz Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı’nın 23.02.2024 tarih ve E- 44030360-104.01.02.012400020726 sayılı 

yazısı ile bildirilmiştir. Bartın Meslek Yüksekokulu bünyesinde Büro Hizmetleri ve 

Sekreterlik Bölümü bünyesinde “Mahkeme Büro Hizmetleri” programının 

kurulmuş olması 

neticesinde Bartın Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü’nün 01.03.2024 tarih ve E- 

64617140104.01.02.01-2400024316 sayılı “Öğrenci Alım Teklifleri” konulu yazısı 

gereği, “Mahkeme Büro Hizmetleri” programının 2024 YKS’de ilk defa öğrenci 

alınmasına ilişkin “İlk Defa Öğrenci Alma Başvuru Dosyasının” 

hazırlanması konusunun bölüm kurulumuzda görüşülmesi gerekliliği ortaya 

çıkmıştır 
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Öğr. Gör. Hasan ASLAN 

Müdür Yardımcısı (Üye) 

Öğr. Gör. Nur Selin DUR 

Müdür Yardımcısı (Üye) 

Doç. Dr. Deniz ÇELİK 

Park ve Bahçe Bitkileri Bölüm 

Başkanı (Üye) 

   

Doç. Dr. Timuçin BARDAK 

Malzeme ve Malzeme İşleme 

Teknolojileri Bölüm Başkanı 

(Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Sezar 

KARACA 

Muhasabe ve Vergi Bölüm 

Başkanı (Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Cevdet 

GÜMÜŞ 

Bitkisel ve Hayvansal Üretim 

Bölüm Başkanı (Üye) 

   

Dr. Öğr. Üyesi Serhat YOZCU 

Seyahat-Turizm ve Eğlence 

Hizmetleri Bölüm Başkanı 

(Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Serkan AKSU 

Bilgisayar Teknolojileri 

Bölüm Başkanı (Üye) 

Öğr. Gör. Dr. Cihangir 

KASAPOĞLU 

Pazarlama ve Reklamcılık 

Bölümü Başkanı (Üye)  V. 

   

Öğr. Gör. Dr. Hasan YAVUZ 

Yönetim ve Organizasyon 

Bölüm Başkanı (Üye)  V. 

Öğr. Gör. Dr. Yunus 

BAYRAM 

Mülkiyet Koruma ve 

Güvenlik Bölüm Başkanı 

(Üye)  V. 

Öğr. Gör. Murat SARI 

Tasarım Bölüm Başkanı (Üye) 

   

Öğr. Gör. Dr. Çağrı SÜRÜCÜ 

Otel, Lokanta ve İkram 

Hizmetleri Bölüm Başkanı 

(Üye) 

Öğr. Gör. Necati YILDIZ 

Motorlu Araçlar ve Ulaştırma 

Teknolojileri Bölüm Başkanı 

(Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Mehmet 

YURDERİ 

Elektronik ve Otomasyon 

Bölüm Başkanı (Üye) V. 

   

Öğr. Gör. Ufuk Yakup 

ÇALIŞKAN 

Ulaştırma Hizmetleri Bölüm 

Başkanı (Üye)  V. 

Öğr. Gör. Hasan CAN 

Hukuk Bölüm Başkanı (Üye)  

V. 

Adnan ÖZDEMİR 

Yüksekokul Sekreteri 

(Raportör) 

 

 

 

 

 


