
 

       İŞ TANIMI 
 
 
 

Adı Soyadı  Yıldıray KOCAER 
Görev Unvanı  Tekniker 

Birimi  Bartın Meslek Yüksekokulu 
En Yakın Yönetici  Yüksekokul Sekreteri 

Yokluğunda Vekâlet Edecek  - 
 

YAPTIĞI İŞLER 
Teknik İşler: 

 

• Sorumlusu olduğu Meslek Yüksekokulu seralarının her türlü bakım ve onarımını 

yapmak/yaptırmak, demirbaş malzemelerini korumak. 

• Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin aksamadan 

yürütülmesine yardımcı olmak. 

• Meslek Yüksekokulu kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine 

getirmek. 

• Bitkisel ve Hayvansal Üretim Bölümünün programlarındaki uygulama derslerinde sorumlu 

öğretim elemanına yardımcı olmak. 

• Park ve Bahçe Bitkileri Bölümünün programlarındaki uygulama derslerinde sorumlu öğretim 

elemanına yardımcı olmak. 

• Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, kalibrasyon, bakım-onarımını yapmak/yaptırmak ve 

yapılan değişikliklere ait kayıtları tutmak. 

• Yüksekokul Müdürlüğü’ ne seralar ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık ve eksiklikleri yazılı 

olarak bildirmek 

• Ekipmanların kullanıma hazırlanmasında seralar ve sorumlu öğretim elemanlarına yardımcı 

olmak. 

• Sorumlusu olduğu seraların altyapı bakım ve temizliğini periyodik olarak yaptırmak. 

• Birimi ile ilgili Üniversite içinden ve dışından gelen yazıları teslim almak ve tutanakları 

imzalamak. 

• Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli 

aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kapı-pencerelerin mesai dışı saatlerde kapalı tutulmasını 

sağlamak. 

• Bağlı olduğu süreç ile üst yöneticileri tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapmak. 

• Görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı 

amirlerine karşı sorumludur. 

 

Adres : Bartın Üniversitesi Rektörlüğü 
74100 Merkez / BARTIN 
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