3- KONTROL FAALIiYETLERi STANDARTLARI

Sorumlu Birim veya

Standart N P isbirligi Tamamlanma
Kod No Kamu i¢ Kontrol Standardi ve Genel Sarti Meveut Durum Eylem Kod No Ongoriilen Eylem veya Eylemler Callisi:r;i:nhn Yapilacak Birim Cikti/ Sonug Tarihi Agiklama
KFS7 Kontrol jileri ve yii iz Idareler, hedeflerine ulasmay1 layan ve riskleri uygun kontrol strateji ve yo belirlemeli ve uygt
Universitemiz 2024-2028 Stratejik Planinda yer alan
Her bir faaliyet ve riskleri igin uygun kontrol amag, hedef ve performans géstergelerinin riskleri ve
;'r':;;’l'e‘"fey";;“ai’;[(‘:lr‘;f'l:;rg“::‘lﬁ'r‘"%:‘;::‘]ama stratejileri be "'I;"E'g:: s dentim birimi Universitemizin faaliyetlerine yonelik Kontrol Calismalars, Stratejik Plan Degerlendirme Raporlart, Performans Programi, Kurum Kalite 31122025
KFS 7.1 yoluyla » karstiastirma, onaylama, | taral yaptan birlr miert KFS7.1.1  |i¢ Degerlendirme Raporu, Birim i¢ Degerlendirme Raporlari, i¢ denetim raporlari ile gergeklestirilmekte olup iyilestirme e | Tiim Paydaslar Anket Sonuglart 31.12.2026
raporlama, koordinasyon, dogrulama, analiz etme, | faaliyetlere iliskin cksikler tespit edilerck ot o oo Koordinatorigii 122027
yetkilendirme, gozetim, inceleme, izleme vb.) giderilmektedir. Kalite Koordinatérliigii tarafindan caly ¢ yiemp ¥2p) : 2
belirlenmeli ve uygulanmalidir. Universitemiz faaliyetlerine yonelik iyilestirme
saligmalars siirdiirilmektedir.
Strateji Gelistirme
Kontroller, gerekli hallerde, islem dncesi kontrol, | Dogrudan Temin Takip Sistemine girilen alimlar o o o Daire Baskanligt . ) | 31122008
KFS 7.2 |siireg kontroli ve islem sonrasi kontrolleri de degerlendirilerek benzer nitelikteki alimlarn KEs 72,  |Pogrudan Temin Takip Sistemine girilen altmlar degerlendirilerek benzer nitclikteld alimlann toplulastirimast (Dogrudan Temin | Tim Birimler | DCgrudan Temin Belgeleri | 5115500
. Ayrica dogrudan teminler kamu ihale kurumu sitesinde duyurulacaktrr. PosTue " Yazismalar,
kapsamalidir. toplulastirilmast saglanacakurr. sistemi) / Tiim 31.12.2027
birimler (Alimlar )
Universitemizdeki varliklarin tamanu kayit altina
alinmis olup mevzuatina uygun olarak donemsel Varliklarin, giivenligi ve kontrolii igin birimlerimizde bulunan kayitlarin muhasebe Kayitlariyla uygunlugunun 3'er aylik dénemler | Strateji Gelistirme 31.12.2025
@ o conemse KFs73.1 | anrdanm N ! " Tiim Birimler | Tiketim Cikislan Raporu | 31.12.2026
sayim ve kontroller yaptlmaktadir. Universitemiz IP itibariyle yapiimasi saglanacaktir. Daire Baskanh: 122007
kamera sistemi ile izlenmektedir. o
ALYS tasinir verileri haftalik Hazine ve Maliye Bakanligi TKYS sistemindeki icmal raporlart indirilerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanl@ tarafindan giincellenceektir.
o . Haftalik yapilan giincelleme ile malzeme hareketlerinin siirekli izlenmesi ve analiz edilmesi, atil malzemelerin daha hizli tespit
i1 Kontrol raliyetleri, varliklann donemsel dilmesini saglayacakor.
- veg ALYS sistemini yonelik her yil anketi Kullanicr geri bildirimlerinin diizenli Galigma Cikulars, Raporlar,
kapsamalidir. ALYS yazilim, iiniversitenin gesitli birimlerinin olarak toplanmast ve sistemde gerekli iyilestirmelerin yapilmasi ile sistemin etkinligi artirilacaktrr, Haber Linki, Ust Yazlar,
depolarindaki malzeme hareketlerini izler ve analiz Tasarruflarin ve sistemin etkinliginin diizenli olarak raporlanmast, yoneticilerin Karar verme siireglerine destek olacak ve kamu Anket Sonuglari
eder. KFS732  |kaynaklarinin daha etkin kullanilmast saglanacakur. Genel Sckreterlik | Tim Birimler | Giincelleme Maili,Bilisim | 31.12.2025
Kullanilmayan veya atil durumda olan malzemeler ALYS Tasarruf Raporu sistemden iizerinden indirilerek kontrol edilecek ve aylik olarak Genel Sekreterlik web sayfasinda Cihazlar: Teknik Rapor 31.12.2026
tespit edilir ve yeniden kullanima kazandirilir. yaymlanacakr. Formu, Malzeme Talebi 31.12.2027
Tasarruflar aylik olarak Genel Sekreterlik web Biligime yonelik tasmirlarin (Bilgisayar, IP Telefon, Yazici, Projeksiyon Cihazi vb.) iyilestirilmesi, degistirilmesi veya hurdaya Gerekge Formu
sayfasinda seffaf bir sekilde paylagilir. ayrilmast islemleri Bilgi islem Daire Bagkanhi tarafindan hazirlanan ve tasiirlarin meveut durumlarimi gosteren Bilisim
Cihazlar: Teknik Rapor Formu ile gereklestirilecektir.
Tasarruf Tedbirleri kapsaminda "Malzeme Talebi Gerekge Formu' ile birimlerce talep edilen malzemeler Universite
Harcamalarim Tasarruf Tedbirleri Kapsaminda Degerlendirme K find sonra
K 7.4 |Belirlenen kontrol yénteminin maliyeti beklenen | Belirlenen kontrol yontemierin maliyeti beklenen Makul glvence eylem Bngeed
faydayr asmamalidir. faydayr asmamaktadr.
KFS8__|Prosediirlerin beli ive i Idareler, faaliyetleri ile mali Karar ve islemleri igin gerekli yazili prosediirleri ve bu alanlara iliskin di i i ve ilgili in crigimine
Kps g |dareler, faaliyetleri ile mali karar ve islemleri Fa“?'_’f_"f' 'Le_l'." T]' arar . 'sl__e"flfl'f e elik yazih Makul giivence evlem oneiri
" |hakkinda yazih prosediirler belirlemelidir. prosecurier belirienmis olup glincefiemeler g yiem ongor
Prosedirler ve ilgili dokimanlar, faaliyet veya mali | 5018 sayili Kanun ve biitge kanunlarina uygun bir - - o ) - ) )
KFS 8.2 |karar ve islemin baslamast, uygulanmasi ve sekilde faaliyetler ile mali karar ve islemler KFsg2 |Faalivet vemali kararlar ile islemlerin gergeklesme agamalarint kapsayacak sekilde siireg proses kartlart olusturulmus olup sireg cl Kalite Tiim Birimler Siireg El Kitabt 31.12.2025
! ' Kitabt ihtiyag halinde siirekli giincellenceektir. Koordinat
Imast asamalaring viiritiilmektedir.
Proscdiirler ve ilgili dokiimanlar, giincel, kapsamli, |1 oo oo Yo o TmantaT BUNECT MEVTA UYguT,
KFS83  |movsuats aygen ve gl peronc] arafindan anlagtlabilir ve ulasilabilir olacak sekilde KPS,  |Haarlanan sires el kitab web sitesinden yaymlanacakir. Birimlere; belirlenen prosediirler ve lgili dokiimanlarin gincellgini Kalite T Birimer Web Sitesi Cics 31122025
™ L giincellenecektir.Universitemiz internet sitelerinde saglamak iizere yazi yazilacaktir. P
ve olmalidir, guneelen ! ! Koordinatérliigii
KFS9 | Gorevier ayrilifi: Hata, cksiklik, yanlislik, ve yolsuzluk risklerini azaltmak igin faaliyetler ile mali Karar ve islemlerin uygulanmast, i ve kontrol edilmesi gorevleri personel arasinda paylastiril
Her faaliyet veya mali karar ve islemin Genel hikimler gergevesinde mali karar ve
- islemlerin , ) . R
KFS 9.1 ) ve ool ebroslons P o Makul giivence eylem ongor
kontrolii gorevleri farkli kisilere verilmelidir. Ve xontrolt gorevieri tari kigtier eliyle
Personel sayisinin yetersizligi nedeniyle gorevier
KFs g2 |wmitd ifkesinin tam olarak uygulanamadigs Personel sayist yetersiz olan idarelerin yéneticileri Makul givence saglandsfindan eylem ongdcflmemistr,

idarelerin yoneticileri risklerin farkinda olmali ve

gerekli nlemleri almalidir.

risklerin farkindadir ve gerekli 6nlemleri almaktadir.




KFS10__[Hiyerarsik kontroller: Yoneticiler, is ve islemlerin prosedirlere uygunlugunu sistemli bir sekilde kontrol etmelidir.
Yéneticiler, prosediirlerin etkili ve siirekli bir Faaliyetler iitilirken yapilan is ve islemler
KFS 10,1 [sekilde uygulanmast igin gerekli kontrolleri yoneticiler tarafindan hiyerarsik kontroller ve Makul giivence gindan eylem 6ngbril
P veu oin & mevzuattaki diizenlemeler dikkate almarak & Yiem ong
yapmalidir.
Birimlerde, personelin is ve islemlerinin izlenmesi, siireg yonetimi ve hatalarin giderilmesi amaciyla 6 aylik donemler itibariyle | Genel Sekreterlik,
KFS 1021 |geemis dinemin degerlendirilmesi ile miiteakip donemin planlamalart igin toplanti yapilacak, birimlere hatirtlatma yazist Personel Daire Tiim Birimler Toplant: Tutanaklart | Tiim Dénemler
yazilacaktrr. Baskanlig
657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu'nun 10"uncu maddesinde amir konumunda olan memurlarin kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle | Personel Daire
' v o uriar kanun, ! ¢ . 31122025
KFS 1020 |belirlenen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmaktan ve yapurmaktan sorumlu oldugu belirtilmistir. Diger Taraflan mali | Baskanhge Stratefi | oo | Rapor ve Web Sayfast 122006
- o - "> |sorumluluga iliskin, gerceklestirme gorevlileri harcama yetkilileri, harcama siireglerinde yer alan personel ve kefaletli memurlara | Gelistirme Daire Ciktist e
Yéneticiler, personelin is ve islemlerini izlemekte ve orutr iuga Tiskin, gergeriestin na e " : craen > 31122027
N o R o e e 12 ' yonelik egitimler hizmetigi egitim kapsaminda Strateji Gelistirme Daire Bagkanhginca verilecektir. Baskanh
Yéneticiler, personelin is v islemlerini izlemeli v | onaylamakta, hata ve usulsiizliiklerin giderilmesi ic
KFS 102 | onaylamali, hata ve usulsiizliiklerin giderilmesi igin |  gerekli talimatlart vermektedir Personelin gorev
gerekli talimatlan vermelidir. tanmlarindaki islere iliskin is akis semalari, hassas
gorevler ve prosediirleri erisimine sunulacaktir. - - — 31.12.2025
KFS 1023 | TS 13811 Hijyen ve Sanitasyon Ynetim Sistemi belgesi kapsaminda Tirk Standartlan Enstitisi (TSE) ve kurum ydnetimi Genel Sekreterlik | Tiim Birimler Yamsmalar, Tutanak 122006
tarafindan gerekli denetimler yapilarak, denetim sonrasinda gerekli énlemler alnacaktir. et
Universitemiz Agdact ve Kutlubey Yerleskelerinde akademik ve idari personele hizmet veren Yemekhane, Yasam Merkezi,
Kaleterya ve diger sosyal tesisler "Denctleme Komisyonunca’( komisyona dgrenci konseyi baskan e donem iginde sikayetsiolan | oo | Soval Alanlarve | e 112.2025
KFS 10.2.4 de istirak yapilarak kurum gerekli onlemler oo ko | Yemekhane ki, 31122026
Denetim Komi Daire indan birer iiye Denetim Komisyonu baskanhig gorevini Genel Sekreter [ >PO7 D¢ BARAMNE o oeme Kurulu S 31.12.2027
veya Rektor Yardimerst yiiiitir.
KFSI1 ivetlerin siirekliligi: idareler, gini sag onelik gerekli onlemleri almalidir.
Personel yetersizligi, gegici iirekli olarak -
crsone yetersizigl, gegicl veya strekt orard Yeni bilgi sistemlerine gegis ve mevzuat
gorevden ayrilma, yeni bilgi sistemlerine gegis, T DLl SISeI eTie 9IS VE ¢
N | SISEMICTING 8613, | 4o sigikliklerine iliskin bilgilendirme ve eitim . . -
KFS 111 [yontem veya mevzuat degisiklikleri ile olaganiistii e Makul giivence eylem dngdr
e h e toplantilart yapilmaktadir. Ayrica gbrev tamimlart
durumlar gibi faaliyetlerin sirckliligini ctkileyen il ot o
nedenlere Karst gerekli dnlemler alinmalidir. yazilt hale getiriimis ve personele duyurulmustur.
N o I Vekalcten gorevlendirmeler mevzuata uygun
KFs 1.2 |Serekli hallerde usuline uygun olarak vekil vapilmaktadir. Ayrica gorev tanimlarinda vekil Makul giivence saglandigindan eylem éngdriilmemistir.
personel gorevlendirilmelidir. ad
bersonel ismi ver
personcl Daire 31122025
KFS 11.3.1  |Gorevinden ayrilan personelin "FRM-0312 Akademik ve idari Personel Gorev Devri Rapor Formu"nu doldurmast saglanacaktir. crsonet Jaire Tiim Birimler Gorev Devri Formu 31.12.2026
Baskanli:
31122027
Gorevinden ayrilan personelin, is veya islemlerinin | Yoneticiler tarafindan Akademik ve idari Personel
. durumunu ve gerekli belgeleri de igeren bir rapor | Gérev Devri Formu doldurularak rapor hazirlanmast
KFS 113 © ¢ b " o
hazrlamast ve bu raporu g en personele birlikte siklikles
vermesi yonetici tarafindan saglanmalidir. bulunmaktadir.
KPS 1132 | Grevden aynlan personclin girevlendirlmesinde mevzuata uygun olarak "Garev Devir Formlari"mn doldurulmasi saglanacak ve | Personcl Daire | Personl Daire | Calisma Ciktilan, Usul 1122025
32| personelin yiiriitmesi gereken diger siiregler ile ilgili uygulama esaslar ¢ikarilacaktir. Baskanli: Baskanli: Esaslar A
KFS12_ | Bilgi sistemleri kontrolleri: idarcler, bilgi sistemlerinin siirekliligini ve giivenilirligini saglamak igin gerekli kontrol ]
Bilgi sistemlerinin sirckliligini ve givenilirligini | > & 5""C“:(];;‘[':)']‘l:'"k]‘]‘g'“‘ e g;”.“‘]"!‘g‘“f
KPS 12,1 |saglayacak kontroller yansolarak beirlenmei ve (G570 SREE M L Makul giivence eylem dngdr
uygulanmalidir.
Universitemizde UBYS,MYS,ALYS, TKYS, E-
Bilgi sistemine veri ve bilgi girisi ile bunlara erisim | Biitce, KBS, Akademik Veri Sistemi, Dogrudan Temin
konusunda yetkilendirmeler yapilmals, hata ve Takip Sistemi, Mecra Veri Sistemi vb. yazilimlar
KFS 12.2 |usulsiizliiklerin énlenmesi, tespit edilmesi ve kullaniimaktadir. Bilgi sistemine veri ve bilgi girisi Makaul giivence saglandizindan eylem éngoriilmemistir.
iizeltilmesini sag i ile erisim, yetkilendirme siireglerine iliskin ilgili
birimler tarafindan yetkilendirme yapilmaktadir.
Universitemiz EBYS imza yonergesi bulunmaktadr.
., I Universitemizde is ve islemlere yonelik bilisim
KFs 12,3 [1dareler bilisim yonetisimini saglayacak Snetigimini sag farkls . Makul gitvence saglandigandan eylem ongoriilmemistir.

mekanizmalar gelistirmelidir.
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