BARTIN UNIiVERSITESI
BARTIN MESLEK YUKSEKOKULU

2020-2021 AKADEMIK YILI YAZ DONEMIi STAJI UYGULAMA

KLAVUZU

Staja Baslamadan Once Yapilacaklar:

1.

2020-2021 Akademik yi1l1 Yaz 6neminde Staj yapacak 6grenciler “Staj Formu™ ve “Staj

Dosyasin1” Bartin Meslek Yiiksekokulu web sayfasindan temin edebileceklerdir.

2. Ogrenciler Staj Formu nun ¢iktisini alarak;

NOT

a.
b.
c.

Fotografini ilgili alana yapistiracaktir,

Kendisine ait bilgileri eksiksiz doldurarak imzalayacaktir,

Staj yapacagi kurum veya kurulusa ait bilgileri eksiksiz dolduracak ve igveren
veya igyeri yetkilisine onaylatacaktir.

Onaylanmig staj formunu PDF olarak (Staj Formu tam karsidan, okunabilir ve
tiim kisimlarini i¢ine alacak sekilde taranmalidir) staj koordinatoriiniin kurumsal
e-posta adresine gonderecektir.

“Staj Formlar’”m teslim eden ve SGK sistemine giris islemleri yapilan
ogrenciler staj yerlerini degistiremeyeceklerdir.

Staj yapacak dgrencilerin “Is Kazas1 ve Meslek Hastahiklar1 Sigorta Primi”
O0denmesi zorunlu oldugu icin Staj Takviminde belirtilen tarihler disinda staj
basvurusunda bulunan ve “Staj Formu”nu teslim etmeyen dgrencilerin “Is
Kazas1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigorta Primi” 6denemeyecegi icin stajlari
da kabul edilmeyecektir.

Staj koordinatorii kendisine gelen onayli Staj Formundan 2 niisha renkli ¢ikti alarak

imzalayip miidiirliige onaylatacaktir.

Staj koordinatorii onaylanmis Staj Formunun bir niishasini 6grenci islerine teslim

edecek ve bir nlishasini da kendisi alacaktir. Kendisinde kalan onaylanmis Staj Formunu

tarayarak PDF olarak 6grencinin kurumsal e-posta adresine gonderecektir.

Stajyer 6grenci kurumsal e-posta adresine gonderilen (Staj Koordinatorii tarafindan)

Meslek Yiiksekokulu onayli Staj Formunun 1 adet renkli ¢iktisini alarak staj yapacagi
isyerine teslim edecektir.

Staj yerinin Meslek Yiiksekokulu onayl1 Staj Formunun 1slak imzal1 niishasini istemesi

halinde ise 6grenci bu durumu staj koordinatdriine bildirecek, staj koordinatorii de 1slak

imzal1 nlishay1 posta ile staj yeri adresine gonderecektir.

: Bu islemler en gec 18.06.2021 tarihi mesai bitimine kadar tamamlanmalidir.




Staj Esnasinda Yapilacaklar:

1.

Ogrenci Staj Dosyasim web sayfasindan indirerek cikt1 alacak;
a. Kendisine ait olan bilgileri dolduracaktir,
b. Staj yapacak 6grenci Staj Dosyasi igerisinde bulunan Degerlendirme Tablosu
ile Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesinin yer aldig1 sayfalar isveren
veya ig yeri yetkilisine teslim edecektir.

2. Ogrenciler Staj Dosyasinda yer alan Cahsma ile Ilgili Aciklamalar béliimiiniin yer

aldig1 sayfalar haftalik olarak doldurup isveren veya is yeri yetkilisine onaylatacaktir.

Staj Bitiminde Yapilacaklar:

1.

Stajin1 tamamlayan 68renci;
a. Eksiksiz olarak hazirladig1 Staj Dosyasini,

b. Kapali ve kaseli zarf igerisinde isveren veya is yeri yetkilisinden alacagi onaylh
Degerlendirme Tablosu ile Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesini,

staj bitimini izleyen ilk 3 (ii¢) is giinii igerisinde birim staj koordinatdriine posta yoluyla
gonderecek veya stajin sona ermesinden itibaren 10 giin igerisinde birim staj
koordinatoriine elden teslim edecektir.

Is yeri gerekli gordiigii takdirde Degerlendirme Tablosu ile Stajyer Ogrenci Devam
Takip Cizelgesini kapali ve kaseli zarf igerisinde birim staj koordinatdrii adina Bartin
Universitesi Bartin  Meslek  Yiiksekokulu  Miidiirliigiine kendisi de
gonderebilecektir.

NOT: Ogrencilerin Staj dosyasi icindeki tiim bilgileri dikkatlice okumalari, Staj Takviminde
belirtilen tarihlere uygun hareket etmeleri ve gerekli durumlarda Boliim Staj Koordinatorleri ile

kurumsal e-posta adresi Uizerinden iletisime gecmeleri gerekmektedir.

Bartin Meslek Yiksekokulu
Staj Komisyonu




