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A. GIRIS

Bu kilavuz, “Gelecek Genglerin” Kiiltiir Endiistrileri Destek Programi kapsaminda desteklenen
projelerin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasinda yol gosterici olmasi amaciyla hazirlanmis olup
kilavuzda, bahse konu agsamalarda dikkat edilmesi gereken hususlar yer almaktadir.

B. TANIMLAR
Bakanhik: Kiiltiir ve Turizm Bakanligi’n1

Genel Miidiirliik: Telif Haklar1 Genel Miidiirliigii’nii,

Proje: Bu program kapsaminda belli bir plan dogrultusunda hazirlanmig, maliyetinin bir
kisminin Bakanligimizca karsilanmasi ongoriilen ¢aligsma tasarilarini,

Komisyon: Bakanlik Komisyonunu,

Proje Sonu¢ Dokiimanlari: Proje bitiminden sonra destek alan tarafindan hazirlanan ve
harcama belgeleri, nihai faaliyet raporu, ilgili form ve beyanlarin yer aldigi dosyayz,

Harcama Belgeleri: Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yo6netmenliginin 4 {inci
maddesinde tanimlanan fatura veya fatura yerine gegen belgeleri,

Ara Faaliyet Raporu: Ara dilim 6deme talep edilmesi durumunda sunulmasi gereken, bu
stirecte projeye iliskin gergeklestirilen faaliyetleri igeren ve Bakanlikca belirlenen formatta
hazirlanan raporu,

Nihai Faaliyet Raporu: Proje bitiminde sunulmasi gereken ve Bakanlik¢a hazirlanan formatta
proje siirecine ve sonuglarina iligkin bilgileri igceren raporu,

Harcama Listesi Formu: Faturalara iliskin bilgileri igeren ve 6deme talebi kapsaminda
sunulmasi gereken formu,

Projenin Gerg¢eklesen Biitgesi': Projenin gelir ve gider bdliimlerine iliskin bilgileri iceren ve
proje bitiminde sunulmasi gereken biitge tablosunu,
Kisi Gorev Listesi: Konaklama, ulasim (ugak bileti, ara¢ kiralama) ve yaratici katki iceren

(¢evirmen, koordinatdr, yonetmen, yapimci, senarist, sanat¢1 vs.) hizmetlere iliskin faturalar
icin doldurulan formu,

1 Gider kisimlar1 gider kalemi dikkate alinarak gruplandirilir. Ornegin proje kapsaminda gergeklestirilen tiim
ulasim giderleri ulasim bashig: altinda, tim yemek/ikram giderleri yemek/ikram bashgi altinda, gergeklestirilen
tim teknik mal ve hizmet kiralama bedelleri bu baglik altinda maliyetlendirilir. Gelir kalemleri ise 6z kaynak
(destek alanin kendi biitgesinden katkis1), sponsor (mali destek saglanan kurumlar) ve diger (ayni destek saglanan
vs.) olmak iizere ii¢ baslik altinda degerlendirilir. Gergeklesen biitcenin en az % 20’sinin Bakanligimiz harici
kaynaklardan kargilanmig olmasi gerekmektedir.
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Proje Ciktilari: Faaliyete iliskin fotograflar, videolar ve gorsel ogelerin kaydedildigi
materyalleri (CD, Flashdisk vb.), brosiir, afis, tanitim kitap¢ig1 ve benzerini, projenin niteligine
gdre proje sonucunda ortaya ¢ikan eser niishasini,

Goriiniirliikk materyalleri: Projeye iliskin afis, brosiir, internet sitesi, sosyal medya hesaplari
gibi her tiirlii basili ve goriintiilii ortami, faaliyetin yapilacagi mekanda kullanilacak tanitim
materyallerini ve proje sonucu hazirlanacak basili ve goriintiilii eserleri

ifade eder.

C. KISALTMALAR

MYHBY: Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
VUK: Vergi Usul Kanunu

SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu

D. PROJE UYGULAMA SURECINE ILISKIN TEMEL ESASLAR

Proje siirecinde Bakanlik¢a resmi yaziyla veya e-posta olarak bildirim yapilabilmektedir. Bu
nedenle bagvuruda belirtilen adresin gegerli adres olmasi ve e-postalarin diizenli sekilde kontrol
edilmesi onem arz etmektedir. Proje sahiplerinin sorularmi yazi veya e-posta yoluyla
(gelecekgenclerin@ktb.gov.tr  adresine) iletmesi esas olup telefonla bilgilendirme
yapilmamaktadir.

Desteklenmesi uygun goriilen projelere iliskin izlenmesi gereken siire¢ ve uygulamada dikkat
edilmesi gereken hususlar asagida belirtilmistir:

1. Sozlesmelerin imzalanmasi

» Destek sozlesmesi ve sozlesmeye ait damga vergisinin 6denmesi i¢in ilgili makama
hitapli yaz1 destek alana e-posta iizerinden iletilir. Sozlesme, uyulmasi gereken
yiikiimliiliikleri igermekte olup s6zlesmenin oncelikle dikkatlice okunmasi ve 2 niisha
olarak cikt1 alinip son sayfasi hari¢ her sayfasinin sag alt koselerinin paraflanip son
sayfasinin imzalanmasi gerekmektedir. Sozlesme metninin destek alana resmi olarak
tebligini takip eden giinden baslayarak 15 (on bes) is gilinii igerisinde sozlesme
imzalanmas1 gerekmektedir.

» Bu siire zarfinda sozlesmeyi imzalamayan, sézlesme imzalamayacagini yazili olarak
bildiren veya Bakanlik tarafindan talep edilen belgeleri zamaninda sunmayan basvuru
sahipleri s6z konusu destekten feragat etmis sayilir.

> Sézlesmeye ait damga vergisi, “Ilgili Makama ” hitaph yaz1 ibraz edilmek suretiyle ilgili
vergi dairesine ddenir. Vergi dairesi alindisinin agiklama kisminda destek sozlesmesine
esas_projenin_adinin_belirtilmesi gerekmektedir. Destek alanin Sézlesme Damga
vergisinden muafiyeti var ise buna iliskin agiklama ve ilgili kanuni referansi sunmasi
gerekmektedir.
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» Sozlesme ve vergi tahsil alindisi asillarinin elden veya kargo yoluyla Genel Miidirlige
gonderilmesi mimkiindiir.

2. Proje Kapsaminda Degisiklik
Proje sahiplerinin projelerini, bagvurular1 ve imzaladiklar1 s6zlesme hiikiimleri dogrultusunda
uygulamalar1 esastir. Projenin uygulamasini zorlastiracak veya geciktirecek 6nceden
ongoriilemeyen ve beklenmeyen durum yahut miicbir sebep s6z konusu oldugunda projenin
kapsamina veya proje faaliyetlerinin tarihine ve yerine iligkin degisiklik talepleri Bakanlik¢a
uygun goriilmesi halinde kabul edilir.

3. Gorinirliik Esaslar

» Projeye iligkin afis, brosiir, internet sitesi, sosyal medya hesaplar1 gibi her tiirli basili ve
goriintiilii ortamda, faaliyetin yapilacagi mekanda ve proje sonucu hazirlanacak basili ve
goriintiilii eserlerde, Bakanligin desteginin belirtilmesi ve Bakanlik logosunun goriintirliik
ve siralama agisindan diger Bakanlik logolari ile esit, 6zel sektdr kuruluslar/STK
logolarindan biiytik olacak sekilde kullanilmas1 zorunludur.

» Destek alan, proje kapsamindaki uygulamalarinda kullanacagi Bakanlik logolarini ve
“Kurumsal Logo Kilavuzu”nu  https://www.ktb.gov.tr/TR-225882/kurumsal-logo-
kilavuzu.html adresinden, Goriiniirlik Rehberini ise
https://teftis.ktb.gov.tr/Eklenti/68287,gorunurlukrehberipdf.pdf?0 __adresinden  temin
edebilir.

» Destek alanin so6zlesme eki olan Goriiniirlik Rehberinde gecen ilgili kurallari, geregi gibi
uygulamamasi halinde Bakanligin maddi/manevi zarar gérmesi durumunda, Bakanlik¢a
ilgili materyallerin toplatilmasi da dahil olmak tizere gereken tedbirler alinabilir. Bu durum
nedeniyle meydana gelebilecek her tiirlii zarar ve sorumluluk destek alana aittir.

» Bakanlik, verdigi destekler kapsaminda destek alan tarafindan hazirlanan materyallerin
iceriginden sorumlu olmayacaktir. Bu nedenle proje sonucu meydana gelecek biitiin

eserlerde su feragat ifadesine yer verilmelidir:
“Kiiltiir ve Turizm Bakanligi’nin destegi ile yiiriitiilen bu projenin igerigi ile ilgili sorumluluk
(destek alan) ......... ‘a aittir.”

» Mevcut goriiniirliik kurallari online/cevrimici faalivet ve etkinliklerde de gecerlidir.
Projeler kapsaminda  gergeklestirilecek  online/cevrimici  yapilan  her  tiirli
faaliyette moderator/sunucu gibi etkinligi yoneten kisinin arkasinda olusturulacak dijital
ekranda Bakanlik logosu ve katkisinin yer almasi gerekmektedir. Dijital ekran
olusturulamamasi halinde ise etkinligi yoneten moderator veya sunucunun arkasinda yer
almak tiizere Bakanlik logosu ve katkisinin yer aldigi afis, banner, kirlangic vb.
bulundurulmast miimkiindiir.

» Bakanligimiz logosunun yer aldig1 kirlangi¢ vb. tanitict materyallerin proje kapsaminda
kullanilmak istenmesi halinde, talep iizerine tutanak karsiliginda Genel Miidiirliiglimiizden
elden teslim alinmasi1 miimkiindiir.


https://www.ktb.gov.tr/TR-225882/kurumsal-logo-kilavuzu.html
https://www.ktb.gov.tr/TR-225882/kurumsal-logo-kilavuzu.html
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4. Destek Tutarimin Odenmesi ve Projenin Sonuclandirilmasi

4.1. Genel Bilgiler

Destek alan, vergi ve SGK prim borcu bulunmadigini veya yapilandirildigini gosterir belgeleri
6deme asamasinda da ibraz etmekle ylikiimliidiir.

4.2. Destek Tutari: Projeye saglanacak destek tutari higbir kosulda sdzlesmede belirtilen
tutar1 gecemez, sozlesme tutarini agan ek 6deme yapilamaz. Proje sonunda gerceklesen
biitcenin basvuruda belirtilen proje biitcesinden fazla olmasi durumunda biit¢eyi asan miktar
proje sahibi tarafindan karsilanir. Proje sahibinin sézlesme kosullarini yerine getirmemesi
halinde Bakanlik destek tutarini azaltabilir ve/veya o zamana kadar 6denen tutarlarin tamamen
ya da kismen geri 6denmesini talep edebilir.

4.3. Destegin Odenmesi: Projeye saglanan destek miktarinin, projelerin sézlesmeye uygun
olarak sonug¢lanmasindan ve harcama belgelerinin asillarinin ibrazindan sonra bu belgelere
karsilik olarak O0denmesi esastir. Proje sahibinin Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligine tdbi kurum ve kurulus olmasi halinde harcama belgelerinin bir niishasinin
gonderilmesi yeterlidir.

Proje sahibi tarafindan talep edilmesi halinde, proje sonu¢lanmadan once, toplamda proje
destek tutarmin %75'ine kadar, bir defaya mahsus olmak {izere, avans verilebilir ve/veya
harcama belgesi karsiliginda ara 6deme yapilabilir.

» Avans talebi: Avans talep edilebilmesi i¢in avans miktarina karsilik teminat olarak
sliresiz ve kesin olma niteliklerini haiz bir banka teminat mektubu sunulmasi veya
kabul edilebilir diger teminat tiirlerinin sunulmasi1 ya da muteber en az bir
gercek veya tiizel kisinin miisterek borg¢lu miiteselsil kefil gdsterilmesi sarttir.
Sahsi kefaletin kabul edilebilmesi i¢in kefillerin, kullandirilacak avans tutarinin
geri doniislinii saglayacak miktarda gelir veya mal varligini belgelendirmesi
gerekir. Kamu tiizel kisileri ile 5846 sayih Kanun kapsaminda kurulan meslek
birliklerinin teminat sunmasi aranmaz. Kefalete iliskin hususlarda 11/1/2011
tarihli ve 6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanununun ilgili hiikiimleri uygulanir. Avans
alanlar, karsilik gelen harcama belgelerini ve ara faaliyet raporunu sunmak
kosuluyla proje bitiminden 6nce teminatin iadesini talep edebilirler. Proje sahibi,
teminati kismen veya tamamen ayni degerde baska teminatlarla degistirebilir.
Avansin kapatilmamasi halinde protesto ¢ekmeye veya ek bir isleme gerek
kalmaksizin teminatlarin avans miktarini karsilayacak kadari irat kaydedilir.

» Ara odeme talebi: Ara 6deme, harcama belgelerinin ibrazi1 ve ara faaliyet raporu
sunulmasi sartiyla yapilabilir. Avans kullanilmis olmasi durumunda, ara ddeme
yapilabilmesi i¢in 6ncelikle avansin kapatilmasi sarttir.

Avans alanlar, kullandiklar1 avansa karsilik gelen harcama belgelerini ve ara faaliyet
raporunu sunmak kosuluyla proje bitiminden Once teminatin iadesini talep
edebilirler. Destek alan, teminati kismen veya tamamen ayni degerde baska
teminatlarla degistirebilir. Avansin kapatilmamasi halinde protesto ¢cekmeye veya
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ek bir igleme gerek kalmaksizin teminatlarin avans miktarini karsilayacak kadar irat
kaydedilir.

» Avans ve ara 6deme kapsaminda sunulacak fatura ve faaliyet raporlar bir asil, bir
suret olmak {iizere iki niisha halinde sunulur.

» Avans tutariin kullanimina iliskin harcama listesi formu, ara rapor ve avans tutaria
karsilik gelen harcama belgelerinin ibraz edilmesi halinde banka teminat mektubu
lade edilir.

Ara Faaliyet Raporu ve Ekleri?

Ara Faaliyet Raporu: Destek alan tarafindan onaylanmis sekilde olmali, ara 6deme talep
edilene kadar yapilmis olan faaliyetlere iliskin bilgileri igerecek sekilde doldurulmalidir.

EK-1: Faturalar (... adet)
EK-2: Harcama Listesi Formu

EK-3/A ve EK-3/B: Kisi-Gorev Listesi (Konaklama, ulasim ile yaratici katkiya dayal
hizmetleri iceren faturalar i¢in)
EK -4: Dekont Ibraz Taahhiitnamesi (Tutar1 7000 TL’yi asan harcama belgelerine ek olarak

O0demeyi kanitlayici dekont vb. belgenin asli veya banka onayli 6rnegi veya dekontun ibraz

edilemedigi durumlarda sunulacak)
Ek-5 Piyasa Arastirma Tutanagi Ornegi

4.4. Denetim: Destek saglanan projelerin belge iizerinden incelenmesi esastir. Ancak gerekli
goriilen hallerde Bakanlik, yerinde inceleme yapmak iizere personel gorevlendirebilir.
Gerektiginde yapilacak denetimler sirasinda proje sahibi, proje uygulama ve yoOnetim
mekanlarina erisimi saglamak ve talep edilen her tiirli bilgi ve belgeyi gorevli personele
sunmakla yiikiimliidiir.

Incelemeler neticesinde proje basvuru dosyasmna veya isbu sdzlesmeye uygun olarak
gerceklestirilmedigi veya gergek dis1 beyanda bulunuldugu tespit edilen projeler icin destek
miktarinin tamaminin veya bir kisminin 6denmemesine, gerektiginde ddenmis meblaglarin
genel hiikiimlere gore faiziyle birlikte geri alinmasina Komisyon tarafindan karar verilir

4.5. Satin Alma Islemleri: Proje sahiplerince, desteklenen projeleri kapsaminda yapacaklari
ihale ve satin alma faaliyetleri; satin alma ve ihale usul ve esaslart dogrudan kanun veya
yonetmelikle belirlenen kurum ve kuruluslar bakimindan kendi mevzuatlarina gore, diger
kurum ve kuruluslar bakimindan ise bu Kilavuzda belirtilen usul ve esaslara gore yapilir.

Projeler kapsaminda alim1 desteklenen alet, techizat, yazilim, malzeme ve sistemler ile yapimi
gerceklestirilen tesislerin miilkiyeti ve bunlar {izerindeki fikri miilkiyet haklar1 proje sahibine
ait olacaktr.

2 Ara faaliyet raporu formatina ulasmak i¢in https://gelecekgenclerin.ktb.gov.tr
6
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4.6. Projenin Sonuclandirilmasi: Proje bitiminden itibaren en geg iki ay igerisinde, proje
sahibi tarafindan projeye iliskin ayrintili faaliyet raporu diizenlenerek Bakanliga teslim edilir.
Faaliyet Raporu format:® Bakanlik¢a belirlenir.

Faaliyet raporuna;

EK-1: Harcama Belgeleri (Faturalar, gider pusulalar1 vb.)
EK-2: Harcama Listesi Formu

EK-3: Kisi-Gorev Listesi

EK-4: Projenin Gergeklesen Ayrintili Biitgesi

EK-5: Katilimci Listesi

EK -6: Dekont ibraz Taahhiitnamesi (Tutar1 7000 TL’yi asan harcama belgelerine ek olarak
O0demeyi kanitlayici dekont vb. belgenin asli veya banka onayli 6rnegi veya dekontun ibraz

edilemedigi durumlarda sunulacak)

EK-7: Piyasa Arastirma Tutanagi ve Ekleri
EK-8: Proje Siirecine Iliskin Gorseller
EK-9: Proje Ciktis1 Eser Niishas1

eklenir.

Bu kapsamda ibraz edilen belge ve materyallerde eksiklik bulunmas1 halinde Bakanlikca destek
alana yapilan tebligden itibaren 45 (kirk bes) giin igerisinde eksiklikler tamamlanir.

Herhangi bir eksiklik bulunmamasi halinde nihai 6deme tamamlanir.

E. HARCAMA BELGELERINE iLiSKiN TEMEL ESASLAR

1. Proje Kapsaminda Uygun Olan/Olmayan Maliyetler
Program kapsaminda verilecek destekler i¢in sadece “uygun maliyetler” dikkate alinir.

1.1. Proje Kapsaminda Karsilanacak Uygun Olan Maliyetler

Proje kapsaminda temel olarak projenin yiiriitiilmesi i¢in gerekli olan, proje sahibi tarafindan
gergeklestirilen ve gercek tutarlar iizerinden hesaplanan maliyetler karsilanacaktir. Bunun i¢in
aranan genel kosullar:

3 Faaliyet raporu formatina ulasmak i¢in https://gelecekgenclerin.kth.gov.tr
7
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e Proje siiresi i¢inde gergeklesmesi,

e Projenin yiiriitiilmesi i¢in gerekli ve gergek¢i olmasi;
e Maliyet etkinligi saglamasi,

e Proje sahibi tarafindan gergeklestirilmesi,

e Kayitli, tanimlanabilir ve dogrulanabilir olmasi; orijinal destekleyici belgelerle
desteklenmesi gerekir.

Ornek Harcama Kalemleri:

Projede yer alan personelin net maaslari, sosyal sigorta primleri,
e Sanatci kase ve telif 6demeleri
e Yolculuk ve giindelik giderleri*

e Projenin uygulanabilmesi i¢in gerekli olmasi ve talep edilen destek tutarinin %30 unu
gecmemesi kosuluyla yeni mal ve ekipman satin alma maliyetleri

e Piyasa fiyatlarina uygun olmalar1 kosuluyla hizmet satin alma maliyetleri
e Taseron maliyetleri (basim, etkinlik organizasyonu vb.),

e Web sitesi tasarimi

e Yarisma sonucu verilecek diiller®

e Projenin uygulanmasi i¢in mutlaka gerekli olmasi ve talep edilen destek tutarinin
%30’unu gegcmemesi kosuluyla kiigtik dlgekli yapim isleri,

e Talep edilen destek tutarinin %10’unu gegcmemesi kosuluyla goriintirliikk maliyetleri.

1.2. Proje Kapsaminda Karsilanmayacak Uygun Olmayan Maliyetler

Asagidakiler uygun olmayan maliyetlerdir:

— Proje sahibi kurum/kurulusun imkanlariyla kargilamasi gerektigi degerlendirilen mal ve
hizmet alimlar,

— Salt sozlesmeye, teminatlara ve Bakanlik ile proje sahibi arasindaki mali 6demelere
iliskin her tiirlii vergi, resim, harg ve sair giderler,

— Proje ile ilgisi olmayan harcamalar,

— Proje sahibi ve proje kapsaminda gorev alan kisilerin kusur ve ihmalleri sebebiyle
dogacak olan ceza, zam, faiz ve sair giderler,

— Halihazirda bagka bir kapsamda finanse edilen harcama kalemleri

4 Yurtigi glindelik giderleri, ilgili yila iliskin Merkezi Y6netim Biitce Kanununun H Cetvelinde (10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili
Harcirah Kanunu Hiikiimleri Uyarinca Verilecek Giindelik ve Tazminat Tutarlari) belirtilen memur ve hizmetliler bagligi altinda,
“aylik/kadro derecesi 1-4 olanlar” i¢in 6ngériilen tutarin (i¢ katini asmayacak sekilde belirlenmelidir. Yurtdigi glindelik giderleri
icin, ilgili yila ait Cumhurbaskani Karari ile ydiriirliige konulmasina karar verilen “Yurtdisi Gindeliklerine Dair Karar’da belirtilen
diger sekillerde gérevlendirilenlerden aylik/kadro derecesi 1-4 olanlar igin 6ngdériilen tutar esas alinarak, bu kararin hikimleri
uygulanir.
5 Odiillere iligkin olarak 1slak imzali diil/yarigma komisyonu karari ile birlikte para ddiilleri bakimindan
O0demenin yapildigini gosterir banka dekontlarinin ibraz edilmesi gerekmektedir. Tiim 6diil 6demelerinin, 6deme
tutarindan bagimsiz olarak banka aracilig1 ile yapilmasi ve dekont ile ibraz edilebilir olmas1 gerekmektedir.
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BAKANLIGI
Doviz kuru doniistim masraflari;
Ucgiincii taraflara verilen krediler;
Personel maliyetlerinde bulunan performans bazli primler,
Arazi veya bina alimlar.
Yurti¢inde yapilan faaliyetlerde yazar kasa fisleri

Tek kalem olarak “organizasyon/promosyon/etkinlik/hizmet bedeli” veya benzer
ifadeler iceren detaylandirilmams harcama belgeleri

Bagvuru Formunda yer verilmeyen bir faaliyete iliskin maliyetlendirmenin biit¢ede yer almasi
miimkiin olmayacaktir. Bununla birlikte, bagvuru formunda belirtilmeyen giderlere iliskin

harcama belgeleri, ancak projenin uygulanmasi siireciyle dogrudan ilgili olmas1 ve Bakanlik¢a
uygun goriilmesi halinde kabul edilebilir.

2. H

arcama Belgelerinin Gegerlilik Kosullar:

Sunulan harcama belgelerinin 6demeye esas alinabilmesi igin;

>
>

A\

Destek alan adina diizenlenmesi,

Asillarimin iletilmesi (MYHBY’e tabi kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan
harcamalara ait belgelerin niishasinin sunulmasi yeterlidir),

Yurt icinde gerceklesen harcamalarda doksan bin TL (90.000 TL) limitini; yurt diginda
gerceklesen harcamalarda ise yliz seksen bin TL (180.000 TL) limitini asan ve piyasa
aragtirmasina uygun olan harcamalar (hususiyet arz etmeyen, 6zel, bilgi, beceri nitelik
gerektirmeyen, yaklagik fiyatinin piyasada tespit edilebilmesi miimkiin olan genel
nitelikte harcamalar) i¢in piyasa arastirmasi yapilmasi ve buna iliskin belgelerin ilgili
faturayla birlikte sunulmasi® (Bu kapsamda en az iic adet mal/hizmet saglayicidan
imzali/onayli olacak sekilde fiyat teklifinin alindigma iligkin teklif mektuplar ile
birlikte piyasa arastirma tutanagi sunulmast),

Mal veya hizmet konusunun genel ifadeler igermemesi, detayli ve anlasilir olmasi,
Belgelerin iizerinde proje adinin yer almast,

Yurt i¢i harcamalara iligkin faturalarin en erken projenin baslangic tarihinden 2 (iki) ay
once, en gec fiili faaliyet bitimini takip eden 7 (yedi) giin icerisinde’ diizenlenmis
olmasi,

Yurt dis1 harcamalara iligkin faturalarin en erken projenin baslangi¢ tarihinden 2 (iki)
ay Once ve projenin nihai siiresinden itibaren 30 (otuz) giin icerisinde diizenlenmesi,
Yabanci dilde diizenlenen faturalara yeminli terciiman tarafindan yapilmis veya bir
kamu kurumunca onaylanmis terciimelerin eklenmesi,

VUK ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun sekilde diizenlenmis olmasi, (6rnegin,
harcama belgelerinin iizerinde mutlaka miktar ve birim fiyat bilgisinin de yer almasi
gerekmektedir.)

6 Satin

alma ve ihale usul ve esaslar1 dogrudan kanun veya yonetmelikle belirlenen kurum ve kuruluslar

bakimindan kendi mevzuatlarinda belirtilen usul ve tutarlar gecerlidir.

7 Vergi Usul Kanunu’nun 231 inci maddesinde “Fatura, malin teslimi veya hizmetin yapildigi tarihten itibaren
azami yedi giin i¢cinde diizenlenir. Bu siire i¢erisinde diizenlenmeyen faturalar hi¢ diizenlenmemis sayilir.”
hiikmii yer almaktadir.
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BAKANLIGI Kaltr Endstrileri Destek Program

>

459 sira numarali VUK Genel Tebliginde belirlenen limiti asan (halihazirda 7.000 TL)
O0demelerin, Teblig’de ongoriilen esaslar ¢cercevesinde, araci finansal kurumlar kanaliyla
yapilmasi ve tevsik edici belgelerin ilgili fatura ekinde sunulmasi veya destek
O0demesinin yapilmasini takiben 15 giin i¢inde ilgili harcama belgesine iliskin 6demenin
yapildigim1 gosterir dekontun sunulacagina iliskin faaliyet raporu ekinde yer alan
taahhiidiin sunulmas,

Gider pusulas1 ve serbest meslek makbuzunun fatura hiikkmiinde belge olarak kabul
edilebilmesi icin; 213 sayili VUK geregince, tasimasi gereken bilgileri ihtiva etmesi,
hizmeti veren tarafindan imzalanmasi ve stopaj tutarinin beyan edildigine iliskin
beyannamenin eklenmesi

gerekmektedir.

>

Yabanci para cinsinden faturalarda Tiirk Lirasi tutari, fatura tarihindeki Resmi
Gazete’de en son yayimlanan Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasinca belirlenmis
Doviz Satis Kuru esas alinarak hesaplanacak ve bu hesaplama sonucu bulunan Tiirk
Liras1 tutarinin ge¢ilmemesi sartiyla, 6deme belgesindeki Tiirk Lirast tutari1 esas
aliacaktir.

Ayrica harcama belgesinin konusunun niteligine gore (ulasim, konaklama ve emege
dayali hizmetler) ekler boliimiinde yer alan Kisi Gorev listeleri de faturaya eklenir.

F. HARCAMA BELGELERINDE DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR
Harcama belgelert;

e

AS

X/
X4

X/ X/ X/
LR X IR

X/
X4

L)

Faturayi,

Serbest meslek makbuzunu,

Gider pusulasini,

Harcama Pusulasini,

Miistahsil makbuzunu,

Giris ve yolcu tasima biletleri ile Uluslararas1 Hava Tasiyicilart Birligi tiyesi sirketlerce
diizenlenen elektronik yolcu biletlerini,

Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin ¢alisma usul ve esaslarina iliskin yonetmelikte
belirlenen asgari bilgileri tasiyan alindiyz,

Yurtdist mal ve hizmet alimlarinda yerel teamiile uygun olarak diizenlenen ve onayl
terctimeleri ekli fatura veya benzeri belgeleri

Para 6diilii 6demeleri i¢in 6demeyi gosterir banka dekontlarinm

kapsar.

1. Faturave E-Arsiv Fatura

> E-belgelerin kagit olarak iletilen asil niishalarinda satici veya yetkili kisiye ait
islak imza ve kase veya damga ile “Gelir Idaresi Baskanligr” amblemi,
“Hazine ve Maliye Bakanligi1” logosunun bulunmasi gerekmektedir.

» 213 sayili Kanununun 230, 231 ve 232. Maddeleri basta olmak {izere ilgili
hiikiimlerine riayet edilmesi gerekmektedir.
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T.C. KULTUR VE TURIZM -
BAKANLIGI GENCLERIN

» Usuliine uygun olmayan diizeltmeler ihtiva eden faturalar ile fatura tarihinde
yapilan diizeltmeler kabul edilmez.

2. Fatura Yerine Gegen Belgeler

Fatura yerine gecen belgeler; serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, miistahsil
makbuzu, giris ve yolcu tasima biletleri ile Uluslararasi Hava Tastyicilar1 Birligi
tiyesi sirketlerce diizenlenen elektronik yolcu biletleridir.

» Serbest meslek makbuzlarinin; 213 sayili VUK geregince, Maliye Bakanligi
logosu, makbuzu verenin adi soyadi veya unvani, adresi, vergi dairesi ve hesap
numarasi, misterinin adi soyadi veya unvani ve adresi, alinan paranin miktari,
paranin alindig tarih bilgilerini ihtiva etmesi gerekmekte olup bu makbuzlarin
serbest meslek erbabi tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

» Gider pusulasinin; 213 sayili VUK geregince, isin mahiyetini, emtianin cins ve
nev'i ile miktar ve bedelini, is {icretini, isi yaptiran ile yapanin veya emtiay1 satin
alan ile satanin ad ve soyadlarini (Tiizel kisilerde unvanlarini), adreslerini ve
tarihi ihtiva etmesi gerekmektedir. Ayrica belge iizerinde “Hazine ve Maliye
Bakanlig1” logosu veya noter miihriiniin bulunmasi gerekmektedir.

» Gider pusulasi veya serbest meslek makbuzu ile birlikte stopaj kesintisini
gosteren beyannamelerin de sunulmasi gerekmektedir.

Gider Pusulasi Ornegi:

Proje ad:

nda belistilen Mal I3 bedelini aldoun

> Ornekte oldugu gibi hizmetin mahiyetinin yani sira proje ad1 da ilgili boliimde
yazilabilir.
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T.C. KULTUR VE TURIZM GENCLERIN
BAKANLIGI Kaltr Endstrileri Destek Programi

Serbest Meslek Makbuzu Ornegi:

Firma/Sahis bilgileri QPJ—“’@ SERBEST MESLEK
- AKB
INNE SERI: A
il Kodu 34 SIRA
|| || L
Midgteri VoD, V. NG L. Tarih .. e 20,
Yapilan Hizmetin Mahiyeti
BRUT UCRET
Tmmmmmmmmmmmmmmmmm—m——— STOPAJ (%.........)

145 211 TR T | PR S g
VS ettt e £t bttt KDV, (%..........)

TOPLAM TAHSILAT

Bu Belge 1Asil 2 Suret Basiimistir.

> Ornekte oldugu gibi hizmetin mahiyetinin yan1 sira proje adi da ilgili boliimde
yazilabilir.

3. Harcama Pusulasi

» Kanunen fatura, gider pusulasi gibi belgeleri diizenlemek zorunda olmayanlar
asagida yer alan MYHBY eki 1 6rnek numarali belgeyi kullanabilir.

HARCAMA PUSULASI

Dairesi:

SATIN ALINAN MAL VEYA HiZMETIN
Cesidi
Miktari
Birim

Fiyat1
Tutari
YAINIZ oottt Y.T.Liras1

Agiklama:
Proje Adt:

..... [ l.....
Mali Satan
veya Satin Almay1 veya
Hizmeti Hizmeti Yaptiranin

Yapanin
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BAKANLIGI Kaltar EndGstriler Destek Prograrm
T.C./ Vergi . Adi FPTTROPRURPRURPRPR
KMk NQ e SOyadt oo
Adi Soyad e 1Unvan .................................
Adresi e eeraeeaerairarreees Imza51 .................................
Imzasl .......................................................................
Bu belge fatura veya fatura yerine gecen belgeleri diizenleme zorunlulugu bulunmayan
kisilerden yapilan ig, mal veya hizmet alimlarinda diizenlenir. Taksi ile yapilan
seyahatlerde (sehir ic¢i taksi iicretleri hari¢) seyahat edilen taksinin plaka numarasi ile
yolculugun nereden nereye yapildigi agiklama boliimiinde belirtilir.

MYHBY Ornek No:1

4. MYHBY’e Tabi Kurum ve Kuruluslarin Harcama Belgeleri

» Anilan kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan harcamalara ait belgelerin
niishasinin gonderilmesi yeterlidir.

» MYHBY’e tabi kurum ve kuruluslara projeleri i¢in 6zel hesaptan saglanan
destegin harcanmasinda kendi harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlileri
sorumludur.

G. HARCAMA KALEMLERINE ILISKIN ACIKLAMALAR VE ORNEK
FATURALAR

1. Ulasim Harcamalan

» Ulasim harcamalarinda fatura, yolcu adina degil destek alan adina diizenlenmelidir.

» Ugak ile yapilan ulasim faturalarina ugak bileti goriintiilerinin eklenmesi gerekmektedir.
Ucgak ile yapilan ulasim harcamalarinda tarih degisikligine ve iptaline bagl olarak 6denen
fazla ticretler, gider olarak kabul edilmez.

> “Business class” ucak bileti giderleri ancak Genel Miidiirliige gerek¢e sunulmasi ve
sunulan gerek¢enin Genel Miidiirliikkge uygun goriilmesi halinde kabul edilebilir.

» Faturalarin {izerinde, yolcu, ugus (tarih, sinif, parkur) ve fiyata iligkin bilgilerin ayrintil
olarak yer almasi1 ya da fatura ekine faturay1 diizenleyen firma tarafindan diizenlenmis
yukaridaki bilgileri igeren bir ulasim detay1 sunulmasi gerekmektedir.

» E-biletler ve otobiis-tren vb. biletlerinin iizerinde faaliyet adinin yer almasi sarti
bulunmamaktadir.

» Elektronik/fiziki biletlerin miikellef kisminda destek alanin adinin yer almasi
gerekmektedir.

» Ara¢ kiralama faturalarinda, kiralanan aracin markasi, plakasi, kac¢ giinligiine
kiralandigina iligkin bilgiler yer almali (6rnegin 06 ABC 123 plakali 40 kisilik aracin 3 giin
boyunca kiralanmasi) veya fatura ekine arag kiralama sozlesmesi eklenmelidir. Araca yakit
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alinirsa, faturada aracin plakasi yer almalidir. Kiralanan araca iligkin hasar bedelleri, ceza
veya vergi 6demeleri gider olarak kabul edilmeyecektir.

» Ulasim faturalarinin ekinde hizmetten faydalananlara iliskin destek alan onayli kisi gorev
listesinin sunulmasi gerekmektedir

Uygun Harcama Belgesi Ornegi

AT Seri A © ? |
FATURA /‘;/FL_{@\‘ Serics A Ffrma adi o
INVOICE (= TC. /13,) Licasia Firma kasesi ve imzasi
@57@‘5.\'5/ Licence ‘
INY 2
Tarih
iLkoou34 o
Sayin: Fatura No: N3
Invoice No Ne
iisteri bilgileri Miigteri V.D.: .
BB Dagiacs Client Tax Registration:
Miigteri Hesap No:
-< Client Tax A’gNo:
Mersis No
Beyoglu
AGCIKLAMA / DESCRIPTION TUTARI/ TOTAL
Proje adi
12 303 891215 €S8 18T Yolcu Adi-Soyadi 218.00
12 235 2308 831216 €SB IST ESH Yolcu Adi-Soyadi 3%. 00

107,02 TL KDV TOOLRMGILET BEDELIRE DREILDIR.

YALNIZ Yed) fuzQtuzSekiz TL

2. Konaklama Harcamalari
Konaklama harcamalarinda fatura, konaklayan adina degil destek alan adina
diizenlenmelidir.

» Fatura lizerinde kisi, konakladig1 giin sayis1 ve tarihlere iligkin bilgiler yer almali
ya da fatura ekine faturay1 diizenleyen firma tarafindan diizenlenmis yukaridaki
bilgileri iceren bir konaklama detay1 sunulmalidir. Konaklama gideri igerigine
dahil olmayan, bireysel harcama olarak nitelendirilebilecek (Mini bar, telefon
goriismesi, internet vb.) harcamalar kabul edilmeyecektir.

» Konaklama faturalarinin ekinde hizmetten faydalananlara iligskin destek alan
onayli kisi gorev listesinin sunulmas: gerekmektedir.

Uygun Harcama Belgesi Ornekleri
14
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T.C. KULTUR VE TURIZM GENCLERIN
BAKANLIGI Kaltr Endstrileri Destek Programi

Firma bilgileri
Firma kayesi ve imzasi

k)
1L KOBU: 34

— - . Sevit A
N?ii.-;.teri bilgi]el:i _ Sira N~ _ 5

- FAtkgteri W0 L °

— i

. Kenaklayan ismi

4 GECE OTEL KONAKLAMA 1 6.762,00 6.762,00
GIRIS 8 MAYIS 2019, CIKIS 12 MAYIS 2019

Proje adi

Altibinyediylzaftmigiki TL 6762,00 -

6.762,00

frr el b As 2 Suetti, Taslim Eden Testim Alan

3. Yaraticr Katki Iceren Hizmetlere iliskin Giderler

» Proje kapsaminda sunulan harcama belgesi; yaratici katki igeren bir hizmet
sunan sanatgi, danisman, proje koordinatorii, eser sahibi, senarist, yonetmen,
kiirator gibi kisilerden temin edilen hizmeti igeriyorsa harcama belgesinin
ekinde faturayr veren firma onayli olacak sekilde ve hizmeti sunan kisilere
iliskin bilgilerin yer aldig1 bir kisi gorev listesi (EK 3-B) sunulmalidir.
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T.C. KULTUR VE TURIZM GENCLER"N
BAKANLIGI Kalkar Endastrileri Destek Program

4. Yabana Para Birimi Cinsinden Harcama Belgeleri
» Sadece yurtdisi giderlerinde yazar kasa fisi gegerli olup belge {izerinde proje
adinin yer almasi aranmaz.
» Yabanci dilde diizenlenen faturalara yeminli terciiman tarafindan yapilmis veya
bir kamu kurumunca onaylanmis terciimelerin eklenmesi gerekmektedir.

Uygun Harcama Belgesi Ornegi

. _ INVOICE

Company information
Customer information

Invoice information . : I

VAT ID - RECIPENT

Project name

OUE DATES
2018-06-17: € 10.000,00

VAT SUMMARY GAOGBS AMOUNT TARES
A% - EECHISO AT 2. GITTZ 10.000.00 € 0.00

Total amount € 10,000.00

€ 10,000.00 H
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