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Office 365 Nedir?

Office 365, Microsoft tarafindan saglanan e-posta ve takviminize her yerden erisebileceginiz,
Office dokiimanlarinizi (Word, Excel, PowerPoint vb.) web (zerinden diizenleyebileceginiz,
anlik mesajlasma ve goriintili sesli konferans yapabileceginiz, dosyalarinizi paylasabileceginiz
bir bulut platformudur.

Office 365 neredeyse tim mobil cihazlar ile uyumlu sekilde calisir. Verilerinize istediginiz
yerden eriserek performansinizi ve verimliliginizi arttirir.

Office 365 mail adresi igin Bartin Universitesi Bilgi islem Daire Bagskanlig’’na sahsen basvuru yapmak
gerekmektedir. Universite personeli icin “@personel.bartin.edu.tr” uzantili, 6grencilerimiz icin ise
“@ogrenci.bartin.edu.tr” uzantih mail adresi agilmaktadir.
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Office 365 Ozellikleri ve Kullanimi

Office 365 mail adresi agildiktan sonra https://www.office.com/ adresindeki “Oturum agin” butonu
yardimiyla sisteme giris yapilabilir (Sekil 1).
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Office'e hos geldiniz

Belge olusturabileceginiz, iletisim kurabileceginiz, isbirligi yapabileceginiz ve harika isler basarabileceginiz bir yer.

Office 365 nedir?

Sekil 1. Sisteme giris ekrani

Eger sisteme ilk defa giris yapiliyorsa Sekil 2’deki gibi parola glincelleme ekrani gelmektedir.
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Sekil 2. Parola giincelleme ekrani
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https://www.office.com/

Office 365 platformuna giris yapildiktan sonra Posta, OneDrive, Word gibi sik kullanilan uygulamalarin
online acilmasini saglayan kisa yollarinin bulundugu ve kisisel bilgisayariniza Office 2016 uygulamasini
yliklemenizi saglayan “Office uygulamalarini yikle” butonunun bulundugu Sekil 3’deki gibi ekran ile

karsilasiimaktadir.
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Sekil 3. Office 365 ana ekrani
Office 365 Posta (Outlook) ekrant ilk agildiginda dil ve saat dilimi ayari yapiimahdir (Sekil 4).
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Sekil 4. Dil ve saat ayari
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Outlook yalnizca e-posta gondermenizi, almanizi ve yonetmenizi saglayan bir yazihm degildir; ayni
zamanda takviminizi ve arkadaslariniz, is iliskileriniz gibi kisileri de yonetmenizi saglar. Bunlara ek
olarak, takviminizi Internet araciligiyla aileniz ve ¢alisma arkadaslarinizla paylasabilirsiniz (Sekil 5).
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OneDrive, Office 365'in ayrilmaz bir parcasidir ve bulutta is dosyalarinizi depolayabileceginiz,
paylasabileceginiz ve esitleyebileceginiz bir alan sunar. OneDrive ile dosyalarinizi istediginiz cihazdan
giincellestirebilir ve paylasabilirsiniz. 5 TB Ulcretsiz depolama alani saglanmaktadir (Sekil 6).
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Word, glnlik hayatta yapilan her tirli yazismalarin bilgisayar yardimiyla yazilmasini saglayan
programdir. Office 365 ile Word uygulamasini online olarak kullanabilmek mimkindir (Sekil 7).
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Sekil 7. Word ekrani

Excel, her tirla veriyi (6zellikle sayisal verileri) tablolar ya da listeler halinde tutma ve bu verilerle ilgili
ihtiyac duyacaginiz tiim hesaplamalari ve analizleri yapma imkani sunan bir uygulama
programidir. Office 365 ile Excel uygulamasini online olarak kullanabilmek mimkandar (Sekil 8).
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Sekil 8. Excel ekrani
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PowerPoint bir sunu tasarlama ve diizenleme yazilimidir. Office 365 ile PowerPoint uygulamasini online
olarak kullanabilmek mumkindir (Sekil 9).
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Sekil 9. PowerPoint ekrani

Microsoft Office OneNote, yalnizca notlarinizi degil ¢cok daha fazlasini bir araya getirmeniz ve
diizenlemeniz i¢in esnek bir yol saglayan dijital bir not defteridir (Sekil 10).
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Sekil 10. OneNote ekrani
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SharePoint, web siteleri olusturmak icin kullanir. Bilgilerinizi depolamak, diizenlemek, paylasmak ve
bunlara tiim cihazlardan erismek igin giivenli bir yer olarak kullanabilirsiniz (Sekil 11).
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Sekil 11. SharePoint ekrani
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