
SINAVLAR İLE İLGİLİ BİLGİLER VE UYULMASI GEREKEN KURALLAR 

(Sınav Gözetmenleri için) 

 

1. Sınav evraklarını sınav saatinden en az 15 (onbeş) dakika önce ilgili Dersin Sorumlusundan teslim 

almak ve sınav bitiminden sonra ivedilikle teslim etmek, 

2. Sınav saatinden 10 (on) dakika önce görevli olunan sınav salonunda hazır bulunmak ve öğrencilerin 

sınavda uyması gereken kuralları açıklamak, 

3. Sınav başlamadan önce tüm öğrencilerin kimlik kontrolünü yapmak ve sınav yoklama tutanağı ile 

eşleştirmek, sınav yoklama tutanağında ismi bulunmayan kişiler ile Kimlik ibraz etmeyen veya 

öğrenci kimliği veya öğrenci belgesi olmayan öğrencileri sınav salonuna almamak, 

4. Sınav yoklama tutanağında öğrencinin kendisi için ayrılmış alanı imzalaması suretiyle sınav 

yoklamasını yapmak, 

5. Sınava giren her öğrencinin, sınav tutanağına imza atan kişiyle aynı kişi olup olmadığını kontrol 

etmek,  

6. Sınav başlamadan önce öğrencilerin düzenli ve uygun aralıklarla oturmasını sağlamak, ihtiyaç 

halinde öğrencilerin oturma düzenini değiştirmek,  

7. Sınavın başlangıç ve bitiş sürelerini öğrencilerin görebileceği şekilde sınıf tahtasına yazmak,  

8. Sınavın ilk 15 (onbeş) dakikası içinde öğrencilerin sınav salonundan çıkmasına izin vermemek. Bu 

süre içerisinde sınava geç kalan öğrencileri ise sınava almak 

9. Sınav soru ve cevap kâğıtlarını öğrenciye dağıtmak ve sınav esnasında öğrencilerin zorunlu olarak 

doldurması gereken alanların kontrolünü yapmak, 

10. Sınavın bitiminde sınav kâğıtlarını saymak, tutanakta sınava giren öğrenci sayısıyla teslim edilen 

sınav kâğıdı sayısının aynı olup olmadığını kontrol etmek, sınav yoklama tutanağını imzalamak ve 

bütün sınav evrakını Dersin Sorumlusuna teslim etmek. 

11. Sınav gözetmeni sınavın içeriği hakkında herhangi bir değerlendirmede bulunamaz. Soru 

kâğıtlarında herhangi bir baskı hatası olduğu tespit edilirse bu durumu derhal Dersin Sorumlusuna 

bildirir. Öğrencilerin sınav sorularında hata olduğuna ilişkin uyarı ve iddiaları, Sınav gözetmeni 

tarafından Dersin Sorumlusuna bildirilir. 

12. Sınav gözetmeni, sınav başlamadan önce öğrencilerin masalarında bulunan kitap, ders notu, kâğıt 

ve benzeri kopya niteliği taşıyabilecek materyallerin kaldırılmasını sağlamak ve gerekli kontrolleri 

yapmakla yükümlüdür. Sınav sırasında kopya niteliği taşıyan materyal tespit edilmesi halinde ilgili 

materyale derhal el koyar, durumu kopya girişimi olarak tutanak altına alır ve ilgili birime bildirir.  

13. Sınav gözetmeni, öğrencilerin kullandığı hesap makinesi, kalem kutusu ve benzeri araç-gereçleri 

sınav öncesinde ve gerektiğinde sınav sırasında kontrol etmekle yükümlüdür. Bu araçlar üzerinde 

yazılı, yapıştırılmış veya kopya amacı taşıdığı değerlendirilen not, işaret veya içerik tespit edilmesi 

halinde ilgili materyale derhal el koyar, durumu kopya girişimi olarak tutanak altına alır ve ilgili 

birime bildirir.  

14. Sınav gözetmeni, öğrencilerin cep telefonu, akıllı saat ve benzeri elektronik cihazlarını kapalı 

durumda ve sınav gözetmeninin belirttiği şekilde masa üzerinde veya belirlenen alanlarda belirtilen 

şekilde bulundurmalarını sağlamak ve sınav süresince bu durumu kontrol etmekle yükümlüdür. 

Kurala aykırı davranan öğrenciler hakkında tutanak tutulur.  

15. Sınav gözetmeni, sınav sırasında disiplin cezasını gerektiren fiil ve durumun kanıtı olacak her türlü 

malzeme, alet, araç, gereç ve basılı yayına el koymakla yükümlü ve yetkilidir. El konulan malzeme 

tutanakla belirtilir ve ilgili birime teslim edilir. Öğrencinin ilgili malzemeyi teslim etme konusunda 

direnmesi durumunda durum tutanak ile belirtilir. 

16. Sınav gözetmeni sınav esnasında öğrencilerin dikkatini dağıtacak tarzda davranışta bulunamaz ve 

sınav salonunu terk edemez. Sınav süresince gözetme görevini yerine getirmeye engel olacak 

davranışlarda bulunamaz, cep telefonu vb (acil durumlar hariç) kullanamaz ve sınav salonunda 

gazete, dergi, kitap gibi materyaller okuyamaz.  

17. Sınav görevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya görev değişikliği isteyen Sınav 

gözetmeni, bu talebini sınavdan önce görevlendirmeyi yapan birim yetkilisine mazeretiyle birlikte 

iletmek ve yerine başka bir görevlendirmenin yapılmasını sağlamak durumundadır. 

18. Sınava girmeden önce muhendislik.bartin.edu.tr internet sayfasında yer alan “SINAVLAR İLE 

İLGİLİ BİLGİLER VE UYULMASI GEREKEN KURALLAR”ı okumanız rica olunur. Tüm Sınav 

gözetmenleri sınav kurallarına uymak zorundadır. Sınavda görevli her sınav gözetmeninin “Sınavda 

Uyulması Gereken Kuralları” okuduğu kabul edilir. 

https://muhendislik.bartin.edu.tr/

