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Office 365 Nedir? 
 

Office 365Σ aƛŎǊƻǎƻŦǘ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ǎŀƐƭŀƴŀƴ e-posta ve takviminize her ȅŜǊŘŜƴ ŜǊƛǒŜōƛƭŜŎŜƐƛƴƛȊΣ 

Office ŘƻƪǸƳŀƴƭŀǊƤƴƤȊƤ ό²ƻǊŘΣ 9ȄŎŜƭΣ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ǾōΦύ ǿŜō ǸȊŜǊƛƴŘŜƴ ŘǸȊŜƴƭŜȅŜōƛƭŜŎŜƐƛƴƛȊΣ 

ŀƴƭƤƪ ƳŜǎŀƧƭŀǒƳŀ ǾŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭǸ ǎŜǎƭƛ ƪƻƴŦŜǊŀƴǎ ȅŀǇŀōƛƭŜŎŜƐƛƴƛȊΣ ŘƻǎȅŀƭŀǊƤƴƤȊƤ ǇŀȅƭŀǒŀōƛƭŜŎŜƐƛƴƛȊ 

bir bulut platformudur.  

 

 

 

hŦŦƛŎŜ оср ƴŜǊŜŘŜȅǎŜ ǘǸƳ Ƴƻōƛƭ ŎƛƘŀȊƭŀǊ ƛƭŜ ǳȅǳƳƭǳ ǒŜƪƛƭŘŜ œŀƭƤǒƤǊΦ ±ŜǊƛƭŜǊƛƴƛȊŜ ƛǎǘŜŘƛƐƛƴƛȊ 

ȅŜǊŘŜƴ ŜǊƛǒŜǊŜƪ ǇŜǊŦƻǊƳŀƴǎƤƴƤȊƤ ǾŜ ǾŜǊƛƳƭƛƭƛƐƛƴƛȊƛ ŀǊǘǘƤǊƤǊΦ 

 

 

 

hŦŦƛŎŜ оср Ƴŀƛƭ ŀŘǊŜǎƛ ƛœƛƴ ǸƴƛǾŜǊǎƛǘŜ ǇŜǊǎƻƴŜƭƛ ƪǳǊǳƳǎŀƭ Ƴŀƛƭ ŀŘǊŜǎƭŜǊƛƴŘŜƴ 

bim@bartin.edu.tr adresine e-Ǉƻǎǘŀ ŀǘŀǊŀƪΣ ǀƐǊŜƴŎƛƭŜǊƛƳƛȊ ƛǎŜ .ƛƭƎƛ TǒƭŜƳ 5ŀƛǊŜ 

.ŀǒƪŀƴƭƤƐƤΩƴƤƴ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ǎŀȅŦŀǎƤƴŘŀƪƛ mƐǊŜƴŎƛ tƻǎǘŀ TǎǘŜƪ CƻǊƳǳΩƴǳ 

(https://form.bartin.edu.tr/w3/eposta -istek-formu.html) doldurarak ōŀǒǾǳǊǳ ȅŀǇŀōƛƭƛǊƭŜǊΦ 

«ƴƛǾŜǊǎƛǘŜ ǇŜǊǎƻƴŜƭƛ ƛœƛƴ άϪǇŜǊǎƻƴŜƭΦōŀǊǘƛƴΦŜŘǳΦǘǊέ ǳȊŀƴǘƤƭƤΣ ǀƐǊŜƴŎƛƭŜǊƛƳƛȊ ƛœƛƴ ƛǎŜ 

άϪƻƎǊŜƴŎƛΦōŀǊǘƛƴΦŜŘǳΦǘǊέ ǳȊŀƴǘƤƭƤ Ƴŀƛƭ ŀŘǊŜǎƛ ŀœƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ  

mailto:bim@bartin.edu.tr
https://form.bartin.edu.tr/w3/eposta-istek-formu.html
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hŦŦƛŎŜ оср mȊŜƭƭƛƪƭŜǊi vŜ YǳƭƭŀƴƤƳƤ 
 

hŦŦƛŎŜ оср Ƴŀƛƭ ŀŘǊŜǎƛ ŀœƤƭŘƤƪǘŀƴ sonra https://www.office.com/ ŀŘǊŜǎƛƴŘŜƪƛ άhǘǳǊǳƳ ŀœƤƴέ 

ōǳǘƻƴǳ ȅŀǊŘƤƳƤȅƭŀ sisteme ƎƛǊƛǒ ȅŀǇƤƭŀōƛƭƛǊ ό Ŝƪƛƭ мύΦ 

 

 Ŝƪƛƭ 1Φ {ƛǎǘŜƳŜ ƎƛǊƛǒ ŜƪǊŀƴƤ 

9ƐŜǊ ǎƛǎǘŜƳŜ ƛƭƪ ŘŜŦŀ ƎƛǊƛǒ ȅŀǇƤƭƤȅƻǊǎŀ  Ŝƪƛƭ нΩŘŜƪƛ Ǝƛōƛ ǇŀǊƻƭŀ ƎǸƴŎŜƭƭŜƳŜ ŜƪǊŀƴƤ ƎŜƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ  

 

 Ŝƪƛƭ 2Φ tŀǊƻƭŀ ƎǸƴŎŜƭƭŜƳŜ ŜƪǊŀƴƤ 

https://www.office.com/
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hŦŦƛŎŜ оср ǇƭŀǘŦƻǊƳǳƴŀ ƎƛǊƛǒ ȅŀǇƤƭŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ tƻǎǘŀΣ hƴŜ5ǊƛǾŜΣ ²ƻǊŘ Ǝƛōƛ ǎƤƪ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀƴ 

ǳȅƎǳƭŀƳŀƭŀǊƤƴ ƻƴƭƛƴŜ ŀœƤƭƳŀǎƤƴƤ ǎŀƐƭŀȅŀƴ ƪƤǎŀ ȅƻƭƭŀǊƤƴƤƴ ōǳƭǳƴŘǳƐǳ ǾŜ ƪƛǒƛǎŜƭ ōƛƭƎƛǎŀȅŀǊƤƴƤȊŀ 

hŦŦƛŎŜ нлмс ǳȅƎǳƭŀƳŀǎƤƴƤ ȅǸƪƭŜƳŜƴƛȊƛ ǎŀƐƭŀȅŀƴ άhŦŦƛŎŜ ǳȅƎǳƭŀƳŀƭŀǊƤƴƤ yǸƪƭŜέ ōǳǘƻƴǳƴǳƴ 

ōǳƭǳƴŘǳƐǳ  Ŝƪƛƭ оΩŘŜƪƛ Ǝƛōƛ ŜƪǊŀƴ ƛƭŜ ƪŀǊǒƤƭŀǒƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ  

 

 Ŝƪƛƭ 3Φ hŦŦƛŎŜ оср ŀƴŀ ŜƪǊŀƴƤ 

hŦŦƛŎŜ оср tƻǎǘŀ όhǳǘƭƻƻƪύ ŜƪǊŀƴƤ ƛƭƪ ŀœƤƭŘƤƐƤƴŘŀ Řƛƭ ǾŜ ǎŀŀǘ ŘƛƭƛƳƛ ŀȅŀǊƤ ȅŀǇƤƭƳŀƭƤŘƤǊ ό Ŝƪƛƭ пύΦ 

 

 Ŝƪƛƭ 4Φ 5ƛƭ ǾŜ ǎŀŀǘ ŀȅŀǊƤ 
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hǳǘƭƻƻƪ ȅŀƭƴƤȊŎŀ Ŝ-Ǉƻǎǘŀ ƎǀƴŘŜǊƳŜƴƛȊƛΣ ŀƭƳŀƴƤȊƤ ǾŜ ȅǀƴŜǘƳŜƴƛȊƛ ǎŀƐƭŀȅŀƴ ōƛǊ ȅŀȊƤƭƤƳ ŘŜƐƛƭŘƛǊΤ 

ŀȅƴƤ ȊŀƳŀƴŘŀ ǘŀƪǾƛƳƛƴƛȊƛ ǾŜ ŀǊƪŀŘŀǒƭŀǊƤƴƤȊΣ ƛǒ ƛƭƛǒƪƛƭŜǊƛƴƛȊ Ǝƛōƛ ƪƛǒƛƭŜǊƛ ŘŜ ȅǀƴŜǘƳŜƴƛȊƛ 

ǎŀƐƭŀǊΦ  Bunlara ek olarak, takviminizi LƴǘŜǊƴŜǘ ŀǊŀŎƤƭƤƐƤȅƭŀ ŀƛƭŜƴƛȊ ǾŜ œŀƭƤǒƳŀ ŀǊƪŀŘŀǒƭŀǊƤƴƤȊƭŀ 

ǇŀȅƭŀǒŀōƛƭƛǊǎƛƴƛȊ ό Ŝƪƛƭ рύΦ 

 

 Ŝƪƛƭ 5Φ hǳǘƭƻƻƪ ŜƪǊŀƴƤ 

OneDrive, Office 365ϥƛƴ ŀȅǊƤƭƳŀȊ ōƛǊ ǇŀǊœŀǎƤŘƤǊ ǾŜ ōǳƭǳǘǘŀ ƛǒ ŘƻǎȅŀƭŀǊƤƴƤȊƤ ŘŜǇƻƭŀȅŀōƛƭŜŎŜƐƛƴƛȊΣ 

ǇŀȅƭŀǒŀōƛƭŜŎŜƐƛƴƛȊ ǾŜ ŜǒƛǘƭŜȅŜōƛƭŜŎŜƐƛƴƛȊ ōƛǊ ŀƭŀƴ ǎǳƴŀǊΦ OneDrive ƛƭŜ ŘƻǎȅŀƭŀǊƤƴƤȊƤ ƛǎǘŜŘƛƐƛƴƛȊ 

ŎƛƘŀȊŘŀƴ ƎǸƴŎŜƭƭŜǒǘƛǊŜōƛƭƛǊ ǾŜ ǇŀȅƭŀǒŀōƛƭƛǊǎƛƴƛȊΦ 5 TB ǸŎǊŜǘǎƛȊ ŘŜǇƻƭŀƳŀ ŀƭŀƴƤ ǎŀƐƭŀƴƳŀƪǘŀŘƤǊ 

ό Ŝƪƛƭ сύΦ 

 

 Ŝƪƛƭ 6Φ hƴŜ5ǊƛǾŜ ŜƪǊŀƴƤ 
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²ƻǊŘΣ ƎǸƴƭǸƪ Ƙŀȅŀǘǘŀ ȅŀǇƤƭŀƴ ƘŜǊ ǘǸǊƭǸ ȅŀȊƤǒƳŀƭŀǊƤƴ ōƛƭƎƛǎŀȅŀǊ ȅŀǊŘƤƳƤȅƭŀ ȅŀȊƤƭƳŀǎƤƴƤ ǎŀƐƭŀȅŀƴ 

ǇǊƻƎǊŀƳŘƤǊΦ hŦŦƛŎŜ оср ƛƭŜ ²ƻǊŘ ǳȅƎǳƭŀƳŀǎƤƴƤ ƻƴƭƛƴŜ ƻƭŀǊŀƪ ƪǳƭƭŀƴŀōƛƭƳŜƪ ƳǸƳƪǸƴŘǸǊ ό Ŝƪƛƭ 

7).  

 

 Ŝƪƛƭ 7Φ ²ƻǊŘ ŜƪǊŀƴƤ 

9ȄŎŜƭΣ ƘŜǊ ǘǸǊƭǸ ǾŜǊƛȅƛ όǀȊŜƭƭƛƪƭŜ ǎŀȅƤǎŀƭ ǾŜǊƛƭŜǊƛύ ǘŀōƭƻƭŀǊ ȅŀ Řŀ ƭƛǎǘŜƭŜǊ ƘŀƭƛƴŘŜ ǘǳǘƳŀ ǾŜ ōǳ 

ǾŜǊƛƭŜǊƭŜ ƛƭƎƛƭƛ ƛƘǘƛȅŀœ ŘǳȅŀŎŀƐƤƴƤȊ ǘǸƳ ƘŜǎŀǇƭŀƳŀƭŀǊƤ ǾŜ ŀƴŀƭƛȊƭŜǊƛ ȅŀǇƳŀ ƛƳƪŃƴƤ ǎǳƴŀƴ ōƛǊ 

ǳȅƎǳƭŀƳŀ ǇǊƻƎǊŀƳƤŘƤǊΦ Office 365 ile Excel ǳȅƎǳƭŀƳŀǎƤƴƤ ƻƴƭƛƴŜ ƻƭŀǊak kullanabilmek 

ƳǸƳƪǸƴŘǸǊ ό Ŝƪƛƭ у). 

 

 Ŝƪƛƭ 8Φ 9ȄŎŜƭ ŜƪǊŀƴƤ 
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tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ōƛǊ ǎǳƴǳ ǘŀǎŀǊƭŀƳŀ ǾŜ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜ ȅŀȊƤƭƤƳƤŘƤǊΦ hŦŦƛŎŜ оср ƛƭŜ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ 

ǳȅƎǳƭŀƳŀǎƤƴƤ ƻƴƭƛƴŜ ƻƭŀǊŀƪ ƪǳƭƭŀƴŀōƛƭƳŜƪ ƳǸƳƪǸƴŘǸǊ ό Ŝƪƛƭ фύΦ 

 

 Ŝƪƛƭ 9Φ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ ŜƪǊŀƴƤ 

aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ hƴŜbƻǘŜΣ ȅŀƭƴƤȊŎŀ ƴƻǘƭŀǊƤƴƤȊƤ ŘŜƐƛƭ œƻƪ ŘŀƘŀ ŦŀȊƭŀǎƤƴƤ ōƛǊ ŀǊŀȅŀ ƎŜǘƛǊƳŜƴƛȊ ǾŜ 

ŘǸȊŜƴƭŜƳŜƴƛȊ ƛœƛƴ ŜǎƴŜƪ ōƛǊ ȅƻƭ ǎŀƐƭŀȅŀƴ ŘƛƧƛǘŀƭ ōƛǊ ƴƻǘ ŘŜŦǘŜǊƛŘƛǊ ό Ŝƪƛƭ млύΦ 

 

 Ŝƪƛƭ 10. hƴŜbƻǘŜ ŜƪǊŀƴƤ 

 

 






