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Yetki Gorev:

Mevlana degisim programu faaliyetinin genel takibinin yapilmasi

Mevlana degisim programina ait tiim iglemlerin yapilmasi (6grenim protokolii ve ekle-sil formu
imza iglemlerinin yapilmasi, kabul mektubu hazirlanmasi vs.)

Mevlana degisim Programi hakkinda koordinator ve dgrencilerin bilgilendirilmesi

Mevlana degisim programina ait yazigmalar (Basvurularin alinmasi, bagvurularin goénderilmesi,
sozlesme, 6grenci dosyalarinin agilmasi, 6deme islemleri vs.)

Mevlana degisim programma ait Ikili Anlasmalarinin hazirlanmasi ve imza asamasmnn takip
edilmesi,

Mevlana degisim programina secilen 6grencilerin degisim programina hazirlanmalar

Mevlana degisim programi kapsaminda gelen dgrencilerin igslemleri (Bilgilendirme- Oryantasyon
Ogrenim Protokolii ve Ekle-Sil Protokollerinin imzalanmasi-Dosyalama)

Mevlana degisim programu ile ilgili raporlarin hazirlanmas: ve siiresinde YOK e bildirim yapilmas1
Mevlana degisim programi Hesaplarinin takibi ve Program yararlanicilarina 6deme yapilmasi
Mevlana degisim Programi elektronik yazigmalarinin yapilmasi

Mevlana degisim Programi Web sayfasinin kontrolii, bilgilerin giincellenmesi,

Sorumluluk Alani:

Adres

Mevlana degisim Programi Koordinatorliigiiniin 6grenci ve personel hareketlilik kapasitesinin
rasyonel bir sekilde kullanilmasi ve gelistirilmesi,

Mevlana degisim Programi programlarinin boliimlerde tanitimini yapilmasi,

Ogrencilere ve personele gerekli bilgi, belge ve dokiiman hizmetlerin saglanmast,
Hareketlilik faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi, 6demelerin aktarilmas,

Biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasi, takip ve kontrol edilmesi.
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