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Adi Soyad1 Aysegiil UNVER
Goérev Unvam Bilgisayar isletmeni
Birimi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 / Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Miidiirliigii
En Yakin Yonetici Sube Midiiri
Yoklugunda Vekalet Edecek Aynur CIRAKOGLU

YAPTIGI iSLER
Teminat islemlerini yiiriitmek,
BAP, ERASMUS, FARABI, MEVLANA, BAKKA 6deme islemlerini yiiriitmek,
Ek ders ve kismi zamanl 68rencilerin 6deme evraklarinin kayit ve kontrol islemlerini yapmak,
Muhasebe ile ilgili gerekli yazismalar: yapmak,
Odeme evraklarinin kontrolii, kabul islemleri ve gerekli hallerde iade islemlerini yapmak,
kismi zamanli 6grenci licretlerine ait text dosyasinin bankaya goénderilmesi islemlerini
yapmak,
e Tagsinir [stek Yetkilisi is ve islemlerini yiiriitmek,
e Mevzuat degisikliklerini takip etmek ve paylasmak,
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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