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Adi Soyad: Ali BULAMACCI
Gorev Unvani Daire Baskani
Birimi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
En Yakin Yonetici Genel Sekreter
Yoklugunda Vekalet Edecek MHU Cigdem CAKMAK

YAPTIGI iSLER

e Birimi yonetip, gorev dagilimlarini yapmak,

e Sube miidiirlikleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

e Idarenin stratejik plan ve performans programimin hazirlanmasim koordine etmek ve
sonuglarinin konsolide edilmesi ¢calismalarini yiiriitmek,

e zleyen iki yilin biitce tahminlerini de iceren idare biitcesini hazirlamak, biitce kayitlarini
tutmak, blitce uygulama sonuclarina iliskin verileri toplamak, degerlendirmek ve biitce kesin
hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

e Muhasebe hizmetlerinin ylirttiilmesini saglamak,

e Teminatislemleri, icra, sendika ve kefalet islemlerinin ytriitiilmesini saglamak,

e Idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuglandirmak,

e Mali kanunlarla ilgili mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak,

o Kesin hesab1 hazirlayarak TBMM, Sayistay, Hazine ve Maliye Bakanligina génderilmesini
saglamak,

e Aylik Sayistay raporlari ile Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeliginden istenilen raporlari
hazirlanmasini ve kamuoyuna duyurulmasini saglamak,

e Hesap donemi basinda ve sonunda verilecek raporlarin diizenlenmesini saglamak,

e Universitemizde yapilan ihalelere mali iiye gorevlendirmesini yapmak,

e Mevzuatla belirlenecek biitce ilke ve esaslar1 gcergevesinde ayrintili harcama ve finansman
programini hazirlamak,

e Vize edilen liniversitemiz Ayrintili Finansman Programinin birim detayini hazirlayarak biitce
o6deneklerini ii¢ aylik donemler halinde serbest birakmak,

e 5510 sayili Sosyal Giivenlik Kanunu'nun 81. maddesinin h fikras1 geregi Sosyal Giivenlik
Kurumu’'na 6denmek iizere Universitemiz yili bilitcesine ait %20 ek karsilik cetvelinin
hazirlanmasini saglamak,

e Yili Yatirim Programinda yer alan {iniversitemiz yatirim projelerinin detay programi hazirlik
calismalarinin koordinasyonunu ve konsolidesini saglayarak Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitce Baskanligina gondermek ve Ka-Ya sistemine girilmesini saglamak,

e Her yil bir onceki yilin Yatinm Izleme ve Degerlendirme Raporunu hazirlayarak
Cumhurbaskanhigi Strateji ve Bilitge Baskanligi, Hazine ve Maliye Bakanligi ile Sayistay
Baskanligi'na gondermek ve web sayfamizda yayimlanarak kamuoyuna duyurulmasini
saglamak,

e Yatirima birimlerce hazirlanan Iller Yatirim Projelerini izleme Formu ve Yatirimca Kurulus
Dénem Raporu ile Il Yatirim Takip Sistemi Bilgi Formlarini konsolide ederek Bartin Valiligi Il
Planlama ve Koordinasyon Kuruluna gondermek,

e Universitemiz biitce teklifi hazirhk calismalarimin Biitce Cagrisi ve Biitce Hazirlama
Rehberinde belirtilen esaslar cercevesinde yiiriitiillmesini saglamak,

e Idarenin yatirim programina proje teklif edilmesi calismalarini koordine ve konsolide ederek
liniversitemiz yatirim programi teklifini hazirlamak ve Ka-Ya sistemine girilmesini saglamak,

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 30. maddesi geregi Temmuz ayi
icerisinde Y11 Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunu hazirlayarak ilgili kurumlara
gondermek ve web sayfamizda yayimlamak,

e Universitemiz yatinm vize cetvelinin ve biitce tasarisimn hazirlanmasi calismalarin

yuritmek,
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e Harcama birimleri tarafindan yapilan 6denek taleplerinden uygun olanlarin ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak,

e Biitce gelir ve alacaklarinin takip islemlerini yiiriitmek, gelir fazlasinin biitcelestirilmesi, devri
vb. islemleri gerceklestirmek,

e Biitce uygulama sonuclarinin raporlamak,

e Universitemiz biitce 6deneklerinin kullaniminda kurum ve birim bazinda édenek iistii
harcama kontrolii yaparak bagh bulundugu yonetici veya iist yoneticiye bilgi vermek,

e Universitemiz yatirnm projeleri 6deneklerinde gerceklestirilmesi talep edilen revizyon
islemlerinin Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligina bildirmek ve Ka-Ya sistemi
girislerinin takibini gerceklestirmek,

e Dogrudan Temin Takip Sistemi ile 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 21 /f - 22/d maddeleri
kapsaminda yapilan alimlarda dikkat edilmesi gereken %10 sinirinin takibini ve gerektiginde
Kamu fhale Kurulu uygun gériisiiniin alinmasi islemlerini gerceklestirmek,

e Her ayin 5'ine kadar Hazine Yardimi Talep Tablosu doldurularak Cumhurbaskanligi Strateji
ve Bilitgce Baskanligl ile Hazine ve Maliye Bakanlig1 génderilmesini saglamak,

e Herayin 20'sine kadar Hazine ve Maliye Bakanligi Nakit Talep Toplama Sistemi’'nden izleyen
li¢ ay1 kapsayacak sekilde Nakit Talebi yapilmasini saglamak,

e Idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuglandirmak,

e Idarenin stratejik plan hazirlik ¢alismalarini yiiriitmek ve bu ¢calismalara iliskin bir hazirhk
programi olusturulmasi islemlerini koordine etmek,

e Stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak is ve islemler ile egitim ve danismanlk
hizmetlerinin verilmesini saglamak,

e Performans programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak

e Kurum kullanicisi olarak e-sgb sistemi islemlerini sorumlulugunu yerine getirmek,

e Harcama birimlerinin talepleri lizerine e-biit¢e kullanicisi tanimlamak,

e Baskanlhigimiz web sayfasi ile ilgili gerekli diizenlemelerin yapilmasini saglamak,

e Idarenin ve baskanhigin faaliyet raporunu hazirlamak ve komuoyunu bilgilendirmek icin veb
sayfamizdan yayimlamak ve ilgili kurumlara gondermek,

e Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan taginir ve tasinmazlara iliskin icmal
cetvellerini diizenlemek,

e 5018 sayih Kanun Hiikiimleri ile I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara ve
Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligine uygun bir sekilde I¢ Kontrol Sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izleme ve gelistirilmesi ¢alismalarin yiiriitmek,

e Universitemizde yapilan ihalelerin I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve
Islemlere iliskin Usul ve Esaslara gére 6n mali kontroliinii yapmak,

e Zam ve Tazminatlara iliskin 160 Seri Nolu Devlet Memurlar1 Kanunu Genel Tebligi ekinde yer
alan yan 6deme cetvellerinin kontroliinii yapmak,

e Vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye uygun olarak calistirilacak personele yapilacak
sozlesmelerin kontrollinii yapmak,

e ¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
danismanlik yapmak,

e Harcama Yetkililigi gérevini yliriitmek,

e Mevzuat geregi hazirlanmasi gereken raporlarin hazirlanmasi ve kamuoyuna duyurulmasini
saglamak,

e Brifing dosyasi hazirlanarak Valilige gonderilmesi,

e Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagli bulundugu yonetici veya tst yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saghigl ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Daire Baskani, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Genel Sekretere karsi sorumludur.
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