MAKINE MUHENDISLIGI KOMISYONLARI

BOLUMLER KALITE VE AKREDITASYON KOMiSYONLARI

Adi Soyadi Adi-Soyadi Bagkan/ Gorev Siiresinin
Uye Baslama-Bitis Tarihi
Prof. Dr. Mustafa Sabri GOK Baskan 29.09.2023-13.06.2025
Dog. Dr. Bilal KURSUNCU Uye 13.06.2022-13.06.2025
Dog. Dr. Hiiseyin KAYA Uye 29.09.2023-13.06.2025
Dr. Ogr. Uyesi Mecit OGE Uye 29.09.2023-13.06.2025
Dog. Dr. Dervis 0ZKAN Uye 29.09.2023-13.06.2025
Makine Miihendisligi ~ Dr. Ogr. Uyesi Ferhat SADAK Uye 29.09.2023-13.06.2025
Dr. Ogr. Uyesi ibrahim KARADEMIR Uye 29.09.2023-13.06.2025
Dr. Ogr. Uyesi Mahir GULEN Uye 13.06.2022-13.06.2025
Dr. Ogr. Uyesi Volkan AKGUL Uye 29.09.2023-13.06.2025
Dr. Ogr. Uyesi Emre ALTAS Uye 29.09.2023-13.06.2025
Ars. Gor. Vahap NECCAROGLU Uye 13.06.2022-13.06.2025

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

e Komisyonlarin ¢alismalarmi1  akreditasyon  kuruluslarmin  Kriterleri  dogrultusunda
yonlendirmek,

e BOlimin misyonu ve vizyonunu Universitenin ve fakiltenin misyonu ve vizyonuile

uyumlu hale getirmek.

e Program  Akreditasyonuna  yoOnelik c¢alismalar1  gergeklestirir,  akreditasyon

kuruluglarinin BlUm ziyaretlerini organize eder.
e BOlUimi Uluslararas: ve Ulusal Akreditasyon basvurulari igin hazir tutar,
e Bolumiin Oz Degerlendirme Raporunu hazirlar ve giincel olmasini saglar,

e Al (6) ayda bir yilda en az iki kez toplanir. Yapilan ve yapilacak g¢aligmalarhakkinda

goriis aligverisinde bulunulur.



BOLUM STAJ VE iSYERi EGITIMi KOMiSYONU

Birimi Adi1 Soyadi Uyelik Gorev Siiresinin
Bilgisi Baslama-Bitis Tarihi
Dog. Dr. Dervis 0ZKAN Baskan 13.06.2022-13.06.2025
_ i o Dr. Ogr. Uyesi Volkan AKGUL Uye 13.06.2022-13.06.2025
Makine Mithendisligi ;. 51 (jyesi Emre ALTAS Uye 13.06.2022-13.06.2025

Dr. Ogr. Uyesi ibrahim KARADEMIR = Yedek Uye 13.06.2022-13.06.2025

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

Isyeri Egitimi verilecek kamu/6zel sektore ait kurum, kurulus ve isletmeleri belirlemek ve
bolim baskanligina iletmek,

Yartyll sonunda toplanarak Isyeri Egitimini tamamlanmus &grencilerin nihai notlarini
belirlemek ve Boliim Baskanligina bildirmek,

Faklte Isyeri Egitimi Uygulama Kurulunun belirleyecegi gérevleri yerine getirmek,

Isyeri Egitimiyle ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve problemleri ¢dzmek, ¢oziilemeyen
aksakliklar1 ilgili Fakulte-Sanayi Koordinatoriine iletmek,

Isyeri Egitimi yapan 6grenciler icin Isyeri Egitimi Yetkilisi tarafindan doldurulan isyeriEgitimi
Degerlendirme Formunu degerlendirerek imzalamak,

Ogrencilerin Isyeri Egitimi yerlerine dagilimini yapmak,
Her bir izleyici 6gretim elemanina diisen 6grenci sayisini ve 6grencileri belirlemek,

Ogrencilerin, Bolim Isyeri Egitimi Komisyonu tarafindan belirlenen firma, kurum ve
kuruluslar disinda Isyeri Egitimi yapma isteklerinin uygunlugunu ve basvuru evraklarinin
uygunlugunu karara baglamak ve protokol imzalanmasini temin etmektir.



DERS VE SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA KOMiSYONU

e Uyelik Gorev Siiresinin
[0 e syt Bilgisi Baslama-Bitis Tarihi
] . o Dr. Ogr. Uyesi Mecit OGE Baskan 13.06.2022-13.06.2025
Makine Mithendisligi Dr. Ogr. Uyesi Emre ALTAS Uye 13.06.2022-13.06.2025

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

Lisans ve Yiksek lisans ders programlarini ders yazilma tarihinden en az 1 ayonce
hazirlamak.
Lisans ve Yiksek lisans yil i¢i sinav programlarini ve gozetmen listelerini hazirlamak,

Lisans mazeret sinav programlarmi ve gozetmen listelerini hazirlamak,

Lisans ve Yuksek lisans final ve bitinleme smav programlarin1 ve gdzetmenler
listelerini hazirlamak.
Lisansuistii Seminer ve Tez izleme Komitesi sunum programlarini hazirlamak.

Hazirlanan  ders programi, smnav programi, gdzetmen programi Ve
seminer programlarini ilgili 6gretim elemanlarina duyurmak.
Sinavlarin diizenli ve verimli yapilmasini koordine etmek.

Her ddnem sonunda komisyon c¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak vebu
sunumu Bolim Akademik Kurulu’na sunmak



MUAFIYET VE INTIBAK KOMiSYONU
(Yatay/Dikey Gecis, Cift Anadal, Yandal, Miihendislik Tamamlama)

- Uyelik Gorev Siiresinin Sona

Boliim Adi-Soyadi Bg’l gisi Erecegi Tarih
Dr. Ogr. Uyesi Ibrahim KARADEMIR Baskan 13.06.2022-13.06.2025
Makine Dr. Ogr. Uyesi Volkan AKGUL Uye 29.09.2023-13.06.2025
Miihendisligi Ars. Gor. Vahap NECCAROGLU Uye 13.06.2022-13.06.2025
Dr. Ogr. Uyesi Mahir GULEN Yedek Uye 13.06.2022-13.06.2025

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

B.U. Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi'ni dikkate alarak yatay gecis, dikey gecis,
miihendislik tamamlama, LYS ile yeniden kazanma, merkezi yerlestirme, ek kontenjan, yaz
okulu vb. gibi yerlestirme programlari ile gelen 6grencilerin intibaklarinin yapilmasi ve
muafiyet planlarinin ¢ikarilmasini saglamak.

Yatay gecis bagvurularini degerlendirmek,

Yaz okulunda ders almak isteyen 6grencilerin ders uygunluklarina kontrol etmek, ders
alma onayini vermek,

Intibak ve muafiyet islemleri icin gerekli ana esaslar1 her sene basinda gozden
gecirerek bolim kuruluna dnerilerde bulunmak.

Intibak ve muafiyet islerinin bolime geldigi andan itibaren en kisa zamanda bitirilmesi
icin is plan1 hazirlamak ve uygulamak.

Ders Planlarinda yapilan degisikliklerin, yeni ders planlarina intibakini saglamak.

Her dénem sonunda komisyon c¢alismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak vebu
sunumu Boliim Akademik Kurulu’na sunmak.



BOLUM MEZUNIYET KOMiSYONLARI

Uyelik Gorev Siiresinin
s oy Bﬁgisi Baslama-Bitis Tarihi
Dr. Ogr. Uyesi Mahir GULEN Baskan  13.06.2022-13.06.2025
Dr. Ogr. Uyesi Volkan AKGUL Uye 13.06.2022-13.06.2025
Ars. Gor. Vahap NECCAROGLU Uye_. 13.06.2022-13.06.2025
Dr. Ogr. Uyesi ibrahim KARADEMIR Yedek Uye = 13.06.2022-13.06.2025

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

Yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

e Ogrenci isleri otomasyon sisteminden mezun listelerini ve not durum belgelerini kontrol
etmek.

e Program baskanlarindan ve danigmanlardan gelen listeleri incelemek ve uygun olanlar1
Bolum Baskanligi’na iletmek.

e Akademik danismanlarin mezuniyete hak kazanmig 6grencilerin transkriptlerini inceleme,
eksik AKTS veya ders olup olmadigini incelemeleri igin sureci kontrol etmek.

e Mezuniyet organizasyon téreninde gorev yapmak.



BOLUMLER EGIiTiM KOMiSYONLARI

. Uyelik Gorev Siiresinin
Bolim Adi-Soyadi Bilgisi Baslama-Bitis Tarihi
Prof. Dr. Mustafa Sabri GOK Baskan 29.09.2023-29.09.2026
. . . Dog. Dr. Bilal KURSUNCU Uye 29.09.2023-29.09.2026
Makine Mihendisligi  py "5 {jyesi Mecit OGE Uye 29.09.2023-29.09.2026
Dog. Dr. Dervis 0ZKAN Yedek Uye ~ 29.09.2023-29.09.2026

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

e Fakulte Egitim Komisyonu tarafindan alinan kararlarin bolumlerde uygulanmasini takip
etmek,

e BOlum igerisindeki egitim oOgretim faaliyetlerinin  MUDEK 6lcUtleri  gercevesinde
yurdtilmesini koordine etmek,

e Yatay gecis bagvurularini degerlendirmek,

e Her donem sonunda Ogrencilere ¢ift anadal ve yan dal programlarinin tanitilmasi
hakkinda seminer diizenlemek,

e Cift anadal ve yandal ogrencilerinin basvurularini kontrol etmek, kazanan ogrencileri
belirlemek,

e Basaris1 ortalamasini saglamayan ¢ift anadal ve yandal 6grencilerine dénem sonunda
bilgilendirme yapmak,

e Mihendislik tamamlama &grencilerinin basart durumlarim izlemek, 6grenciliklerinin
kesilmesine iki dénem ve bir donem kala bilgilendirme yapmak,

e Yaz okulunda ders almak isteyen 6grencilerin ders uygunluklarma kontrol etmek, ders
alma, onayini vermek,

e Her dénem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet sunumu hazirlamak ve bu
sunumu Bolim Akademik Kurulu’na sunmak.



OLCME VE DEGERLENDIRME KOMiSYONLARI

- Uyelik Gorev Siiresinin
Eolln Adi-Soyadi Bﬁgisi Baslama-Bitis Tarihi
Dr. Ogr. Uyesi Volkan AKGUL Baskan 29.09.2023-29.09.2026
Makine Mithendisligi Dr. Ogr. Uyesi [brahim KARADEMIR Uye 29.09.2023-29.09.2026
Dr. Ogr. Uyesi Mahir GULEN Uye 29.09.2023-29.09.2026
Ars. Gor. Vahap NECCAROGLU Yedek Uye  29.09.2023-29.09.2026

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

Bolum faaliyetlerine iligkin Olgme, degerlendirme ve 0z degerlendirmeler kapsaminda
inceleme, anket ve benzeri yontemler gelistirerek uygular,

Akademik Bolim Kurulu giundemindeki ilgili konular1 6lgme ve degerlendirme
tekniklerine uygunluk agisindan inceler ve goriis belirtir,

Anketlerin ne zaman yapilacagi, nasil degerlendirilecegini tasarlayip akademik kurula sunar,
Ogretim eleman1 degerlendirme anketlerini degerlendirir ve raporlar. Ders dosyalariniizler,
eksiklikleri bildirir,

BOlim amag ve ¢iktilarin1 6lgmek ve degerlendirmek icgin gerekli yontemleri belirler ve
uygular,

Olgme sonuglarmi degerlendirir ve Kalite ve Akreditasyon Komisyonu’na iletir,

Kalite ve Akreditasyon Komisyonu ile iletisim halinde olur.



SOSYAL VE KULTUREL ETKINLIK PLANLAMA KOMISYONU

e Uyelik Gorev Siiresinin
Adi-Soyadi Bollimi Bilgisi Baslama-Bitis Tarihi
Dog. Dr. Dervis OZKAN Makine Miihendisligi Uye 29.09.2023-29.09.2026

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

e Birim etkinlik komisyonun egitim-6gretim doneminde en az bir planlama ve bir
degerlendirme olmak Uzere iki kez toplanmasi.

e Fakuilte yillik etkinlik takviminin olusturulmast,

e Egitim-Ogretim dénemi icerisinde diizenlenecek olan birim etkinliklerin planlanmast,

e Egitim-Ogretim igerisinde diizenlenecek olan etkinliklerin, tamtim ve dokiimanlarmin
hazirlanmasi, ayrica iki hafta 6ncesinde etkinligin Dekanliga bildirilmesi,

e Planlanan etkinlige ilisgkin “Etkinlik talep formunun” doldurularak Dekanliga
iletilmesi,

e  Gergeklestirilen etkinlik sonrasi geri bildirim anketlerinin elden veya online olarak
ogrencilere uygulanmasi

e Etkinlik geri bildirim sonuglarin verilerinin depolanmasi (saklanmast)

e Ogprencilerin ihtiya¢ duydugu kisisel ya da mesleki gelisim amacina hizmet eden
egitimlerin belirlenip merkeze iletilmesi.

e Etkinlik afiginin hazirlanmasi ve yayinlanmak tlizere web sayfasi komisyonuna
iletmek,

e Seminer sunumunu takiben Web sayfasinda yayinlanmak tizere olusturulan haber
metnini web sayfas1 komisyonuna géndermek,

e Yl sonunda gergeklestirilen faaliyetlere iligskin raporu Dekanliga sunmak.



MEZUNLARLA iLETiSiM KOMiSYONU

Gorev Stiresinin Gorev Stiresinin
Baslama Tarih Bitis Tarih

Dr. Ogr. Uyesi Emre ALTAS Uye 10.09.2021 10.09.2024

Adi Soyadi Gorev

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

e Fakiltemiz bolimlerinden mezun olan 6grencilerin sonraki meslek yasamlart ile ilgili
Kariyer Gelistirme Merkezi ile is birligi icinde calisarak veri toplamak,

e Fakiltemiz boliimleri mezunlarina yonelik olarak cesitli etkinlikler yapmak,

e Mezun ogrencilerin Fakiiltemize ve Universitemize aidiyetini arttiracak faaliyetler
planlamak,

e s hayatinda basarili mezunlar1 dgrenciler ile bir araya getirerek etkinlikler planlamak.



BiRIM RISK BELIRLEME VE ANALIZ KOMISYONU

. : GoOrev Siiresinin Gorev Siiresinin
Ad1 Soyad: ) Coled Baslama Tarih Bitis Tarih
Dog. Dr. Dervis OZKAN Uye 06.12.2021 06.12.2024

GOREV TANIMI VE SORUMLUL UKL ARI

Bu komisyonun gorevi, Bartin Universitesi Miihendislik, Mimarlik ve Tasarim Fakiltesindeki
smiflarin, laboratuvarlarin, 6gretim elemanlar1 ve idari personel ofislerinin risk degerlendirmesini
yapmak, uygulamada karsilasilan/karsilasilabilecek riskli durumlarin kaydini saglamak ve tekrarimin
onlenmesi icin girisimde bulunmaktir. Bunun icin yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:

e Bartin Universitesi Mithendislik, Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi Ogrencilerinin ve
caliganlariin fakiilte binasi, derslikler ve laboratuvar ortaminda gilivenligini ve sagligini
tehdit eden tehlikeleri tammlamak.

e Ogprencilerin ve galisanlarin egitimin yiiriitiildiigii alanlarda karsilasabilecekleri tehlikeler
ile ilgili risk degerlendirmesini (riskin belirlenmesi, tanimlanmasi, analizi) yapmak.

e Yapilan risk degerlendirmesi sonucunda tespit edilen riskli olaylarm nedenlerini belirlemek.

e Yapilan risk degerlendirmesi sonucunda tespit edilen riskli durumlarin engellenmesine
yonelik dnleyici/duzeltici prosedirleri belirlemek ve uygulanmasini saglamak.

e Risklerin belirlenmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili ¢alismalar1 yiiriiterek donem sonunda
Risk Kayit Formu, Risk Konsolide Raporu ve Risk Oylama Formu hazirlamak ve Dekanliga
bildirmek.



ULUSLARARASI OGRENCI REHBERLIK VE DANISMANLIK KOMISYONU

Adi-Soyadi Boliimii Gorevi Uyelik Bilgisi
Dr. Ogr. Uyesi Volkan AKGUL Makine Bolum Danigmani Asil
Miihendisligi

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

Uluslararasi 6grencilerin Fakiilteye kayit ve sonrasi ihtiya¢ duyduklar1 6grenci islerine yonelik
tim konularda Universitedeki ilgili birimlere yonlendirme, ilgili birimler ile koordinasyon ve
isbirligi faaliyetleri iginde olmak.

Fakilteye yeni gelen uluslararasi 6grencilere yoOnelik oryantasyon c¢alismasi yapmak,
uluslararasi 6grencileri sosyal destek kaynaklari, olanaklar ve kosullar hakkinda bilgilendirmek.
Uluslararas1 6grencilerin, kisisel ve sosyal sorunlarmi ¢dzmeleri, gergekei kararlar almalari,
kapasitelerini gelistirmeleri, cevrelerine saglikli ve dengeli sekilde uyum saglamalari,
kendilerini akademik, kiiltiirel ve sosyal anlamda gelistirmeleri amaciyla rehberlik hizmeti
sunmak.

Uluslararasi 6grenciler igin gerekli bilgileri iceren tanittm materyallerini hazirlamak.
Fakiltedeki uluslararasi ogrencilere kampus, barinma, oturma izni ve saglik hizmetleri
hakkinda rehberlik hizmeti vermek.

Uluslararas1 o6grencilerin  Tirkce dilini okuma, yazma ve konusma olarak daha iyi
kullanmalarim saglamaya doniik faaliyetler yapmak.

Uluslararas1 6grencilere yonelik Turk tarihi, kiltdri ve Turk milletinin milli ve manevi
degerlerine iliskin faaliyetlerde (seminer, sdylesi, gezi ve benzeri) bulunmak.

Mezun uluslararas1 6grencilerin Fakilte ile iliskilerinin siirekliligini saglamaya iliskin
faaliyetler yuritmek.

Nitelikli yeni uluslararasi 6grencilerin Fakllteye kazandirilmasina yonelik faaliyetler yapmak.
Her yilin Agustos ayi icerisinde yillik faaliyet raporu hazirlayarak Dekanliga sunmak.
Dekanligin komisyonun gorev alani ile ilgili bildirecegi gorevleri yerine getirmek.

Yapilacak tiim is ve islemlerden 6nce Dekanligi bilgilendirmek ve énerilerini dikkate almak.



AKADEMIK TESViK BASVURU VE iNCELEME KOMISYONU

Adi Soyadi Uyelik Bilgisi Gorev Siiresinin Baslama-Bitis
Tarihi

Prof. Dr. Mustafa Sabri GOK Baskan 29.09.2023- 29.09.2025

Dog. Dr. Yilmaz KUGUK Uye 29.09.2023- 29.09.2025

Dr. Ogr. Uyesi Mecit OGE Uye 29.09.2023- 29.09.2025

GOREV TANIMI ve SORUMLUL UKL ARI

Bu komisyonun gorevi Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi'nde belirtilen ilkelere uygun olarak
Ogretim elemanlarinin akademik tesvik ddenegi basvurusuna iligkin faaliyetlerinin uygunlugunu
degerlendirmektir. Bunun igin yapilmasi gereken ¢aligmalar sunlardir:
o Rektorlukce belirlenen tarihler arasinda akademik tesvik bagvuru dosyalarini incelemek.
e Komisyona gelen basvurularda Akademik Tesvik Odenegi Basvuru Beyan Belgesi, Faaliyetlere
iliskin Sunulacak Belgeler dogrultusunda, YOKSIS ten alinan ¢iktilar ve faaliyetleri kanitlayan
belgeleri incelemek.

o Gerekli goriildiigh hallerde faaliyetleri kanitlayan belgelere ek agiklama, bilgi ve belge talep

etmek.

e Bagvuru sahibinin faaliyetlerinin incelemeye uygun olup olmadigina karar vermek.

o Bagvurularin degerlendirilmesi sonucunda reddedilen ya da puam degisen basvurulara
yonelik olarak agiklama yapmak.

e Yonetmeligin ekinde bulunan Faaliyet Hesaplama Tablosu ile YOKSIS’in puan
hesaplamasina gore bagvurularin puanlamasim yapmak.

e Basvurularin degerlendirilmesi sonrasi hazirlanan karar tutanagini, ilan edilen takvime uygun

olarak Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonuna géndermek.



OGRENCiI HAREKETLILIKLERi KOMiSYONU (Erasmus, Mevlana, Farabi)

Adi Soyadi Gorevi Boliimii
Dog. Dr. Abid USTAOGLU Boliim Koordinatorii Makine Mithendislizi
Dr. Ogr. Uyesi Ferhat SADAK Boliim Koord. Yrd. axine Muhendistg

GOREV TANIMI VE SORUMLUL UKL ARI

Bartin Universitesi uluslararasilasma stratejisinin geregi olarak Bartin Universitesi Erasmus,
Mevlana ve Farabi Ofisleri ile iletisim halinde, uygulama esaslarini en iyi diizeye ¢ikarabilmek igin
faaliyet gdsteren bir komisyondur. Bunun igin stirdiirmesi gereken ¢aligmalar sunlardir:

e Erasmus, Mevlana ve Farabi hareketlilikleri ile ilgili 6gretim elemanlarini ve 6grencileri
bilgilendirmek.

o Erasmus, Mevlana ve Farabi hareketlilikleri bagvuru takvimi yayimlandiginda bagvuru

adimlarini igerir duyurulart yapmak.

Hareketlilik gerceklestirilecek kurum sayisini artirmak igin yeni anlagmalar yapmak.

Hareketlilik dncesi 6grencilere ders segimlerinde rehberlik etmek.

Hareketlilik sonrasi 6grencilerin ders tanima iglemlerini takip etmek.

Ogrenci hareketliliklerine bagh intibak ve muafiyet hususlarinda intibak ve muafiyet

komisyonu ile is birligi yapmak.



WEB SAYFALARI VE SOSYAL MEDYA KOMISYONU

Adi Soyadi Sorumlu oldugu alan Ba(s;l(; 1:1\;51;111;3;}[1‘13111.11}“
Ars. Gor. Suheda KALTAKKIRAN Boliim WEB Sayfasi
Ars. Gor. Suheda KALTAKKIRAN Sosyal Medya Hesaplari

GOREV TANIMI VE SORUMLUL UKL ARI

Bu komisyonun amaci, fakiiltemiz ve alt birimlerinin web sayfalar1 ve sosyal medya hesaplarinin i¢
ve dis paydaslarimzin ihtiyaglarimi karsilayacak, fakiltemizin ve bolimlerimizin ulusal ve
uluslararas1 alanda tammirhi@ina katki saglayacak sekilde dizayn ve gilincelleme islemlerini
gerceklestirmektir. Bunun i¢in yapilmasi gereken galismalar sunlardir:

Fakiltemiz ve alt birimlerinin web sayfalarimi ve sosyal medya hesaplarint kullanici
dostu bir anlayisla belirli bir diizen icerisinde tesis etmek.

Sunulan hizmetlerin basta Ingilizce olmak izere, cesitli dillerdeki kullanicilara
bitun alt birimlerde tutarl, dogru ve doyurucu bir sekilde saglamak.

Bolim ve ABD haber, duyuru ve etkinliklerini anlik olarak web sayfalar1 Uzerinden
paylasmak.

Bolim sosyal medya hesaplarindan, dogru, bilgilendirici ve tanitict paylasimlar yapmak.
Universitemizin diger birimleri ile sosyal medya paylasimlarinda is birligi yapmak.
Haber ve Sosyal medya paylasimlari igin icerik ve gorsel hazirlamak.



