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ÖĞRETİM ELEMANLARININ SINAVDA UYMASI GEREKEN KURALLAR 
 

 

1. Sınav notu yerine geçecek ödevlerin tesliminden ilgili dersin öğretim elemanı sorumludur. Bu 

dersler için sınav programında derslik ve gözetmen ataması yapılmayacaktır.  

2. Öğretim elemanlarının sınavdan önce sınav görevlilerine sınav evraklarını kapalı zarfla teslim 

etmeleri gerekmektedir. Ek kâğıt gerektiren sınavlarda ek kağıtların gözetmenlere teslim edilmesi 

ve bu kağıtların nasıl toplanacağı konusundaki bilgilendirme (katlama şekli, zımba vb.) yapılması 

dersin öğretim elemanının sorumluluğundadır. Ek kağıtların öğrenciler tarafından getirilen 

materyallerden ayırt edilebilmesi için bu kağıtlara öğretim elemanları tarafından paraf atılması 
ve sınav gözetmenlerine paraflı ek kağıtların teslim edilmesi gerekmektedir.  

3. Öğretim elemanları, aynı dersin sınavının birden fazla derslikte yapılacağı durumlarda her bir 

derslik için ayrı sınav tutanağı hazırlayıp sınav evrakları arasına koymakla yükümlüdür.  

4. Öğretim elemanları, sınav evraklarını Kalite Koordinatörlüğü tarafından hazırlanan sınav 

dosyası formuna (ekte yer almaktadır) göre hazırlamalıdır. 

5. Engelli öğrenciler için gereken hazırlıkların öğrencinin talebi üzerine dersin öğretim elemanı 

tarafından yapılması gerekmektedir.  

6. Öğretim elemanının sınav/sınavlarını dersliklere giderek başlatması (birden fazla dersliğin 

olduğu durumlarda sınav süresi dolmadan tüm dersliklerin öğretim elemanı tarafından 

dolaşılması) gerekmektedir. 

7. Sınav görevlileri, sınavın düzenli bir şekilde devam edebilmesi için gerekli tedbirleri almakla 

yetkilidirler. Bu nedenle, gerek gördükleri takdirde sınav salonunu veya sınav salonunun oturma 

düzenini değiştirebilirler.  

8. Sınav görevlileri, sınav başlamadan en az 10 dakika önce sınav salonunda bulunarak sınav 

düzenini sağlamalıdır.  

9. Sınav görevlileri, sınav sonrasında sınav tutanaklarını imzalayarak dersin sorumlusu olan 

öğretim elemanına teslim etmelidir.  

10. Sınav görevlilerinin sınav süresince cep telefonlarının sesini kapalı tutmaları gerekmektedir.  

 

Ek: FRM-0746 Sınav Soru-Cevap Formu 

https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0746-sinav-soru-cevap-formu_PcAKa4k.rar

