Icindekiler

Satin AlMAa STIECT...c.viiiiiiiiiiiii s
Kitap Istekleri Degerlendirilirken G6z Oniine Alman Kriterler ...........coccoevieverirerriererieeennnn,
STUIEIT YAYINIAT ...ttt nne s
Siireli Yayin istekleri degerlendirilirken g6z dniine alnan Kriterler............oovevveevercrerrinennnn.
Siireli Yayin Aboneliginin Sonlandirtlmast ...........ccoiveiiiiiiiiiii s
EleKtronik KAYNAKIAT ...........cc.oiiiiiieiie et ste e neenne e
Elektronik KayNak SECIMI .......eiiiiiiiieieieiesie sttt
Elektronik Kaynak Se¢im Kriterleri........ccooiiiiiiiiiiiiiiii
Mevcut Elektronik Kaynaklarin Degerlendirilmesi ..........cccoooieiiiiiiiiiiiiniciicie e
Bag1s POITtIKAST...c.eeiiiiiiiic e
AYIKIAMA TSIEMICTI ......vocvviecvcec ettt
Koleksiyon Gelistirme ve Yayin Degerlendirme KomiSyonu ...........cccocerveiiiienieninicneenennn

KOMiSYONUN CAlISIMAST ...ovviiiiiiiiieiiie ettt sttt et e st e et e e snbe e saeesbeesree s



KOLEKSiYON GELiSTiRME VE YAYIN SAGLAMA POLITIiKASI

Amag

Madde 1- (1) Universitemizde yapilan egitim-dgretim ve arastirmalart desteklemek,
akademik personel, 6grenci ve diger kullanicilarin gereksinim duydugu bilgi ve belge
ihtiyaclarim1 karsilamak iizere basili ve elektronik yayinlarin satin alma, abonelik ve bagis
yoluyla saglanmasi sirasinda uyulmasi gereken ilkeleri saptamak,

(2) Koleksiyon gelistirmede onceliklerin neler olacagina karar vermek,

(3) Koleksiyonun dengeli, kalic1 ve siirekli olmasini saglamak,

(4) Kitiiphaneye tahsis edilen kaynaklar1 etkili, ekonomik ve verimli kullanmaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu politika Bartin Universitesi kiitiiphanesine bagislanan/bagislanacak veya satin
alinacak basili kitap, dergi, abone olunacak siireli yayin ve veritabanlarinin segiminde
uygulanacak usul ve esaslar1 kapsar.

Genel Kurallar

Madde 3- (1) Kiitiiphaneye satin alinacak basili kitaplar i¢in asagidaki kurallar uygulanir

a) Bartin Universitesi mensuplari yaym sayisinda bir smirlama olmaksizin
Kiitiiphanede bulunmayan yaynlar igin talepte bulunabilirler.

b) Talep edilen yaymnlar 6nce Kiitiiphane Katalogu taranarak kiitiiphanede olup
olmadigr kontrol edilmelidir. Kiitliphanemizde var olan bilgi kaynaklari
istenmemelidir.

c) Talep edilen yaymlar eger kiitiiphane koleksiyonunda yer aliyorsa, yayinin 6diing
istatistiklerine, ders kitabi niteliginde olma ve yogun kullanilma, fiziksel agidan
yipranmis olma ve kaybolma durumlarina gore degerlendirilir. Kullanim istatistigi
diisiik olan yaynlar listeden ¢ikarilir.

d) Koleksiyona eklenmesi igin talep edilen yayinlar, biit¢e olanaklari, konu dengesi,
birimlerin 6gretim elemani ve 6grenci sayilar dikkate alinarak degerlendirilir.

e) Talep edilen yaymlarm dili ve igerigi Universitenin egitim-6gretim faaliyetlerini
destekleyici ve kullanicilarin  bilgi gereksinimlerini karsilayacak nitelikte
olmalidir.

f) 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na uygun olmalidir,

g) Korsan kitap olarak iretilmis bilgi kaynaklar1 ya da fotokopi ile ¢ogaltilmig
kitaplar koleksiyona eklenmemektedir.

h) Bireysel Yaym talepleri Universite Bilgi Y&netim Sistemi (UBYS) veya
YORDAM Kiitiiphane Bilgi Belge Otomasyon Programi iizerinden yapilabilir.
Birimler ise FRM 0062 nolu “Kitap Istek Listesi” formunu doldurarak iist yazi
ile Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina iletebilirler.

i) Talep edilen basili yaymlar, abone olunan veritabanlarinda veya satin alinan e-
kitap koleksiyonunda yer aliyorsa yayin talebi degerlendirmeye alinmaz.

J) Koleksiyon gelistirme ve yayin saglama islemleri kapsaminda listeler
olusturulurken egitim-6gretim miifredatina uygun yaymlarin yani sira
kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders dis1 zamanlarin1 da degerlendirmelerini
saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel yayinlar da listeye eklenebilir.

Satin Alma Siireci

Madde 4- (1) Satin alinacak kaynaklarin se¢imi, siparisi ve alim siire¢lerini kapsar.


http://katalog.bartin.edu.tr/yordambt/yordam.php
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0062-kitap-istek-listesi.docx

Bartin Universitesi mensuplar1 kiitiiphanede bulunmayan ve satin almmasimi
istedikleri kitaplarin bibliyografik kiinyelerini Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligina iletirler,

Kullanicilardan gelen kitap ve diger yayin talepleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1 tarafindan 6n degerlendirme yapildiktan sonra Komisyona sunulur.
Kiitiiphaneye ulasan kitap istek ve Onerileri, belirlenen se¢im kriterleri kapsaminda
Komisyon tarafindan degerlendirildikten sonra koleksiyona dahil edilmesine karar
verilenler i¢in satin alma siireci baslatilir.

Talep edilen bir kitap eger sert kapak ve karton kapak olmak {izere iki ayr1 sekilde
hazirlanmissa karton kapakli kitaplar listeye alinir.

Kitap talepleri, Tiirk¢e ve yabanci dil olmak tizere iki ayr1 liste olarak hazirlanir.

Tiim yayin alimlar1 (Kitap, siireli yayin, veritabani), Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi’na tahsis edilen biit¢ce kapsaminda Dogrudan Temin Ydntemi veya
Acik Thale Usulii ile yapilmaktadir. Thale siireci nedeniyle ihale edilen kitaplarin rafa
cikis stiresi ortalama 4-6 aydir.

Kitap Istekleri Degerlendirilirken Goz Oniine Alinan Kriterler

Madde 5- (1) Kitap istekleri degerlendirilirken genel degerlendirme ilkelerine ek olarak
asagida yer alan kriterler g6z 6ntinde bulundurulur

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)
K)

)

Istenen yayinin konusu (Bartin Universitesinin egitim-6gretim alanlarma uygunlugu),
Disiplinlerarasi kullanima,

Glincelligi,

Yaymevinin niteligi,

Yaymin konusunun koleksiyon i¢indeki orant,

Fiyati,

Yayinin dili,

Fiziksel 6zellikleri (basili, elektronik),

Yayinin ayni niishasinin Kiitiiphanede olup olmadig,

Kullanim orani1 (6diing oran1 yiiksek kitaplarin kopya sayilari arttirilabilir)

Fiziksel olarak kullanilamayacak durumda olan yayinlar kullanim oran1 ve talebe gore
yeniden satin alinir.

Kayip kitaplar (Koleksiyonda yer alan ancak rafta bulunmayan kitaplar)

Siireli Yaymnlar

Madde 6- (1) Siireli yayinlarin se¢im ve saglanmasinda uygulanan usul ve esaslar asagida
belirtilmistir.

a)

b)

Siireli yaym aboneliklerinde basili dergi aboneligi yerine elektronik abonelik tercih
edilmektedir. Elektronigi bulunmayan siireli yaymnlar igin Bartin Universitesi
mensuplart istedikleri yayinlarin bibliyografik bilgilerini boliim baskanliklar
araciligiyla Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’na iletirler.

Siireli yaym istekleri her yil Kasim ayinda Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 tarafindan 6n degerlendirme yapildiktan sonra Komisyona sunulur.

Siireli Yayin Istekleri degerlendirilirken goz 6niine alinan kriterler

Madde 7- (1) Siireli yayin istekleri degerlendirilirken asagida yer alan kriterler géz oniinde
bulundurulur

a)
b)

Istenen siireli yaymin konusu (Bartin Universitesinin egitim-6gretim alanlarma

uygunlugu)
Bilimsel niteligi



c) Disiplinler arast kullanimi

d) Yaymevinin niteligi

e) Yayimnin konusunun koleksiyon igindeki orani
f) Fiyat1

g) Yaymnn dili

h) Fiziksel 6zellikleri

Siireli Yayin Aboneliginin Sonlandirilmasi

Madde 8- (1) Basili siireli yayinlar asagida belirtilen kriterler ¢ergevesinde her yil sonunda
Komisyonca degerlendirilerek aboneliginin sonlandirilmasina karar verilir:

a) Diizensiz ve geg ¢ikisli olmasi,

b) Fiyat artiglari,

¢) Kullanimu,

d) Elektronik olarak yayinlanmaya baslamasi,
e) Biitceye uygunlugu,

f) Acik erisim olarak yayinlanmaya baslamasi.

Elektronik Kaynaklar

Madde 9- (1) Elektronik kaynaklar, online erisim saglanan, lisansli ve agik erigimli bilgi
kaynaklarindan olusmaktadir. Elektronik kaynaklar, abonelik ve/veya satin alma yoluyla
saglanir.

(2) Degerlendirmeye alinan bir e-kaynagin detayli bir bigimde incelenmesi i¢in deneme
erigsimi olanaklar1 arastirilir. Deneme erigimi miimkiin olmayan kaynaklarin degerlendirilmesi,
Web sayfasindan ya da kaynagin yayincisindan saglanan bilgiler dogrultusunda yapulir.

Elektronik Kaynak Secimi

Madde 10- (1) Elektronik kaynak secimi, Universite mensuplarinin talepleri dogrultusunda
Kiitiiphane Yonetimi ve Bagkanligin Elektronik Kaynaklar Birimi tarafindan 6n
degerlendirme yapildiktan sonra Komisyonda karara baglanir.
(2) Yeni bir e-kaynak igin se¢im siireci kullanicilardan gelen istekler, yaymevlerinden
gelen Oneriler ve kiitliphane ¢alisanlarinin 6nerilerinin degerlendirilmesiyle baslar.
(3) Bir e-kaynagin 6n degerlendirme asamasinda asagidaki kriterler dikkate alinir;
a) Universitenin egitim-gretim ve arastirma programlarina uygunlugu,
b) Mevcut koleksiyonda, benzer bir kaynagin var olup olmamasi,
c) llgili e-kaynagin daha 6nce degerlendirilip degerlendirilmedigi,

Elektronik Kaynak Se¢im Kriterleri

Madde 11- (1) Universitemizde yapilan egitim-6gretime uygun olarak, egitim programlari ve
arastirmalarini destekleyecek elektronik kaynaklara oncelik verilmektedir. E-kaynaklarin
seciminde dikkate alinan kriterler asagida belirtilmistir.

Madde 12- Icerik 6zellikleri bakimindan;

a) Universite’nin egitim-dgretim ve arastirma alanlarina uygun olmalidr,

b) Koleksiyon gelistirme politikasina uygun olarak, mevcut koleksiyona niceliksel
ve niteliksel olarak katki saglamalidir,

€) Alaninda otorite olmalidir,

d) Dogru, gegerli ve siirekli giincellenen bilgiler igermelidir,



Madde 13- Teknik gereksinimler ve kullanim 6zellikleri bakimindan;

a) IP temelli ve uzaktan erisim saglamaldir,

b) Kullanim istatistigi saglamalidir,

c) Teknik altyapiyla uyum ve diger sistemlerle entegrasyon saglamalidir,

d) Kaullanici dostu arayiize sahip olmalidir,

e) Arama yazilimi, gii¢lii, esnek ve kullanici dostu olmalidir,

f)  Veri indirebilme, kopyalama ve ¢ikt1 alma opsiyonlarini sunmalidir,

g) Sistem yedi glin yirmi dort saat kesintisiz kullanilabilmeli ve teknolojik agidan
giincel olmalidir.

h) Kiitiiphane kullanicilari igin gizlilik ve mahremiyet olmalidir.

Madde 14- Saglayici/Araci firma ve yaymcinin destegi bakimindan;

a) Saglayici/araci firma saygin ve giivenilir olmalidir,

b) Miisteri hizmetleri ve teknik destek zamaninda, hatasiz ve profesyonel olarak
verilebilmelidir,

€) Personel egitimi, kullanici egitimi ve destegi saglanmalidir,

d) Kiitiiphanenin istegi dogrultusunda 6zellestirmeler yapilabilmelidir,

Mevcut Elektronik Kaynaklarin Degerlendirilmesi

Madde 15- (1) Mevcut elektronik kaynak aboneliklerinin devamliligi asagidaki Olgiitler
dikkate alinarak degerlendirilmektedir

a) Biitge,

b) Kullanim istatistikleri ve yillara gore degisimi,

c) Birim maliyet analizi,

d) Satin alma/abonelik modelleri ve fiyatlamadaki degisiklikler,
e) Arsiv haklar ile ilgili degisiklikler,

f) Kullanim kosullarindaki degisiklikler,

g) Erisim yontemlerindeki degisiklikler.

h) Kullanici goriisleri.

Bagis Politikasi

Madde 16- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi her tiirlii materyal ile ihtiyag
duyulan diger arag-gerecin bagis olarak kabul edilmesinde asagidaki hususlar1 gz oniinde
bulundurur.

a)
b)
c)
d)
€)
f)

Bagis olarak kabul edilecek materyal, giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis,
Universitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilarr sosyal ve kiiltiirel agidan
destekleyici nitelikte olmalidir.

Materyal, icerik acisindan insanlar1 yonlendirici siyasi vb. propaganda igermemelidir.
Kendi icinde cilt biitiinligii saglamayan siireli yayinlarla, mevcut koleksiyon ile
biitlinliik saglamayan yaymlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilmez.

Ik ve orta 6gretim ders kitaplari, teksir, ders notlar1 vb. dzellikler gdsteren yaymn ve
materyaller bagis olarak kabul edilmez.

Kullanilamayacak derecede yipranmis, cildi parcalanmis, sayfalar1 yirtik, eksik olan
kitap, siireli yayin vb. materyaller bagis olarak kabul edilmez.

Bagis olarak kabul edilen yazma ve nadir eserler kendi bdliimiinde muhafaza edilir.



g) Baskanlik yapilan bagisi, koleksiyonuna ekleyip eklememeye ve bagis konusu
materyali kiitliphane iginde nereye ve nasil yerlestirecegine serbestce karar verir.

h) Kiitiphane koleksiyonu i¢in uygun olan materyaller, demirbas numarasi verilerek
koleksiyona eklenir.

1) Bagkanlik, uygun gordiigii takdirde bagis olarak kabul ettigi materyalleri iade etme
veya bagka bir kiitiiphaneye bagislama hakkina sahiptir.

J) Bagis yapan kisiler, sonradan, yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

k) Bagis yapanin ad1 kitap lizerine standart bir sekilde yazilir.

Ayiklama islemleri

Madde 17- (1) Asagida belirtilen bilgi kaynaklar1 koleksiyondan ayiklanir ya da depoya
alinir;

a) Nadir eserler hari¢ olmak iizere herhangi bir sekilde fiziksel olarak yipranmis
kaynaklar,

b) Son 10 yil igerisinde hi¢ kullanilmamis ve fazla kopyasi olanlar,

c) Elektronik kopyasi saglanabilenler,

d) Cilt bitinliigi bozulan kaynaklar,

e) Teknolojik olarak kullanimi miimkiin olmayanlar (6rn. Disket, Kaset),

f) Yeni basimlari bulunan bilgi kaynaklarinin eski basimlari
(2) Ayiklama iglemleri Kiitiiphane personelinden olusan “Ayiklama Komisyonu” tarafindan
yapilir ve ayiklama iglemine ait tutanak hazirlanir.

(3) Kullanilamayacak derecede yipranan veya teknolojik olarak kullanma imkani olmayan
bilgi kaynaklar1 “Hurda Komisyonu” karari ile hurdaya ayrilabilir.

Koleksiyon Gelistirme ve Yayin Degerlendirme Komisyonu

Madde 18- (1) Komisyon, Rektoriin gorevlendirecegi Rektér Yardimcisinin
Baskanliginda, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkan1 dogal {iye olmak tizere, Daire
Bagkan1 tarafindan gorevlendirilen bir kiitliphaneci ve Akademik birimlerin
gorevlendirecegi birer temsilciden olusur.

(2) Komisyonun sekretarya hizmetlerini Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
(3) Komisyon salt ¢cogunlukla toplanr.

(4) Uyelerden birinin ayrilmasi durumunda ilgili birim tarafindan yerine yeni bir iiye
gorevlendirilir.

Komisyonun Calismasi

Madde 19- (1) Komisyon, birimlerden gelen basili ve elektronik kaynak taleplerini
degerlendirmek iizere, her y1l Subat ve Kasim olmak iizere yilda en az iki kez toplanir.

(2) Komisyon kararlarini oy ¢oklugu ile alr.

(3) Yapilan degerlendirme sonucunda alinan Komisyon kararlari, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan biitce imkanlar1 dogrultusunda uygulamaya
almir.



