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Ayelinite Yarmiara® HASSAS GOREV TESPIT FORMU ﬁev%zyon ;arihi 0
evizyon NO
BiRiMi KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
ALT BIRIM ADI KUTUPHANE HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU
GOREVIN
i PERIYODIK I
RISKLER . HASSAS GOREVI
S/N HASSAS GOREVLER (Gorevin Yerine Getirilmemesinin RiSK DUZEYI KONTROLLER/TEPBIRLER KONTROI-' OLAN PERSONELIN ADI
(Alinmasi Gereken Onlemler) EDILMESI
Sonuglari) GEREKEN SOYADI
SURE
1. Yedekleme sunucularinin
periyodik giincelleme ve
bakim islemlerinin
YORDAM Otomasyon | Katalog kayitlari, iiye kayitlari yapilmasi i .
1 Programinin ve 6diing islemleri ile ilgili veri ORTA 2. Kiitiiphane otomasyon Y]I)L]?F'ZZ BILEX?I?EIIIIAL]I)QIRE
Yedeklenmesi kayiplarinin yasanabilmesi programina girisi yapilmis

olan materyal kayitlarinin
sunucu Uzerinden diizenli
araliklarla yedegini almak

YORDAM Otomasyon Otomasyon sunucunun

Kitap 6diing-iade, kataloglama,

Programinin oda rezervasyon, katalog periyodik giincelleme ve HAFTALIKVE  BILGI ISLEM DAIRE
2 Kesintisiz . o ORTA bakim islemlerinin <
tarama islemlerinin R AYLIK BASKANLIGI
Calismasinin erceklesememesi yapilmasi, kesintisiz gii¢
Saglanmasi gergexies kaynag1 (UPS) kullanilmasi
- Veri girislerinin
kiitiiphanecilik kurallarina
- Kiitiiphanede aranan ?‘I’(‘;eniaggﬁif; - ULKU 0ZGUVEN
Kataloglama, materyallerin yerinde ARZU YAVUZ
3 Simflamave Teknik  bulunmamas, ORTA standartlara uygun olarak  HAFTALIKVE *y1ypipp akpamAR
: e 1 . verilmesi, AYLIK < A
Islemler - Kullanim veriminin diismesi, - Etiket ve barkotlar TUGBA BIRKIN
- [tibar kayb1 yapistiriirken dikkatli ASENA SILA ONCU PIR
olunmasi ve kontroliiniin
yapilmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfal/2
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Abone olunan veri
tabanlarinin ¢alisirliginin
surekli kontrol edilmesi,
- Akademik aragtirmalarin - Veritabani aboneliklerinin
. aksamas, siirdiirtilebilmesi i¢in
Veritabanlari - . N
hsirlEnm - Kaynaklarin verimli ORTA gerekli evraklarin talep ve HAFTALIK VE ULKU OZGUVEN
Galisirhgmn kullanilamamas, takibinin yapilmasi, AYLIK BURAK BEYGIRCi
Sirdiirilebilmesi o
- Bilgiye ulasamama, - veri tabani erisiminin
- Itibar kayb1 aksamasi durumunda ilgili
personel ile iletisime
gecilerek arizanin
giderilmesinin saglanmasi
- Bu alanda gorev yapan
ilgili memurun azami
Kiitiiphane Disina Kiitiiphanede oding islemi dikkatli olmas, NURULLAH YAVUZ
izinsiz Materyal ﬁf;agfll;fig‘f}?ﬁ“ﬁigﬁf@lm YUKSEK i{;lliq‘l;gfi‘o“““ bos GUNLUK  FERHAT TANRISEVEN
Gikasin Engellemek vb. yayinlarin ka’ybl ’ - Giivenlik i<ap151n1n stirekli HATICE DOGRU
calisir vaziyette olmasinin
saglanmasi
- Web sayfasinin giinlik,
Birim Internet haftalik ve aylik periyodik
Sayfasinin - Verilere ulasamama, kontrolii ve giincellenmesi, GUNLUK / o - .
Diizenlenmesi, - Itibar kayb1 ORTA - Web sayfasi ile ilgili HAFTALIK MUCAHIT OZDEMIR
Giincellenmesi taleplerin bekletilmeksizin
yerine getirilmesi
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