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"Aydinlik Yarinlara”

BIiRIMI
ALT BIRIiM ADI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIiRE BASKANLIGI
iDARI iSLER SUBE MUDURLUGU

RISKLER

S/N  HASSAS GOREVLER (Gorevin Yerine Getirilmemesinin RiSK DUZEYI
Sonuglari)
- Mali kayiplarin olusmasi,

1 Tasinir Kayit islemleri = - Malzeme ve iiriin kaybi, YUKSEK
menfaat saglama
- Biitge agig,

2 But(;"enln. H§21rlanma51 - Mah_kaylp, ORTA

ve YOonetimi - Islerin aksamasi,

- Performansin diismesi
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken Onlemler)

- Tasinir giris ve cikis
kayitlarinin diizenli olarak
tutulmasi,

- Yil icerisinde belli
doénemlerde sayim yapilmasi,
- Gorev degisikligi
oldugunda, zaman
gecirmeden devir-teslim
islemlerinin yapilmasi

- Odeneklerin periyodik
olarak kontrolii ve takibinin
yapilmasi,

- Satin alma islemi
baslatilmadan 6nce
O6deneklerin kontrol edilmesi

- Odenek ihtiyaclarinin
zamaninda ilgili birime
bildirilmesi
Telefon 0378 223 55 00
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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"Aydinlik Yarinlara”

Yolluk, vb. Odeme
3 Evraklarinin
Hazirlanmasi

- Hatali 6deme,
- Hak kaybi

- Ozliik ve yaz islerinin
4 Ozliik ve Yazi Isleri zamaninda yapilamamasi,
- Yazismalarin gecikmesi

- Haksiz rekabet,

- Ihale iptali,

5 Satin Alma Calismalar1 - Menfaat saglama,
- Hatal1 6deme,
- Hak kaybi
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

ORTA

ORTA

ORTA

- Personel 6zliik konularn
(rapor, terfi vb.) ile ilgili
islemlerin diizenli takibi
- Odeme evraklarinin
zamaninda hazir hale

getirilmesi.

- Gelen-giden evrak
yazismalarinin diizenli
yapilmasinin saglanmasi,

- Giinlii ve acil evraklarla
ilgili is ve islemlerin gecikme

olmaksizin yerine
getirilmesi,

- Personel ile ilgili her tiirli
(izin, rapor, terfi. vs.)
yazismanin diizenli
yapilmasinin saglanmasi

- Kamu ihale Kanunu ile ilgili
degisikliklerin takip

edilmesi.

- Tereddiit edilen konularda
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligindan gorts

alinmasi

- Personelin egitimlere
katiliminin saglanmasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

HAFTALIK
/ AYLIK

GUNLUK

HAFTALIK
/ AYLIK
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ABDULLAH OZMEN /
AYSEGUL ALADAG
YILDIZ

ABDULLAH OZMEN /
AYSEGUL ALADAG
YILDIZ

ABDULLAH OZMEN /
ASENA SILA ONCU PiR
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