BARTIN ONIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

Kurumsal Akademik Arsiv Bilgilerinin
Yiiksekogretim Bilgi Sistemi (YOKSIS)'e
girilmesi

Birim Faaliyet Raporu'nun Web Sayfasinda
Yayinlanmasi

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi

Bartin Universitesi Performans Géstergesi
Gergeklesmeleri izleme 2024 yili 4. Deénem
Raporu kapsaminda istenen verilerin
hazirlanmasi
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isin Tarihi

01.01.2025-
31.01.2025

01.01.2025-
31.01.2025

01.01.2025-
31.01.2025

01.01.2025-
31.01.2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Ulkit 0ZGUVEN CEYLAN
Arzu YAVUZ

Burak BEYGIRCI

Ulkit 0ZGUVEN CEYLAN

Arzu YAVUZ

Miicahit OZDEMIR
Kiymet AKDAMAR

is Birligi Yapacag1
Kurum / Birim

Bilgi islem Daire Bagkanligi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi

is$ TAKViMi
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlhig: Yayin ve
Dokiimantasyon Daire Bagk. 14.01.2020 tarih ve
36054236-051.02-E.3210 sayil yazilar: geregi
ilgili personel YOKSIS'e giris islemini yapar.

Ilgili personel tarafindan Birim Faaliyet Raporu
Baskanlik web sayfasina yayinlanir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve yiiklenmeye
uygun olanlar onaylanir. Uygun olmayan
yaymlarin ise gerekli diizenlemeler yapildiktan
sonra onay islemleri gercgeklestirilir.

Bu kapsamda; Uluslararasi endekslerde yer alan
bilimsel yayin sayisi, SCI, SCI-Expanded, SSCI ve
AHCI kapsamindaki dergilerde 6gretim elemani
basina diisen yayin sayisi, Kiitiiphanede bulunan
basili ve elektronik kaynak sayis, Kiitiiphanede
bulunan 6grenci basina diisen basili ve elektronik
kaynak sayis, Kiitiiphaneden yararlanan kisi
sayisina iligkin veriler onceki 3 aylik dénemler
icin hazirlanir

Dokiiman No FRM-0
Yaym Yaym 46012020
Tarihi Tarihi
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0
Doénemi Ocak- 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025
KONTROL ETME ONLEM ALMA

Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Veriler Bartin Universitesi Akademik Argiv
Sistemi'nden kontrol edilir.

Bagkanlik web sayfasinda "Kalite" meniisii
altinda yayinlanmasinin kontrolii yapilir.

Bartin Universitesi Agik Erisim ve Kurumsal | Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde yasanan
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu baglant1 ve goriiniirliik sorunlarinin aninda Bilgi
kontrol edilir. islem Daire Baskanhgi'na bildirilmesi

Bu kapsamda; Uluslararasi endekslerde yer
alan bilimsel yayin sayis1 Web of Scince,
Scopus ve SOBIAD veritabanlari taranarak,
SCI, SCI-Expanded, SSCI ve AHCI
kapsamindaki dergilerde 6gretim elemani
basina diisen yayin sayis1 Web of Science
veritabanni taranarak, Kiitiiphanede
bulunan basil ve elektronik kaynak sayis1
kitiiphane otomasyon sistemi ile
veritabanlari taranarak, Kiitiiphanede
bulunan 6grenci basina diisen basili ve
elektronik kaynak sayis1 kiitiiphane
otomasyon sistemi ile veritabanlari
taranarak, Kiitiiphaneden yararlanan kisi
sayisl kiitiiphane otomasyon sistemi
taranarak veriler kontrol edilir.
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Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla

kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama 01.01.2025-
. . 31.01.2025
ve siniflama islemleri
el bl il 61113025
ve R BAVEITIS 31.01.2025
yapistirilmasi islemleri
. . . 01.01.2025-
RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi 31.01.2025
K'ullamlcﬂardan }(utLEphane Yayin Talep » 01.01.2025-
Sistemi (KYTS) tizerinden yayin taleplerinin
< . . 31.01.2025
degerlendirilmesi
Kiiphmese oyt b g1
ve web say 8 uyurd 31.01.2025
yapilmasi
Katlip 1}11 ane web Sayfsf’?‘i.ill.ﬁrllf . 01.01.2025-
giincellemesinin ve degisikliklerinin 31.01.2025
yapilmasi
B'zlir:m Urluv.erilfetsﬁl r}lle ait blt;llyorr;etrll; s 01.01.2025-
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda 31.01.2025

giinde bir giincellenmesi
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Kiymet AKDAMAR
Arzu YAVUZ
Tugba BIRKIN

Metin 0ZPAMUK

Kiymet AKDAMAR
Arzu YAVUZ
Tugba BIiRKIN

Kiymet AKDAMAR

Miicahit OZDEMIR

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Bilgi islem Daire Baskanhg1

Kiitiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama
standartlarina ve Library of Congress siniflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan demirbasa
uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve barkodunu
yapistirir. Ayica RFID sistemine eslestirilmesi igin
guvenlik seridini her kitabin igerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi tizerinden RFID
modiilii kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme iglemi gerceklestirilmis olur.

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS igerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.
Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu
ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek
uygun gorilenler kitap temin listesine eklenir.
Makale, dergi ve veritabanlari igin ise abone
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri
(veritabani abonelikleri, ¢alisma saatleri, dermeye
dahil olan yayinlar vb.) ile ilgili resmi sosyal
medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlk
duyuru yapilir.

Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin
ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde
kullanicinin erisimine sunulmasi amaciyla anhk
olarak web sayfasinda igerik gilincellemesi yapilir.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
¢eyreklik dilim oranlarinin, yayin ve atif
sayilarina iligkin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlari
Talimati'na uygun girisler yapilmasina
dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve
konu basliklar: verilirken Classification Web
programi iizerinden numaranin uygunlugu
kontrol edilir.

Kataloglama yapan personel tarafindan
kitablarin i¢erisinde yazilmis olan demirbag
ve yer numarasl ile yazicidan ¢iktisi alinan
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve
barkodlarin okunakl olup olmadiginin
kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbaga uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandig1 kontrol ediliir.

Kiittiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak icerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erisim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontroli saglanir.

Igerik giincellemesinden énce giincellenecek
igerikler ile ilgili kullanicilar agisindan
erisim sorununun bulunup bulunmadiginin
kontrolii saglanir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yayinlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile
Classification Web programinin Kkesintisiz ¢alismasi
adina ilgili firmalarla iletisim saglanir. Ayrica yine
kesintisiz kullanim i¢in gii¢ kaynag: kullanimi
temin edilebilir.

Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun stireli
kullanimi i¢in tzerlerine koruyucu etiket
yapistirilir.

Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynag:
kullanimi temin edilebilir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin aninda Bilgi
islem Daire Baskanhgi'na bildirilmesi ve kesintisiz
sistem kullanim i¢in gii¢ kaynag kullanimi temin
edilmesi.
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

BARU 2024-2028 Kurum Stratejik Plani
2024 Yili ikinci Alt1 Ayhik izleme
Degerlendirme Raporu kapsaminda istenen
verilerin hazirlanmasi

TUIK tarafindan Bartin Universitesi
Kiittiphanesi'ne iligkin istatistiklerin
hazirlanmasi

2024 Yili YOKAK Gostergeleri kapsaminda
istenen verilerin hazirlanmasi

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama iglemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01.02.2025-
05.02.2025

01.02.2025-
15.02.2025

01.02.2025-
15.02.2025

01.02.2025-
28.02.2025

01.02.2025-
28.02.2025

PLANLAMA
is Birligi Yapacag

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler Kurum / Birim

Miicahit 0ZDEMIR
Kiymet AKDAMAR

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgi

Asena Sila ONCU PIR

Miicahit 0ZDEMIR

Kiymet AKDAMAR Kalite Koordinatorligi

Kiymet AKDAMAR
Arzu YAVUZ
Tugba BIRKIN

Metin 0ZPAMUK

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

BARU 2018-2023 Kurum Stratejik Plan1 2023 Yilu
ikinci alt1 aylik gergeklesmelerine yonelik
kiitiiphaneden talep edilen acik erisim, yayin
biitgesi, atif orani, basili ve elektronik yayin
sayisina iliskin veriler ve kanitlar hazirlanir ve
rapora islenir.

TUIK tarafindan istenen 2023 yilina ait
kiitiphane fiziksel kosullari, koleksiyona iliskin
veriler, insan kaynag, belge saglama gibi veriler
hazirlanarak TUIK istatistik veri sistemine girisi
yapilir.

Bartin Universitesi 2023 Yili Kurum Gosterge
Raporu kapsaminda basili ve elektronik kaynak
sayisl, SCI, SSCI ve A&HCI indeksli dergilerdeki
yayin sayisl, atif puan, uluslararasi igbirlikleri
gibi veriler kanitlariyla birlikte hazirlanip ilgili
rapora iglenir.

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama
standartlarina ve Library of Congress siniflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi lizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan
demirbaga uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve
barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Dokiiman No

Donemi Subat - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025
KONTROL ETME ONLEM ALMA
Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Bartin Universitesi Veri Toplama Rehberi

Veri girisi yapilmadan 6nce Kiitiiphane
otomasyon sistemi, TUBESS, KITS ve
kitliphane web sayfasindan verilerin
kontrolii saglanir.

Kiitiphane web sayfas, kiitiphane
otomasyon sistemi, web of science ve
scopus veritabanlarindan ilgili verilerin
kontrolii saglanir.

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlari
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve | ¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu bagliklar verilirken Classification Web |saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim i¢in
programi iizerinden numaranin uygunlugu | gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin icerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan giktisi alinan  |Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi stireli kullanimi i¢in iizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakl olup olmadiginin

kontrolii yapilir.
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RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda 15
giinde bir giincellenmesi

Kiitiiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda
ve web sayfasinda gerekli duyurularin
yapilmasi

Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep
Sistemi (KYTS) {izerinden yayin taleplerinin
alinmasi

Kiitiiphane web sayfasinda icerik
giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmasi

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi
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01.02.2025-
28.02.2025

01.02.2025-
28.02.2025

01.02.2025-
28.02.2025

01.02.2025-
28.02.2025

01.02.2025-
28.02.2025

01.02.2025-
28.02.2025

Kiymet AKDAMAR
Arzu YAVUZ
Tugba BIRKIN

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Miicahit OZDEMIR

Kiymet AKDAMAR

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Ulkit OZGUVEN CEYLAN

Arzu YAVUZ Bilgi Islem Daire Bagkanlig1

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kittiiphane Otomasyon Sistemi tizerinden RFID
modiilii kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
ceyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina
iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri
(veritabani abonelikleri, calisma saatleri,
dermeye dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi
sosyal medya hesaplarindan ve web sayfasindan
anlik duyurusu yapilir.

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.
Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu
ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek
uygun gorilenler kitap temin listesine eklenir.
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.

Kiitiiphane ile ilgili her tiirden hizmetin,
olanaklarin ve arastirmanin etkin ve dinamik bir
sekilde kullanicinin erisimine sunulmasi amaciyla
anlik olarak web sayfasinda icerik giincellemesi
yapilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve
yiliklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun
olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler
yapildiktan sonra onay islemleri gerceklestirilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbasa uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandig1 kontrol ediliir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yayinlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Kiitiiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.

[gerik giincellemesinden énce
giincellenecek icerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Bartin Universitesi Acik Erisim ve Kurumsal
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu
kontrol edilir.

Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynag:
kullanim1 temin edilebilir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin
aninda Bilgi Islem Daire Bagkanligi'na
bildirilmesi ve kesintisiz sistem kullanim
i¢in gii¢ kaynagi kullaniminin temin
edilmesi.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde
yasanan baglanti ve goriiniirlik
sorunlarinin aninda Bilgi islem Daire
Baskanligi'na bildirilmesi

Sayfa4 /25



BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama islemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda
stirekli glincellenmesi

Kiitiiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda
ve web sayfasinda gerekli duyurularin
yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01.03.2025-
31.03.2025

01.03.2025-
31.03.2025

01.03.2025-
31.03.2025

01.03.2025-
31.03.2025

01.03.2025-
31.03.2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Metin OZPAMUK

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Miicahit 0ZDEMIR

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama

standartlarina ve Library of Congress siiflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan

demirbasa uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve

barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinden RFID
modiili kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
¢eyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina
iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri

(veritabani abonelkleri, ¢alisma saatleri, dermeye

dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal
medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik
duyurusu yapilir.

FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Dokiiman No

Donemi Mart - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025
KONTROL ETME ONLEM ALMA
Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlar:
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siiflama numarasi ve |¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu basliklari verilirken Classification Web | saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim igin
programi lizerinden numaranin uygunlugu |gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin igerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan ¢iktis1 alinan | Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi stireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve | etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakli olup olmadiginin

kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbaga uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandig kontrol ediliir.

Kesintisiz sistem kullanim igin gii¢ kaynagi
kullanimi temin edilebilir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yaymlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
acisindan erisim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.
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Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep
Sistemi (KYTS) {izerinden yayin taleplerinin
alinmasi

Kiitiiphane web sayfasinda icerik
giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmasi

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01.03.2025-
31.03.2025

01.03.2025-
31.03.2025

01.03.2025-
31.03.2025

Kiymet AKDAMAR

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Ulkii 0ZGUVEN CEYLAN
Arzu YAVUZ

Bilgi islem Daire Bagkanhg1

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.
Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu
ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek
uygun gorilenler kitap temin listesine eklenir.
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.

Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin
ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde
kullanicinin erigimine sunulmasi amaciyla anlik
olarak web sayfasinda icerik giincellemesi yapilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve
yiliklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun
olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler
yapildiktan sonra onay islemleri gerceklestirilir.

Kiitiiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.

[gerik giincellemesinden énce
giincellenecek icerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Bartin Universitesi Acik Erisim ve Kurumsal
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu
kontrol edilir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin
aninda Bilgi islem Daire Bagkanligi'na
bildirilmesi ve Kesintisiz sistem kullanim
icin giic kaynagi kullanimi temin edilebilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde
yasanan baglanti ve goriiniirlik
sorunlarinin aninda Bilgi islem Daire
Baskanligi'na bildirilmesi

Sayfa 6 /25



Dokiiman No FRM-0

BARTIN UNIVERSITESI is TAKVIMI Yayin Tarihi | ##HH##HH
“Aydinlik Yarinlara” (PUKO Déngiisti) Revizyon Tarihi |-

Revizyon No 0

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi) Doénemi Nisan - 2025 Son Giincelleme Tarihi,  1.01.2025
PLANLAMA UYGULAMA KONTROL ETME ONLEM ALMA
isin Ad1 isin Tarihi Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler SBiiEanacass Aciklamalar Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kurum / Birim

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlar1 | Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla Arzu YAVUZ i pliErmere Gt M R, R et e Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz

01.04.2025- standartlarina ve Library of Congress siiflama

kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama Kiymet AKDAMAR X . - dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve | ¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
R R 30.04.2025 . R sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane e e . N e .
ve siniflama islemleri Tugba BIRKIN : S o konu basliklari verilirken Classification Web | saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim igin
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir I - A < . —
programi lizerinden numaranin uygunlugu |gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.
Kataloglama yapan personel tarafindan
Gorevli personel kitap igerisinde yazan kitablarin icerisinde yazilmis olan demirbag
Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket, 01.04.2025- demirbasa uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve |ve yer numarasi ile yazicidan ¢iktis1 alinan | Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
barkod ve RFID giivenlik seridi 30' 04' 2025 Metin OZPAMUK barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine etiket ve barkodlarla karsilagtirmasi siireli kullanimi igin tizerlerine koruyucu
yapistirilmasi islemleri o eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve | etiket yapistirilir.
icerisine yerlestirir. barkodlarin okunakli olup olmadiginin
kontrolii yapilir.
Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik .
Py . ; Kodlama esnasinda sistemde yapilan
Arzu YAVUZ seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam - . e S S S -
. . . 01.04.2025- o . A islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynagi
RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi Kiymet AKDAMAR Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinden RFID . . . . £
30.04.2025 . R = demirbaga uygun bir sekilde tamamlanip kullanimi temin edilebilir.
Tugba BIRKIN modiili kullanilarak kodlamasi yapilir ve > o
. - . A tamamlandigi kontrol ediliir.
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.
B?rtln Unlv-er51jcle§1 ne ait bibliyometrik 01.04.2025- Burak BEYGIRCI BlbllyOI.nEtII‘I-k analiz sayfasindaki dergilerin Web of Science ve Sc__op.us vt-?‘rlt:?banlarllnda
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda 1 B + ¢eyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayillarina  |indekslenen Bartin Universitesi adresli
. - ) 30.04.2025 Miicahit OZDEMIR A P . ; S P
stirekli glincellenmesi iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi yaymlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.
Kullanicilar ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri .
- . . R Duyurular yapilmadan énce duyuru
Kittiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda (veritabani abonelKleri, ¢alisma saatler, dermeye A I
. 01.04.2025- I : . - . yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
ve web sayfasinda gerekli duyurularin Miicahit OZDEMIR dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal .
30.04.2025 acisindan erisim sorununun bulunup
yapilmasi medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik . .
bulunmadiginin kontrolii saglanir.
duyurusu yapilir.
Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir. KYTS'de vasanan erisim sorunlarinn
Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu |Kiitiiphane katalogu ve abone y 5 $' =
. R Lo . 01.04.2025- . , ; aninda Bilgi Islem Daire Bagkanligi'na
Sistemi (KYTS) tizerinden yayin taleplerinin Kiymet AKDAMAR ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek veritabanlarindan taranarak kontrol R, f e
30.04.2025 - . o . A . bildirilmesi ve kesintisiz sistem kullanim
alinmasi uygun goriilenler kitap temin listesine eklenir. saglanir.

Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone ienleigiavnasial apmlteminechEst

veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.
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Kiitiiphane web sayfasinda icerik
giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmasi

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi

Bartin Universitesi Performans Gostergesi
Gergeklesmeleri izleme 2025 yili 1. Dedbnem
Raporu kapsaminda istenen verilerin
hazirlanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01.04.2025-
30.04.2025

01.04.2025-
30.04.2025

15.04.2025

Burak BEYGIRCI
Miicahit OZDEMIR
Ulkit OZGUVEN CEYLAN . . -
Arzu YAVUZ Bilgi Islem Daire Bagkanlig1
Miicahit 0ZDEMIR Strateji Gelistirme Daire
Kiymet AKDAMAR Bagkanhgi

Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin
ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde
kullanicinin erigimine sunulmasi amaciyla anlik
olarak web sayfasinda icerik giincellemesi yapilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve
yliklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun
olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler
yapildiktan sonra onay islemleri gerceklestirilir.

Bu kapsamda; Uluslararasi endekslerde yer alan
bilimsel yayn sayisi, SCI, SCI-Expanded, SSCI ve
AHCI kapsamindaki dergilerde 6gretim elemani
basina diisen yayn sayisi, Kiitiiphanede bulunan
basili ve elektronik kaynak sayisi, Kiitiiphanede
bulunan égrenci bagina diisen basili ve elektronik
kaynak sayisy, Kiitiiphaneden yararlanan kisi
sayisina iligkin veriler 6nceki 3 aylik donemler
icin hazirlanir

[cerik giincellemesinden énce
giincellenecek icerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Bartin Universitesi Acik Erisim ve Kurumsal
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu
kontrol edilir.

Bu kapsamda; Uluslararasi endekslerde yer
alan bilimsel yayn sayis1 Web of Scince,
Scopus ve SOBIAD veritabanlari taranarak,
SCI, SCI-Expanded, SSCI ve AHCI
kapsamindaki dergilerde 6gretim elemani
basina diisen yayin sayis1 Web of Science
veritabanni taranarak, Kiitiiphanede
bulunan basil ve elektronik kaynak sayisi
kattiphane otomasyon sistemi ile
veritabanlari taranarak, Kiitiiphanede
bulunan 6grenci basina diisen basili ve
elektronik kaynak sayisi kiitiiphane
otomasyon sistemi ile veritabanlari
taranarak, Kiitiiphaneden yararlanan kisi
sayisl kiitiiphane otomasyon sistemi
taranarak veriler kontrol edilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde

yasanan baglanti ve goriiniirlik

sorunlarinin aninda Bilgi islem Daire
Baskanligi'na bildirilmesi
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama islemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda
siirekli glincellenmesi

Kiitiiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda
ve web sayfasinda gerekli duyurularin
yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01.05.2025-
31.05.2025

01.05.2025-
31.05.2025

01.05.2025-
31.05.2025

01.05.2025-
31.05.2025

01.05.2025-
31.05.2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Metin 0ZPAMUK

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Miicahit OZDEMIR

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama

standartlarina ve Library of Congress simiflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan

demirbaga uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve

barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kitiiphane Otomasyon Sistemi tizerinden RFID
modiilii kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
ceyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina
iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri

(veritabani abonelkleri, calisma saatler, dermeye

dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal
medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik
duyurusu yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Donemi Mayis - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025
KONTROL ETME ONLEM ALMA
Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin

Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlar1  |Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve | ¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu bagliklar verilirken Classification Web |saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim i¢in
programi iizerinden numaranin uygunlugu | gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin icerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan giktisi alinan  |Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi stireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakl olup olmadiginin

kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbasa uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandig1 kontrol ediliir.

Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynag:
kullanim1 temin edilebilir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yayinlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.
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Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep
Sistemi (KYTS) {izerinden yayin taleplerinin
alinmasi

Kiitiiphane web sayfasinda icerik
giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmasi

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01.05.2025-
31.05.2025

01.05.2025-
31.05.2025

01.05.2025-
31.05.2025

Kiymet AKDAMAR

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Ulkit OZGUVEN CEYLAN

Arzu YAVUZ Bilgi Islem Daire Bagkanlig1

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.
Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu
ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek
uygun gorilenler kitap temin listesine eklenir.
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.

Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin
ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde
kullanicinin erigimine sunulmasi amaciyla anlik
olarak web sayfasinda icerik giincellemesi yapilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve
yliklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun
olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler
yapildiktan sonra onay islemleri gerceklestirilir.

Kiitiiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.

[cerik giincellemesinden énce
giincellenecek icerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Bartin Universitesi Agik Erisim ve Kurumsal
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu
kontrol edilir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin
aninda Bilgi islem Daire Bagkanligi'na
bildirilmesi ve kesintisiz sistem kullanim
icin glic kaynagi kullanimi temin edilmesi.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde
yasanan baglanti ve goriiniirlik
sorunlarinin aninda Bilgi islem Daire
Bagskanligi'na bildirilmesi
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama islemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda
stirekli glincellenmesi

Kittphaneye ait sosyal medya hesaplarinda
ve web sayfasinda gerekli duyurularin
yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01.06.2025-
30.06.2025

01.06.2025-
30.06.2025

01.06.2025-
30.06.2025

01.06.2025-
30.06.2025

01.06.2025-
30.06.2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Metin OZPAMUK

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Miicahit 0ZDEMIR

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama
standartlarina ve Library of Congress siiflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan
demirbasa uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve
barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinden RFID
modiili kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
¢eyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina
iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri
(veritabani abonelkleri, ¢alisma saatleri, dermeye
dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal
medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik
duyurusu yapilir.

FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Dokiiman No

Donemi Haziran - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

KONTROL ETME ONLEM ALMA

Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlari
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve | ¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu bagliklar verilirken Classification Web |saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim i¢in
programi iizerinden numaranin uygunlugu | gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin igerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan ¢iktis1 alinan | Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi stireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakli olup olmadiginin

kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbasa uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandigi kontrol ediliir.

Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynagi
kullanimi temin edilebilir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yaymlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
acisindan erisim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Sayfa 11/25



Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep
Sistemi (KYTS) {izerinden yayin taleplerinin
alinmasi

Kiitiiphane web sayfasinda icerik
giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmasi

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01.06.2025-
30.06.2025

01.06.2025-
30.06.2025

01.06.2025-
30.06.2025

Kiymet AKDAMAR

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Ulkit 0ZGUVEN CEYLAN

Arzu YAVUZ Bilgi Islem Daire Bagkanhgi

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.
Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu
ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek
uygun gorilenler kitap temin listesine eklenir.
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.

Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin
ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde
kullanicinin erigimine sunulmasi amaciyla anlik
olarak web sayfasinda icerik giincellemesi yapilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve
yiiklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun
olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler
yapildiktan sonra onay islemleri gergeklestirilir.

Kiitiiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.

[cerik giincellemesinden énce
giincellenecek icerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Bartin Universitesi Agik Erisim ve Kurumsal
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu
kontrol edilir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin
aninda Bilgi islem Daire Bagkanligi'na
bildirilmesi ve Kesintisiz sistem kullanim
icin giic kaynagi kullanimi temin edilebilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde
yasanan baglanti ve goriiniirlik
sorunlarinin aninda Bilgi islem Daire
Baskanligi'na bildirilmesi
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

Kurumsal Akademik Arsiv Bilgilerinin
Yiiksekogretim Bilgi Sistemi (YOKSIS)'e
girilmesi

BARU 2024-2028 Kurum Stratejik Plan1
2025 Yili {1k Alt1 Aylik izleme
Degerlendirme Raporu kapsaminda istenen
verilerin hazirlanmasi

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama islemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

31.07.2025

01.07.2025-
05.07.2025

01.07.2025-
30.07.2025

01.07.2025-
30.07.2025

01.07.2025-
30.07.2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Ulkit 0ZGUVEN CEYLAN

Arzu YAVUZ

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR
Nurullah YAVUZ

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Metin 0ZPAMUK

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi Yayin ve
Dokiimantasyon Daire Bagk. 14.01.2020 tarih
ve 36054236-051.02-E.3210 sayili yazilari
geregi ilgili personel YOKSIS'e giris islemini
yapar.

BARU 2024-2028 Kurum Stratejik Plan1 2024 Y1l
ilk alt1 aylik gerceklesmelerine yonelik
kiitiphaneden talep edilen yayn sayilari,
ihtisaslasmaya yonelik yayin verileri, yayin
biitgesi, atif orani, basili ve elektronik yayin
sayisina iliskin veriler ve kanitlar hazirlanir ve
rapora iglenir.

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama
standartlarina ve Library of Congress siiflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan
demirbaga uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve
barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kittiiphane Otomasyon Sistemi tizerinden RFID
modiilii kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gergeklestirilmis olur.

FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Dokiiman No

Donemi Temmuz - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

KONTROL ETME ONLEM ALMA

Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Veriler Bartin Universitesi Akademik Arsiv
Sistemi'nden kontrol edilir.

Bartin Universitesi Veri Toplama Rehberi

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlari
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve | ¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu bagliklar verilirken Classification Web |saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim i¢in
programi iizerinden numaranin uygunlugu | gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin icerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan giktisi alinan  |Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi stireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakl olup olmadiginin

kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbasa uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandig1 kontrol ediliir.

Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynag:
kullanim1 temin edilebilir.
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Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin Web of Science ve Scopus veritabanlarinda

01.07.2025- Burak BEYGIRCI "
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda .}"a o : ceyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina | indekslenen Bartin Universitesi adresli
. - ) 30.07.2025 Miicahit OZDEMIR A P . ; S P
stirekli glincellenmesi iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi yaymlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.
Kullanicilar ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri .
- . . R Duyurular yapilmadan énce duyuru
Kittiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda (veritabani abonelKleri, ¢alisma saatler, dermeye A I
. 01.07.2025- I : . - . yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
ve web sayfasinda gerekli duyurularin Miicahit OZDEMIR dahil olan yaynlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal .
30.07.2025 acisindan erisim sorununun bulunup
yapilmasi medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik . P
bulunmadiginin kontrolii saglanir.
duyurusu yapilir.
Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir. KYTS'de vasanan erisim sorunlarinn
Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu |Kiitiiphane katalogu ve abone y 5 $' =
. R Lo . 01.07.2025- . , ; aninda Bilgi Islem Daire Bagkanligi'na
Sistemi (KYTS) tizerinden yayin taleplerinin Kiymet AKDAMAR ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek veritabanlarindan taranarak kontrol R f e
30.07.2025 - . o . A . bildirilmesi ve Kesintisiz sistem kullanim
alinmasi uygun goriilenler kitap temin listesine eklenir. saglanir. S o . o
. . L icin gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.
Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin | igerik giincellemesinden 6nce
Kuttiphane web sayfasinda igerik 01.07.2025- Burak BEYGIRCI ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde glincellenecek igerikler ile ilgili kullanicilar
giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmasi 30.07.2025 Miicahit 0ZDEMIR kullanicinin erisimine sunulmasi amaciyla anlik | agisindan erisim sorununun bulunup
olarak web sayfasinda igerik giincellemesi yapilir. | bulunmadiginin kontrolii saglanir.
Bu kapsamda; Uluslararasi endekslerde yer
alan bilimsel yayin sayis1 Web of Scince,
Scopus ve SOBIAD veritabanlar taranarak,
Bu kapsamda; Uluslararasi endekslerde yer alan Scl, SCI-Expal:lded, .SSCI ve“ VAHC.I
. kapsamindaki dergilerde 6gretim elemani
bilimsel yayn sayisi, SCI, SCI-Expanded, SSCI ve . .
. . R, basina diisen yayin sayis1 Web of Science
. L . . AHCI kapsamindaki dergilerde 6gretim elemani . o
Bartin Universitesi Performans Gostergesi basina diisen vayin savist. Kiitiiphanede bulunan veritabanni taranarak, Kiitiphanede
Gergeklesmeleri izleme 2025 yili 2. Dednem | 01.07.2025- Miicahit 0ZDEMIR Strateji Gelistirme Daire 5 P y. i P o bulunan basili ve elektronik kaynak sayisi
. o . basili ve elektronik kaynak sayisi, Kiitiiphanede - . P
Raporu kapsaminda istenen verilerin 30.07.2025 Kiymet AKDAMAR Bagkanhg: . . . .. kiitiiphane otomasyon sistemi ile
bulunan égrenci bagina diisen basili ve elektronik . L
hazirlanmasi . .. veritabanlari taranarak, Kiitiiphanede
kaynak sayisy, Kiitiiphaneden yararlanan kisi s . .
L R - . bulunan 6grenci basina diisen basili ve
sayisina iligkin veriler onceki 3 aylik dénemler . .
L elektronik kaynak sayisi kiitiiphane
icin hazirlanir . . .
otomasyon sistemi ile veritabanlari
taranarak, Kiitiiphaneden yararlanan kisi
sayis1 kiitiiphane otomasyon sistemi
taranarak veriler kontrol edilir.
. . B Kiitiiphane tarafindan abone olunan . - . .
Abone olunan veritabanlarmin ilk 6 aylik 01.07.2025- Ulkit OZGUVEN CEYLAN veritabanlarmn ilk 6 avhk dénem icin kullanim Her veritabani i¢in veritabaninin kendi
donem igin istatistiklerinin alinmasi 30.07.2025 Tugba BIRKIN Yy i istatistik sayfasindan veriler kontrol edilir.

istatistikleri hazirlanir

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) Sayfa 14 / 25



Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01.07.2025-
30.07.2025

Ulkit 0ZGUVEN CEYLAN
Arzu YAVUZ

Bilgi Islem Daire Bagkanhg1

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve
yiiklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun
olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler

yapildiktan sonra onay islemleri gergeklestirilir.

Bartin Universitesi Agik Erisim ve Kurumsal
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu
kontrol edilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde

yasanan baglanti ve goriiniirlik

sorunlarinin aninda Bilgi islem Daire

Baskanligi'na bildirilmesi

Sayfa 15/ 25



BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama iglemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda
siirekli glincellenmesi

Kiitiiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda
ve web sayfasinda gerekli duyurularin
yapilmasi

Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep
Sistemi (KYTS) {izerinden yayin taleplerinin
alinmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

PLANLAMA

isin Tarihi Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler
01.08.2025- Arzu YAVUZ
31.08.2025 Kiymet AKDAMAR

e Tugba BIRKIN
01.08.2025- .
31.08.2025 Metin OZPAMUK
01.08.2025- Arzu YAVUZ
31.08.2025 Kiymet AKDAMAR

e Tugba BIRKIN
01.08.2025- Burak BEYGIRCI
31.08.2025 Miicahit 0ZDEMIR
01.08.2025- L .
31.08.2025 Miicahit OZDEMIR
01.08.2025-
31.08.2025 Kiymet AKDAMAR

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama
standartlarina ve Library of Congress simiflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan
demirbaga uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve
barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kittiiphane Otomasyon Sistemi tizerinden RFID
modiilii kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
ceyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina
iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri
(veritabani abonelkleri, ¢alisma saatleri, dermeye
dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal
medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik
duyurusu yapilir.

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.
Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu
ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek
uygun gorilenler kitap temin listesine eklenir.
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.

FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Dokiiman No

Donemi Agustos - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

KONTROL ETME ONLEM ALMA

Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlari
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve | ¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu bagliklar verilirken Classification Web |saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim i¢in
programi iizerinden numaranin uygunlugu | gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin icerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan ¢iktisi alinan  |Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi stireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakl olup olmadiginin

kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbasa uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandig1 kontrol ediliir.

Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynag:
kullanim1 temin edilebilir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yayinlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin
aninda Bilgi Islem Daire Bagkanligi'na
bildirilmesi ve Kesintisiz sistem kullanim
i¢in gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.

Kiitiiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.
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Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin | igerik giincellemesinden énce
Kiitiiphane web sayfasinda icerik 01.08.2025- Burak BEYGIRCI ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde giincellenecek icerikler ile ilgili kullanicilar

giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmas1 |  31.08.2025 Miicahit 0ZDEMIR kullanicinin erigimine sunulmasi amaciyla anlik | agisindan erisim sorununun bulunup
olarak web sayfasinda igerik giincellemesi yapilir. |bulunmadiginin kontroli saglanir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik

personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem

y?netlasn tarafindan kontrol edilir ve Akademik Arsiv Politikasr'na uygunlugu yasanan baglanti ve gc.>ru'r}urluk '

yliklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun g sorunlarinin aninda Bilgi Islem Daire
X O kontrol edilir. o e .

olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler Baskanligi'na bildirilmesi

yapildiktan sonra onay islemleri gerceklestirilir.

Bartin Universitesi Agik Erigim ve Kurumsal el At A (fiEamtnals

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik 01.08.2025- Ulkii 0ZGUVEN CEYLAN

Arsiv Sisteminin aktif kullanimi 31.08.2025 Arzu YAVUZ Bilgi Islem Daire Bagkanhg:
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama islemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda
stirekli glincellenmesi

Kittphaneye ait sosyal medya hesaplarinda
ve web sayfasinda gerekli duyurularin
yapilmasi

Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep
Sistemi (KYTS) tizerinden yayin taleplerinin
alinmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01.09.2025-
30.09.2025

01.09.2025-
30.09.2025

01.09.2025-
30.09.2025

01.09.2025-
30.09.2025

01.09.2025-
30.09.2025

01.09.2025-
30.09.2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Metin OZPAMUK

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Miicahit 0ZDEMIR

Asena Sila ONCU PIR

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama
standartlarina ve Library of Congress siiflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan
demirbasa uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve
barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinden RFID
modiili kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
¢eyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina
iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri
(veritabani abonelkleri, ¢alisma saatleri, dermeye
dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal
medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik
duyurusu yapilir.

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.
Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu
ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek
uygun goriilenler kitap temin listesine eklenir.
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.

FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Dokiiman No

Donemi Eylul - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025
KONTROL ETME ONLEM ALMA
Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlar:
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siiflama numarasi ve |¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu basliklari verilirken Classification Web | saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim igin
programi lizerinden numaranin uygunlugu |gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin igerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan ¢iktis1 alinan | Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi stireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakli olup olmadiginin

kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbaga uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandigi kontrol ediliir.

Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynagi
kullanimi temin edilebilir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yaymlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
acisindan erisim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin
aninda Bilgi islem Daire Bagkanligi'na
bildirilmesi ve Kesintisiz sistem kullanim
icin giic kaynagi kullanimi temin edilebilir.

Kiitiiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.
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Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin | igerik giincellemesinden énce
Kiitiiphane web sayfasinda icerik 01.09.2025- Burak BEYGIRCI ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde giincellenecek icerikler ile ilgili kullanicilar

giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmasi1 |  30.09.2025 Miicahit 0ZDEMIR kullanicinin erigimine sunulmasi amaciyla anlik | agisindan erisim sorununun bulunup
olarak web sayfasinda igerik giincellemesi yapilir. |bulunmadiginin kontroli saglanir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
y?netlasn tarafindan kontrol edilir ve Akademik Arsiv Politikasr'na uygunlugu
yiliklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun g

X O kontrol edilir. o e .
olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler Baskanligi'na bildirilmesi
yapildiktan sonra onay islemleri gerceklestirilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde
yasanan baglanti ve goriiniirlik
sorunlarinin aninda Bilgi islem Daire

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik 01.09.2025- Ulkit 0ZGUVEN CEYLAN Bartin Universitesi Aqik Erigim ve Kurumsal

Arsiv Sisteminin aktif kullanimi 30.09.2025 Arzu YAVUZ Bilgi Islem Daire Bagkanhg:
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiittiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama islemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda
stirekli glincellenmesi

Kittiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda
ve web sayfasinda gerekli duyurularin
yapilmasi

Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep
Sistemi (KYTS) {izerinden yayin taleplerinin
alinmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01.10.2025-
31.10.2025

01.10.2025-
31.10.2025

01.10.2025-
31.10.2025

01.10.2025-
31.10.2025

01.10.2025-
31.10.2025

01.10.2025-
31.10.2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Metin OZPAMUK

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Miicahit 0ZDEMIR

Asena Sila ONCU PIR

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama

standartlarina ve Library of Congress siniflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi tizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan

demirbasa uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve

barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinden RFID
modiili kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
¢eyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina
iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri

(veritabani abonelkleri, ¢alisma saatleri, dermeye

dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal
medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik
duyurusu yapilir.

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,

UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,

makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.

Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu

ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek
uygun gorilenler kitap temin listesine eklenir.
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone

veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini

ve kullanici talebi karsilanir.

FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Dokiiman No

Donemi Ekim - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.10.2025
KONTROL ETME ONLEM ALMA
Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 Kataloglama Standartlar:
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siiflama numarasi ve |¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu basliklari verilirken Classification Web | saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim igin
programi lizerinden numaranin uygunlugu |gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin igerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan ¢iktis1 alinan | Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilastirmasi stireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakli olup olmadiginin

kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan
islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili
demirbaga uygun bir sekilde tamamlanip
tamamlandig kontrol ediliir.

Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynagi
kullanimi temin edilebilir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yaymlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
acisindan erisim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin
aninda Bilgi islem Daire Bagkanligi'na
bildirilmesi ve Kesintisiz sistem kullanim
icin giic kaynagi kullanimi temin edilebilir.

Kiitiiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.
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Kiitiiphane web sayfasinda icerik
giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmasi

Kittipahane tarafindan abone olunan
veritabanlarina uzaktan erisime yonelik
kullanici egitimi

Bartin Universitesi'ne yeni kayit olan
ogrencilere yonelik Kiitiiphane
Oryantasyonunun diizenlenmesi

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi

Bartin Universitesi Performans Gostergesi
Gergeklesmeleri izleme 2025 yili 3. Dedbnem
Raporu kapsaminda istenen verilerin
hazirlanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01.10.2025-
31.10.2025

01.10.2025-
31.10.2025

01.10.2025-
31.10.2025

01.10.2025-
31.10.2025

15.10.2025

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Ulkii OZGUVEN CEYLAN
Tugba BIRKIN

Ulkii OZGUVEN

Ulkit OZGUVEN CEYLAN

Arzu YAVUZ Bilgi Islem Daire Bagkanlig1

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR
Nurullah YAVUZ

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgi

Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin
ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde
kullanicinin erigimine sunulmasi amaciyla anlik
olarak web sayfasinda icerik giincellemesi yapilir.

Kiitiiphane tarafindan abone olunan
veritabanlarinin uzaktan erisimiyle ilgili,
deepknowledge veritabani, kayit ve kullanimina
iliskin kullanicilara ZOOM programi iizerinden
online egitim verilecektir.

Universiteye yeni kaydolan égrencilere yénelik
kiittiphane kullanimi, hizmetleri, olanaklar1 ve
veritabanlarina iliskin kullanicilara egitim
verilmesi.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve
yliklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun
olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler
yapildiktan sonra onay islemleri gerceklestirilir.

Bu kapsamda; Uluslararasi endekslerde yer alan
bilimsel yayn sayisi, SCI, SCI-Expanded, SSCI ve
AHCI kapsamindaki dergilerde 6gretim elemani
basina diisen yayn sayisi, Kiitiiphanede bulunan
basili ve elektronik kaynak sayisi, Kiitiiphanede
bulunan égrenci bagina diisen basili ve elektronik
kaynak sayisy, Kiitiiphaneden yararlanan kisi
sayisina iligkin veriler 6nceki 3 aylik donemler
icin hazirlanir

[gerik giincellemesinden énce
giincellenecek icerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Deepknowledge veritabaninda kayit
aktivasyon linkinin maillere ulasip
ulagmadiginin kontrolii saglanir.

Hazirlanacak sunumda verilerin giincelligi
kontrol edilmesi.

Bartin Universitesi Acik Erisim ve Kurumsal
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu
kontrol edilir.

Bu kapsamda; Uluslararasi endekslerde yer
alan bilimsel yayn sayis1 Web of Scince,
Scopus ve SOBIAD veritabanlari taranarak,
SCI, SCI-Expanded, SSCI ve AHCI
kapsamindaki dergilerde 6gretim elemani
basina diisen yayin sayis1 Web of Science
veritabanni taranarak, Kiitiiphanede
bulunan basil ve elektronik kaynak sayisi
kuttiphane otomasyon sistemi ile
veritabanlari taranarak, Kiitiiphanede
bulunan 6grenci basina diisen basili ve
elektronik kaynak sayisi kiitiiphane
otomasyon sistemi ile veritabanlari
taranarak, Kiitiiphaneden yararlanan kisi
sayisl kiitiiphane otomasyon sistemi
taranarak veriler kontrol edilir.

Kesintisiz sistem kullanimi ve ZOOM
programi baglantisi i¢in gii¢ kaynagi
kullanimi temin edilebilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde
yasanan baglanti ve goriiniirlik
sorunlarinin aninda Bilgi islem Daire
Baskanlhgi'na bildirilmesi
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Teknik Hizmetler Birimi)

isin Ad1

"Akademik Performans Odiilleri
Yonergesi"ne gore 6diil alacak 6gretim
elemani listelerinin hazirlanmasi

Satin alma, bagis veya dagitim yoluyla
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama
ve siniflama islemleri

Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket,
barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmasi islemleri

RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi

Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda
siirekli glincellenmesi

Kiitiiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda
ve web sayfasinda gerekli duyurularin
yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01.11.2025-
05.11.2025

01.11.2025-
30.11.2025

01.11.2025-
30.11.2025

01.11.2025-
30.11.2025

01.11.2025-
30.11.2025

01.11.2025-
30.11.2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR
Nurullah YAVUZ

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Metin 0ZPAMUK

Arzu YAVUZ
Kiymet AKDAMAR
Tugba BIRKIN

Burak BEYGIRCI
Miicahit 0ZDEMIR

Miicahit 0ZDEMIR

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Personel Daire Baskanhg1

PTO

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Aciklamalar

"Akademik Performans Odiilleri Yonergesi"nde

belirtilen hesaplama yontemlerine gore en kalite

dergilerde yayin yapan 6gretim elemanlarina
verilecek Bronz, Glimiis, Altin ve Elmas
kategorilerindeki listelerin hazirlanmasi

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama

standartlarina ve Library of Congress siniflama
sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane
otomasyon sistemi lizerinden girisi yapilir

Gorevli personel kitap igerisinde yazan

demirbaga uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve

barkodunu yapistirir. Ayica RFID sistemine
eslestirilmesi i¢in giivenlik seridini her kitabin
icerisine yerlestirir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik
seridi islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam
Kittiiphane Otomasyon Sistemi tizerinden RFID
modiilii kullanilarak kodlamasi yapilir ve
eslestirme islemi gerceklestirilmis olur.

Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin
ceyreklik dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina
iliskin verilerin ilgili tablolara islenmesi

Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri

(veritabani abonelkleri, ¢alisma saatleri, dermeye

dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal
medya hesaplarindan ve web sayfasindan anlik
duyurusu yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Yayin Tarihi H#HitHHHHH
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Donemi Kasim - 2025 Son Giincelleme Tarihi 1.10.2025
KONTROL ETME ONLEM ALMA
Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yaymlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin

Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

Daire Bagkanligi Kataloglama Standartlar1  |Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile
Talimati'na uygun girisler yapilmasina Classification Web programinin kesintisiz
dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve | ¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
konu bagliklar verilirken Classification Web |saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim i¢in
programi iizerinden numaranin uygunlugu | gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.

Kataloglama yapan personel tarafindan

kitablarin icerisinde yazilmis olan demirbas

ve yer numarasl ile yazicidan giktisi alinan  |Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
etiket ve barkodlarla karsilagtirmasi stireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarin okunakl olup olmadiginin

kontrolii yapilir.

Kodlama esnasinda sistemde yapilan

islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynag:
demirbasa uygun bir sekilde tamamlanip kullanimi temin edilebilir.

tamamlandig1 kontrol ediliir.

Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
indekslenen Bartin Universitesi adresli
yayinlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.

Duyurular yapilmadan 6nce duyuru
yapilacak igerikler ile ilgili kullanicilar
agisindan erigim sorununun bulunup
bulunmadiginin kontrolii saglanir.
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Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan,
UBYS icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap,
makale, dergi veya veritabani talepleri alinir.

Gelen talepler kitaplar i¢in; kiitiiphane katalogu |Kiitiiphane katalogu ve abone RS ite e ) IR SO XL

Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep

Sistemi (KYTS) tizerinden yayin taleplerinin 01.11.2025- Kiymet AKDAMAR ve abone veritabanlarindan kontrol edilerek veritabanlarindan taranarak kontrol afun.d.a Bllg.l iem ].)al.r? Béskanhgl na
30.11.2025 - . o . A . bildirilmesi ve Kesintisiz sistem kullanim
alinmasi uygun goriilenler kitap temin listesine eklenir. saglanir. icin giic kaynas kullanm temin edilebilir
Makale, dergi ve veritabanlari i¢in ise abone §in gu¢ kaynag ’
veritabanlarindan tarama yapilarak varsa temini
ve kullanici talebi karsilanir.
Kiitiiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin | igerik giincellemesinden 6nce
Kuttiphane web sayfasinda igerik 01.11.2025- Burak BEYGIRCI ve arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde glincellenecek igerikler ile ilgili kullanicilar
giincellemesinin ve degisiklerinin yapilmas1 | 30.11.2025 Miicahit 0ZDEMIR kullanicinin erisimine sunulmasi amaciyla anlik | agisindan erisim sorununun bulunup
olarak web sayfasinda igerik giincellemesi yapilir. | bulunmadiginin kontrolii saglanir.
Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
. . o personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem Bartin Universitesi Agik Erisim ve Kurumsal Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde
Bartin Universitesi Kurumsal Akademik 01.11.2025- Ulki OZGUVEN CEYLAN Bilgi Islem Daire Bagkanli yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve Akademik Arsiv Politikasr'na uygunlugu yasanan baglanti ve gériir_n'irlﬁk
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi 30.11.2025 Arzu YAVUZ yiiklenmeye uygun olanlar onaylanir. Uygun sorunlarinin aninda Bilgi Islem Daire

olmayan yayinlarin ise gerekli diizenlemeler kontrol edilir. Baskanligi'na bildirilmesi

yapildiktan sonra onay islemleri gergeklestirilir.

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) Sayfa 23/ 25



Dokiiman No FRM-0
BARTIN ONIVERSITESI is TAKViMi Yayin Tarihi | .../..2020
“Aydinlik Yarinlara” (PUKO Déngtisti) Revizyon Tarihi |-

Revizyon No 0

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi (Teknik Hizmetler Birimi) Dénemi Aralik - 2025 Son Giincelleme Tarihi| 1.10.2025
PLANLAMA UYGULAMA KONTROL ETME ONLEM ALMA
isin Ad1 isin Tarihi Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler I5 Birligi Yapacagy Aciklamalar Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kurum / Birim

Kataloglama islemleri yapilirken Bartin
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

Kiitiiphaneye gelen kitaplarin, RDA kataloglama Daire Baskanlig1 Kataloglama Standartlar1 | Yordam Kiitiiphane Otomasyon Sistemi ile

Sa.l-tlfi alma, bagis vey§ dagitim yoluyla 01.12.2025- Arzu YAVUZ S WA A 7 Cu——; T_allmatl na uygun girisler yapilmasina Classification W.eb_p_r(.)grammm_ ke.Sl-ntlSlZ
kiitiiphaneye gelen kitaplarin kataloglama Kiymet AKDAMAR . . o dikkat edilir. Ayrica siniflama numarasi ve | ¢alismasi adina ilgili firmalarla iletisim
R . 31.12.2025 N P sistemine uygun olarak Yordam Kiitiiphane e I . : R L.
ve siiflama islemleri Tugba BIRKIN ; R . konu basliklar verilirken Classification Web |saglanir. Ayrica yine kesintisiz kullanim igin
otomasyon sistemi iizerinden girisi yapilir - - . M . g
programi izerinden numaranin uygunlugu | gii¢ kaynagi kullanimi temin edilebilir.
kontrol edilir.
Kataloglama yapan personel tarafindan
. . L . kitablarin igerisinde yazilmis olan demirbag
Kataloglama islemi biten kitaplarin etiket, Coenll pereel MiEp [t gepm e ve yer numarasl ile yazicidan ¢iktis1 alinan | Kitaba yapistirilan etiket ve barkodun uzun
8 5 p ! 01.12.2025- uygun sekilde ilgili kitabin etiketini ve barkodunu M ¥ ¢ yapis

31.12.2025 Metin OZPAMUK yapistirir. Ayica RFID sistemine eslestirilmesi igin

giivenlik seridini her kitabin igerisine yerlestirir.

barkod ve RFID giivenlik seridi
yapistirilmast islemleri

etiket ve barkodlarla karsilagtirmasi siireli kullanimi i¢in tizerlerine koruyucu
yapilarak kontrolii saglanir. Ayrica etiket ve |etiket yapistirilir.

barkodlarim okunakl olup olmadiginin

kontroli yapilir.

Kataloglama, etiket, barkod ve RFID giivenlik seridi Kodlama esnasinda sistemde yaptlan

Arzu YAVUZ islemleri tamamlanan kitaplara, Yordam Kiitiiphane |. . i R S - -
. . . 01.12.2025- . A e islemler takip edilir ve kodlamanin ilgili Kesintisiz sistem kullanim i¢in gii¢ kaynag:
RFID eslestirme islemlerinin yapilmasi Kiymet AKDAMAR Otomasyon Sistemi tizerinden RFID modiilii - . . X o
31.12.2025 N P R . . demirbaga uygun bir sekilde tamamlanip kullanimi temin edilebilir.
Tugba BIRKIN kullanilarak kodlamasi yapilir ve eslestirme islemi M I
R tamamlandig1 kontrol ediliir.
gergeklestirilmis olur.
Bartin Universitesi'ne ait bibliyometrik o i Bibliyometrik analiz sayfasindaki dergilerin ¢eyreklik |Web of Science ve Scopus veritabanlarinda
. . 01.12.2025- Burak BEYGIRCI e . I S oo .
gostergelerin kiitiiphane web sayfasinda PN : dilim oranlari, yayin ve atif sayilarina iligkin verilerin |indekslenen Bartin Universitesi adresli
- Jo . 31.12.2025 Miicahit OZDEMIR P ; . g P
siirekli giincellenmesi ilgili tablolara islenmesi yayinlarin ve dergilerin kontrolii saglanir.
Kullanicilari ilgilendiren kiitiiphane faaliyetleri .
- . . - - Duyurular yapilmadan 6énce duyuru
Kiitiiphaneye ait sosyal medya hesaplarinda (veritabani abonelkleri, ¢alisma saatleri, dermeye o S
. 01.12.2025- R . . Y X yapilacak icerikler ile ilgili kullanicilar
ve web sayfasinda gerekli duyurularin Miicahit OZDEMIR dahil olan yayinlar, vb.) ile ilgili resmi sosyal medya -
31.12.2025 agisindan erisim sorununun bulunup
yapilmasl hesaplarindan ve web sayfasindan anlik duyurusu . P
— bulunmadiginin kontrolii saglanir.

Bartin Universitesi mensubu kullanicilardan, UBYS
icerisinde yer alan KYTS modiiliinden kitap, makale,
dergi veya veritabani talepleri alinir. Gelen talepler
01.12.2025- kitaplar icin; kiitiiphane katalogu ve abone
31.12.2025 Kiymet AKDAMAR verizabarflarmdanpkontrol edilfrek uygun goriilenler
kitap temin listesine eklenir. Makale, dergi ve
veritabanlari i¢in ise abone veritabanlarindan tarama
yapilarak varsa temini ve kullanic talebi kargilanir.

KYTS'de yasanan erisim sorunlarinin aninda
Bilgi Islem Daire Bagkanligi'na bildirilmesi
ve Kesintisiz sistem kullanim i¢in gli¢
kaynagi kullanimi temin edilebilir.

Kullanicilardan Kiitiiphane Yayin Talep
Sistemi (KYTS) tizerinden yayin taleplerinin
alinmasi

Kiitiiphane katalogu ve abone
veritabanlarindan taranarak kontrol
saglanir.
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Kittiiphane web sayfasinda igerik
glincellemesinin ve degisiklerinin yapilmast

Abone olunan veritabanlarinin yillik
degerlendirilmesi

Abone olunan veritabanlarinin ikinci 6 aylik
donemi igin istatistiklerinin alinmasi

Bartin Universitesi Kurumsal Akademik
Arsiv Sisteminin aktif kullanimi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01.12.2025-
31.12.2025

01.12.2025-
31.12.2025

01.12.2025-
31.12.2025

01.12.2025-
31.12.2025

Burak BEYGIRCI
Miicahit OZDEMIR

Burak BEYGIRCI
Ulkii 0ZGUVEN CEYLAN
Tugba BIRKIN

Ulkii 0ZGUVEN CEYLAN
Tugba BIRKIN

Arzu YAVUZ

Ulkii OZGUVEN CEYLAN Bilgi Islem Daire Bagkanlig1

Kittiphane ile ilgili her tiir hizmetin, olanaklarin ve
arastirmanin etkin ve dinamik bir sekilde kullanicinin
erisimine sunulmasi amaciyla anlik olarak web
sayfasinda igerik giincellemesi yapilir.

Kiitiiphane tarafindan abone olunan veritabanlarinin
istatistikleri ve birim/maliyet analizi koleksiyon
gelistirme ve yayin saglamadan sorumlu Kiitiiphane
Komisyonu'na sunulur.

Kiitiiphane tarafindan abone olunan veritabanlarinin
yil boyunca kullanimina iligkin istatistikler hazirlanir

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'ne akademik
personel tarafindan eklenen yayinlar, sistem
yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve yiiklenmeye
uygun olanlar onaylanir. Uygun olmayan yayinlarin
ise gerekli diizenlemeler yapildiktan sonra onay
islemleri gerceklestirilir.

icerik giincellemesinden 6nce giincellenecek
icerikler ile ilgili kullanicilar agisindan
erisim sorununun bulunup bulunmadiginin
kontrolii saglanir.

Her veritabani i¢in veritabaninin kendi
istatistik sayfasindan veriler kontrol edilir.

Bartin Universitesi Agik Erisim ve Kurumsal
Akademik Arsiv Politikasi'na uygunlugu
kontrol edilir.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi'nde
yasanan baglanti ve goriiniirliik sorunlarinin
aninda Bilgi islem Daire Bagkanligi'na
bildirilmesi
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