BARTIN UNIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligl (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Verme islemleri

Iade Kitap Alma Islemleri

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

TUBES Araciligla saglanan Belge
islemler

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Isin Tarihi

01-31 Ocak
2025

01-31 Ocak
2025

01-31 Ocak
2025

01-31 Ocak
2025

01-31 Ocak
2025

01-31 Ocak
2025

01-31 Ocak
2025

01-31 Ocak
2025

01-31 Ocak
2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah
YAVUZ

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah
YAVUZ

is TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacagi
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlhig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanhk

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanhg / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi

Tiirkiye ve KKTC
Universiteleri

YOK / Tiirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Agiklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir
haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilr.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar
toplanir haftalik Muhasebe biriminin
hesaplarina yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-
Akademik ve idari Pesonele Bagkanhigimizin
belirledigi belli siireler ¢ergevesinde 6diing
kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-
Akademik ve Idari Pesonele Bagkanhigimizin
belirledigi belli siireler ¢ercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baslayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin
kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay ge¢is,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan
atanma,emeklilik vefat farabi gelen-
giden,6zel 6grenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap
satiglar yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap

aligverisinin yapilmasi.

YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
aligverisinin yapilmasi.

Dénemi Ocak-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliintin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iligki kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri.

Dokiiman No FRM-0330

Yayin Tarihi Yayin Tarihi |16.01.2020
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0
Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025
ONLEM ALMA
Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli personel
bulundurma, Kiosk self-check, cihazinin sayisinin
artirilmasi ve gili¢ kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigma bankosunda stirekli personel
bulundurma, Kiosk self-check, cihazinin sayisinin
artirilmasi ve gii¢ kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli personel
bulundurma, Kioks self-check, cihazinin sayisinin
artirilmasi ve gii¢ kaynaginin bulunmasi

Sayfal/24



01-31 Ocak

Dergilerin satin alindig1

Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin
YordamRFID-FileMaker Pro Advenced

Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol

Yiiklenici firma ile dergilerin gelis siiresine gére

Dergi Kayt islemleri 2025 Tugba BIRKIN iklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve A -
Y dergiler hazirlanan ¢izelgede gelip gelmedigi | YordamRFID-FileMaker Pro Advenced ge¢
isaretlenir. programindaki veriler karsilagtirilir.
Saglik Kiiltiir ve Spor Bagkanligimizda kismi zamanli olarak ¢alisan Yuksek9 ?re““.“ Kurumlari Kismi
. . O L . o e Tt . . Zamanh Ogrenci Calistirma Usul ve
Kismi zamanh 6grencilerin islemlerinin | 01-05 Ocak . : Daire Baskanlig ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, Wiy P s .
Miicahit OZDEMIR e . . S . Esaslar1” ile "Bartin Universitesi Kismi
yapilmasi 2025 Strateji Gelistirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her aym 5 ine Zamanh Ogrenci Calistirma Usul ve
Daire Baskanhg kadar SKSDB'na gonderilir. s 5

Esaslart”

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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BARTIN UNIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)
Mali Islemler (Kitap Geciktirme

Bedelleri)

Odiing Kitap Veme Islemler

fade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

TUBES Araciligla saglanan Belge
islemler

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-28 Subat
2025

01-28 Subat
2026

01-28 Subat
2027

01-28 Subat
2028

01-28 Subat
2029

01-28 Subat
2030

01-28 Subat
2031

01-28 Subat
2032

01-28 Subat
2033

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah
YAVUZ

Miicahit OZDEMIR / Nurullah
YAVUZ

is TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag1
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlhig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Bagkanligi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danigsmanlik

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlhig1

Tiirkiye ve KKTC
Universiteleri

YOK / Tiirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Agiklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir
haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilr.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar
toplanir haftalik Muhasebe biriminin
hesaplarina yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-
Akademik ve Idari Pesonele Bagkanhigimizin
belirledigi belli siireler ¢ercevesinde ddiing
kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-
Akademik ve idari Pesonele Bagkanhigimizin
belirledigi belli siireler gercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baslayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen dgrenci, akademik ve idari personelin
kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilr.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan
atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-
giden,6zel 6grenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap
satiglar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap

aligverisinin yapilmasi.

YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
aligverisinin yapilmasi.

Donemi Subat-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iligki kesme onay islemlerinin
kontroli yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Aylik istatistik kontrolleri.

Dokiiman No FRM-0
Yayin Tarihi Yayin Tarihi [16.01.2020
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

ONLEM ALMA

Alnabilecek Onlemler

Okuyucu danigma bankosunda stirekli personel
bulundurma, Kiosk self-check, cihazinin sayisinin
artirilmasi ve gii¢ kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli personel
bulundurma, Kiosk self-check, cihazinin sayisinin
artirilmasi ve gili¢ kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli personel
bulundurma, Kioks self-check, cihazinin sayisinin
artirilmasi ve gili¢ kaynaginin bulunmasi

Sayfa3/24



01-28 Subat

Dergilerin satin alindig1

Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin
YordamRFID-FileMaker Pro Advenced

Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol

Yiiklenici firma ile dergilerin gelis siiresine gére

Dergi Kayt islemleri 2034 Tugba BIRKIN iklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve A -
Y dergiler hazirlanan ¢izelgede gelip gelmedigi | YordamRFID-FileMaker Pro Advenced ge¢
isaretlenir. programindaki veriler karsilagtirilir.
Saglik Kiiltiir ve Spor Bagkanligimizda kismi zamanli olarak ¢alisan Yuksek9 ?re““.“ Kurumlari Kismi
. . O L . o e Tt . . Zamanh Ogrenci Calistirma Usul ve
Kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin | 01-05 Subat . : Daire Baskanlig ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, Wiy P s .
Miicahit OZDEMIR e . . S . Esaslar1” ile "Bartin Universitesi Kismi
yapilmasi 2025 Strateji Gelistirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her aym 5 ine Zamanh Ogrenci Calistirma Usul ve
Daire Baskanhg kadar SKSDB'na gonderilir. s 5

Esaslart”

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-31 Mart
2025

01-31 Mart
2025

01-31 Mart
2025

01-31 Mart
2025

01-31 Mart
2025

01-31 Mart
2025

01-31 Mart
2025

01-31 Mart
2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah

YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir
haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir
haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-
Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing
kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-
Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin
kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan
atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel
ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap
satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Donemi Mart-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Sayfa5/24



TUBES Araciligla saglanan Belge 01-31 Mart Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler 2025 YAVUZ Universiteleri aligverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
. ) . 01-31 Mart 5 o Dergilerin satim alndig Y.ordar.nRFID-Fl!e.Maker Pro Advenced glzt?lgede isaretli (?lup oln}adlgl kontrol Y.l-xkle.mm firm:i ile d.erglln.erl.n gelis
Dergi Kayit Islemleri 2025 Tugba BIRKIN iklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata
y dergiler hazirlanan ¢izelgede gelip gelmedigi | YordamRFID-FileMaker Pro Advenced |gegilmesi
isaretlenir. programindaki veriler karsilagtirilir.
Saglik Kiiltiir ve Spor Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢aligan Yuksekf) gretm.l Kurumlar: Kismi
. s S . . o v L . . Zamanl Ogrenci Calistirma Usul ve
Kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin | 01-05 Mart W ; Daire Bagkanligi ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, o 7 o .
Miicahit OZDEMIR e . . S . Esaslar1” ile "Bartin Universitesi Kismi
yapilmasi 2025 Strateji Gelistirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine Zamanl Orenci Cahstirma Usul ve
Daire Bagkanlig1 kadar SKSDB'na gonderilir. & 3

Esaslar”

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-30 Nisan
2025

01-30 Nisan
2025

01-30 Nisan
2025

01-30 Nisan
2025

01-30 Nisan
2025

01-30 Nisan
2025

01-30 Nisan
2025

01-30 Nisan
2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah

YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing

kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin

belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin

kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan

atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel

ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Donemi Nisan-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Sayfa7/24



TUBES Araciligla saglanan Belge 01-30 Nisan Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler 2025 YAVUZ Universiteleri alisverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
. - o YordamRFID-FileMaker Pro Advenced cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol | Yiiklenici firma ile dergilerin gelis
. ; . 01-30 Nisan « - Dergilerin satin alindig1 . . i X . Lo L P . s
Dergi Kayit Islemleri 2025 Tugba BIRKIN iklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata
y dergiler hazirlanan ¢izelgede gelip gelmedigi | YordamRFID-FileMaker Pro Advenced |gegilmesi
isaretlenir. programindaki veriler karsilagtirilir.
Saglik Kiiltir ve Spor Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan Yuksekf) gretm.l Kurumlari Kismi
. s S . . . o v L . . Zamanl Ogrenci Calistirma Usul ve
Kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin | 01-05 Nisan W ; Daire Bagkanligi ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, o 7 o .
Miicahit OZDEMIR S . . T . Esaslar1” ile "Bartin Universitesi Kismi
yapilmasi 2025 Strateji Gelistirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine Zamanl Orenci Cahstirma Usul ve
Daire Bagkanlig1 kadar SKSDB'na gonderilir. & 3

Esaslar”

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-31 Mayis
2025

01-31 Mayis
2025

01-31 Mayis
2025

01-31 Mayis
2025

01-31 Mayis
2025

01-31 Mayis
2025

01-31 Mayis
2025

01-31 Mayis
2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah

YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing

kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin

belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin

kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan

atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel

ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Donemi May1s-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Sayfa9/24



TUBES Araciligla saglanan Belge 01-31 Mayis Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler 2025 YAVUZ Universiteleri alisverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
— o YordamRFID-FileMaker Pro Advenced cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol | Yiiklenici firma ile dergilerin gelis
. ; . 01-31 Mayis « - Dergilerin satin alindig1 . . i X . Lo L P . s
Dergi Kayit Islemleri 2025 Tugba BIRKIN iklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata
y dergiler hazirlanan ¢izelgede gelip gelmedigi | YordamRFID-FileMaker Pro Advenced |gegilmesi
isaretlenir. programindaki veriler karsilagtirilir.
Saglik Kiiltir ve Spor Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan Yuksekf) gretm.l Kurumlari Kismi
. s S . . o v L . . Zamanl Ogrenci Calistirma Usul ve
Kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin | 01-05 Mayis W ; Daire Bagkanligi ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, o 7 o .
Miicahit OZDEMIR S . . T . Esaslar1” ile "Bartin Universitesi Kismi
yapilmasi 2025 Strateji Gelistirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine Zamanl Orenci Cahstirma Usul ve
Daire Bagkanlig1 kadar SKSDB'na gonderilir. & 3

Esaslar”

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-30 Haziran
2025

01-30 Haziran
2025

01-30 Haziran
2025

01-30 Haziran
2025

01-30 Haziran
2025

01-30 Haziran
2025

01-30 Haziran
2025

01-30 Haziran
2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah

YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing

kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin

belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin

kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan

atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel

ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Donemi Haziran-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Sayfa11/24



TUBES Araciligla saglanan Belge 01-30 Haziran|  Miicahit OZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler 2025 YAVUZ Universiteleri alisverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
. - o YordamRFID-FileMaker Pro Advenced cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol | Yiiklenici firma ile dergilerin gelis
. ; . 01-30 Haziran « - Dergilerin satin alindig1 . . i X . Lo L P . s
Dergi Kayit Islemleri 2025 Tugba BIRKIN iklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata
y dergiler hazirlanan ¢izelgede gelip gelmedigi | YordamRFID-FileMaker Pro Advenced |gegilmesi
isaretlenir. programindaki veriler karsilagtirilir.
Saglik Kiiltir ve Spor Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan Yuksekf) gretm.l Kurumlari Kismi
. s S . . o v L . . Zamanl Ogrenci Calistirma Usul ve
Kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin | 01-05 Ocak W ; Daire Bagkanligi ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, o 7 o .
Miicahit OZDEMIR S . . T . Esaslar1” ile "Bartin Universitesi Kismi
yapilmasi 2025 Strateji Gelistirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine Zamanl Orenci Cahstirma Usul ve
Daire Bagkanlig1 kadar SKSDB'na gonderilir. & 3

Esaslar”

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-31
Temmuz 2025

01-31
Temmuz 2025

01-31
Temmuz 2025

01-31
Temmuz 2025

01-31
Temmuz 2025

01-31
Temmuz 2025

01-31
Temmuz 2025

01-31
Temmuz 2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah

YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing

kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin

belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin

kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan

atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel

ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Donemi Temmuz-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Sayfa 13 /24



TUBES Araciligla saglanan Belge 01-31 Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .

. [ g . L Aylik Istatistik kontrolleri.

Islemler Temmuz 2025 YAVUZ Universiteleri alisverisinin yapilmasi.

Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
- o YordamRFID-FileMaker Pro Advenced cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol |Yiiklenici firma ile dergilerin gelis
. ; . 01-31 - — Dergilerin satin alindig1 . . i X . Lo L P . s
Dergi Kayit Islemleri Tugba BIRKIN N e sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve stiresine gore oncesinde irtibata
Temmuz 2025 yiiklenici firma

dergiler hazirlanan gizelgede gelip gelmedigi
isaretlenir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
programindaki veriler karsilagtirilir.

gecilmesi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Sayfa14 /24



BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-31
Agustos 2025

01-31
Agustos 2025

01-31
Agustos 2025

01-31
Agustos 2025

01-31
Agustos 2025

01-31
Agustos 2025

01-31
Agustos 2025

01-31
Agustos 2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah

YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing

kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin

belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin

kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan

atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel

ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Donemi Agustos-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi
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TUBES Aracilila saglanan Belge 01-31 Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC ~ |YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k . L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler Agustos 2025 YAVUZ Universiteleri aligverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
01-31 Dergilerin satin alndiz YordamRFID-FileMaker Pro Advenced cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol |Yiiklenici firma ile dergilerin gelis
Dergi Kayit islemleri Tugba BIRKIN g s sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata

Agustos 2025

yiiklenici firma

dergiler hazirlanan gizelgede gelip gelmedigi
isaretlenir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
programindaki veriler karsilagtirilir.

gecilmesi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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D BARTIN ONIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

UYGULAMA

Is Birligi Yapacag: Agiklamalar

PLANLAMA
isin Ad1 isin Tarihi Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler
Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri) Ol—gngsylul Hatice DOGRU
Mali Islemler (Kitap Geciktirme 01-30 Eyliil . =
Bedelleri) 2025 Hatice DOGRU
Nurullah YAVUZ
5 . ; 01-30 Eylul Ali SONMEZ
Odiing Kitap Veme Islemler 2025 Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN
Nurullah YAVUZ
: . ; 01-30 Eyliil Ali SONMEZ
Iade Kitap Alma Islemler 2025 Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN
Nurullah YAVUZ
PRI . 01-30 Eylul Ali SONMEZ
Uyelik Islemleri 2025 Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN
Nurullah YAVUZ
P AR ; 01-30 Eyliil Ali SONMEZ
Uyelik Iptali ve Iliski Kesme Islem 2025 Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN
. 01-30 Eyliil ) 5
Kitap Satis1 2025 Hatice DOGRU
Kiitiiphaneler Aras1 Odiing 01-30 Eyliil Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah
( ANKOS-KITS) 2025 YAVUZ

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir
haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir
haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-
Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing
kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-
Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin
kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan
atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel
ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

Bagkanlig1 satislar1 yapilir.
Tirkiye ve KKTC Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
Universiteleri alisverisinin yapilmasi.

Donemi Eyliil-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.01.2025

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi
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TUBES Araciligla saglanan Belge 01-30 Eyliil Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler 2025 YAVUZ Universiteleri alisverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
. — o YordamRFID-FileMaker Pro Advenced cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol |Yiiklenici firma ile dergilerin gelis
. ; . 01-30 Eyliil « - Dergilerin satin alindig1 . . i X . Lo L P . s
Dergi Kayit Islemleri 2025 Tugba BIRKIN yiiklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata

dergiler hazirlanan gizelgede gelip gelmedigi
isaretlenir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
programindaki veriler karsilagtirilir.

gecilmesi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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D BARTIN ONIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-31 Ekim
2025

01-31 Ekim
2025

01-31 Ekim
2025

01-31 Ekim
2025

01-31 Ekim
2025

01-31 Ekim
2025

01-31 Ekim
2025

01-31 Ekim
2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah
YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing

kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin

belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin

kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan

atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel

ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Dokiiman No FRM-0

Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Ekim-2025 1.01.2025

Donemi Son Giincelleme Tarihi

KONTROL ETME ONLEM ALMA

Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.
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TUBES Araciligla saglanan Belge 01-31 Ekim Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler 2025 YAVUZ Universiteleri alisverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
. — o YordamRFID-FileMaker Pro Advenced cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol |Yiiklenici firma ile dergilerin gelis
. ; . 01-31 Ekim « - Dergilerin satin alindig1 . . i X . Lo L P . s
Dergi Kayit Islemleri 2025 Tugba BIRKIN yiiklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata

dergiler hazirlanan gizelgede gelip gelmedigi
isaretlenir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
programindaki veriler karsilagtirilir.

gecilmesi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigi (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-30 Kasim
2025

01-30 Kasim
2025

01-30 Kasim
2025

01-30 Kasim
2025

01-30 Kasim
2025

01-30 Kasim
2025

01-30 Kasim
2025

01-30 Kasim
2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Semra ARSLAN HALULU
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Semra ARSLAN HALULU
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Semra ARSLAN HALULU
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Semra ARSLAN HALULU
Hatice DOGRU
Adbullah 0ZMEN

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah

YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing

kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin

belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin

kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan

atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel

ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Donemi Kasm-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.

Dokiiman No FRM-0
Tt T
Revizyon Tarihi |-
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi 1.11.2025

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi
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TUBESS Araciligla saglanan Belge 01-30 Kasim Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler 2025 YAVUZ Universiteleri alisverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
— o YordamRFID-FileMaker Pro Advenced cizelgede isaretli olup olmadig1 kontrol | Yiiklenici firma ile dergilerin gelis
. ; . 01-30 Kasim W ; Dergilerin satin alindig1 . . i X . Lo L P . s
Dergi Kayit Islemleri 2025 Miicahit OZDEMIR iklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata
y dergiler hazirlanan ¢izelgede gelip gelmedigi | YordamRFID-FileMaker Pro Advenced |gegilmesi
isaretlenir. programindaki veriler karsilagtirilir.
Saglik Kiiltir ve Spor Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan Yuksekf) gretm.l Kurumlari Kismi
. s S . - . o v L . . Zamanl Ogrenci Calistirma Usul ve
Kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin | 01-05 Kasim Ali SONMEZ Daire Bagkanlig1 ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, o 7 o .
o . . D . Esaslar1” ile "Bartin Universitesi Kismi
yapilmasi 2025 Nurullah YAVUZ Strateji Gelistirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine Zamanl Orenci Cahstirma Usul ve
Daire Bagkanlig1 kadar SKSDB'na gonderilir. & 3

Esaslar”

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)
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BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 (Okuyucu Hizmetleri Birimi)

isin Ad1

Mali Islemler (Kitap Satis Bedelleri)

Mali Islemler (Kitap Geciktirme
Bedelleri)

Odiing Kitap Veme islemler

lade Kitap Alma islemler

Uyelik islemleri

Uyelik iptali ve Iliski Kesme Islem

Kitap Satis1

Kiitiiphaneler Aras1 Odiing
( ANKOS-KITS)

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

isin Tarihi

01-31 Aralik
2025

01-31 Aralik
2025

01-31 Aralik
2025

01-31 Aralik
2025

01-31 Aralik
2025

01-31 Aralik
2025

01-31 Aralik
2025

01-31 Aralik
2025

PLANLAMA

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU

Nurullah YAVUZ
Ali SONMEZ
Hatice DOGRU

Hatice DOGRU

Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah
YAVUZ

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme Daire
Bagskanlig1

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanligi

Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlhigi

Okuyucu Hizmetlerinde
Gorevlendirilmis Personel /
Ogrenci Isleri Dai. Bsk. /
Yordam-Bilisim Teknoloji
Danismanlik

Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 / Fakiilteler

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Tirkiye ve KKTC
Universiteleri

UYGULAMA

Aciklamalar

Kitap Satislarinda elde edilen tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Kitap geciktirme Formlarindaki tutar toplanir

haftalik Muhasebe biriminin hesaplarina
yatirilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve idari Pesonele Bagkanhgimizin
belirledigi belli siireler cercevesinde 6diing

kitap verilir.

Universitemiz Biinyesinde Ogrenci-

Akademik ve Idari Pesonele Bagkanligimizin

belirledigi belli siireler cercevesinde kitap
iadesi yapilir.

Universitemize yeni baglayan ve/veya daha
once baslayip kiitiiphanemizden istifade etek
isteyen 6grenci, akademik ve idari personelin

kiitiiphane YordamRFID-FileMaker Pro
Advenced programina kayitlarinin yapilir.

Mezun durumunda, Yatay gecis,kendi
istegiyle ayrilma,naklen veya agiktan

atanma,emeklilik,vefat,farabi gelen-giden,ozel

ogrenci statiisiiyle gelen-giden v.b.
Durumlarda Kiitiiphaneci kullanicilarinin
ilisigi kesilir.

Uniiversitemiz Biinyesinde Yanlanan Kitap

satislar1 yapilir.

Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap
alisverisinin yapilmasi.

Donemi Aralik-2025

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
Kayitlarinin kontroliiniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
otomasyon sisteminde kayitlarinin
kontroliniin yapilmasi.

YordamRFID-FileMaker Pro Advenced
ve UBYS iliski kesme onay islemlerinin
kontrolii yapilmasi.

Kasa Defteri ve Makbuz Kontrolleri
yapilir.

Aylik Istatistik kontrolleri ve gelen-
giden kargo takiplerinin yapilir.
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ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

Okuyucu danigsma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danigsma bankosunda siirekli
personel bulundurma, Kiosk self-check,
cihazinin sayisinin artirilmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi

Okuyucu danisma bankosunda stirekli
personel bulundurma, Kioks self-check,
cihazinin sayisinin artirllmasi ve gii¢
kaynaginin bulunmasi
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TUBES Araciligla saglanan Belge 01-31 Aralik Miicahit 0ZDEMIR / Nurullah YOK / Tiirkiye ve KKTC YOK, Tiirkiye ve KKTC Universiteleri ile kitap s .
k L g . o Aylik Istatistik kontrolleri.
Islemler 2025 YAVUZ Universiteleri aligverisinin yapilmasi.
Satin alinan ve bagis yolu ile gelen dergilerin |Satin alinan dergiler i¢in hazirlanan
. ) . 01-31 Aralik o ) Dergilerin satim alndig Y.ordar.nRFID-Fl!e.Maker Pro Advenced glzt?lgede isaretli (?lup oln}adlgl kontrol Y.l-xkle.mm firm:i ile d.erglln.erl.n gelis
Dergi Kayit Islemleri 2025 Miicahit OZDEMIR iklenici firma sisteminde tasnifi yapilir. Satin alinan edlir. Hazirlanan listedeki veriler ve siiresine gore dncesinde irtibata
y dergiler hazirlanan ¢izelgede gelip gelmedigi | YordamRFID-FileMaker Pro Advenced |gegilmesi
isaretlenir. programindaki veriler karsilagtirilir.
Saglik Kiiltiir ve Spor Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢aligan Yuksekf) gretm.l Kurumlar: Kismi
. s S . - . o v L . . Zamanl Ogrenci Calistirma Usul ve
Kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin | 01-05 Aralik Ali SONMEZ Daire Bagkanlig1 ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, o 7 o .
o . . T . Esaslar1” ile "Bartin Universitesi Kismi
yapilmasi 2025 Nurullah YAVUZ Strateji Gelistirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine Zamanl Orenci Cahstirma Usul ve
Daire Bagkanlig1 kadar SKSDB'na gonderilir. & 3

Esaslar”
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