Dokiiman No FRM-0330
2 BARTIN UNIVERSITES| is$ TAKVIMI Yayin Tarihi 16.01.2020
“Aydinlik Yarinlara” (PUKO Déngristi) Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhg (Idari Isler Sube Miidiirliigii) Donemi Ocak - 2023 Son Giincelleme Tarihi
PLANLAMA UYGULAMA KONTROL ETME ONLEM ALMA
Isin Adx Isin Tarihi Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler Is Birligi Yapacag Aciklamalar Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kurum / Birim

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah 0ZMEN

2023 y1l1 yazisma dosyalari agilarak
arsivin diizenli tutulmasinin saglanmasi

2023 yili yazisma dosyalarinin agilmasi 01-31 ocak 2023 Tlim birimler standart dosya plani

2023 yilinda satin alinmasina ihtiya¢ duyulan
mal ve hizmetler, hem birim i¢i hem de

2023 yilinda satin alinacak mal ve hizmet

ihtiyacinin belirlenmesi Kiitiiphane Komisyonu

:Eeritaﬁinlal“ gglrr:lie;eﬁ:?:;ﬁ%:i?:fﬁif;:gﬁlgekh 4734 sayili kamu ihale kanunu mevzuat degisikliklerinin siirekli

astl kitapiar 01-31 ocak 2023 Hiiseyin GOL Tim birimler .. S . 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K |takip edilmesi ve olasi degisikliklerin
-stireli yayinlar N neticesinde satin alinmasi i¢in gereken . U R . . .
-bakim onarim destek hizmet alimlar: Burak BEYGIRCI ihale tebligleri ve yonetmelikler uygulanmasinda dikkatli davranilmasi

-otomasyon lisansi
-diger mal ve hizmetler

Asena Sila ONCU PIR

islemler planlanir. Alinmasi uygun goriilenler

icin OLUR belgeleri ve diger evraklar
hazirlanmaya baslanir

Toplant1 giindem konularinin belirlenmesi,

personelden gelen onerilerin dikkate

birim agilis toplantisinin planlanmasi Burak BEYGIRCI Kiitiiphane ve Dok. ilgili y1la ait gorev dagilimlarinin yapilmas: | kalite el kitabi ve kalite stiregleri .
01-31 ocak 2023 . M T, o T alinmasl, yapilmasi istenen
ve yapilmasi Yusuf SARI Daire Bagkanlig1 toplantida gorisiilecek konularla ilgili kurumsal kiiltir U . . .
o s degisklilklerin sonuglarinin izlenmesi
personelden goriis alinmasi gibi isler yapilir
Selcuk BASANCELEBI 5 Lo
. R . Burak BEYGIRCI Kiitiiphane ve Dok. Baskanhigimizin aylik sabit .glderlt.eu-"nden Devlet Harcama Belgeleri Yon. MYS sisteminde 6demenin
Kargo giderlerinin 6demesi 01-31 ocak 2023 P . M olan telefon ve kargolama giderleinin faturasi ; < . s
Hiiseyin GOL Daire Bagkanlig1 sdenir 4734 sayili Kamu Thale Kanunu yapilip yapilmadig takip edilir
Mas Katsayisi Genelgeleri H:Z::;Z?“?Aa;gz i?:fgéiimm

Personel maas 6demelerinin ve bireysel Hiiseyin GOL Strateji Gelistirme Herayin 10 ujle 13 i arasinda maas Toplu Sozlesme Hukimleri ze}fi iklik%efin tal%ibi
emeklilik kesisntilerinin apilmasi g 01-31 ocak 2023 Burak BEYGIRCI Daire] Ba kjmll“l evraklar MYS Ustiinde hesaplanir ve Ek Odeme Cetvelleri KBgS$maa otomasyonunun yogun

yap Ozlem ALPAY 5 s maaslarin 6denmesi igcin SGDBna gonderilir 4632 sayili Bireysel Emeklilik Kanunu N 5 . R Y . 'y & . .

vb olmadig giinlerin takip edilerek islerin
' yapilmasi
L Saglik Kiiltir ve Spor Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan | yiiksekogretim kurumlari kismi zamanlt
. e . Burak BEYGIRCI . o . S ) ) x )
kismi zamanli égrencilerin islemlerinin 01-31 ocak 2023 Hatice DOGRU Daire Bagkanlig1 ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, 6grenci calistirma usul ve esaslar1
yapilmasi W ; Strateji Geligtirme maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine | bartin tiniversitesi kismi zamanl
Miicahit OZDEMIR . - q . - . .
Daire Bagkanlig1 kadar SKSDB'na gonderilir. ogrenci calistirma usul ve esaslar1
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aylik nobet cizelgelerinin hazirlanmasi

yillik birim faaliyet raporunun hazirlanm 01-31 ocak 2023

Yatirimlarin takip edilmesi

Birim yazismalarinin yapilmasi

Birim Faaliyet Raporu, Birim g Degerlendirme
Raporu ile Stratejik Plan izleme ve
Degerlendirme Raporu hazirlanacaktir.

*Birimdeki is ve islemlerin yiiritilmesi adina
alt komisyonlar (Mal ve Hizmet Alimlar1
Muayene Kabul Komisyonlari, Kalite
Komisyonu, Sayim Komisyonu, Biitce
Hazirlama Komisyonu, Deger Takdir
Komisyon, vd.) olusturulacak ve
gorevlendirmeler yapilacaktir

Teskilatlanma yapisinda yer alan Kiitiiphane
Hizmetleri Sube Miidiirliigi ile idari

isler Sube Miidiirliigii tarafindan yillik is
planlari hazirlanacaktir.

pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

BURAK BEYGIRCI

Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Burak BEYGIRCI
Abdullah 0ZMEN

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah 0ZMEN

Birim Kalite Komisyonu

Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Kiitiiphane
Hizmetleri Sube Mudirlagi
[dari
isler Sube Miidiirligii

Abbas KARTAL
Burak BEYGIRCI

Bartin tiniversitesi Mensuplari

kiitliphane daire baskanhgi

Kiitiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Kiitiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Kiitiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Kiitiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Kiitiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nobet ¢izelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tiim
personele duyurulur

her yil ocak ayinda bir énceki yila ait yillik
birim faaliyet raporu hairlanir

ve usuliine uygun olarak web sayfasinda
yayinlanir ayrica SGDB'na gonderilir

Her ay yatirmlar SGDBna génderilir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)
uzerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
(EBYS) modiiliinden yazismalarin
yuritilmesi

*Birim yillik performansini iceren Faaliyet
raporu ve Birim i¢ Degerlendirme Raporu
(BIDR), Stratejik Plan Izleme ve
Degerlendirme Raporu birim web sayfasi

sorumlusu tarafindan web sayfasi lizerinden

yayinlanacaktir.

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig1 siireler/giinler
sorumlulari tarafindan excel tablolarina
islenir.

657 sayili devlet Memurlar1 Kanunu
Fazla Calisma Usul ve Esaslar1 Yon.
Akademik takvim

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5070 Sayili E-imza Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

KEP Yonetmeligi

Web sayfasinda raporlarin
yayinlandigi boliimiin ekran gorintiist
ya da linki, birim web sayfasi ziyaretci
sayilari tizerinden kullanicilarin web
sayfasini kullanim durumu kontrol
edilecektir.

Is takvimlerinde belirtilen is ve
islemlere yonelik kontrol saglanmasi
adina alt birim sorumlularinin bagh
bulunduklar1 Sube Mudiirliiklerine
sunduklari aylik faaliyet raporu ile
kontrol edilecektir.

Is takvimlerinde belirtilen is ve
islemlere yonelik kontrol saglanmasi
adina alt birim sorumlularinin bagh
bulunduklar1 Sube Mudiirliiklerine
sunduklari aylik faaliyet raporu ile
kontrol edilecektir.

657 sayili devlet Memurlar1 Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik Izinleri
Hk. Yon.

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nébet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.

Birim web sayfasi raporu
dogrultusunda eksiklikler giderilecektir.

*I¢ paydaslarla periyodik olarak
toplantilar gergeklestirilecek,
neticesinde yapilan degerlendirmelerle
yapilmasi gereken iyilestirmeler
belirlenecek, bu iyilestirmelerin
gerceklesip gerceklesmedigi sonraki
degerlendirme toplantilarinda ele
alinacaktir

*I¢ paydaslarla periyodik olarak
toplantilar gergeklestirilecek,
neticesinde yapilan degerlendirmelerle
yapilmasi gereken iyilestirmeler
belirlenecek, bu iyilestirmelerin
gerceklesip gerceklesmedigi sonraki
herhangi bir nedenle gérevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.
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Dokiiman No FRM-0

BARTIN UNIVERSITESI is$ TAKVIMI Yayin Tarihi 16.01.2022
“Aydinlik Yarinlara” (PUKO Déngristi) Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhg (Idari Isler Sube Miidiirliigii) Donemi Subat - 2023 Son Giincelleme Tarihi
PLANLAMA UYGULAMA KONTROL ETME ONLEM ALMA
Isin Ad1 Isin Tarihi Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler Is Birligi Yapacag1 Aciklamalar Kontrol Kriterleri Alinabilecek Onlemler

Kurum / Birim

Selguk BASANCELEBI
. - . Burak BEYGIRCI Strateji Gelistirme Baskanligimizin aylik sabit giderlerinden Devlet Harcama Belgeleri Yon. MYS sisteminde 6demenin
Kargo giderlerinin 6demesi 01-28 subat 2023 P . - . . P ; < . .
Hiiseyin GOL Daire Bagkanlig1 olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir  |4734 sayili Kamu [hale Kanunu yapilip yapilmadig takip edilir
Mas Katsayisi Genelgeleri Hazine ve Maliye Bakanliginin
Personel maas 6demelerinin ve bireysel Hiiseyin GOL Strateji Geligtirme Heraym 10 uile 13 iiarasinda maas Toplu S6zlesme Hukiimleri z?“]linil]ig;(gl:efiingiie;?rdEkl
emeklilik kesisntilerinin apilmasi y 0128 subar2023 Burak BEVGIRCI Daire] Ba ksanh“l evraklari MYS listiinde hesaplanir ve Ek Odeme Cetvelleri ](BgSSmaa otomasyonunun yogun
yap Ozlem ALPAY 5 & maaslarin 6denmesi i¢in SGDBna gonderilir  |4632 sayili Bireysel Emeklilik Kanunu o 3 . . ¥ . .y s -
vb olmadig giinlerin takip edilerek islerin
’ yapilmasi
Burak BEYGIRCI Saglik Kiiltir ve Spor Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan | yiiksekogretim kurumlari kismi zamanlt
kismi zamanli égrencilerin islemlerinin 01-28 subat 2023 Hatice DOGRU Daire Bagkanlig1 ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri, 6grenci calistirma usul ve esaslar1
yapilmasi Miicahit OZDEMIR Strateji Geligtirme maaslarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine | bartin tiniversitesi kismi zamanl
Daire Bagkanlig1 kadar SKSDB'na gonderilir. ogrenci calistirma usul ve esaslar1
Kiitiphane subelerimizde normal mesai Nébet sirast gelen personelin rapor ve
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir 657 sayili devlet Memurlar: Kanunu izin durumlafmdaperine edevip
aylik nébet gizelgelerinin hazirlanmast 01-28 subat 2023 BURAK BEYGIRCI Bartin Gniversitesi Mensuplar1 |sonraki ayin nobet ¢izelgesi o aym 25ine Fazla Calisma Usul ve Esaslar1 Yon. snceden belirlenir i,/e nébZt hizgmeti
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tiim Akademik takvim A
R T aksamadan devam etmesi saglanir.
her ay saatlik ve hastalik izni kullanana herhangi bir nedenle gorevi basinda
- L [ N 657 sayili devlet Memurlari Kanunu >
pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu 01.28 subat 2023 Abbas KARTAL . Kiitiiphane ve Dok. personelin izin aldig1 siireler/giinler Memurlara Verilecek Hastalik izinleri bulunmayan personelin yapmasi
personel tarafindan takibinin saglanmas BURAK BEYGIRCI Daire Bagkanhgi sorumlulari tarafindan excel tablolarina gereken isleri, yedek olarak belirlenen
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islenir.

Hk. Yon.

personel devam ettirmesi saglanir.
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Yatirimlarin takip edilmesi

Birim yazismalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-28 subat 2023

01-28 subat 2023

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah 0ZMEN

Kiitiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Her ay yatirmlar SGDBna génderilir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)
uzerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
(EBYS) modiiliinden yazismalarin
yuritilmesi

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5070 Sayili E-imza Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

KEP Yonetmeligi
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BARTIN UNIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi

Isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin
yapilmasl

ayhik nobet cizelgelerinin hazirlanmasi

pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

Yatirimlarin takip edilmesi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig (Idari Isler Sube Miidiirliigii)

PLANLAMA

Isin Tarihi

Selcuk BASANCELEBI
01-31 mart 2023 Burf’lk BEYGIRCI
Hiiseyin GOL
Hiiseyin GOL
01-31 mart 2023 Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY
Burak BEYGIRCI
01-31 mart 2023 Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR
01-31 mart 2023 BURAK BEYGIRCI
01-31 mart 2023 Abbas KARTAL
Abbas KARTAL
01-31 mart 2023 X
mart Abdullah OZMEN

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

is TAKVIMIi

(PUKO Déngtisti)

Is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Geligtirme
Daire Bagkanlig1

Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanlig1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Bartin tiniversitesi Mensuplart

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Kiitiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

UYGULAMA

Aciklamalar

Baskanligimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 uile 13 i arasinda maas
evraklar1 MYS tistiinde hesaplanir ve
maaslarin 6denmesi icin SGDBna gonderilir

Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan
ogrencilerin aylik devam cizelgeleri,
maagslarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine
kadar SKSDB'na gonderilir.

Kiitiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nobet ¢izelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tiim
personele duyurulur

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig: siireler/giinler
sorumlulari tarafindan excel tablolarina
islenir.

Her ay yatirmlar SGDBna génderilir

Donemi Mart - 2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu Sozlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 sayil Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekogretim kurumlar: kismi zamanl
6grenci calistirma usul ve esaslar1
bartin tiniversitesi kismi zamanlh
ogrenci calistirma usul ve esaslar1

657 sayili devlet Memurlar1 Kanunu
Fazla Calisma Usul ve Esaslar1 Yon.
Akademik takvim

657 sayili devlet Memurlar1 Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik izinleri
Hk. Yon.

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

Dokiiman No FRM-0
Yayn Tarihi 16.01.2022
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadig takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yayinladig1 genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadig giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nébet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.

herhangi bir nedenle gérevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.
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Veri Taban1 Odemesi

kitap alim ihalesi islemlerinin
baslatilmasi

PUKO Déngiisii Temelli Eylem Plani
hazirlanacaktir

Birim yazismalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 mart 2023

01-31 mart 2023

01-31 mart 2024

01-31 mart 2023

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Burak BEYGIRCI
Asena Sila ONCU PIR

Birim Kalite Komisyonu

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah 0ZMEN

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Tiim birimler

Tim birimler

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Baskanligimizca abone olunan veritabani

oddemeleri, biitge imkanlar1 goz 6niine
alinarak 6denir

Cari y1lda yapilmasi gereken kitap alim

ihalesi i¢in yapilmasi gereken isler diizenli

olarak yapilir

PUKO Déngiisti Temelli Eylem Planlar1 birim

web sayfalarinda yayinlanacaktir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)

uzerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi

(EBYS) modiiliinden yazismalarin
yuritilmesi

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4734 sayili kamu ihale kanunu
kamu ihale tebligleri

ihale yonetmelikleri

Birim Amiri tarafindan komisyonca
hazirlanan eylem planinin birim web
sayfasinda yayinlanip yayilamadigi
kontrol edilecektir

5070 Sayili E-imza Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

KEP Yonetmeligi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

Eylem plani gergeklesme raporlarinin
hazirlanmasi saglanacaktir.
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BARTIN NIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi

isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanh 6grencilerin islemlerinin
yapilmasi

kitap alim ihalesi islemlerinin
yapilmaya devam edilmesi

aylik nobet cizelgelerinin hazirlanmasi

pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisti)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi (idari Isler Sube Miidiirligii)

PLANLAMA

isin Tarihi

01-31 Nisan 2023

01-31 Nisan 2023

01-31 Nisan 2023

01-31 Nisan 2023

01-31 Nisan 2023

01-31 Nisan 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selguk BASANCELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit OZDEMIR

BURAK BEYGIRCI

Asena Si1la ONCU PiR

BURAK BEYGIRCI

Abbas KARTAL

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Saglik Kiiltiir ve Spor

Daire Bagkanlig1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Bartin tiniversitesi Mensuplari

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

UYGULAMA

Aciklamalar

Baskanligimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 u ile 13 i arasinda maas
evraklar1 MYS tstiinde hesaplanir ve
maaglarin 6denmesi i¢in SGDBna gonderilir

Baskanligimizda kismi zamanli olarak ¢alisan
ogrencilerin aylik devam c¢izelgeleri,
maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine
kadar SKSDB'na gonderilir.

Basili kitap alimina iligkin yapilmasi gereken
isler EKAP portalinda ve fiziki ortamda
yapilmaya devam edilir.

Kiitiiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nobet ¢izelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tim
personele duyurulur

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig siireler/giinler
sorumlulari tarafindan excel tablolarina
islenir.

Doénemi Nisan - 2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu fhale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu Sézlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 sayili Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekdgretim kurumlari kismi zamanl
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslar1
bartin tiniversitesi kismi zamanl
ogrenci calistirma usul ve esaslar1

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

657 sayili devlet Memurlar: Kanunu
Fazla Caligma Usul ve Esaslar1 Yon.
Akademik takvim

657 sayili devlet Memurlar1 Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik izinleri
Hk. Yon.

Dokiiman No FRM-0
Yayin Tarihi 16.01.2022
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadig takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yayiladig1 genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadig giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nébet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.

herhangi bir nedenle gorevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.

Sayfa7/24



veritabani 6demelerinin yapilmasi

Yatirimlarin takip edilmesi

Birim yazigmalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 Nisan 2023

01-31 Nisan 2023

01-31 Nisan 2023

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah OZMEN

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Bagkanligimizca abone olunan veritabani
o6demeleri, biitge imkanlar1 goz 6ntine
alinarak 6denir

Her ay yatirmlar SGDBna gonderilir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)
tizerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
(EBYS) modiiliinden yazismalarin
yuriitilmesi

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu fhale Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5070 Sayili E-imza Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

KEP Yonetmeligi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

Sayfa8/24



D BARTIN ONIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi

isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin
yapilmasi

kitap alim ihalesi islemlerinin
yapilmaya devam edilmesi

aylik nébet cizelgelerinin hazirlanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

i TAKViMI
(PUKO Déngiisii)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 (idari Isler Sube Miidiirliigii)

PLANLAMA
isin Tarihi

01-31 Mayis 2023

01-31 Mayis 2023

01-31 Mayis 2023

01-31 Mayis 2023

01-31 Mayis 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selguk BASANCELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR

BURAK BEYGIRCI
Asena Sila ONCU PIR

BURAK BEYGIRCI

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhg1

Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanhg1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhg1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhg:

Bartin iiniversitesi Mensuplari

UYGULAMA

Agiklamalar

Bagkanhigimizin aylik sabit giderlerinden

olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 uile 13 {i arasinda maas
evraklar1 MYS tistiinde hesaplanir ve

maaglarin 6denmesi i¢cin SGDBna génderilir

Baskanlhigimizda kismi zamanl olarak

caligan 6grencilerin aylik devam cizelgeleri,
maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine

kadar SKSDB'na gonderilir.

Basih kitap alimina iligkin yapilmasi gereken

isler EKAP portalinda ve fiziki ortamda
yapilmaya devam edilir.

Kiitiiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nébet cizelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayh sekilde tiim
personele duyurulur

Donemi Mayis - 2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Mas Katsayisi Genelgeleri

Toplu Sézlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 sayil Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekdgretim kurumlari kismi zamanl
ogrenci calistirma usul ve esaslari
bartin iiniversitesi kismi zamanlh
ogrenci calistirma usul ve esaslari

5018 sayih Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

657 sayili devlet Memurlar: Kanunu
Fazla Calisma Usul ve Esaslar1 Yon.
Akademik takvim

Dokiiman No FRM-0
Yayn Tarihi 16.01.2022
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Ahnabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadig: takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yayinladig1 genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadig giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig: takip edilir

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nébet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.
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pesonel hastahk-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

veritabani 6demelerinin yapilmasi

Yatirimlarin takip edilmesi

Birim yazigmalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 Mayis 2023

01-31 Mayis 2023

01-31 Mayis 2023

01-31 Mayis 2023

Abbas KARTAL
BURAK BEYGIRCI

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Aysegiil ALADAG YILDIZ

Abdullah 0ZMEN

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanhgi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhg1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanhgi

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanhg1

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig siireler/giinler
sorumlular tarafindan excel tablolarina
islenir.

Baskanhigimizca abone olunan veritabani
o0demeleri, biitge imkanlar1 goz oniine
alinarak 6denir

Her ay yatirmlar SGDBna gonderilir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)
tizerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
(EBYS) modiilinden yazigmalarin
ylritilmesi

657 sayili devlet Memurlari Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik izinleri
Hk. Yon.

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

5018 say1hi Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5070 Sayili E-imza Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul

ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
KEP Yo6netmeligi

herhangi bir nedenle gérevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig: takip edilir

Sayfa10/24



BARTIN NIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi

isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin
yapilmasi

kitap alim ihalesi islemlerinin
yapilmaya devam edilmesi

aylik nobet cizelgelerinin hazirlanmasi

pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

veritabani 6demelerinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

i$ TAKVIMi

(PUKO Dongtisti)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi (idari Isler Sube Miidiirliigii)

PLANLAMA

isin Tarihi

01-31 Haziran 2023

01-31 Haziran 2023

01-31 Haziran 2023

01-31 Haziran 2023

01-31 Haziran 2023

01-31 Haziran 2023

01-31 Haziran 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selcuk BASANCELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR

BURAK BEYGIRCi
Asena Sila ONCU PiR

BURAK BEYGIRCI

Abbas KARTAL
BURAK BEYGIRCI

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Saglik Kiiltiir ve Spor

Daire Bagkanlig1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Bartin tiniversitesi Mensuplari

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

UYGULAMA

Aciklamalar

Bagkanligimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 u ile 13 i1 arasinda maas
evraklar1 MYS tstiinde hesaplanir ve
maaglarin 6denmesi i¢in SGDBna gonderilir

Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan
ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri,
maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine
kadar SKSDB'na gonderilir.

Basili kitap alimina iligkin yapilmasi gereken
isler EKAP portalinda ve fiziki ortamda
yapilmaya devam edilir.

Kiitiiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nobet ¢izelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tiim
personele duyurulur

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig stireler/giinler
sorumlulari tarafindan excel tablolarina
islenir.

Baskanligimizca abone olunan veritabani
o6demeleri, biitge imkanlar1 goz 6niine
alinarak édenir

Dénemi, Haziran-2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu Sézlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 sayili Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekogretim kurumlari kismi zamanlh
ogrenci calistirma usul ve esaslar1
bartin tiniversitesi kismi zamanli
ogrenci calistirma usul ve esaslar1

5018 sayil1 Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu fhale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

657 sayili devlet Memurlar: Kanunu
Fazla Calisma Usul ve Esaslar1 Yon.
Akademik takvim

657 sayili devlet Memurlar: Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik izinleri
Hk. Yon.

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Dokiiman No FRM-0
Yayin Tarihi 16.01.2020
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadigi takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yayinladig1 genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadigl giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nébet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.

herhangi bir nedenle gorevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir
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Yatirimlarin takip edilmesi

Biitge Hazirhik Calismalari

Birim yazigmalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 Haziran 2023

01-31 Haziran 2023

01-31 Haziran 2023

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Birim Biitge Komisyonu

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah OZMEN

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Her ay yatirmlar SGDBna gonderilir 5018 sayili Kamu Mali Y6n. ve Kont. K

Komisyon tarafindan birim biitgesi belirlenir. 5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) 5070 Sayili E-imza Kanunu

tizerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi |Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul
(EBYS) modiiliinden yazigmalarin ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
ylriitilmesi KEP Yonetmeligi

Sayfa 12 /24



BARTIN GNIVERSITESI

“Aydinlik Yarinlara”

isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmas1

kismi zamanli 6grencilerin islemlerinin
yapilmasi

kitap alim ihalesi islemlerinin
yapilmaya devam edilmesi

pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

is$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi (Idari Isler Sube Miidiirliigi)

PLANLAMA

isin Tarihi

01-31 Temmuz 2023

01-31 Temmuz 2023

01-31 Temmuz 2023

01-31 Temmuz 2023

01-31 Temmuz 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selguk BASANCELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR

BURAK BEYGIRCI
Asena Sila ONCU PIR

Abbas KARTAL
BURAK BEYGIRCI

is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanhgi
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanhgi

UYGULAMA

Aciklamalar

Baskanhgimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 uile 13 ii arasinda maas
evraklar1 MYS ustiinde hesaplanir ve
maaglarin 6denmesi icin SGDBna gonderilir

Baskanlhigimizda kismi zamanlh olarak ¢alisan
ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri,
maaglarinin 6denebilmesi i¢in her aymn 5 ine
kadar SKSDB'na gonderilir.

Basil kitap alimina iliskin yapilmasi gereken
isler EKAP portalinda ve fiziki ortamda
yapilmaya devam edilir.

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig siireler/giinler
sorumlulari tarafindan excel tablolarina
islenir.

Doénemi| Temmuz-2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu fhale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu Sézlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 say1li Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekogretim kurumlari kismi zamanl
6grenci ¢alistirma usul ve esaslari
bartin tiniversitesi kismi zamanlh
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslari

5018 say1l1 Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

657 sayili devlet Memurlar: Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik [zinleri
Hk. Yon.

Dokiiman No FRM-0
Yayn Tarihi 16.01.2020
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadig takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yayinladig1 genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadig giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

herhangi bir nedenle gérevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.
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veritaban1 6demelerinin yapilmasi

Yatirimlarin takip edilmesi
Yeni Biitce Teleplerinin Sisteme

Girilmesi

Birim yazigmalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 Temmuz 2023

01-31 Temmuz 2023

01-31 Temmuz 2023

01-31 Temmuz 2023

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Abdullah Ozmen

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah 0ZMEN

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanhgi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Kiitiphane ve Dok.

Daire Bagkanhgi

Baskanligimizca abone olunan veritabani
o0demeleri, biitce imkanlar1 géz oniine
alinarak odenir

Her ay yatirmlar SGDBna gonderilir

E-Biitce Sistemine girilen biitge evraklar:
SGDB gonderilir.

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)
iizerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
(EBYS) modiiliinden yazismalarin
yiritilmesi

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5070 Say1ih E-imza Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul

ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
KEP Yo6netmeligi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

Sayfa 14/ 24



BARTIN UNIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanli 6grencilerin islemlerinin
yapilmasi

kitap alim ihalesi iglemlerinin
yapilmaya devam edilmesi

pesonel hastahk-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

i$ TAKVIMI
(PUKO Dongiisti)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig (idari Isler Sube Miidiirliigii)

PLANLAMA

isin Tarihi

01-31 AGUSTOS 2023

01-31 AGUSTOS 2023

01-31 AGUSTOS 2023

01-31 AGUSTOS 2023

01-31 AGUSTOS 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selguk BASANCELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR

BURAK BEYGIRCI
Asena Sila ONCU PiR

Abbas KARTAL
BURAK BEYGIRCI

is Birligi Yapacagi
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanhig1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhig1

Kittphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

UYGULAMA

Agiklamalar

Bagkanhgimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 uile 13 @i arasinda maas
evraklar1 MYS iistiinde hesaplanir ve
maaglarin 6denmesi i¢in SGDBna gonderilir

Bagkanlhigimizda kismi zamanl olarak ¢aligan
ogrencilerin aylik devam cizelgeleri,
maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine
kadar SKSDB'na génderilir.

Basili kitap alimina iligkin yapilmasi gereken
isler EKAP portalinda ve fiziki ortamda
yapilmaya devam edilir.

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig1 stireler/giinler
sorumlulari tarafindan excel tablolarina
islenir.

Donemi,  Agustos - 2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayih Kamu ihale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu S6zlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 sayih Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yiiksekogretim kurumlari kismi zamanli
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslari
bartin liniversitesi kismi zamanl
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslari

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayih Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

657 sayili devlet Memurlar: Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik izinleri
Hk. Yon.

Dokiiman No FRM-0

Yayin Tarihi 16.01.2020
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadigi takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanhginin
yayinladig1 genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadigi giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig: takip edilir

herhangi bir nedenle gorevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.
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veritabani 6demelerinin yapilmasi

Birim yazigmalarinin yapilmasi

Yatirimlarin takip edilmesi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 AGUSTOS 2023

01-31 AGUSTOS 2023

01-31 AGUSTOS 2023

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah OZMEN

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanligi

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanligi

Bagkanligimizca abone olunan veritabani
o0demeleri, biitge imkanlar1 géz dniine
alinarak ddenir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)
iizerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
(EBYS) modiiliinden yazigmalarin

Her ay yatirmlar SGDBna gonderilir

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu fhale Kanunu

5070 Sayili E-imza Kanunu
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadigi takip edilir
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BARTIN ONIVERSITESI

“Aydinlk Yarinlara”

Birimi

isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin
yapilmasi

kitap alim ihalesi islemlerinin
yapilmaya devam edilmesi

aylik nébet cizelgelerinin hazirlanmasi

pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

i$ TAKViMI
(PUKO Déngiisii)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi (Idari isler Sube Miidiirliigi)

PLANLAMA

Isin Tarihi

01-31 EYLUL 2023

01-31 EYLUL 2023

01-31 EYLUL 2023

01-31 EYLUL 2023

01-31 EYLUL 2023

01-31 EYLUL 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selcuk BASANCELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR

BURAK BEYGIRCI

Asena Sila ONCU PIR

BURAK BEYGIRCI

Abbas KARTAL
BURAK BEYGIRCI

Is Birligi Yapacag1
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Saglhk Kiiltir ve Spor
Daire Bagkanlig
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Bartin tiniversitesi Mensuplari

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanligi

UYGULAMA

Aciklamalar

Bagkanligimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 uile 13 i arasinda maag
evraklar1 MYS iistiinde hesaplanir ve
maaglarin 6denmesi i¢cin SGDBna gonderilir

Baskanligimizda kismi zamanli olarak ¢alisan
ogrencilerin aylik devam cizelgeleri,
maaslariin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine
kadar SKSDB'na gonderilir.

Basili kitap alimina iligkin yapilmasi gereken
isler EKAP portalinda ve fiziki ortamda
yapilmaya devam edilir.

Kiitiiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nobet ¢izelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tiim
personele duyurulur

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig siireler/giinler
sorumlular: tarafindan excel tablolarina
islenir.

Donemi Eyliil - 2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu [hale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu Sozlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 sayili Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekogretim kurumlari kismi zamanl
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslar1
bartin tiniversitesi kismi zamanl
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslar1

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu fhale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

657 sayili devlet Memurlar: Kanunu
Fazla Calisma Usul ve Esaslar1 Yon.
Akademik takvim

657 sayili devlet Memurlar1 Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik izinleri
Hk. Yon.

Dokiiman No FRM-0

Yayin Tarihi 16.01.2020
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadig takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yayinladig1 genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadigi giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nébet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.

herhangi bir nedenle gorevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.
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veritabani 6demelerinin yapilmasi

ihale hakedisi 6demelerinin yapilmasi

Yatirimlarin takip edilmesi

Birim yazismalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 EYLUL 2023

01-31 EYLUL 2023

01-31 EYLUL 2023

01-31 EYLUL 2023

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Aysegiil ALADAG YILDIZ

Abdullah 0ZMEN

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanligi

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig

Bagkanligimizca abone olunan veritabani

odemeleri, biitge imkanlar1 goz 6niine
alinarak 6denir

Bagkanligimizcaihale yontemiyle satin alinan
basili kitaplarin 6demeleri, biitge imkanlari

g0z oniine alinarak 6denir

Her ay yatirmlar SGDBna gonderilir

UIIIVETSILE DIZI TUITEUIIT SISTENIT (UD 15)

tizerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi

(EBYS) modiiliinden yazigmalarin

wiiviitiilmaci

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu [hale Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu [hale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

DU/ U Sdyll CIZd RdITuIu
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul

ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
WED VAanatmaliai

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir
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BARTIN UNIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi

Isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin
yapilmasl

kitap alim ihalesi islemlerinin
yapilmaya devam edilmesi

aylik nobet ¢izelgelerinin hazirlanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

iS TAKVIMi

(PUKO Déngiisti)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig (Idari Isler Sube Miidiirliigii)

PLANLAMA

Isin Tarihi

01-31 EKIM 2023

01-31 EKIM 2023

01-31 EKIM 2023

01-31 EKIM 2023

01-31 EKIM 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selcuk BASANGELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR

BURAK BEYGIRCI
Asena Sila ONCU PIR

BURAK BEYGIRCI

Is Birligi Yapacag
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Geligtirme
Daire Bagkanlig1

Saglhik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanlig1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Geligtirme
Daire Bagkanlig1

Bartin iiniversitesi Mensuplari

UYGULAMA

Aciklamalar

Baskanligimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 uile 13 @ arasinda maas
evraklar1 MYS tistiinde hesaplanir ve
maaslarin 6denmesi i¢in SGDBna gonderilir

Baskanligimizda kismi zamanl olarak ¢alisan
ogrencilerin aylik devam cizelgeleri,
maagslarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine
kadar SKSDB'na gonderilir.

Basili kitap alimina iliskin yapilmasi gereken
isler EKAP portalinda ve fiziki ortamda
yapilmaya devam edilir.

Kiitiiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nobet ¢izelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tiim
personele duyurulur

Donemi Ekim - 2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu Sozlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 say1l Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekogretim kurumlar: kismi zamanl
6grenci calistirma usul ve esaslar1
bartin tiniversitesi kismi zamanlh
6grenci calistirma usul ve esaslar1

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

657 sayili devlet Memurlar1 Kanunu
Fazla Calisma Usul ve Esaslar Yon.
Akademik takvim

Dokiiman No FRM-0
Yayn Tarihi 16.01.2020
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadig takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yayinladig1 genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadig giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nobet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.
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pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

veritabani 6demelerinin yapilmasi

ihale hakedisi 6demelerinin yapilmasi

Yatirimlarin takip edilmesi

Birim yazismalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 EKIM 2023

01-31 EKIM 2023

01-31 EKIM 2023

01-31 EKIM 2023

01-31 EKIM 2023

Abbas KARTAL
BURAK BEYGIRCI

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Aysegiil ALADAG YILDIZ

Abdullah 0ZMEN

Kiitiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Geligtirme
Daire Bagkanlig1

Kiitiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig1 siireler/giinler
sorumlulari tarafindan excel tablolarina
islenir.

Baskanligimizca abone olunan veritabani

ddemeleri, biitge imkanlar1 goz 6niine
alinarak ddenir

Baskanligimizcaihale yontemiyle satin alinan
basili kitaplarin 6demeleri, biitge imkanlar1

g0z Oniine alinarak 6denir
Her ay yatirmlar SGDBna goénderilir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)

uzerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi

(EBYS) modiiliinden yazismalarin
yuritilmesi

657 sayili devlet Memurlar1 Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik Izinleri
Hk. Yon.

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5070 Sayili E-imza Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

KEP Yonetmeligi

herhangi bir nedenle gorevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir

Mevzuat takip edilir
Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir
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BARTIN NIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi

isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanl 6grencilerin islemlerinin
yapilmasi

kitap alim ihalesi islemlerinin
yapilmaya devam edilmesi

aylik nobet cizelgelerinin hazirlanmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi (idari Isler Sube Miidiirligii)

PLANLAMA

isin Tarihi

01-31 KASIM 2023

01-31 KASIM 2023

01-31 KASIM 2023

01-31 KASIM 2023

01-31 KASIM 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selcuk BASANCELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR

BURAK BEYGIRCi
Asena Sila ONCU PIR

BURAK BEYGIRCI

i$ TAKVIMI

(PUKO Déngiisii)

is Birligi Yapacagi
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanlig1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Bartin tiniversitesi Mensuplari

UYGULAMA

Aciklamalar

Bagkanligimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 uile 13 @i arasinda maas
evraklar1 MYS tstiinde hesaplanir ve
maagslarin 6denmesi icin SGDBna gonderilir

Bagkanhigimizda kismi zamanli olarak ¢alisan

ogrencilerin aylik devam ¢izelgeleri,
maaglarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine
kadar SKSDB'na gonderilir.

Basili kitap alimina iligkin yapilmasi gereken

isler EKAP portalinda ve fiziki ortamda
yapilmaya devam edilir.

Kiitiiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nobet ¢izelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tim
personele duyurulur

Doénemi Kasim - 2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu Sozlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 sayil Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekdgretim kurumlari kismi zamanlh
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslari
bartin tiniversitesi kismi zamanl
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslar1

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

657 sayili devlet Memurlari Kanunu
Fazla Calisma Usul ve Esaslar1 Yon.
Akademik takvim

Dokiiman No FRM-0

Yayn Tarihi 16.01.2022
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadigi takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yaynladigi genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadig giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig: takip edilir

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nébet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.
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pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

veritabani 6demelerinin yapilmasi

ihale hakedisi 6demelerinin yapilmasi

Yatirimlarin takip edilmesi

Birim yazigmalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 KASIM 2023

01-31 KASIM 2023

01-31 KASIM 2023

01-31 KASIM 2023

01-31 KASIM 2023

Abbas KARTAL
BURAK BEYGIRCI

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Aysegiil ALADAG YILDIZ

Abdullah 0ZMEN

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig siireler/giinler
sorumlulari tarafindan excel tablolarina
islenir.

Bagkanligimizca abone olunan veritabani
o0demeleri, biitge imkanlar1 géz ontine
alinarak 6denir

Baskanligimizcaihale yontemiyle satin alinan
basili kitaplarin 6demeleri, biitge imkanlari

g0z oniine alinarak dédenir

Her ay yatirmlar SGDBna gonderilir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)

uzerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi

(EBYS) modiiliinden yazismalarin
ylritilmesi

657 sayili devlet Memurlari Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik izinleri
Hk. Yon.

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5070 Sayili E-imza Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

KEP Yo6netmeligi

herhangi bir nedenle gorevi baginda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig: takip edilir

Mevzuat takip edilir
Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir
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BARTIN NIVERSITES|

“Aydinlik Yarinlara”

Birimi

isin Ad1

Kargo giderlerinin 6demesi

Personel maas 6demelerinin ve bireysel
emeklilik kesintilerinin yapilmasi

kismi zamanh 6grencilerin islemlerinin
yapilmasi

aylik nobet cizelgelerinin hazirlanmasi

pesonel hastalik-saatlik izinlerinin sorumlu
personel tarafindan takibinin saglanmasi

veritabani 6demelerinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

i$ TAKVIMI
(PUKO Déngiisii)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi (idari Isler Sube Miidiirligii)

PLANLAMA

isin Tarihi

01-31 ARALIK 2023

01-31 ARALIK 2023

01-31 ARALIK 2023

01-31 ARALIK 2023

01-31 ARALIK 2023

01-31 ARALIK 2023

Sorumlu Birim / Kisi-Kisiler

Selcuk BASANCELEBI
Burak BEYGIRCI
Hiiseyin GOL

Hiiseyin GOL
Burak BEYGIRCI
Ozlem ALPAY

Burak BEYGIRCI
Hatice DOGRU
Miicahit 0ZDEMIR

BURAK BEYGIRCI

Abbas KARTAL
BURAK BEYGIRCI

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

is Birligi Yapacagi
Kurum / Birim

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Saglhk Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanlig1
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Bartin tiniversitesi Mensuplari

Kiitiiphane ve Dok.
Daire Bagkanlig1

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

UYGULAMA

Aciklamalar

Bagkanligimizin aylik sabit giderlerinden
olan kargolama giderlerinin faturasi 6denir

Her ayin 10 uile 13 @i arasinda maas
evraklar1 MYS tstiinde hesaplanir ve
maaslarin 6denmesi i¢cin SGDBna gonderilir

Bagkanligimizda kismi zamanli olarak ¢alisan
ogrencilerin aylik devam cizelgeleri,
maaslarinin 6denebilmesi i¢in her ayin 5 ine
kadar SKSDB'na gonderilir.

Kiitiiphane subelerimizde normal mesai
saatleri disinda da hizmet verildigi i¢in bir
sonraki ayin nobet ¢izelgesi o ayin 25ine
kadar hazirlanir ve onayl sekilde tim
personele duyurulur

her ay saatlik ve hastalik izni kullanana
personelin izin aldig stireler/giinler
sorumlular tarafindan excel tablolarina
islenir.

Bagkanligimizca abone olunan veritabani
o0demeleri, biitge imkanlar1 géz ontine
alinarak 6denir

Donemi Aralik - 2023

KONTROL ETME

Kontrol Kriterleri

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Mas Katsayis1 Genelgeleri

Toplu S6zlesme Hiikiimleri

Ek Odeme Cetvelleri

4632 sayil Bireysel Emeklilik Kanunu
vb.

yliksekdgretim kurumlari kismi zamanl
ogrenci ¢alistirma usul ve esaslar1

bartin tiniversitesi kismi zamanli 6grenci
calistirma usul ve esaslari

657 sayili devlet Memurlari Kanunu
Fazla Calisma Usul ve Esaslar1 Yon.
Akademik takvim

657 sayili devlet Memurlar: Kanunu
Memurlara Verilecek Hastalik izinleri Hk.
Yon.

Devlet Harcama Belgeleri Yon.
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Dokiiman No FRM-0
Yayn Tarihi 16.01.2020
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Son Giincelleme Tarihi

ONLEM ALMA

Alinabilecek Onlemler

MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadig: takip edilir

Hazine ve Maliye Bakanliginin
yaynladigi genelgelerdeki
degisikliklerin takibi

KBS maas otomasyonunun yogun
olmadig giinlerin takip edilerek islerin
yapilmasi

Nobet sirasi gelen personelin rapor ve
izin durumlarinda yerine yedegi
onceden belirlenir ve nébet hizmeti
aksamadan devam etmesi saglanir.

herhangi bir nedenle gérevi basinda
bulunmayan personelin yapmasi
gereken isleri, yedek olarak belirlenen
personel devam ettirmesi saglanir.

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde
diizenlenmesi saglanir

MYS sisteminde 6demenin

yapilip yapilmadig takip edilir
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ihale hakedisi 6demelerinin yapilmasi

YatirImlarin takip edilmesi

Birim yazigmalarinin yapilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

01-31 ARALIK 2023

01-31 ARALIK 2023

01-31 ARALIK 2023

Abdullah Ozmen
Burak Beygirci
HUSEYIN GOL

Abbas KARTAL
Abdullah 0ZMEN

Aysegiil ALADAG YILDIZ
Abdullah 0ZMEN

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Kiitiiphane ve Dok.

Daire Bagkanlig1

Bagkanhigimizcaihale yontemiyle satin alinan
basili kitaplarin 6demeleri, biitge imkanlar:
g0z ontine alinarak 6denir

Her ay yatirmlar SGDBna gonderilir

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)
uzerindeki Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
(EBYS) modiiliinden yazismalarin
ylritilmesi

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yon.

Mal Alimlar1 Usul ve Esas. Hak. Yon.

5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K

5070 Sayili E-imza Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

KEP Yo6netmeligi

Mevzuat takip edilir

Odemeye esas evraklarin dogru sekilde

diizenlenmesi saglanir
MYS sisteminde 6demenin
yapilip yapilmadigi takip edilir
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