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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri Alt Siireci

Etiket ve Barkod Islemleri Detay Siireci

Etiket ve Barkod islemleri Siire¢ Karti

Ana Siirec idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siirec Etiket ve Barkod Islemleri

Siirecin Sorumlular:

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
Kismi Zamanh Calisan Ogrenciler

Ogrenciler

ls):;zgl:l;lflh Diger Ogretim Elemanlari
Idari Personel
Kataloglama ve Siniflama islemleri biten materyallere yer numarasi ve barkod
etiketi yapistirilarak kitabin rafta kolay bir sekilde erisimini saglamak, ayrica
Siirecin Amaci RFID giivenlik seridi islemleri yapilarak akilli kiitiiphane sistemine uygun bir

sekilde kitabin giivenligini ve koleksiyon sayimini kolaylastirmay:
amaclamaktadir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yonergesi

Siirecin Girdileri

Kitaplar, Giivenlik Etiketleri

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1. Basamak: Katalog kayitlar1 tamamlanan kitaplarin barkod ve yer, no, etiket
dokiimleri teknik hizmetler birimi personeli tarafindan otomasyon sisteminden
alinir.

2. Basamak: Kitabin i¢ kapagindaki demirbas ve siniflama no'lar1 etiketle
karsilastirilarak teknik hizmetler birimi personeli tarafinca kontrol edilir.

3. Basamak: Bilgiler dogru degilse ve uyusmazlik tespit edilirse otomasyon
sisteminden kayitlar kontrol edilerek teknik hizmetler birimi personeli tarafindan
gerekli dliizeltmeler yapilir.

4. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan kitabin sirtina asagidan
1 cm bosluk birakilarak yer, no etiketi yapistirilir. Ardindan etiketin iizerine
koruyucu bant yapistirilir.

5. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan RFID giivenlik seridi,
kitabin arka kapagina barkod etiketi ve koruyucu bant yapistirilir.

6. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan kitabin i¢ kapagina ve
diger sayfalarina (her 50 veya 100 sayfada bir) kiitiiphane kasesi basilir.

7. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan etiketleme islemi biten
kitaplara RFID eslestirme islemi yapilir.

8. Basamak: islemi tamamlanan kitaplar teknik hizmetler birimi personeli
tarafindan okuyucu hizmetleri birimine teslim edilir ve siire¢ tamamlanir.

Siire¢ Ciktilari

Sisteme Kaydedilmis Akilli Kiitiiphane Formatina Uygun Kitaplar

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Universitenin Kiitiiphanesinde Bulunan Basil ve E-Kitap Sayisi

Siirec izleme Yontemi

Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet Raporu

Siirec izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

Kitap Kataloglama ve Siniflama Detay Siireci

ilgili is Akis Semasi

1AS-0263 Etiket ve Barkod Islemleri Is Akis Semasi
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Kitap Kataloglama ve Siniflama Detay Stireci

Kitap Kataloglama ve Siniflama Siire¢ Karti

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siirec Kitap Kataloglama ve Siniflama

Siirecin Sorumlular

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
Bilgi Islem Daire Baskanlig:

Ogrenciler

lﬁg;z(;l:l;lflll Diger Ogretim Elemanlari
Idari Personel
Universitede yiiriitilmekte olan egitim-6gretim faaliyetleri ve arastirmalari
L dogrudan desteklemek, kiitiiphaneye bagis, satin alma ve dagitim yoluyla temin
Siirecin Amaci

edilen bilgi kaynaklarini kiitiiphanecilik kurallarina goére diizenlemek ve
kullanicilara en kolay ve en hizl sekilde sunmaktir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yonergesi

Siirecin Girdileri

Kitaplar

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan Kiitiphane Otomasyon
sistemi icerisinde yer alan “Kataloglama Modiiliine" girilir.

2. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafinca otomasyon sisteminden
kayitlarin kontrolii yapilarak 6nceki kayitlar incelenir.

3. Basamak: Yeni kayit agmaya ihtiya¢ duyulmuyorsa teknik hizmetler birimi
personeli tarafindan kayit cogaltilir ve kopya sayisi belirlenir.

4. Basamak: Yeni kayit acilmaya ihtiya¢ duyuluyorsa teknik hizmetler birimi
personeli tarafindan otomasyon sistemi lizerinden “yeni kayit” modiili agilir ve
bilgi kaynagina ait tiim bibliyografik bilgiler sisteme kaydedilir.

5. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan kongre kiitiiphanesi
siniflama sistemine gore bilgi kaynaginin konusu tespit edilerek konusuna gore
numaralandirma islemi yapilir.

6. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan kitabin i¢ kapagina
tasnif no ve demirbas no yazilir.

7. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan kitabin dis kapak resmi
taranarak kayitlara eklenir.

8. Basamak: Teknik hizmetler birimi personeli tarafindan Girisi yapilan tiim
bilgilerin eksikligi kontrol edilir ve kaydin tamamlanmasina karar verilirse RFID,
etiketleme ve kase islemleri icin ilgili personele gonderilir.

Siire¢ Ciktilari

Kataloglama Islemi Tamamlanmis Kitaplar

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Birim Faaliyet Raporu, Birim I¢ Degerlendirme Raporu, Universitenin
Kiitiiphanesinde Bulunan Basili ve E-Kitap Sayisi

Siire¢ izleme Yontemi

Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet
Raporu, Kiitiiphane Otomasyon Sistemi Uzerinden Alinin istatistiki Veriler

Siirec izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

Etiket ve Barkod Islemleri Detay Siireci

ilgili is Akis Semasi

1AS-0262 Kitap Kataloglama ve Siniflama Is Akis1 Is Akis Semasi

Adres

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100
Merkez / BARTIN
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Kitap Odiing Verme Detay Siireci

Kitap Odiin¢ Verme Siire¢ Karti

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siireg Kitap Odiing Verme
Siirecin Sorumlular1 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
. P Ogrenciler
lﬁg;z(;l:l;lflll Diger Ogretim Eleman
Idari Personel
Universitede yiiriitiilmekte olan egitim-6gretim faaliyetleri ve arastirmalar
Siirecin Amaci dogrudan desteklemek, kiitiiphanenin sahip oldugu bilgi kaynaklari

koleksiyonunu kullanicilara en kolay ve en hizli sekilde sunmaktir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yénergesi

Siirecin Girdileri

Talepte Bulunan Ogrenciler, Ogretim Eleman: ve Idari Personel

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1. Basamak: Kullanic1 6diing almak istedigi kitab1 raftan alir ve 6diing/iade
bankosundaki okuyucu hizmetleri birimi personeline basvurur.

2. Basamak: Okuyucu hizmetleri birimi personeli kullanicidan Universitemiz
personel veya dgrenci kimligini ister ve iiyelik bilgilerini kontrol eder.

3. Basamak: Odiin¢ hizmetinden faydalanmak isteyen kullanici Universitemiz
mensubu 6grenci veya personel degilse ddiing islemi okuyucu hizmetleri birimi
personeli tarafindan gerceklestirilmez.

4. Basamak: Odiing hizmetinden faydalanmak isteyen kullanici iiniversite
mensubu 6grenci veya personelse ve kiitiiphane tliyeligi yoksa okuyucu hizmetleri
birimi personeli tarafindan tyelik islemleri gergeklestirilir.

5. Basamak: Halihazirda iyeligi bulunan veya fyeligi gerceklestirilen
kullaniciya okuyucu hizmetleri birimi personeli 6diing islemlerini otomasyon
sistemi lizerinden yaparak kitabi/kitaplari 6diin¢ verir ve siire¢ tamamlanir.

Siire¢ Ciktilar1

Talebi Karsilanan Ogrenciler, Ogretim Elemani ve idari Personel

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Birim Faaliyet Raporu, Birim i¢ Degerlendirme Raporu, Paydaslarin Kiitiiphane
Hizmetlerinden Yararlanma Sayisi

Siire¢ izleme Yontemi

Okuyucu Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet
Raporu, Kiitiiphane Otomasyon Sistemi Uzerinden Alnan Odiing Kitap
Istatistikleri

Siirec izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

Kiitiphane Uyelik Islemleri Detay Siireci
Odiing Kitap Iade Islemi Detay Siireci

ilgili Is Akis Semasi

1AS-0263 Kitap Odiin¢ Verme s Akis Semasi

Adres

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100
Merkez / BARTIN

Telefon ;03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta :  info@bartin.edu.tr
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Kiitiiphane Kullanici Egitimi Detay Siireci

Kiitiiphane Kullanic1 Egitimi Siire¢ Karti

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siirec Kiitiiphane Kullanici Egitimi

Siirecin Sorumlular

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
Veri Tabani Firma Yetkilileri

Ogrenciler

lﬁg;z(;l:l;lflll Diger Ogretim Eleman
Idari Personel
Universitede yiiriitilmekte olan egitim-6gretim faaliyetleri ve arastirmalari
L dogrudan desteklemek, kiitiiphane kullanimi ve abone olunan veri tabanlarina
Siirecin Amaci

erisim konusunda kullanicilarn bilinglendirmek ve gelisimlerine katkida
bulunmaktir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yonergesi, Satin Alinan Veri Taban
Firmalari ile Yapilan Sézlesmeler

Siirecin Girdileri

Ogrenciler, Ogretim Elemani ve Idari Personel

Siirecin Uygulama
Basamaklari

1. Basamak: Siire¢ sistem iizerinden FRM-0554 Egitim Talep Formu ve resmi
evraklarla edinilen 3 talep iizerine baslar: a) Kiitiiphanenin abonesi oldugu veri
tabani kullanimu ile ilgili akademik birimlerden egitim talepleri gelir. b) Egitim
Ogretim doéneminde akademik birimler ve iist yonetim tarafindan kiitliphane
tanitimi ve oryantasyon egitimleri diizenlenmesi talebi gelir. ¢) Veri tabani
firmalarindan egitim diizenleme talepleri gelir.

2. Basamak: Gelen egitim talepleri birim yéneticisi tarafindan degerlendirilir.

3. Basamak: Egitim talebi uygun bulunmaz ve karsilanamaz ise Egitimin
karsilanamama nedeni gerekgeleri ile egitim sorumlusu tarafindan talep eden
birim veya kisiye bildirilir.

4. Basamak: Egitim talebi karsilanabilir ise egitim sorumlusu personel tarafindan
egitimi verecek konuk veya birim personeli ile egitim planlamasi1 yapilir.

5. Basamak: Egitim icin konferans salonuna ihtiya¢ duyuluyorsa Kiitiiphane
Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan gérevilendirilen personel tarafindan Saglik,
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina konferans salonu talep formu gonderilir.

6. Basamak: Egitim icin konferans salonuna ihtiya¢ duyulmuyorsa egitimi
verecek olan personel kendi planlamasini yaparak kiitiiphanenin uygun bulunan
noktasinda veya ¢evrimici olarak egitim faaliyetini gergeklestirir.

7. Basamak: Katilimcilar i¢in Kiitiiphane Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan
gorevlendirilen personel imza listesi diizenler ve egitim dosyasina koyar.

Siire¢ Ciktilar:

Bilgi Edinmis Ogrenciler, Ogretim Elemam ve idari Personel

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Kullanic1 Egitim Faaliyetlerine Yoénelik Memnuniyet Diizeyi, Gergeklestirilen
Egitim Saysi, Egitimlere Katilan Ogrenci/Personel Sayisi

Siire¢ izleme Yontemi

Teknik Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet
Raporu, Memnuniyet Anketleri

Siire¢ izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

ilgili is Akis Semasi

1AS-0260 Kiitiiphane Kullanic1 Egitimi Is Akis Semasi

Adres

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100

Merkez / BARTIN

Telefon ;03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta :  info@bartin.edu.tr
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Kiitiiphane Uyelik Islemleri Detay Siireci

Kiitiiphane Uyelik islemleri Siire¢ Karti

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siireg Kiitiiphane Uyelik Islemleri

Siirecin Sorumlularn

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
Ogrenciler

Ogretim Elemani

Idari Personel

Siirecle ilgili Diger -
Paydaslar
Universitede yiiriitilmekte olan egitim-6gretim faaliyetleri ve arastirmalari
L dogrudan desteklemek, kiitiiphanenin sahip oldugu basili ve elektronik bilgi
Siirecin Amaci

kaynaklar1 koleksiyonunu kullanicilara en kolay ve en hizli sekilde sunmayi
amaclamaktadir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yonergesi

Siirecin Girdileri

Uye Olmayan Ogrenciler, Ogretim Elemani ve idari Personel

Siirecin Uygulama

1. Basamak: Kullanicilar kiitiiphaneye liyelik basvurusunda bulunmak iizere
danisma bankosundaki okuyucu hizmetleri personeline basvurur.

2. Basamak: Okuyucu hizmetleri birimi personeli tarafindan Universitemiz
ogrencisi veya personeli olup olmadig1 sorgulanir.

3. Basamak: Kullanici, iiyelik icin uygun degilse (Universitemiz mensubu
olmayan kullanici) tyelik islemi gerceklestirilmez.

Basamaklar 4. Basamak: Kullanic, iiyelik i¢in uygunsa okuyucu hizmetleri birimi personeli
tarafindan iiyelik kaydi yapilan kullanicilar kiitiiphane hesaplar1 tizerinden
liyelik s6zlesmesini onaylar.

5. Basamak: Kullanicinin iiyelik bilgileri kontrol edilerek Kullanicinin tyeligi
kiitiiphane otomasyon sisteminde okuyucu hizmetleri birimi personeli tarafindan
aktif hale getirilerek siirec tamamlanir.

Siireg¢ Ciktilar: Uye Ogrenciler, Ogretim Elemanlari ve idari Personel

Siire¢ Performans Birim Faaliyet Raporu, Birim I¢ Degerlendirme Raporu, Paydaslarin Kiitiiphane

Gostergeleri Hizmetlerinden Yararlanma Sayisi

Siire¢ izleme Yontemi

Okuyucu Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet
Raporu, Kiitiiphane Otomasyon Sistemi Uzerinden Almnan Uye Kullanict
Istatistikleri

Siire¢ izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

Kitap Odiing Verme Detay Siireci
Odiing Kitap lade islemi Detay Siireci

ilgili is Akis Semasi

1AS-0265 Kiitiiphane Uyelik islemleri is Akis1 Semasi

Adres

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100
Merkez / BARTIN

Telefon ;03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta :  info@bartin.edu.tr
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Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiing Alma Detay Siireci

Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiin¢ Alma Siire¢ Karti

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siirec Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiing Alma

Siirecin Sorumlular

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
ANKOS Uyesi Diger Universite Kiitiiphaneleri

Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri

lﬁg;z(;l:l;lflll Diger Ogretim Eleman1
ANKOS Uyesi Diger Universite Kiitiiphaneleri
Kitiphane koleksiyonunda bulunmayan bilgi kaynaklarinin diger tniversite
L kiitiphanelerinden 6diing olarak teminini gerceklestirmek, bdoylelikle
Siirecin Amaci

Universitemiz mensubu arastirmacilarin gereksinim duydugu bilgi ihtiyacini en
hizli ve kolay yoldan gidermektir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yénergesi, ANKOS Ulusal Kaynak
Paylasim Yonergesi

Siirecin Girdileri

-Talepte Bulunan Ogrenciler ile Ave Ogretim Eleman:

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1. Basamak: Akademik personel ile lisansiistii 6grencileri kiitiphanemizde
olmayan yayinlari diger tiniversite kiitiiphanelerinden saglamak amaciyla ILL
sorumlusuna basvururlar.

2. Basamak: Talepte bulunan iiyeye ILL sorumlusu kiitiiphaneler aras1 6diing
formunu kitiiphane web sayfasi tizerinden doldurmasi istenir.

3. Basamak: Talep edilen yayinlar ILL sorumlusuna e-posta olarak gelir.

4. Basamak: Talep formundaki kitaba ait bilgiler dogruysa talep edilen yayin
ANKOS internet sayfasinda bulunan KiTS sistemine ILL sorumlusu tarafindan
kaydedilir ve talepte bulunulur.

5. Basamak: Talep iletilen diger {niversite kiitiiphanesi tarafindan o6diing
gonderilmeye uygun bulunursa ilgili kiitliphane tarafindan kiitiiphanemize
kargolanarak ILL sorumlusu tarafindan takibi yapilir.

6. Basamak: Kiitiiphaneye kargo ile gelen yayin ILL sorumlusu tarafindan teslim
alinir ve talep eden liyeye kitabin geldigi bildirilir.

7. Basamak: Talebi gergeklestiren kullanici kiitiiphaneye gelerek kargo ticretini
oder kitap, ILL sorumlusu tarafindan teslim edilerek siire¢c tamamlanir.

Siire¢ Ciktilari

Talebi Karsilanan Ogrenci ve Ogretim Eleman:

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Birim Faaliyet Raporu, Birim i¢ Degerlendirme Raporu

Siire¢ izleme Yontemi

Okuyucu Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet
Raporu, KITS (Kiitiiphaneler Arasi s Birligi Takip Sistemi) Uzerinden Alinan
Odiinc Kitap Verme istatistikleri

Siire¢ izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiing Verme Detay Siireci

ilgili is Akis Semasi

1AS-0266 Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiing Alma Is Akis Semasi

Adres

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100
Merkez / BARTIN

Telefon ;03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta :  info@bartin.edu.tr
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Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiing Verme Detay Siireci

Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiing Verme Siire¢ Karti

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siirec Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiin¢ Verme

Siirecin Sorumlular

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig:
ANKOS Uyesi Diger Universite Kiitiiphaneleri

Kurum Dis1 Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri

lﬁg;z(;l:l;lflll Diger Kurum Dis1 Akademik Personel

ANKOS Uyesi Diger Universite Kiitiiphaneleri

Kitiphanemizin sahip oldugu bilgi kaynaklarinin diger iiniversite mensubu
Siirecin Amaci arastirmacilarla paylasimini gergeklestirmek ve daha fazla kullaniciya ulasmasini

saglamaktir.

Siuirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yonergesi, ANKOS Ulusal Kaynak
Paylasim Yonergesi

Siirecin Girdileri

Kurum Disindan Talepte Bulunan Ogrenciler, Kurum Disindan Talepte Bulunan
Ogretim Elemani ve idari Personel

Siirecin Uygulama

1. Basamak: Diger iiniversitelere mensup kullanicilarin kiitiiphanemizde
mevcut olan yayinlara iliskin talepleri ilgili Giniversite kiitiiphanesi araciligiyla
KITS iizerinden ILL (Kiitiiphaneler aras: édiing) yetkilisine iletilir.

2. Basamak: Talep edilen yayin 6diing verilmeye uygun degilse talep iade edilir.

Basamaklari 3. Basamak: Talep edilen yayin 6diin¢ verilmeye uygunsa kitaplar ILL sorumlusu
personel tarafindan kargo ile talep eden kiittiphaneye gonderilir.
4. Basamak: ILL sorumlusu tarafindan KITS iizerinden yaymnin kargoyla
gonderildigine dair aciklama girilir ve siire¢ tamamlanir.

Siire¢ Ciktilar: Kurum Disindan Talebi Karsilanan Ogrenciler, Ogretim Elemani ve Idari Personel

Siire¢ Performans Birim Faaliyet Raporu, Birim I¢ Degerlendirme Raporu

Gostergeleri

Siire¢ izleme Yontemi

-Okuyucu Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet
Raporu, KITS (Kiitiiphaneler Arasi Is birligi Takip Sistemi) Uzerinden Alinan
Odiing Kitap Verme istatistikleri

Siirec izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiin¢ Alma Detay Siireci

ilgili is Akis Semasi

1AS-0267 Kiitiiphaneler Arasi Kitap Odiing Verme Is Akis Semasi

Adres

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100
Merkez / BARTIN

Telefon ;03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta :  info@bartin.edu.tr
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Odiing Kitap lade Islemi Detay Siireci

Odiing Kitap iade islemi Siire¢ Kart1

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siireg Odiinc Kitap lade Islemi
Siirecin Sorumlular1 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
. P Ogrenciler
lﬁg;z(;l:l;lflll Diger Ogretim Eleman
Idari Personel
Universitede yiiriitiilmekte olan egitim-6gretim faaliyetleri ve arastirmalar
Siirecin Amaci dogrudan desteklemek, kiitiiphanenin sahip oldugu bilgi kaynaklari

koleksiyonunu kullanicilara en kolay ve en hizli sekilde sunmaktir

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yénergesi

Siirecin Girdileri

fade Isteginde Bulunan Ogrenciler, Ogretim Eleman1 ve idari Personel

Siirecin Uygulama

1. Basamak: Kullanic1 iade islemlerini gerceklestirmek {izere ddiing/iade
bankosundaki okuyucu hizmetleri birimi personeline basvurur.

2. Basamak: Okuyucu hizmetleri birimi personeli tarafindan Kkitabin iade
edilmeye uygunlugu kontrol edilir.

3. Basamak: Kitap kaybedilmis veya kullanilamayacak derecede yipratilmis ise
okuyucu hizmetleri birimi personeli tarafindan kullanicidan kitabin bedeli tahsil
edilir.

Basamaklari 4. Basamak: Kitap zamaninda iade edilmemis ise okuyucu hizmetleri birimi
personeli tarafindan kullanicidan kitap geciktirme bedeli tahsil edilir.
5. Basamak: Kitap bedeli/gecikme bedeli alindiktan sonra veya herhangi bir
yipranma/gecikme bedeli bulunmuyorsa okuyucu hizmetleri birimi personeli
tarafindan kitap iade alinir ve Otomasyon Sisteminden kullanicinin iizerinden
diistimii yapilarak slirec tamamlanir.

Siire¢ Ciktilar: lade istegi Karsilanan Ogrenciler, Ogretim Elemani ve idari Personel

Siire¢ Performans Birim Faaliyet Raporu, Birim I¢ Degerlendirme Raporu, Paydaslarin Kiitiiphane

Gostergeleri Hizmetlerinden Yararlanma Sayisi

Siire¢ izleme Yontemi

Okuyucu Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet
Raporu, Kiitiiphane Otomasyon Sistemi Uzerinden Alnan Odiing Kitap
Istatistikleri

Siirec izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

Kiitiphane Uyelik Islemleri Detay Siireci
Kitap Odiin¢ Verme Detay Siireci

ilgili Is Akis Semasi

1AS-0268 Odiinc Kitap Iade Islemi Is Akis Semasi

Adres

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100
Merkez / BARTIN

Telefon ;03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta :  info@bartin.edu.tr
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Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS) Detay Siireci

Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS) Siire¢ Kart

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Islemleri
Detay Siirec Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS)

Siirecin Sorumlular:

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
TUBESS Uyesi Diger Universite Kiitiiphaneleri
YOK Tez Merkezi

Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri

Siirecle ilgili Diger Ogretim Elemani
Paydaslar TUBESS Uyesi Diger Universite Kiitiiphaneleri
YOK Tez Merkezi
Universitede yiiriitilmekte olan egitim-6gretim faaliyetleri ve arastirmalari
N dogrudan desteklemek, a¢ik erisime kapali olan ve kiitiiphane koleksiyonumuzda
Siirecin Amaci

yer almayan tez veya makalelerin YOK Tez Merkezi veya diger iiniversite
kiitiiphanelerinden temin edilmesini amac¢lamaktadir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

Bartin Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yonergesi, TUBITAK ULAKBIM Tiirkiye
Belge Saglama ve Odiin¢g Verme Sistemi (TUBESS) Katilim Protokolii

Siirecin Girdileri

Talepte Bulunan Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri, Ogretim Elemani ve idari
Personel

Siirecin Uygulama

1. Basamak: Arastirmaci “FRM-0895 Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS)
Tez Talep Formunu” doldurarak kiitiphanedeki (ILL) Belge Saglama
Sorumlusuna teslim eder.

2. Basamak: Talep edilen yayina ait bilgilerin dogrulugu kontrol edildikten
sonra TUBESS sorumlusu TUBESS giris sifresini kullanarak sistem {izerinden
talep edilen yayina iliskin formu doldurur.

3. Basamak: Talep edilen tez www.tubess.gov.tr iizerinden TUBESS sorumlusu
tarafindan YOK Tez Merkezinden istenir.

Basamaklar 4. Basamak: Talep edilen tez saglanamamigsa Siire¢ sonlandirilir ve TUBESS
sorumlusu tarafindan talepte bulunan kullaniciya bilgi verilir.
5. Basamak: Saglanmissa tezi talep eden kullanict TUBESS sorumlusu tarafindan
bilgilendirilerek kiitiiphaneye yonlendirilmesi saglanir.
6. Basamak: TUBESS sorumlusu tarafindan tezin basii ¢iktis1 alinarak
arastirmaciya teslim edilir. Cikt1 ticreti ayrica tahsil edilir.
7. Basamak: Islemi biten tezlerin TUBESS sorumlusu tarafindan elektronik
kopyalari silinerek siire¢ tamamlanir.

. -Talebi Karsilanan Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri, Ogretim Eleman ve
Siire¢ Ciktilari

{dari Personel

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Birim Faaliyet Raporu, Birim I¢ Degerlendirme Raporu

Siire¢ izleme Yontemi

Okuyucu Hizmetler Birim Sorumlusu Tarafindan Talep Edilen Aylik Faaliyet
Raporu, TUBESS iizerinden alinan belge saglama istatistikleri

Siire¢ izleme Periyodu

Ayhik

iliskili Oldugu Siirecler

ilgili is Akis Semasi

1AS-0269 Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS) is Akis Semasi

Adres

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100
Merkez / BARTIN

Telefon ;03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta :  info@bartin.edu.tr
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