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Satın Alınması Planlanan Malzeme Alımı Toplantı Karar Tutanağı 

 

 

Toplantı Tarihi Toplantı Sayısı Karar Sayısı 

11.11.2025 09 01 

                                                         

                                                       TOPLANTIYA KATILIM BİLGİSİ 

Burak BEYGİRCİ Daire Başkanı Katıldı 

Ülkü ÖZGÜVEN CEYLAN Öğretim Görevlisi Katıldı 

Nurullah YAVUZ 
Kütüphaneci  

Katıldı 

Mücahit ÖZDEMİR Kütüphaneci Katıldı 

Tuğba BİRKİN Kütüphaneci Katıldı 
  

Başkanlığımızca 2025 yılı içerisinde Teknik Hizmetler Birimi'nde yürütülen etiketleme ve 

barkodlama işlemleri için satın alınması planlanan malzemelerin görüşülmesi gündemiyle Daire Başkanı 

Burak BEYGİRCİ başkanlığında 11/11/2025 tarihinde saat 14.00’da toplantı gerçekleştirilmiş ve 

aşağıdaki karar alınmıştır. 
  

Gündem 1 

 Toplantıda, Teknik Hizmetler Birimi’nin mevcut envanter durumu ele alınmış 

ve kitap etiketleme ve barkodlama işlemlerinde karşılaşılan yetersizlikler detaylı 

olarak tartışılmıştır. Birim, hem mevcut envanterin kullanım durumu hem de 

yeni kitaplar ve bağışlardan oluşacak materyallerin etiketlenmesi sürecinde 

ihtiyaç duyulacak malzemeleri değerlendirmiştir. 

 Katılımcılar, 2025 yılı içinde satın alınacak kitaplar, 2026 yılı boyunca 

edinilecek basılı materyaller ve bağış yoluyla gelen kitapların envanterine yeterli 

miktarda barkod ve koruma etiketinin bulunması gerektiğini belirtmiştir. Bu 

doğrultuda, etiketleme ve barkodlama işlemlerinin eksiksiz sürdürülmesi 

amacıyla ihtiyaç duyulan malzemelerin hızlıca tedarik edilmesi gerekliliği 

vurgulanmıştır. 

Karar 1 

Toplantıda, Teknik Hizmetler Birimi’nin etiketleme işlemlerini kesintisiz ve düzenli bir 

şekilde sürdürebilmesi amacıyla aşağıdaki malzemelerin temin edilmesi 

kararlaştırılmıştır: 

1. Barkod Sırt Etiketi: Kitapların sırt kısmına ve arka kapağına yapıştırılmak üzere, 

45x30 mm ölçülerinde A4 formatında barkod sırt etiketi ihtiyacı olduğu belirlenmiştir. 

Bu doğrultuda, 10 kutu A4 Barkod Sırt  
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Etiketi'nin satın alınması kararı alınmıştır. Bu karar, 2025 ve 2026 yıllarında 

envantere eklenecek kitapların sayısı dikkate alınarak verilmiştir. 

2. PVC Şeffaf Etiket: Kitapların etiketlerinin korunması amacıyla kullanılacak 50x80 

mm ölçülerinde PVC şeffaf etiketlerin temin edilmesi gerekliliği üzerinde durulmuştur. 

10 kutu PVC Şeffaf Etiket alımına karar verilmiştir. Bu etiketler, etiketlerin uzun 

ömürlü olmasını sağlayacak ve kitapların kullanımında oluşabilecek hasarları 

önleyecektir. Bu karar, gelecekte yapılacak kitap alımları ve bağışlarla birlikte artacak 

etiketleme işlemlerini destekleyecek nitelikte bir tedbir olarak alınmıştır. 
  

Bu kararlar doğrultusunda, belirtilen malzemelerin temini için doğrudan temin 

yöntemiyle satın alımı yapılması planlanarak “Üniversite Harcamalarını Tasarruf 

Tedbirleri Kapsamında Değerlendirme Komisyonu”na sunulmasına; 

Oy birliği ile karar verilmiştir. 

İlgili 

Kaynaklar 

1. Politika Belgesi, 

2. Kurum Stratejik Planı, 

3. Birim Stratejik Planı, 

4. Kurum İç Değerlendirme Raporu, 

5. Birim İç Değerlendirme Raporu, 

6. Mevzuat Belgesi 

İlgili 

Kaynaktaki 

Ölçütün Adı 

1. Ölçüt: Bartın Üniversitesi Eğitim Öğretim Politika Belgesi 

2. Ölçüt: Bartın Üniversitesi Araştırma Geliştirme Politika Belgesi 

3. Ölçüt: BARÜ 2024-2028 Kurum Stratejik Planı PG2.1.2.(Öğrenci başına düşen basılı 

kitap sayısı) 

4. Ölçüt: 2024-2028 Birim Stratejik Planı PG4.3.3. Üniversitenin kütüphanesinde 

bulunan basılı ve ekitap sayısı 

5. Ölçüt: Kurum İç Değerlendirme Raporu B.3.1. Öğrenme Ortamı ve Kaynakları 

6. Ölçüt: Brim İç Değerlendirme Raporu B.3.1. Öğrenme Ortamı ve Kaynakları 

7. Ölçüt: Koleksiyon Geliştirme ve Yayın Sağlama Yönergesi 

Gerekçe 

Bu malzemelerin teminine yönelik kararların gerekçeleri aşağıdaki şekilde sıralanmıştır: 

 Artan Envanter İhtiyacı: 2025 ve 2026 yıllarında üniversite kütüphanesine 

yeni kitap alımları planlanmakta olup, ayrıca bağış yoluyla gelen materyallerin 

sayısında da artış öngörülmektedir. Mevcut envanterdeki etiketleme ve 

barkodlama malzemelerinin bu yoğun talebi karşılamada yetersiz kalacağı tespit 

edilmiştir. 

 Etiketleme     ve        Barkodlama   Süreçlerinin Devamlılığı: 

Üniversitemiz kütüphanesi, kullanıcıların kitapları kolayca bulması ve takip etmesi için 

barkodlama ve etiketleme sistemine dayanmaktadır. Malzeme eksikliği, bu sürecin 

aksamasına neden olabileceğinden, kitapların düzenli ve etkili kullanımını sekteye 

uğratma riski taşımaktadır. 

Uzun Ömürlü Koruma İhtiyacı: Kitap etiketleri, kullanım sırasında kolayca 

yıpranabilmektedir. Bu nedenle, kitap etiketlerini koruyacak nitelikte PVC şeffaf 

etiketlerin kullanılması, kitapların ömrünü uzatacak ve böylelikle daha az kitap 

yenileme ihtiyacı doğacaktır. 

  

Bu nedenle, Teknik Hizmetler Birimi olarak üniversite kaynaklarının uzun vadede 

daha verimli kullanılması ve harcamaların optimize edilmesi amacıyla, belirtilen 

malzemelerin temin edilmesine yönelik alınan kararın Üniversite Harcamalarını 
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Tasarruf Tedbirleri Kapsamında Değerlendirme Komisyonu’nun onayına sunulmasını 

talep edilmektedir. 

 

 

   

Burak BEYGİRCİ 

Kütüphane ve Dokümantasyon 

Daire Başkanı 

Öğr. Gör. Ülkü ÖZGÜVEN 

CEYLAN 

Öğretim Görevlisi 

Mücahit ÖZDEMİR 

Kütüphaneci 

   

Nurullah YAVUZ 

Kütüphaneci 

  

 

      

 

   

 

 


