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TOPLANTI BİLGİLERİ 

TARİHİ VE SAATİ 08.02.2023 - 14:00 

YERİ Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı-Daire Başkanı Odası 

KONUSU İdari Hizmetler Görev Dağılımı Toplantısı 

BAŞKAN Hüseyin GÖL 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

NO GÜNDEM 

1 
2023 yılı için İdari Hizmetler Birimi’nde yürütülecek iş ve işlemlere yönelik olarak görev dağılımlarının 
görüşülmesi. 

2 
Üniversitemizin ve Başkanlığımızın misyon, vizyon ve amaçları çerçevesinde 2023 yılına ait 
beklentilerin, görev ve sorumlulukların personele duyurulması ile kurum ve birim stratejik planlarında 
yer alan göstergeler hakkında görüşmeler 

 

ALINAN KARARLAR 

GÜNDEM 
NO 

KARAR 
NO 

KARAR 

1 1 
2023 yılında abonelik gerçekleştirilen 26 adet veritabanının ödeme işlemlerini Bilg. İşl. 
Abdullah ÖZMEN’in gerçekleştirmesi kararı alındı. 

1 2 
2023 yılı içerisinde yapılması planlanan Türkçe ve Yabancı dilde basılı kitap alımı 
ihalesinin iş ve işlemlerini Şef Selçuk BASANÇELEBİ’nin gerçekleştirmesi kararı alındı. 

1 3 
Kurum içi ve kurum dışı birim yazılarının yazılması işlemlerini Bilg. İşl. Ayşegül ALADAĞ 
ve Bilg. İşl. Abdullah ÖZMEN’in yürütmesi kararı alındı. 

1 4 
Yıl içerisinde gerçekleşmesi muhtemel, doğrudan temin yöntemiyle mal ve malzeme 
alımı iş ve işlemlerini Bilg. İşl. Ayşegül ALADAĞ’ın gerçekleştirmesi kararı alındı. 

1 5 
Yıl içerisinde yapılacak olan yolluk görevlendirmelerine ilişkin ödeme işlemlerini Bilg. 
İşl. Abdullah ÖZMEN’in gerçekleştirmesi kararı alındı. 

2 1 

Üniversitemizin ve Başkanlığımızın misyon, vizyon ve amaçları çerçevesinde 2023 yılına 
ait beklentiler ile görev ve sorumluluklar personele aktarılmıştır. Ayrıca kurum ve birim 
stratejik planlarında yer alan birimimiz sorumluluğundaki göstergelere ilişkin yılsonu 
hedeflenen değerlere ulaşılabilmesi hakkında görüşmeler gerçekleştirilmiştir. 

 

KATILIMCI BİLGİSİ 

S/N UNVANI ADI SOYADI İMZA 

1 Daire Başkanı Hüseyin GÖL  

2 Şube Müdürü V. Öğr. Gör. Burak BEYGİRCİ  

3 Şef Selçuk BASANÇELEBİ  
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4 Bilgisayar İşletmeni Abdullah ÖZMEN  

5 Bilgisayar İşletmeni Ayşegül ALADAĞ YILDIZ  

 


