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BARTIN UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK HIZMETLERiIi YONERGESI KAPSAMINDA
REKTORLUK BINASINDA GOREVLI GUVENLIK GOREVLISININ
GOREV TALIMATNAMESI

Rektérliik Binasi Giivenlik Gorevlisi, diger gorevlerinin yaninda ilgili mevzuat kapsaminda Universite
mensuplarinin  giinlik hizmet/6grenim siireleri boyunca can ve mal gilivenliginin saglanmasi ile
yerleskelerdeki bina, bahge ve alanlar ile her tiirlii tasit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve
giivenliginin saglanmasinda sirali amirlerine karsi sorumlu olup ayrica asagidaki gorevleri yerine
getirmekle yiikiimliidiir.

1. Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekanlar, Yiiksekokul Miidiirleri, Genel Sekreter, Genel Sekreter

Yardimcilari, Daire Bagkanlarini ve binada gorev yapan diger personeli tanimak,

Gorev yaptig1 alanda goriiniis, kilik kiyafet, tavir, davranis ve iislubuna azami dikkat etmek,

3. Rektodrliik Makamina gelen ziyaretgilerin randevularii Rektorliik Ozel Kalem Miidiirliigiinden,
Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter ve Yardimcilar: ile Daire Bagkani ve dengi personele gelen
ziyaretgiler icin ilgili sekreteryadan teyit etmek,

4. Bulundugu giivenlik noktasinda giris ¢ikis yapanlar1 kontrol edemeyecek sekilde baska islerle (cep
telefonu vb.) mesgul olmamak, gérev mahallinden ayrilmamak,

5. Gorev yaptig1 yerin 6nemine binaen biiroda siirekli oturmamak, binaya girip ¢ikanlar1 gézlemlemek,
katlarda saat basi devriye atmak, 6zellikle yangin ¢ikis kapilarini kontrol etmek agik ise kapatmak,

6. Yangin ¢ikis kapilarini kullananlart kapiyr agik birakmamalari konusunda uyarida bulunmak ve
saat 18.00°den sonra tiim kapilarin kapali oldugunun kontroliinii yapmak,

7. Yangin cikilarinda ve bina Onlerinde yerlere sigara izmariti atilmamasi konusunda personele
gerekli hatirlatmalar1 yapmak,

8. Izinsiz ve zorunlu olmadikca herhangi bir suretle gorev yerini terk etmemek,

9. Bartin il protokoliinii tanimak,

10. Rektore, bina girisinden asansore kadar ve asansérden makam aracina kadar eslik etmek,

11. Kendisine daha onceden bilgisi verilen ve Rektorlik Makamina misafir olarak gelecek kisilerin
randevu saatini, ad1 ve soyadi ile ara¢ plakalarini nizamiye de gorevli Giivenlik Gorevlisine
bildirmek,

12. Bagli oldugu hiyerarsi i¢inde {ist yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve gérevleri yapmak.
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Prof. Dr. Selcuk GUMUS
Genel Sekreter V.
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