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BARTIN UNIiVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK HiZMETLERI YONERGESI KAPSAMINDA

KORUMA VE GUVENLIK SEFi GOREV TALIMATNAMESI

Giivenlik Sefi 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda verilen gorevlerin sevk ve
idaresini  yapmak, Universite mensuplarmin giinliik hizmet/dgrenim siireleri boyunca can ve mal
giivenliginin saglanmasi ile yerleskelerdeki bina, bahge ve alanlar ile her tiirli tasit, malzeme ve
ekipmanin kesintisiz korunmasi ve giivenliginin saglanmasinda Giivenlik Amirine kars1 sorumlu olup
ayrica asagidaki gorevleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

1. Gorev alani igerisinde islenen suglara iliskin genel kolluk kuvvetlerine bildirilmek iizere Giivenlik
Amirine bilgi vermek, kolluk kuvvetlerinin intikaline kadar siiphelilerin yakalanmasi ve sug¢ delillerinin
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak,

2. Gorev esnasinda yerleskenin giris ve ¢ikislarini denetim altinda tutulmasini saglamak, binalarin i¢
ve dig emniyetini saglamak,

3. Gerektiginde araglarin plakasini ve siirticiilerin kimligini giivenlik gorevlileri araciligiyla kontrol
edilmesini saglamak,

4. Gorev esnasinda yerleske icerisinde diizenli devriye hizmeti yapilmasini saglayarak maddi ve
manevi kayiplara yol agabilecek durumlar1 6nlemek,

5. Gorev esnasinda yerleske igerisi veya disarisindan kaynaklanabilecek her tiirli hirsizlik, yangin ve
sabotajlar vb. eylemlere karsi duyarli olmak ve bu sebeple gerektiginde ilgili mevzuati gore detektorle
arama yapilmasini saglamak,

6. Yerleske alaninda park yasagi olan yerlere veya park icin ayrilmis alanlara uygunsuz park eden
veya etmeye calisan araglari engelleyerek trafik diizenini saglamak,

7. Gorev esnasinda, yerlegske alaninda bulunan kisilerin giivenlik ile ilgili belirlenen kurallara uygun
hareket edip etmediklerini kontrol etmek, aksi durumlar1 Giivenlik Amirine bildirmek,

8. Gorev esnasinda gerektiginde sirali amirlerine bilgi vermek, detayli bilgileri iceren tutanak ve
raporlar1 diizenlemek,

9. Giivenlik gorevlilerinin, gorev yerlerine ait gorev talimatlarina ve ilgili diger mevzuatlara uygun
caligip ¢alismadiklarini kontrol etmek,

10. Giivenlik kamera sisteminin ¢aligmasini, kameralarin 7/24 izlenmesini siirekli denetlemek ve
kameralardaki ariza ve eksiklikleri tespit ederek Giivenlik Amirine bildirmek,

11. Yerleskelerde elektronik olarak bariyerlerden giris ve ¢ikis yapan araglarin kontroliiniin yapilmasi
ve bu sisteme ait kayitlarin tutulmasi konusunda mevzuat ve verilen talimatlarina gore islem yapmak,

12. Giris kapilarinda turnikeli gegis sisteminin islemesini saglamak, ariza ve eksikliklerin olmasi
halinde Giivenlik Amirine bildirmek,

13. Thtiyag halinde genel kolluk kuvvetlerinin ve yardim ekiplerinin olay yerine davet edilmesi igin sirali
amirlere bilgi vermek,

14. Yerleske sinirlari igerisinde meydana gelebilecek su basmasi, elektrik kesintisi, yangin, dogal afet
ve benzeri kamu hizmetlerini aksatabilecek nitelikteki olaylara karsi; ilgili birimler ile koordinasyon
saglanarak ivedilikle gerekli giivenlik, emniyet ve tedbirlerin alinmasini saglamak, meydana gelen
olaylar1 derhal kayit altina almak, yetkili amirlere gecikmeksizin bilgi vermek ve olayin etkilerinin en aza
indirilmesine yonelik gerekli onlemleri almak,

15. Kamera izleme odas1 ve giivenlik noktalarindaki gorevli ile irtibata gegerek varsa bolgedeki
olumsuz goriintiilerle ilgili bilgi alarak, gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

16. Vardiya defteri/gorev yeri ¢izelgesi vb. kontrol etmek imzalamak ve tespit edilen aksakliklart
Giivenlik Amirine bildirmek,

17. Kendine ulasan ihbarlarda en yakin Giivenlik Gorevlisini bolgeye yonlendirerek Giivenlik
Amirine bilgi vermek,

18. Mevzuata uygun olarak gerektiginde trafigi diizenlemek,

19. Bagli oldugu hiyerarsi i¢inde iist yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve gorevleri yapmak.
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