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1. AMAÇ

Bu talimatın amacı; Fakültemiz Eğitim Bilimleri Bölümü Rehberlik ve Psikolojik Danışmanlık Anabilim Dalı bireysel ve grupla görüşme odalarının kullanılmasında uyulacak kuralları belirtmektedir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Fakültemiz Eğitim Bilimleri Bölümü Rehberlik ve Psikolojik Danışmanlık Anabilim Dalı bireysel ve grupla görüşme odalarının kullanılmasında uyulacak kuralları kapsamaktadır.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatın uygulanmasından anabilim dalı öğretim elemanları, fakülte sekreteri ve öğrenciler,  dokümanın hazırlanması, sürekliğinin sağlanması ve revizyonundan anabilim dalı öğretim elemanları ve Eğitim Fakültesi Dekanlığı sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir kısaltma ve terim bulunmamaktadır.

5. UYGULAMALAR

5.1. Genel 

1) Görüşme odasındaki mobilyaların oturma düzenini değiştirmeyiniz.
2) Görüşme odalarını bireysel ve grupla görüşme amacının dışında kullanmayınız.
3) Görüşme odasındaki kameranın ayarları ile oynamayınız.
4) Kamerayı görüşme kaydı dışında bir amaçla kullanmayınız.
5) Görüşme odasındaki kamera ve mobilyaları oda dışarısına çıkarmayınız.
6) Öğretim elemanlarının belirlemiş olduğu oda kullanım planına uygun olarak davranınız.
7) Uygulama odasının anahtarını görüşme sonrasında ilgili öğretim elemanına teslim etmeyi unutmayınız.
8) Şahsi eşyalarınızı almayı unutmayınız.
9) Görüşme odasından ayrılmadan önce lambader ve oda ışıklarının kapalı olduğundan emin olunuz.
10) Görüşme sonrasında mutlaka görüşmeye ait kamera kaydınızı almayı ve kamerayı kullanıma hazır halde bırakmayı unutmayınız.
11) Çöplerinizi ilgili sıfır atık kumbaralarına atmayı unutmayınız.
12) Görüşme odalarının kullanım kurallarına ve görevlilerin uyarılarına uymayan, çalışma düzenini bozanlar hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği'nce gerekli yasal işlemler uygulanacaktır.

5.2. Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Görüşme odasından ayrılmadan önce lambaların ve elektrikli cihazların kapalı olduğundan emin olunuz.  Atölye kapılarını kilitleyiniz.

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
6.1. İç Kaynaklı Dokümanlar
İlgili doküman bulunmamaktadır.
6.2. Dış Kaynaklı Dokümanlar
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