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1. AMAÇ

Üniversitemiz Bartın Meslek Yüksekokulu tasarım bölümü dijital baskı atölyesinde HP T790 Plotter baskı makinasının ne şekilde kullanılması gerektiği ve bakım faaliyetlerini belirmektir. 

2. KAPSAM

Üniversitemiz Bartın Meslek Yüksekokulu tasarım bölümü öğretim görevlilerini kapsar. 

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatın uygulanmasından HP T790 Plotter baskı makinasının kullanacak ilgili akademik personel, kontrolünden bağlı bulunduğu akademik ve/veya idari birim, dokümanın hazırlanması, sürekliğinin sağlanması ve revizyonundan uygulama sorumlusu akademik personel ve Kalite Koordinatörlüğü sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir kısaltma ve terim bulunmamaktadır.

5. UYGULAMALAR

5.1. Bakım (Yıllık ve Arıza Durumunda)

1) Yazıcı büyük ebat olduğu için yerinden oynatılmaması gerekmektedir.
2) Elektrik bağlantıları aralıklarla kontrol edilmelidir.
3) Baskı sistemleri, mürekkep ve kâğıt rulo sistemi kontrol edilir.
4) Baskı öncesi ve sonrasında azalan yâda biten renk kartuşu değiştirilir veya doldurulur.
5) Baskı öncesi ve sonrası kâğıt rulo kontrol edilir.
6) Arıza durumunda yazıcının teknik servisi aranarak çözülür.
7) Yılda en az bir kere teknik servis çağırılarak yazıcının kontrolleri yapılır.

5.2. Kullanım

1) Yazıcının sağlam ve düz bir zeminde durduğundan emin olun.
2) Ayakları tekerlekli olduğu için yazıcının baskı esnasında hareket etmemesi adına tekerlekler mutlaka kontrol edilmelidir.
3) Baskı öncesi mutlaka makinada yeterli kâğıdın yüklü olduğundan emin olun.
4) Baskı öncesi boya kartuşlarını kontrol ederek boyaların yeterli seviyede olduğundan emin olun.
5) Yazıcının fişini elektrik prizine takın veya sigortayı kaldırın.
6) Yazıcının ana güç düğmesine basarak aktif hale getirin.
7) Yazıcının yüklemiş olduğunuz kâğıdı tanıması için doğru ayarları yapın.
8) Yazıcıda basmayı planladığınız dosyayı disk yâda network ağı ile yazıcıya yükleyin.
9) Yazıcı çalışırken hareketli mekanizmasına hiçbir şekilde dokunmayın ve müdahale etmeyin.
10) Baskı bittikten sonra yazıcıyı ana güç düğmesinden kapatın.
11) Yazıcı herhangi bir sebepten dolayı yerinden oynadıysa yazıcıyı yerine yerleştirerek tekerleklerinin hareket etmemesini sağlayın.



5.2.1. Güvenli Kullanım 

1) Sorumlu personelin gözetimi olmadan yazıcı çalıştırılmamalı ve kullanılmamalıdır. 
2) Yazıcıyı kullanan şahıs çalıştırmadan önce ve çalışırken diğer insanların güvenliğini alarak çalıştırmalıdır. 
3) Çalışırken yazıcının hareketle baskı ünitelerinden uzak durulmalıdır. 
4) Yazıcıyı elektrik voltaj dalgalanmalarında çalıştırmayın.
5) Yazıcı çalışırken asla yazıcının dışında bir odada bulunmayın.
6) Düzeli olarak elektrik tesisatını ve bağlantılarını kontrol edin.

5.3. Temizlik

1) İş bitiminde yazıcının haznesinde bulunan basılı kâğıtları alın. Yazıcıda bırakmayın.
2) Boya kartuşlarını kontrol ederek kaçak olup olmadığını kontrol edin.
3) Yazıcıyı kuru veya nemli bir bezle kimyasal temizlik maddesi kullanmadan silin.

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR

6.1. İç Kaynaklı Dokümanlar

· Makine Bakım Onarım Kontrol ve Takip Formu

6.2. Dış Kaynaklı Dokümanlar

· Makine Kullanım Kılavuzu
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