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1. AMAÇ

Bu talimatın amacı; Üniversitemiz yemek hizmetleri kapsamından mutfak ve yemekhanelerde çalışacak personelin iş sağlığı ve güvenliğine uygun şekilde çalışma şartlarını belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu talimat; mutfakta çalışan personelin mutfağa girdiği andan itibaren izlemesi gereken faaliyetleri kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatın uygulanmasından mutfakta ve yemekhanede çalışan tüm personel, kontrolünden Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, dokümanın hazırlanması, sürekliğinin sağlanması ve revizyonundan Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ve Kalite Koordinatörlüğü sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir kısaltma ve terim bulunmamaktadır.

5. UYGULAMALAR

5.1 Kullanım Şekli 

1) Mutfak personeli sabah işe başladığı zaman sivil elbisesini çıkarıp iş elbisesini giyecektir. 
2) Mutfak içerisinde kullandığı terliklerle kesinlikle dışarı çıkılmayacaktır. Terlikler her gün yıkanacaktır. Personel hijyen kurallarına uygun çalışacaktır. ( Eldiven; ağız maskesi ve bone takılacaktır.) 
3) İşe başlamadan önce saç ve sakal tıraşı olacak, tırnak kontrolü yapılacaktır. 
4) Mutfakta herhangi bir kesici ve delici aletle hiçbir şekilde şaka yapılmayacaktır. 
5) Personel kullandığı aleti işini bitirdikten sonra yerine koyacaktır. Mutfak içinde her personel; herhangi bir yerde ya da alette gördüğü düzensizlik veya kiri temizlemekle yükümlüdür. 
6) Başkasının elbisesini ya da herhangi bir eşyası kullanılmayacaktır. 
7) Mutfak depo sorumlusunun bilgisi dışında kilerden veya soğutuculardan yiyecek ve içecek alınmayacaktır. 
8) Servis zamanlarında, dışarıdaki personel ile kesinlikle konuşulmayacaktır. Çok önemli bir konu varsa servisten sonra görüşülecektir. 
9) Çalışılan iş yarım bırakılmayacak, başka şahsa devredilmeyecek, bitirilecektir. 
10) Mutfakta kesinlikle sigara ve alkol içilmeyecektir. 
11) Mutfak içerisindeki hiçbir malzeme, demirbaş, yiyecek, içecek mutfak sorumlusunun bilgisi olmadan dışarı çıkarılmayacaktır. 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR

0. İç Kaynaklı Dokümanlar

İlgili doküman bulunmamaktadır.

0. Dış Kaynaklı Dokümanlar

İlgili doküman bulunmamaktadır.
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