	[image: C:\Users\ByrmTRD\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\LOGO.jpg]
	GÜNDEM TEKLİF KONTROL FORMU
	Doküman No
	FRM-0613

	
	
	Yayın Tarihi
	01.03.2021

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	0



	GÜNDEM TEKLİF BİLGİLERİ

	Teklif Türü
	☐	Senato Toplantısı

	
	☐	Üniversite Yönetim Kurulu Toplantısı

	Teklif Eden Birim
	

	Teklif Tarihi
	

	Teklifin Görüşüleceği Toplantı Tarihi
	

	Teklifin Görüşüleceği Toplantı Numarası
	

	Teklifin Gündem Maddesi
	

	Teklifin Kısa Özeti
	




	Teklif Edilen Konuyla İlgili Yapılan Ön İnceleme
	…

	…
Şef
	…
Şube Müdürü

	1- Teklifin üst yazısından konu yeterince anlaşılıyor mu?
	☐	☐	☐
	2- Teklifin üst yazısında ilgili mevzuattan bahsedilmiş mi?
	☐	☐	☐
	3- Teklifin ekleri imzalı ve yeterli mi?
	☐	☐	☐
	4- Teklifle ilgili akademik birimin kurul kararı var mı?
	☐	☐	☐
	5- Teklifin süresi/aciliyeti var mı?
	☐	☐	☐
	6- Teklif, toplanma süresi içinde ulaşmış mı?
	☐	☐	☐
	7- Teklif rutin bir konu mu?
	☐	☐	☐
	8- Konuyla İlgili Araştırma Yapılmasına İhtiyaç Var mı?
	☐	☐	☐
	İMZA
	
	
	





	Son Kontrol

… /… / 20…


…
Genel Sekreter Yardımcısı
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