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Birimi    Toplam Süre    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İstifa etmek isteyen İdari personel istifa dilekçesiyle birlikte görev yaptığı birime başvurur.    

Sorumlu: Talep Eden Personel 

 

Birimi ilgiliye ait dilekçeyi üst yazı ile Personel Daire Başkanlığına gönderir. 

Sorumlu: Akademik ve İdari Personel İşleri Sorumlusu 

 

Bitiş 

Başlama 

Personel Daire Başkanlığı ilgili idari personelin istifasının uygunluğuna dair dair Rektörlük 

Makamından olur alır.                                                                

Sorumlu: PDB İdari Tayin Şube Müdürlüğü Personeli 

 

Alınan Rektörlük Oluru ilgilinin görev yaptığı birime gönderilerek istifa edilecek tarihte ilişik 

kesme evraklarının Personel Daire Başkanlığına gönderilmesi talep edilir. 

Sorumlu: PDB İdari Tayin Şube Müdürlüğü Personeli 

 

Sürece ait tüm yazışmalar çıktı alınarak ilgilinin özlük dosyasına konarak arşivlenir.  

Sorumlu: PDB İdari Tayin Şube Müdürlüğü Personeli 

 

 

İstifa eden personel ilişik kestikten sonra Personel daire Başkanlığı 

tarafından istifa ile ilgili UBYS,HİTAP,Kamu E-Uygulama vb. Sistemlere 

veri girişi yapılır 

Sorumlu: PDB İdari Tayin Şube Müdürlüğü Personeli 
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