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Başlama 

İhtiyacın Doğması ve İlgili Birimden Talep Yazısının Gelmesi 

Sorumlu: Döner Sermaye Harcama Birimi 

Yaklaşık Maliyetin Hazırlanması 

Sorumlu: Yaklaşık Maliyet Görevlileri 

Alım Usulüne Karar Verilmesi 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü 

Piyasa Fiyat Araştırmasının Yapılması ve 
Uygun Tekliflerin Belirlenmesi 

Sorumlu: Piyasa Fiyat Araştırma Görevlileri 

Siparişin Verilmesi Malın/Hizmetin Teslim 

Alınması 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü 

Doğrudan Temin Usulü 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü 

İhale Yoluyla Alım 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü 

Alım Onayı 

Sorumlu: Harcama Yetkilisi 

İhale Onayının Alınması 

Sorumlu: Harcama Yetkilisi 

EKAP Üzerinde İhale Dokümanlarının 
Hazırlanması 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü 

 

İhale İlanının Hazırlanması 
Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü 

 

Alım 

Usulü ne? 

İhale Yoluyla Alım Doğrudan Temin Usulü 
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Bitiş 

Ödeme Emri Belgesi  

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, 

Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisi 

 

Belgelerin Ön Mali Kontrolünün Yapılması, 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi 

Tarafından İmzalanması 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, 

Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisi 

Evrakın Döner Sermaye Saymanlık 

Müdürlüğüne Teslimi ve Ödemenin Yapılması 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü, 

Döner Sermaye Saymanlık Müdürü 

 

Gazete İlanı ise Basın İlan Kurumuna 
Yazı Yazılması 

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü 
 

İlan Bedeli Ödeme İşlemlerinin Yapılması 

Sorumlu: Gerçekleştirme Görevlisi 

İhale Komisyonu Üyelerinin Belirlenmesi 

Sorumlu: Harcama Yetkilisi 

İhalenin Yapılması, Tekliflerin 
Değerlendirilmesi ve İhale Kararının 

Alınması 
Sorumlu: İhale Komisyon Üyeleri 

İhalenin Kararının Onayı 

Sorumlu: İhale Yetkilisi 

 

Kesinleşen İhale Kararının Bildirilmesi 
Sorumlu: İhale Yetkilisi 

İsteklinin Sözleşmeye Daveti ve Sözleşmenin 
İmzalanması 

Sorumlu: İhale Yetkilisi 

Sözleşme Sonuç Formunun Gönderilmesi 
Sorumlu: Gerçekleştirme Görevlisi 
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Malın/Hizmetin Teslimine İlişkin Belgelerin 
Gelmesi 

Sorumlu: Sorumlu: Döner Sermaye İşletme 
Müdürü 

 

Taahhüt Dosyasının Oluşturulması 
Sorumlu: Sorumlu: Döner Sermaye İşletme 

Müdürü 
 

 

Ödeme Emri Belgesi  

Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü, 

Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisi 

Taahhüt Dosyası ve Ödeme Emri Belgesinin 
Döner Sermaye Saymanlık Müdürlüğüne 

Teslimi 
Sorumlu: Döner Sermaye İşletme Müdürü 

 

Ödemenin Yapılması 
Sorumlu: Döner Sermaye Saymanlık Müdürü, 

Döner Sermaye İşletme Müdürü 
 
 

Bitiş 
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Revizyon 

No 
Revizyon 
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Revizyon Açıklaması 
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